MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCUR]I

o -~ UFVIM

Comunicagio Interna: 1961/2014/GAB

Diamantina, 23 de setembro de 2014

A Sua Senhoria, 0 Senhor
Hélida Maria Martins Lopes
Secretaria do CONSU

Assunto: Encaminha minuta de resolugio para analise do CONSU

Senhora Secretaria,

Encaminho a V.S? copia do Oficio n° 236/2014/PROAD., assinado pelo
Prof. Paulo César de Resende Andrade, Pré-Reitor de Administrac3o, solicitando enviar
para o Conselho Universitario a resolugdo anexa que estabelece 0 Regimento Interno e o
Organograma da Pré-Reitoria de Administragdo — PROAD/UFVIM, com despacho do
senhor Reitor ao CONSU, para deliberacao.

Atenciosamente,

Prof. Fernando Borges Ramos

Chefe dé Gabinete Reitoria/UFVIM
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\ MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

UFVIM PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO I'C

Universidode Federal dos Vales do Jequitahonhs e Mucsi _ufvjm_edu_br

Oficio n® 236/2014/PROAD Diamantina, 15 de setembro de 2014

A sua Senhoria, 0 Senhor
Prof. Pedro Angelo Almeida Abreu
Presidente do Conselho Universitario/lUFVJM

Assunto: Resolucao para analise pelo CONSU

Magnifico Reitor,

Solicito encaminhar para analise do Conselho Universitario a resolucao
anexa que estabelece o Regimento Interno e o Organograma da Pro-Reitoria de
Administracdo - PROAD da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Muruci
- UFVJIM.

Isso se faz necessario pelo fato da PROAD nao ter uma
regulamentacao de suas atividades e setores.

Estou & disposicdo para maiores esclarecimentos que se fizerem
necessarios.

Atenciosamente,
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

Conselho Universitario - CONSU UFVJM

RESOLUCAON°__ —~CONSU,DE _ DE DE 2014.

Estabelece o Regimento Interno e o
Organograma da  Pr6-Reitoria  de
Administragio - PROAD da
Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Muruci — UFVIM.

O Conselho Universitario da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM, no uso de suas atribuigdes;

RESOLVE:

. CAPITULO1
DA PRO-REITORIA E SEUS FINS

Art. 1° A Pré-Reitoria de Administragdo — PROAD ¢ responsavel pelo planejamento,
organizagio, coordenagio e supervisdo das atividades relativas a administragdo geral e de
projetos e obras da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

CAPI:TULO I i
DA CONSTITUICAO E ORGANIZACAO

Art. 2° A Pré-Reitoria de Administragdo é constituida:
I.  pelo Pré-Reitor de Administra¢ao, nomeado pelo Reitor;
II.  pelo Diretor de Administragdo, indicado pelo Pro-Reitor, submetido a
aprovagdo do Reitor;
III.  pelo Diretor de Logistica, indicado pelo Pro-Reitor, submetido a aprovagio
do Reitor;
IV.  pelo Diretor de Infraestrutura, indicado pelo Pro-Reitor, submetido a
aprovacdo do Reitor;
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V. pelos Diretores de Administragdo dos campi fora de sede, indicados pelo
Pr6-Reitor, submetido a aprovagao do Reitor;
VL. pela Secretéria Executiva.

§1° O Pro-Reitor de Administragdo sera substituido €m suas eventuais faltas e, ou
impedimentos pelo Diretor de Administragdo e na auséncia deste pelo Diretor de Logistica.

§2° Os Diretores serio substituidos em suas eventuais faltas €, ou impedimentos por um dos
chefes de divisio.

Art. 3° Sao 6rgios da PROAD:

[. Diretoria de Administra¢do que tera sob sua responsabilidade a Divisio de
Gestdo de Espacos, a Divisio de Apoio Técnico e F iscalizagdo de
Terceirizados, a Divisio de Protocolo, a Divisio de Servigos Graficos, a
Divisdo de Maquinas e Transportes e a Divisdo de Fazendas;

[I.  Diretoria de Logistica que tera sob sua responsabilidade a Divisio de
Licitagdo, a Divisao de Compras e a Divisio de Contratos;
Il Diretoria de Infraestrutura que terd sob sua responsabilidade a Divisio de
Projetos e Obras, a Divisio de Manuten¢io e a Divisdo de F iscalizacdo;
IV.  Diretoria de Administra¢do dos campi fora de sede;
V. Secretaria Executiva.

Paragrafo unico: Cada Divisio tera seu respectivo chefe, indicado pelo Pro-Reitor de
Administragio.

CAPiTULq 111
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° A PROAD compete:
. propor alteracio em seu Regimento Interno e submeté-lo ao CONSU para
aprovacao;

Il propor normas e diretrizes que orientem na definicio de politicas
relacionadas ao sistema administrativo da Universidade;

L. planejar, organizar, coordenar e controlar os encargos atribuidos as suas
diversas diretorias e divisdes, bem como estabelecer normas gerais que
disciplinem o uniforme funcionamento de suas atividades;

iV.  orientar, acompanhar, supervisionar e controlar a aplicagdo de recursos
financeiros sob sua responsabilidade, as atividades de aquisicao de material,
controle de pessoal, registro e movimentag¢do de manuten¢do e servigos
gerais;

V. analisar, coordenar e supervisionar a execugdo das propostas de projetos e
obras, contratos e outros instrumentos  dessa natureza, na 4rea
administrativa:
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VL. propor, supervisionar, acompanhar, orientar ¢ avaliar a execucio da politica
de desenvolvimento, Mmanutencdo e suprimento de recursos materiais da
Universidade:;

VIL.  assessorar e supervisionar a implementagio e funcionamento das atividades
relacionadas com suas areas de atuagio;

VIIL.  registrar, documentar e encaminhar, quando solicitado, a Administragdo
Superior os resultados dos programas e das agdes;

IX.  orientar os diversos setores da UFVIM em assuntos administrativos de
qualquer natureza;

X.  assessorar o CONSU nos assuntos administrativos;

X1, emitir parecer sobre matérias referentes a administragdo;

XIl. coordenar e supervisionar as atividades de suas diretorias e divisdes;

XIIL.  elaborar normas e regulamentos relativos as atividades de sua competéncia e
submeté-las as instancias competentes para aprovacio;

XIV.  consolidar os relatérios das atividades desenvolvidas pelas Diretorias sob sua
subordinago:

XV.  fornecer subsidios a Pré-Reitoria de Planejamento e Or¢amento/PROPLAN,
para a elaboragio do Relatério de Gestdo Anual e para o Plano de
Desenvolvimento Institucional;

XVL  prever, solicitar e gerir 0s recursos materiais e financeiros, necessarios a
operacionalizacio dos programas/projetos desenvolvidos pela Pré-Reitoria;

XVIIL.  elaborar o plano anual de atividades e o orcamento da Pré-Reitoria;
XVIIL.  gerenciar os recursos destinados a Pré-Reitoria;

XIX.  apoiar estudos, projetos e programas para o desenvolvimento econdmico,
social, cientifico e tecnoldgico, tendo em vista as metas e prioridades
setoriais estabelecidas no plano de agdo:

XX.  executar todas as demais fungdes nido previstas neste Regimento, mas
inerentes a Pré-Reitoria, conforme determinagio de Orgdos superiores e
legislagdo vigente.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO PRO-REITOR

Art. 5° Ao Pré-Reitor de Administracio, compete:
[ assessorar o Reitor €m assuntos administrativos;

II.  responder pela Pré-Reitoria, assim como planejar e controlar as suas
atividades;

Il representar ou fazer-se fepresentar em eventos ligados as atividades de
administragio;

V. apresentar relatérios de atividades da Pré-Reitoria, quando solicitados pelo
Reitor e pelos 0rgdos superiores:
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V.  orientar os responsaveis pelas diretorias e divisdes que lhe s3o
subordinadas;

VI, supervisionar e coordenar as atividades de administracdo, de seguranga,
projetos e obras, transportes e de licitagdes, contratos e convenios e servigos
gerais;

VIL.  emitir pareceres sobre assuntos de sua competéncia;

VIIL.  delegar atribuigdes aos servidores envolvidos nas agdes da Pro-Reitoria;

IX. indicar o Diretor de Adminisragdo, o Diretor de Logistica, o Diretor de
Infraestrutura e o Diretor de Administragio dos campi fora de sede e
submeter a aprovagao do Reitor;

X.  indicar os Chefes das Divisdes, ouvido os diretores;

XI.  executar outras atividades inerentes a funcgdo e as que lhe forem delegadas
pelo Reitor;

XII.  praticar todos os demais atos de suas atribuicdes, ainda que ndo
especificados neste artigo.

CAPITULO V i
DAS DIRETORIAS E DAS DIVISOES

Art. 6° A Diretoria de Administragdo é responsavel pelas atividades exercidas pela Divisdo
de Gestao de Espagos, pela Divisao de Apoio Técnico e F iscalizagdo de Terceirizados, pela
Divisdo de Protocolo, pela Divisdo de Servigos Gréficos, pela Divisio de Maquinas e
Transportes e pela Divisio de Fazendas.

Art. 7° A Diretoria de Logistica € responsavel pelas atividades exercidas pela Divisdo de
Licitagdo, pela Divisio de Compras e pela Divisio de Contratos.

Art. 8° A Diretoria de Infraestrutura é responsavel pelas atividades exercidas pela Divisdo
de Projetos e Obras, pela Divisdo de Manuteng@o e pela Divisio de F iscalizagdo.

Art. 9° A Diretoria de Administragio dos campi fora de sede € responsavel pelas atividades
exercidas pela administragdo em geral do campus.

Art. 10 Aos Diretores competem:
. responder pelas Diretorias, assim como planejar e controlar as suas
atividades;
Il orientar os responsaveis pelas divisdes e/ou se¢des que lhe sdo subordinadas;
[II.  delegar e responsabilizar as divisdes e/ou se¢des pela administragdo dos
respectivos setores;
IV.  realizar estudos em conjunto com as divisdes e/ou se¢des objetivando o
aprimoramento de rotinas e processos das atividades desenvolvidas;
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V. assessorar o Pro-Reitor de Administragao sobre assuntos relacionados a suas

areas de atuacio;

VL. apresentar relatérios de atividades da Diretoria, quando solicitados pelo Pro-

Reitor;

VIL.  elaborar e propor politicas e diretrizes para o bom andamento das atividades

da Diretoria;
VIII.  representar a PROAD, quando solicitado pelo Pro-Reitor.

IX.  desempenhar outras atribuicdes nio especificadas neste Regimento, mas

inerentes ao cargo e as que lhe forem delegadas pelo Pré-Reitor.

Art. 11 Aos chefes das Divisges competem:
I.  orientare supervisionar as atividades da Divisdo;
II.  assessorar os Diretores;
III. " gerenciar as atividades de competéncia da Divisdo;

IV gerenciar as atividades e 0s recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias da divisdo e outras compativeis com a sua 4rea de atuagio,

observando o cumprimento da legislago especifica;

V. desenvolver ¢ executar, junto a sua equipe, projetos voltados ao

aperfeicoamento de procedimentos e rotinas de sua drea de atuacio;

VL. subsidiar os processos de criagio e implementacdo dos sistemas

informatizados da divisdo;

VII.  identificar necessidades € propor condi¢des para um melhor desempenho e
integragdo da equipe, com énfase no processo de capacitagio dos servidores

lotados na divisdo;
VIII.  realizar as avaliagdes de desempenho funcional de sua responsabilidade:

IX. supervisionar a frequéncia e escala de férias dos servidores lotados na

divisio;

X. supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua

responsabilidade:

XI.  elaborar e remeter, a Diretoria, relatérios anuais das atividades da divisio,

NOS prazos e modelos estabelecidos;

XIl. acompanhar o cumprimento das legislagdes e das recomendagdes do

Controle Interno, referentes a sua divisdo;
XII.  exercer as atribuigdes comuns aos chefes de divisio.
XIV.  executar outras atribuigdes delegadas pelos Diretores e pelo Pré-Reitor.

CAPITULO vI X
DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

Art. 12 A Diretoria de Administragio é constituida por:
. Divisdo de Gestdo de Espagos;
[I.  Divisao de Apoio Técnico e Fiscalizagdo de Terceirizados:
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[II.  Divisdo de Protocolo;

IV.  Divisio de Servigos Graficos;

V. Divisdo de Maquinas e Transportes;
VL. Divisio de Fazendas.

SECAO1
DA DIVISAO DE GESTAO DE ESPACOS

Art. 13 A Divisio de Gestdo de Espagos, compete:
I gerenciar os espagos fisicos internos e externos situados nas dependéncias da
Universidade:;
II. " coordenar, avaliar e fiscalizar a utilizagdo adequada dos espagos, garantindo
a integridade e a manuten¢do dos mesmos;
[Il.  acompanhar a prestacao de servigos de limpeza e conservagdo da
Universidade;
IV. planejar, coordenar e avaliar a manutencdo de 4reas verdes, podas e
Jjardinagem;
V. normatizar e construir os fluxos das atividades do setor;
VL. acompanhar e zelar pelo bom funcionamento dos servicos prestados a
comunidade;
VII.  providenciar Termo de Referéncia e orcamentos para licitagdo dos Servigos
relacionados a manutengdo dos espagos e eventos;

A

VIII.  providenciar Termo de Referéncia e orgamentos para licitagdo de material

IX.  preparar espagos para eventos, providenciar e deslocar materia] permanente
e de consumo, deslocar e coordenar pessoal de apoio e acompanhar o
andamento de eventos;

X.  acompanhar licitagdo e gerir os processos de aquisigdo de servicos e material
relacionados ao setor;

XL fiscalizar contratos de cessdo de espagos e prestacdo de servicos de
Mmanuten¢do e aonservacio;

XII.  preparar contratos de Cessdo onerosa € nio onerosa dos espagos da UFVJM,
cedidos a terceiros para eventos, cursos, concursos;

XHI.  informar a Diretoria de Administracio as atividades realizadas ¢ as em
desenvolvimento;

XIV.  propor a criagdo e revisio de instrugdes normativas de funcionamento da
divisdo.

SECAO IT
DA DIVISAO DE APOIO TECNICO E FISCALIZACAO DE TERCEIRIZADOS

Campus JK ¢ Reitoria Rodovia MGT 367 - km 583, n° 5000 - Alto da Jacuba ~ CEP: 39100-000 Diamantina - MG - Brasi] PABX: (38) 3532-1200
Campus I Rua da Glona - n° 187 - Centro - CEP: 39100-000 — Diamantina - MG - Brasil PABX: (38) 3532-6000
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro - n° | - Jardim Sao Paulo - CEP: 39 801-000 — Teofilo Otoni - MG - Brasil PABX: (33) 3522-6037
Campus Janaiiba: Prédio CAIC Av. Manoel Bandeiras. 460 Bairro- Veredas — CEP: 39440-000 — Janaiba - MG - Brasil PABX (38) 3532-1200 (Diamantina)
Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 - Bairro Cachocira - CEP: 38610-000 — Unai - MG - Brasil PABX (38) 3532-1200 (Diamantina)




Art. 14 A Divisio de Apoio Técnico e Fiscaliza¢do de Terceirizados, compete:

. viabilizar a contratacdo de empresas de servigos terceirizados por meio de
processo licitatorio, de acordo com as necessidades identificadas pela
Administragdo Superior da Universidade;

[I.  acompanhar os processos de contratagio;

M. supervisionar, acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes
contratuais das atividades desenvolvidas pelos prestadores de servigos das
empresas terceirizadas;

IV.  identificar necessidades, planejar, desenvolver e avaliar a¢oes educacionais e
realizar o acompanhamento da fiscalizagiio dos Servigos;

V. emitir pareceres técnicos relativos as planilhas de custos e formagao de
precos nos processos de contratagdo, repactuacio ou reequilibrio relativos a
prestagdo de servigos terceirizados no ambito da UFVJM;

VL. propor a criagdo e revisio de instrugdes normativas de funcionamento da
divisdo.

SECAO II1
DA DIVISAO DE PROTOCOLO

Art. 15 A Divisio de Protocolo, compete:
L. gerenciar o registro de documentos, correspondéncias, autuagdo de processos
€ tramitagdo entre 0rgaos e unidades;
Il orientar as operagdes técnicas de protocolo a documentos recebidos e a
formacio e gerenciamento de processos, bem como o sey acesso;

III. promover a capacitagdo e o acesso as atividades dos servigos de protocolo
aos servidores da UFVJM;

IV. monitorar o desenvolvimento dos Servicos para garantir a qualidade e
autenticidade dos processos autuados e dos documentos oy correspondéncias
registrados pela UFVJM:

V.  orientar as atividades exercidas pelos Protocolos Setoriais;

VL. receber, triar e distribuir as correspondéncias da UFVJ M;

VII.  implantar as diretrizes gerais e das instrug¢des normativas de procedimentos
relativos ao setor;

VIII.  coordenar a operagao de expedi¢do de documentos por meio de malotes
visando organizar e agilizar a entrega de documentos entre unidades e
orgdos da UFVJM;

IX.  propor a criagdo e revisio de instru¢des normativas de funcionamento da
divisdo.

Art. 16 A Se¢do de Arquivo Geral compete:
[. estabelecer diretrizes para o funcionamento do arquivo, visando 3 gestdo, a
preservagao e o acesso aos documentos da UFV]J M;
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I1.

[I.

IV.

VI

VII.

VIIL.

IX.

XI.

gerenciar, organizar, preservar e viabilizar o funcionamento do arquivo
geral, garantindo a sua seguranca e integridade;

gerenciar e responder pelos servicos de arquivo, guarda, custddia,
acondicionamento, armazenamento,  microfilmagem, digitalizagio e
assinatura digital dos documentos a serem arquivados;

orientar os arquivos das unidades quanto ao armazenamento, conservagio e a
recuperacao de documentos vigentes, produzidos e/ou recebidos em
cumprimento das a¢des das unidades e orgdos, incluindo a destinagio;

dispor a pesquisa os documentos de valor histérico da Universidade,
mediante autorizagdo do orgéo produtor;

controlar empréstimos e devolugdes de documentos responsabilizando-se
pela integridade e conservagdo do acervo documental sob sua custodia;
participar do processo de avaliagdo de documentos integrando-se a Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos, bem como acompanhar os
tramites de destinagdo final dos mesmos, sendo o descarte oy guarda
permanente;

proceder e/ou acompanhar a aplicagdo de Tabelas de Temporalidade de
Documentos, aprovadas por autoridades competentes, em todas as fases do
arquivo;

elaborar instrumentos de pesquisa com vistas a divulgagdo do acervo
arquivistico e a disseminagio da informacao;

prestar informagdes e subsidiar a administragdo da Universidade com base
nos documentos permanentes;

atender a pesquisa publica, baseando-se na Lei de Acesso a Informagio.

SECAO IV ,
DA DIVISAO DE SERVICOS GRAFICOS

Art. 17 A Divisio de Servigos Graficos, compete:

L.

1.
1.

IV.

acompanhar o processamento de copias no ambito da UFVIM e o contrato
de locagio e manuten¢do das copiadoras diretamente ligadas a
Administracio;

normatizar e construir os fluxos das atividades do setor;

dar suporte e prestar servicos na édrea grafica, a Administragio e a
comunidade universitéria na forma das normas internas e legislagdo vigente:
planejar e orientar a confecgdo e a expedicao de obras de trabalhos graficos
para todos os setores de atividades da Universidade:

apoiar os Orgios da UFVIM, na impressio de livros, teses, dissertagdes,
relatorios, revistas, cadernos, cartilhas, boletins, Jjornais, folders, cartazes,
entre  outras iniciativas, que  viabilizam a  difusdo dos
conhecimentos/atividades produzidos na universidade no ambito académico
€ ou administrativo:
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VL. gerenciar as atas de Sistema de Registro de Pregos dos pregdes referentes a
brindes e a servicos gréficos que nio sio produzidos na grafica;

VIL.  propor a criagdo e revisio de instru¢des normativas de funcionamento da
divisdo.

SECAO V
DA DIVISAO DE MAQUINAS E TRANSPORTES

Art. 18 A Divisdo de Méquinas e Transportes tera diretamente vinculada a sua estrutura a
Se¢do de Transportes de Teofilo Otoni, Janatiba e Unai, com a atribuicio de administrar e
controlar a frota de veiculos da Universidade, efetivando demandas locais.

Paragrafo Unico: Em cada campus desta [FES tera uma Divisdo de Transporte, com o seu
respectivo Chefe de Transporte. Estes terdo funcionamento independente, porém harménico
entre si, visando economicidade e eficiéncia no uso dos recursos publicos.

Art. 19 A Divisio de Maquinas e Transportes, compete:
I providenciar a renovagao do licenciamento anual de veiculos da
Universidade em tempo habil, obedecendo ag calendério estabelecido pelo

Il cumprir rotinas de acompanhamento e desembarago, junto aos orgdos de
transito, de todas as ocorréncias envolvendo veiculos oficiais da UFVIM e
de obtencdo do correspondente Boletim de Ocorréncia junto a Delegacia de
Policia do local onde aconteceu o acidente;

I11. promover, tdo logo receba uma notificagdo de infragdo de transito, a
identificacdo do correspondente infrator e providenciar a coleta de sua
assinatura no auto da notificagdo, diretamente oy através do responsavel pela
unidade onde este estiver lotado, para a correspondente transferéncia de
responsabilidade por seuy pagamento;

IV. responsabilizar-se pelos encaminhamentos das identificagdes de infratores
aos orgdos de transito competentes, das solicitagdes dos procedimentos
necessarios ao ressarcimento das infragdes de transito cometidas;

pagamento ou da interposicdo de recurso Junto a0 JARI — Junta
Administrativa de Recursos e Infragdes, e dar inicio ao processo de
ressarcimento:

VL. nos casos de acidentes €M que o sinistro provoque dano ao veiculo oficial e
que ndo haja assun¢io de responsabilidades, coletar no minimo  trés
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VII.

VIIIL

IX.

XI.

XII.

XI1II.
XIV.

orcamentos e demais documentagdes necessarias € tomar providéncias
relativas a iniciar os tramites para abertura de processo de dispensa de
licitagdo para a reparagao do veiculo;

concomitantemente is providéncias para reparagdo do veiculo, coletar toda a
documentagio relativa ao sinistro e fazer os encaminhamentos com vistas a
abertura de processo administrativo e apuragao das responsabilidades;
cumprir rotinas de abastecimento, lavagem e lubrificagdo dos veiculos de
propriedade da UFVJM:

na sua devolugao, anotando na pauta de viagem todos os danos encontrados,
sob pena de responsabilidade:

averiguar as condi¢des gerais do veiculo (equipamentos, acessorios
obrigatérios e documentagio) e conferir 0s niveis de 4gua e 6leo, promover
sua regularizacio antes de entrega-lo a um novo condutor;

observar as recomendagdes dos condutores e/ou usuérios ao final de cada
viagem e promover suas devidas verificagoes;

realizar o agendamento de motoristas e veiculos ao receber as requisi¢des de
veiculos via SIGA: e

promover constante e criterioso controle de manuten¢ao da frota;

propor a criagdo e revisio de instru¢des normativas de funcionamento da
divisdo.

SECAO VI
DA DIVISAO DE FAZENDAS

Art. 20 A Divisdo de Fazendas, compete:

L

I1.

I11.

IV.

VL.

VII.
VIIL.
IX.

executar a administragao financeira, patrimonial, e do material no tocante as
fazendas experimentais:

experimentais;

acompanhar, assessorar e supervisionar a aquisicdo de mudas, sementes,
adubos, racoes, medicamentos, ferramentas, maquinas, dentre outros
materiais para Mmanutenc¢do das fazendas;

promover a divulga¢io e a comercializagdo dos produtos oriundos do
excedente de pesquisas das fazendas;

analisar, avaliar, e estabelecer precos minimos de venda de animais e
produtos oriundos das fazendas;

controlar os materiais permanentes e de consumo alocados nas fazendas;
solicitar materiais e Servigos para atender as necessidades das fazendas:
providenciar escala de plantdo para os Servigos essenciais;

elaborar relatérios gerenciais;
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