
Fazendo buscas por material

1 Como eu faço uma busca?

Entre no SIGA Biblioteca e clique em Consultar o acervo:

Preencha um ou mais campos de busca e clique em Consultar:



2 Como eu sei que o material está na estante?

Clique em Detalhes ao lado do item que você deseja, observado o nome da biblioteca em que você está:

Em seguida, clique na cruz “+” e verifique o Estado do Exemplar, observando o nome da biblioteca em que você 
está. Se o item estiver Disponível, significa que está na estante. 

Consulta Local significa que está na estante, mas não pode ser  emprestado. O item é identificado por uma fita amarela. 

Em Processamento significa que ainda está sendo preparado para ir para a estante.



3 Que número eu anoto pra localizar um material na estante?

Anote o número em azul, observando o nome da biblioteca em que você está:

Você deve procurar a estante que possui a sequência do número que você deseja e, na lombada do livro, verificar 
se corresponde à sua busca.



Fazendo reservas

4 Como faço pra reservar um exemplar? Quanto tempo demora pra o material reservado chegar?

Um item somente pode ser reservado quando não existir nenhum exemplar disponível para empréstimo na 
biblioteca em que você está. A Data de Previsão de Devolução mais próxima indica quando o material reservado 
irá chegar na biblioteca. Após fazer a busca (passos 1 e 2), clique em Reservar:

Selecione a Unidade, o Tipo de Material e o Volume (caso houver) e clique em Reservar:



5 Como eu sei que o material que eu reservei já chegou pra mim?

Entre no SIGA Biblioteca e clique em Consultar reservas.

Se o material ainda não tiver chegado na biblioteca, ele vai aparecer na parte de baixo da tela, em Reservas 
Solicitadas:

Se o material que você reservou já chegou, ele vai aparecer em Reservas atendidas, na parte de cima da tela:



6 Quanto tempo o material reservado fica em espera pra mim?

O material ficará disponível até o encerramento do expediente do dia seguinte à data que ele chegar à biblioteca

Renovando a data de devolução do material

7 Como eu renovo o material que está comigo?

Entre em SIGA Biblioteca e clique em Renovar empréstimos:

Selecione os itens que deseja renovar e clique em Renovar exemplares selecionados. Se desejar renovar todos 
os itens, marque todas as caixas de seleção.



A seguinte mensagem será exibida:

Volte na página de renovações e verifique se a data para devolução foi alterada. Caso tenha solicitado a 
renovação de mais de um exemplar, verifique se as datas de devolução de todos eles foram alteradas. Qualquer 
problema, contate imediatamente um bibliotecário pelo telefone (ou chat na página da biblioteca)

8 Estou atrasado com um item, eu consigo renovar os outros?

Não. O sistema bloqueia as renovações caso haja um item atrasado. Devolva imediatamente o item em atraso para 
não gerar mais multas.

9 O sistema está fora do ar e não consigo renovar, o que eu faço?

Contate imediatamente um bibliotecário pelo telefone (ou chat na página da biblioteca).




