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Titulo IAquisicdo: doag¢ao ao acervo das bibliotecas

1. Descrigdo

O acervo das bibliotecas do Sisbi é composto por livros, periédicos, CDs, DVDs, monografias de
especializacdo, teses, dissertacdes e fitas de video distribuidas por areas de conhecimento de acordo com as
necessidades do usudrio de cada biblioteca. E destinado & comunidade académica para empréstimos, sendo
utilizado também pela comunidade externa para consulta in loco. A aquisicdo através de doacgdes visa
qualificar e enriquecer o acervo do Sisbi, além de reduzir custos para instituicdao. Todas as obras recebidas
por doacdo(Bes) espontanea(s), ndo solicitada(s) pela Biblioteca, independente da origem, serdo analisadas
quanto ao interesse académico e/ou alcance da missdo da UFVJM e com base nos critérios mencionados nos
itens 4.3, 4.4 e 6.1 da “Politica de formacdo e desenvolvimento de acervo” (em processo de aprovacao) e
Art. 47 do Regimento do Sisbi, podendo também ser levada a consulta aos docentes com conhecimento
especifico.

2. Objetivos

Orientar quanto aos procedimentos para recebimento de doag¢des de obras/exemplares as bibliotecas do
Sisbi, assim como o repasse a terceiros, o material ndo incorporado ao acervo.

3. Publico Alvo

Bibliotecarios e chefias das bibliotecas.

4. Pré-requisitos

I. Doacgdo de obra(s)/exemplar(es);
II.  Verificar a Politica de formacdo e desenvolvimento de acervo;
III.  Verificar o Regimento do Sisbi.
IV.  Resolucdo do Repositério Institucional.

5. Responsaveis

I. Bibliotecarios — Bibliotecas — Sisbi (responsaveis nos campi Teéfilo Otoni, Janauba e Unai)
II.  Bibliotecérios — Divisdo de Acervo — Biblioteca Central — Sisbi (Divisao responsavel e orientagdes)
III.  Bibliotecarios — Setor de Referéncia — Biblioteca Central — Sisbi (Recebimento e orientacao)
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6. Atividades

Ne Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo tie
execugao
01  [Receber a obra/exemplar (conferir estado fisico) e “Termo de Doa¢do” Processamento
devidamente datado e assinado, ou carta de doagdo de entidades técnico. Na Presencial
diversas. impossibilidade, o
Setor de Referéncia
02 Preencher o “Termo de Doagao”, caso necessario. Doador ou servidores |Presencial ou
pré-preenchido
03 |0 recebimento de dissertacdes e teses, acompanhadas de memorando e Divisdo de Acervo.
“Termo de Autorizacdo para disponibilizacdo e licenciamento de obras Servidores,
no Repositdrio Institucional”, devidamente assinados. Valido para Terceirizados. Presencial
dissertacdes e teses. Encaminhar Termo ao RI/UFVIM. Na impossibilidade, o
Setor de Referéncia
04 INumerar o Termo de Doagdo e separar material doado, identificando-os |Processamento
com a numeragdo do Termo. Inserir o termo de doagdo em pasta técnico 2 dias
especifica.
05  [Separar e organizar o material doado por Pessoa fisica, Institucional ou
Governamental. No caso de envio direto pelo doador manter a Processamento 1 semana
embalagem com o remetente e /ou outros conteldos, com informacgdes [técnico
do doador, junto a obra.
06  |Avaliar e separar as obras destinadas a catalogacao, consultando o
facervo e PPCs. Executar o processo por Termo de Doagdo, finalizando-o  |Processamento 1 semana
por completo, e ndo por exemplar. Manter a organizacado descrita no técnico. Bibliotecarios
item 04 e 05.
07  [Encaminhar para processamento fisico (etiqueta eletromagnética e Processamento
dados de aquisi¢ao) técnico
08  Separar as obras ndo incorporados ao acervo e destina-las a doagdo para [Processamento 1 semana
a comunidade. Registrar no “Termo de doag¢do” as justificativas de ndo  técnico.
incorporagdo. Bibliotecdrios
09  |Disponibilizar e doar para a comunidade. Divisdo de Acervo, Apds 2 semanas
Bibliotecarios (pode variar em
funcdo da qtde)
7. Lista de contatos para realizacdo da ac¢do
Nome voip celular le-mail
Biblioteca Campus | — Rodrigo 1208 (38) 3532-1208 bibliotecajk@ufvim.edu.br
Martins Cruz
Biblioteca Central — Setor de 8493 (38) 3532-8493 referenciajk@gmail.com
Referéncia
Biblioteca Central — Divisdo de 1208 (38) 3532-1208 bibliotecajk@ufvim.edu.br
Acervo
Biblioteca Campus Mucuri - (33) 3529-2700 / bibliotecato@ufvim.edu.br
3529-2702
Biblioteca Campus Janauba 3 (38) 3677-9950 bibliotecajanauba@ufvjm.edu.br
Biblioteca Campus Unai 3 (38) 3829-3100 bibliotecaunai@ufvim.edu.br
Bibliotecas EAD 1208 (38) 3532-1208 acervosisbi@ufvim.edu.br
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8.

Definigdes / Legenda

BC — Biblioteca Central

EAD — Educacdo a distancia

PPC — Projeto Pedagdgico de Cursos
Sisbi — Sistema de Bibliotecas

9.

Material de suporte

a)
b)

¢)

Politica de formacdo e desenvolvimento de acervo (em processo de aprovacao)
Projetos Pedagdgicos (PPCs):
Termo de doagdo. Modelo:

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DIAMANTINA — MINAS GERAIS sisbi
UFVJM SISTEMA DE BIBLIOTECAS T

TERMO DE DOAGAO

Eu, , inscrito(a) no CPF sob n.° e no

RG sob n.? , residente e domiciliado(a) na Rua n__ , Bairro

, por livre e espontanea vontade, sem coac8o ou influéncia de quem gquer gue seja, DOO ao Sistema

de Bibliotecas da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, sem condigBes ou encargos de qualquer
natureza, os materiais abaixo relacionados de minha propriedade, transferindo-lhe desde ja e irrevogavelmente, toda a posse,
Jjus e dominio que exercia sobre os referidos bens. Declaro estar ciente da minha responsabilidade por guaisquer ag@es
futuras sobre a licitude da aquisic&o que venham a recair sobre os itens doados.

Ainda, caso os materiais doados, apds analisados, n&o sejam considerados de interesse da entidade donataria,
AUTORIZO-A a encaminha-los para bibliotecas ligadas a érg&os publicos ou ainda descarta-los, caso ndo consiga repassar o

material adiante.
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UFVIM

MINISTERIO DA EDUCAGAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
DIAMANTINA - MINAS GERAIS

SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Relagao de materiais doados

sisbi

sisioma de biblokcas

Titulo / Autor

Tipo de
material

Qtde.

Incorporado
ao acervo? '

Justificativa *

Doador(a)

! Preenchimento pela Biblioteca.

d) Carimbos. Modelos:

Local Data

O exemplo mostra um livro doado pelo Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncias Humanas da UFVJM) PPGCH. Os dados da BOOk Depository

sdo referentes @ NF de compra com verba de projeto.

Sishi/lUFVIM: Rodovia MGT 367- km 583, n® 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1208/1205

Pégina 4 de 8




e) Termo de autorizagdo para depdsito no RI/UFVIM. Modelo:

\ Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha = b'

e Mucuri SIS I

UFVJM Sistema de Bibliotecas ema de bibliokec:
Repositério Institucional / RIUFVJIM

Termo de Autorizagdo para disponibilizagdo e licenciamento de Dissertagtes e Teses e Monografias de
especializagdo no Repositdrio Institucional da UFVIM

1IDENTIFICACAO
Autor:
Telefones:

Matrieula: CPF: RG:
2 TRABALHO

{ ] Dissertacdo [ ) Tese { ) Monografia de especializac8o
Titule:
Palavras-chave:
Programa de pos-graduagdo:
Data da defesa: [ ) Aberta { ) Fechada’

Orientador: E-mail:

Coorientador(es):

3 INFORMACOES DE ACES50

Liberag@o para disponibilizacdo? | ) Sim®? [ ) N&o*
Trabalho confidencial [ )Sim** [ )NEo

'Deve ser acompanhado da Ata ou Declaracio de sigilo da defesa.

*0s metadados dos trabalhos ficaro sempre disponiveis.

*Toda dissertacio e tese produzida pela UFVIM deve ser divulgada conforme Portaria Capes n2 3 de 15 de fevereiro de 2006 &
Resolucdo prapria do RIJURVIM.

*Todo trabalho confidencial deve acompanhar justificativa, e data limite ou periodo de restricio.

*Caso necessario o tempo data/periodo poder3o ser prorrogados mediante avaliacdo do ClTec/UFVIM.

4 LICENCA

MNa qualidade de titular dos direitos de auter da publicac@o supracitada, de acordo com a Lei n2 9610/98, autorizo a
Universidade Federal dos Vales do lequitinhonha e Mucuri a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento  dos
direitos autorais, conforme permissfes assinadas acima, do documento, em meio eletrénico, no Repositdrio Institucional
da UFVIM, no formato especificado? para fins de leitura, impressdo efou download pela Internet, a titulo de divulgacio
da produgdo cientifica gerada pela Universidade, a partir desta data. Auterizo ao SisBi/UFVIM disponibilizar a obra,
gratuitamente, de acordo com a licenca publica Creative Commmons Licenga 4.0 Unported” por mim declarada sob as
seguintes condicBes: ndo permite comercializaco, ndo permite modificagBes.

A obra continua protegida por Direito Autoral efou por outras leis aplicdvels. Qualguer uso da obra que ndo o
autorizado sob esta licenga ou pela legislag8o autoral é proibido.

Assinatura do autor Local Data

Dot do entrego do decumento no SisBIi/UFVIM: / A Recebido por:

| hitps://creatvecommons.org'choose
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\ Universidade Federal d:iﬂﬁzlfrs; do Jequitinhonha SiSbi
UFVJM Sistema de Bibliotecas sislema de bibliotecos

Repositdrio Institucional / RIUFVJM

Termo de Autorizagdo para disponibilizagdo e licenciamento no Repositério Institucional da UFVIM

1 IDENTIFICACAO

Autor:

E-mail: Telefone:

Matricula: CPF: RG:

2TRABALHO

() Livros ( )Capitulos de Livros ( )Artigo ( )Trabalho apresentado em evento e publicadosem anais
{ )OQOutros

Titulo:

Palavras-chave:

Local de trabalho/Departamento:

3 DECLARAGCAO DE DISTRIBUICAO NAD-EXCLUSIVA

O referido autor:

a) Declara que o documento entregue & seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta
licenga. Declara tambem que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto lhe e possivel saber, os direitos de
qualquer outra pessoa ou entidade.

b) e 0 documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que obteve autorizagdo do
detentor dos direitos de autor para conceder @ Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri os direitos
requeridos por esta licenga, e que esse material cujos direitos s&o de terceiros esta claramente identificado e reconhecido
no texto ou conteddo do documento entregue.

Se 0 documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outrainstituicdo que ndo a Universidade Federal

dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, declara que cumpriu quaisquer obrigagdes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

4 LICENCA

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo supracitada, de acordo com a Lei n2 5610/98, autorizo a
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos
autorais, conforme permissdes assinadas, o documento, em meio eletrénico, no Repositdrio Institucional da UFVIM, para
fins de leitura, impressdo efou download pela Internet, a titulo de divulgacdo da produgdo cientifica gerada pela
Universidade, a partir desta data. Autorizo ao SisBi/UFVIM disponibilizar a obra, gratuitamente, de acordo com a licenca

publica Creative Commmons Licenca 4.0 Unported® por mim declarada sob as seguintes condic8es:

Permitir uso comercial de sua obra?

{ ) Sim { ) Nao
Permitir modificagbes em suaobra?
{ )Sim
{ ) Sim, contanto que outros compartilhem pelamesma licenca
{ ) NZo

A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualguer uso da obra que ndo o
autorizado sob esta licenca ou pela legislacdo autoral € proibido.

. / /
Assinatura do autor Local Data
Data da entrega do documento no SisBi/UFVIM: ___/ /. Recebido por:
1 httpsy/creativecommons.org/choose/ §
e~ o
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10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragio, aprovacio, publicacio, revisdo

Atividade Data Nome Fungao
Data da elaboragdo 22/06/2016  [Rodrigo Martins Cruz Chefia da Divisdo de
lAcervo - Biblioteca
Central
Data da aprovacgao 10/04/2018  Viviane Pedrosa Superintendente do Sisbi
Data da publicagdo

12. Histérico de revisdes

Versdo

Data

Descrigdo das mudangas

Requisitado por:
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