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1. Descrigao

O RI/UFVJM tem por objetivos a gestdo, preservacdo e ampla disseminac¢do da producdo técnico-cientifica
da UFVIM. Visa potencializar o acesso livre, ampliando a visibilidade de producdo técnico-cientifica da
UFVIM. A instrucdo se refere ao procedimento de submissdo e depdsito de livros, artigos, trabalhos
apresentados em eventos, dentre outros no RI/UFVJM, atendendo resolugdo propria.

2. Objetivos

O objetivo desse documento:

I.  Orientar quanto aos procedimentos de depdsito no RI/UFVIM de livros, artigos, trabalhos

apresentados em eventos, etc.

II.  Orientar quanto ao recebimento dos documentos que devem ser encaminhados ao RI/UFVJM, para

gue o depdsito possa ser efetuado.

[ll.  Orientar no processo de submissdo/depdsito no RI/UFVIM das obras de livre acesso (open access).

3. Publico Alvo

Submissores do RI/UFVJM, administradores e editores do repositorio.

4. Pré-requisitos

I.  Estar cadastrado no RI/UFVJM como administrador ou submissor (geral ou de colegdes).

Il.  Ter acesso a internet.

5. Responsaveis

I.  Rodrigo Martins Cruz (Coordenador) - Bibliotecario, Divisdao de Acervo (Biblioteca Central)
II.  José Henrique F. Neves (Submissor) - Assistente em Administracdo, Biblioteca Campus JK
[Il.  Samuel Bicalho (Suporte técnico do RI/UFVIM — Sisbi) - Assistente em Administracdo, Biblioteca

Central
IV.  Bibliotecdrios (Submissor) - Biblioteca Campus Mucuri
V.  Viviane Pedrosa - Bibliotecaria, Superintendente — Sisbi
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6. Atividades

N2 Atividade / Descricdo Responsavel Prazo de execug¢do
01 |Pesquisa e identificagdo de obras para depdsito no RI. Equipe do RI Indeterminado
02 |Download dos arquivos para depdsito das obras de livre |Equipe do Rl Quando
acesso (open access). localizado
03 | Envio de solicitac,jéo ao autor, para depdsito no Rl de obras |Equipe do R Indeterminado
com acesso restrito.
04 |Recebimento dos arquivos para depdsito de obras com |Equipe do Rl Depende do
acesso restrito e respectivos termos de autorizagao. autor/editor
05 |Conferéncia dos termos de autorizacdo do editor (para |Coordenacdo do |2 dias apds
obras de acesso restrito). RI recebimento
06 | Renomear arquivos com nome completo do autor, em caixa |Equipe do Rl 2 dias apds
baixa, separados pelo caractere underline (_). recebimento/
download do
arquivo
07 |Elaborar planilha para importacdo de metadado de obras, |Equipe do Rl 3 dias apds
se necessario. recebimento
08 |Editar planilha para importacdo de metadado, se |Equipe doRI 1 dia apds
necessario. passo 7
09 |Depdsito no RI/UFVIM da obra em formato PDF, e
atribuicao da licengca conforme Termo de Autorizagdo. A
licenca é inserida no campo “dc.rigths.licence”. O texto
poderd ser alterado conforme o termo. Texto padrao:
“Autorizacdo concedida ao Repositdrio Institucional da 2 dias apds
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri |Equipe do R passo7e8
(RI/UFVIM) pelo autor, em DIA de MES de 201X, nos
seguintes termos: disponivel sob Licenga Creative
Commons 4.0, a qual permite copiar, distribuir e transmitir
o trabalho, desde que seja citado o autor e licenciante. Nao
permite o uso para fins comerciais nem a adaptacado desta.”
10 | Aprovacdo e disponibilizacdo para acesso. Coordenacdo do |2 dias apds
RI passo 9
11 | Arquivamento do termo de autorizacg3o. Coordenacdo do |2 dias apds
RI passo 9

7. Lista de contatos para realizagdo da acao

Nome voip celular e-mail
Rodrigo Martins Cruz 8492 (38) 3532-1208 repositorio@ufvjm.edu.br
rodrigo.cruz@ufvjm.edu.br
Samuel Bicalho 1208 (38) 3532-1208 samuel.bicalho@ufvjm.edu.br
José Henrique F. Neves 1208 (38) 3532-1208 jose.neves@ufvim.edu.br
Biblioteca Campus Mucuri 2801 (33) 3529-2700 / bibliotecato@ufvjm.edu.br
(Bibliotecdrios) 2802 3529-2702
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8. Defini¢des / Legenda

BC — Biblioteca Central

Open access — Acesso aberto

PDF — Portable Document Format (Formato Portatil de Documento)
RI/UFVIM — Repositério Institucional da UFVIM

Sisbi — Sistema de Bibliotecas

9. Material de suporte

a) Resolugdo CONSEPE/UFVIM n2 23/2010 — Regulamenta a Politica de Funcionamento do Repositorio
Institucional da UFVJM. Disponivel em: <http://www.ufvjm.edu.br/index.php?
option=com_docman&task=cat_view&gid=487>.

b) Termo de Autorizacdo para disponibilizacdo e licenciamento de obras no Repositdrio Institucional da
UFVIJM. Modelo para livros, capitulos de livros, artigos, trabalhos apresentados em eventos, demais
materiais:

\ Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha

- -
o isbi
UFVJM SistE.-rn: deuérbrl;ntel::as s s :
Rapositaria Institucianal / RIUFYJM

Terme de Autorizacio para disponibilizacie e licenciamente no Repositdrio | nstitucional da UFVIM

1IDENTIFICACAD

Autor:

E-miziil: Telefone:

Matricula: CPF: RG:

2TRABALHO

[ bLivros [ Capitulos de Livras [ }Artigo [ }Trabslho apresentado em evento e publicadosem anais
| }Outros

Titulo:

Palavras-chave:

Loczl de trabzlhof/Departamenta:
3 DECLARACAD DE DISTRIBUICAC NAD-EXCLUSIVA

Oreferido autor:

a} Ceclara gue o documents entregue € seutrabalho original, 2 que detém o direlto de conceder os direitas contldos nesta
licenga. Declara também que a entrega do documento nda infringe, tanto gquanto lhe £ possivel saber, os direitos de
gualguer outra pessoa ouentidade.

b} Se o documento entregue contém material do gual ndo detém os direltos de autor, declara que abteve autorizagio do
detentor dos direitos de autor para conceder 3 Universidade Federal dos Vales do lequitinhonha e Mucurl os dirsitos
regueridos por esta licenga, e que esse materlal cujos direftos s3o de tercelros estd claramente ldentificado e reconhecido
no texto ou contelddo do documentosn tregue.

%2 o documento entregue £ baseado em trabalho financlado ow apolado poroutra insthulgio gue ndo a Universidade Federal

dos Vales do lequitinhonha e Mucurl, declara que cumpru gualsguer obrigaghes exigidas pelo respectivo contrato ouw acordo.

4 LICENCA

Mz guzlidade de titular dos direitos de sutor dz publicagSo suprac

=, de acordo com a Lei n® 510/9E, autorizo a
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha & Mucuria disponibi gratuitamente, sem ressarcimentn dos direitos

autorais, conforme permissie s assinadas, o documento, em meio eletrdnico, no Repositdrio Institucional da UFVIM, para

fins de leiturs, impressSo efou downlozd pelz Internet, 3 titulo de divulgagSo da producSo cientifica ge pelz
Universidsde, = partir dests dats. Autorizo =0 SisBifUFWIM disponibilizar = obr ratuitaments, de scordo com = licengs

pablicz Creative Commimons Licenca 4.0 Wnparted” por mim declsrads sob =5 seguintes condigbes:

Permitir uso comercizlde sus obra?

[ }Sim [ ¥N3o
Permitir modificagbes emsuaobra?

[ }Sim

I } Sim, contanto que outros compartilhem pels mesma licenga

[ INSo

A obra continua protegida por Direito Autorzl gfou por outras leis aplicdveis. Qualguer uso dz obrz que ndo o

sutorizado sob esta licenga ou pela legislagSo sutoral & proibido.

Assinatura doautor Local Data

oio da enirego do documenta no SieRi/LIFVIN: / / . Recebido paor:
o S LI FVIR ’ ¢ R

| hiips:/fcreativecommaons. org/choosa
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¢) Manual de normalizacdo: dissertacGes, monografias e teses. (UFVIM). Disponivel em:

<http://acervo.ufvjm.edu.br/jspui/handle/1/675>.

d) Licencas Creative Commons 4.0 Internacional. Disponiveis em:

<https://creativecommons.org/licenses/>.

e) Tutorial para submissdes no repositério institucional da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha
e Mucuri (RI/UFVIM). Disponivel em: <http://acervo.ufvim.edu.br/jspui/tutorial_repositorio_ufvim.pdf>.

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragao, aprovacao, publica¢ao, revisao

Atividade Data Nome Fungao
Data da 21/06/2016 | Rodrigo Martins Cruz Chefia da Divis3o de
elaboragdo Acervo, Biblioteca Central
Data da 18/04/2018 | Viviane Pedrosa Superintendente do Sisbi
aprovagao
Data da
publicagdo
Data da revisao
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http://acervo.ufvjm.edu.br/jspui/tutorial_repositorio_ufvjm.pdf
https://creativecommons.org/licenses/
http://acervo.ufvjm.edu.br/jspui/handle/1/936

12. Historico de revisoes

Versao

Data

Descri¢ao das mudangas

Requisitado por:
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