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Titulo Publicagao de noticias na home do Portal da UFVIM

1. Descrigcao

A Dicom é a responséavel pela insercdo de noticias na home do Portal. O Portal da UFVIM é um conjunto de sites e
paginas que englobam informac¢des sobre formas de ingresso, opgdes de cursos, editais, noticias, servicos e uma gama
enorme de contetdo referente ao meio académico da UFVJIM. E o principal veiculo de acesso as informacfes da
universidade, e o de maior alcance, visto que pode ser acessado de qualquer parte do mundo onde se tenha acesso a
internet.

2. Objetivos

E o objetivo principal da publicacio de noticias no Portal da UFVIM tornar facil o acesso a informacao para os diversos
publicos de interesse do veiculo.

3. Publico-alvo

Comunidade interna e externa da UFVJM, o que inclui os docentes, discentes, técnicos administrativos, prestadores
de servico, fornecedores, alunos em potencial e sociedade civil da area de abrangéncia da universidade.

4. Pré-requisitos

I.  Saber utilizar as ferramentas de gestdo de contetdo do Portal (atualmente o Joomla e o Plone)
Il.  Conhecer a politica de publicagdo do Portal;
Ill.  Atentar-se para a linguagem/forma adequada do texto, para revisar os textos recebidos.

5. Responsaveis

Daniela da Concei¢cdo Andrade e Silva — Responsével pela inser¢do de noticias na home do Portal/Dicom, com apoio
de estagiario do setor, da drea de Sistemas de Informacao.

6. Atividades

Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de execugdo

01 | Receber as solicitagbes de publicacdo pelo endereco eletronico | Daniela Imediato
portal@ufvim.edu.br e ou pelo formulario de solicitacdo de servigco

02 | Encaminhar a sugestdo de pauta recebida as jornalistas da Dicom para | Daniela Ao receber a
a andlise da solicitacdo e procedimentos necessdrios a produgdo do demanda, por
conteudo, se for o caso ordem de

solicitagdo.

03 | Editar as informagGes, em caso de comunicados e outros assuntos de | Daniela Em até dois dias, de
cunho informativo, que ndo demandem apuracdo jornalistica; ou acordo com a
revisar o texto recebido de acordo com o Manual de Redagao e Estilo demanda.
da Secom/Senado (atualmente adotado)

Publicar a noticia, o que envolve fazer o upload de fotos e videos, | Daniela Imediato, por
descricdo das imagens de acordo com politica de acessibilidade; | Estagiario do ordem de
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escolha correta das tags; encurtamento de links para reprodugdo do | Portal solicitacdo
conteldo nas redes sociais oficiais

04 | Enviar e-mail ao solicitante informando o motivo do ndo atendimento, | Daniela ApOs a andlise da
caso a publicagdo ndo se enquadre na politica do Portal da UFVIM. solicitagdo de
Enviar e-mail ao solicitante informando a publica¢do da noticia.

divulgagdo pelas
jornalistas, equipe
do Portal ou
dire¢do Dicom,
quando ndo for
viavel o
atendimento; ou
logo apods a
publicagdo da
noticia.

7. Lista de contatos para realizagdo da agao

Nome

voip celular e-mail
Daniela Andrade e Silva 8261 daniela.andrade@ufvjm.edu.br
Flavia Cesar 8253 flavia.cesar@ufvim.edu.br
Léa Cristina 8259 lea@ufvim.edu.br
Luana Teixeira 2719 luana.teixeira@ufvjm.edu.br
Dire¢ao Dicom 1274 dicom@ufvim.edu.br

8. Defini¢des / Legenda

Secom — Secretaria Especial de Comunicacdo Social do Senado Federal

9. Material de suporte

http://www12.senado.leg.br/manualdecomunicacao

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisdo

Atividade Data Nome Fungao
Data da 16/08/2016 | Daniela da Concei¢do Andrade e Silva Responsavel pela insergdo
elaboragao de noticias na home do

Portal

Data da 6/9/2016 Amanda Thomaz Monteiro Diretora de Comunicagdo
aprovagao
Data da 14/5/2018 Equipe Portal Administrador do
publicagdo sistema/portal
Data da revisdo | 6/7/2020 Daniela da Conceigdo Andrade e Silva

12. Historico de revisoes

Versdo Data Descrigdo das mudangas

Requisitado por:

1.3.2 6/7/2020

Inserg¢do da equipe de jornalismo como responsavel pela analise das
sugestdes de pauta e produgdo do contetdo jornalistico

Dicom

Pagina3de3

Dicom/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200




