MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E

MUCURI

CONSU UFVJM

RESOLUCAO Ne°. 18 - CONSU, DE 07 DE AGOSTO DE 2009.

Dispbe sobre as normas de solicitacéo,
autorizacdo, concessao e prestacao de contas de
diarias, passagens e hospedagem no ambito da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha
e Mucuri — UFVJM e da outras providéncias.

Art. 1° A concessao de diarias e passagens referentetogalaento em objeto
de servicgo, no territdrio nacional e no exteriar,ambito da Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVJM reger-geefo disposto no Decreto n°.
6.907, de 21 de julho de 2009, pelas Portariast0%e 404 do Ministério da Educacao,
de 24 de abril de 2009 e por esta Resolugao.

Art. 2° A emissdo de diarias e passagens, no ambito da MFw9dorrera,
exclusivamente, por meio do Sistema de Concessddat@s e Passagens — SCDP,
devendo ser observado o Manual do Usuério do Sistdesenvolvido pelo Ministério
de Planejamento, Orcamento e Gestdo — MP.

Art. 3° As regras estabelecidas nesta Portaria para agiiw do SCDP,
definindo competéncias e diretrizes para solicfiempor e conceder diarias e passagens
para deslocamentos a servi¢co, em viagens nacienaisrnacionais, para os servidores
e colaboradores eventuais, deverdo ser seguidasogas as unidades académicas,
orgaos ou setores da UFVJM.

Art. 4° Para fins desta Portaria consideram-se:

| — Proposto: pessoa que viaja e presta contamdamn realizada;

Il — Solicitante: o usuario previamente cadastradoSCDP, responsavel pela
solicitacdo da viagem no SCDP;

Il — Proponente: a autoridade responsavel pelécagdo do proposto, pela
andlise da pertinéncia da missao e pela avaliaggidalos e documentacéo da viagem;

IV — Autoridade Concedente: responsavel pela agéavada viagem no SCDP;

V — Autoridade Superior: responsavel pela aprovatgoviagens urgentes, em
gue a data de solicitacéo seja inferior a 10 (dew) da viagem,;

VI — Consultor de Viagem Internacional: responsapela verificacdo da
caracterizacdo, do enquadramento legal e da docdagd@enpertinente as viagens ao
exterior;

VIl — Colaborador Eventual: toda pessoa que, sentwd com O Servico
Publico Federal, seja convidado a prestar colaBorde natureza técnica especializada
ou participar de evento de interesse das unidacedémicas, 6rgdos ou setores da
UFVJM, em carater esporadico;

VIII — Servidor Externo: servidor cadastrado no BEAe néo lotado na UFVJM.
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Art. 5° Os servidores a serem cadastrados no sistema SGD&saespectivas
competéncias serdo designados pelo Reitor da UFVJM.

Art. 6° As solicitacdes de diarias e passagens deveracodred programacao
de viagens, a ser apresentada mensalmente peldadesi académicas, 6rgdos ou
setores a Pré-Reitoria de Planejamento — PROPLAIMa fins de planejamento e
controle de gastos.

§ 1° Na programacdo de viagens nacionais, os diggedas unidades
administrativas e académicas deverdao priorizar laguessenciais para 0 bom
desempenho dos programas, projetos e acdes em emdana UFVJIM, tendo sempre
em vista o interesse publico e observando os pioxida finalidade, moralidade e
economicidade.

8 2° Na programacdo de viagens internacionais, Is@serao propostos os
afastamentos considerados absolutamente impresgeindis atividades de interesse da
UFVJIM.

Art. 7° As propostas de concessao de diarias e passagansspdeslocamentos
no pais deverdo ser encaminhadas com antecedémuismande 10 (dez) dias do
afastamento.

Paragrafo unico Em carater excepcional, a Autoridade Superior epid
autorizar viagem em prazo inferior ao estabelecida@aput deste artigo, desde que
devidamente formalizada a justificativa e compravadinviabilidade do seu efetivo
cumprimento.

Art. 8° As propostas de concessdo de diarias e passagensiagens
internacionais, serdo precedidas de autorizacd® @lastamento do pais concedidas
pelo Reitor, a ser publicada no Diario Oficial dani&b, por subdelegacdo de
competéncia, conforme art. 1° da Portaria n.° 4DMuhistério da Educacéao, de 24 de
abril de 2009.

§ 1° O afastamento do Reitor para o exterior soengodlera ser autorizado pelo
Conselho Universitario — CONSU, por subdelegacaoaepeténcia, conforme art. 2°
da Portaria n.° 404 do Ministério da Educacao,4dde2abril de 2009.

§ 2° Excepcionalmente, em virtude da urgéncia d¢todamento do Reitor para
o exterior, a concesséo de passagens e diariasysxteautorizada pelo Vice-Reitad
referendundo CONSU.

§ 3° As propostas de que trataaputdevem ser encaminhadas ao Gabinete do
Reitor com antecedéncia minima de 30 (trinta) d@msiderando-se a data do
afastamento.

8 4° O prazo estipulado no paragrafo anterior dev&gr rigorosamente
cumprido, acarretando sua inobservancia a restauo pedido ao proponente.

8 5° Nos casos de afastamento ou impedimento dorReiVice-Reitor podera
autorizar os afastamentos nas mesmas condi¢dea.acim

Art. 9° Todas as propostas de concessdo de diaria e passagecrao ser
justificadas, indicando-se com clareza:

| — 0 objeto da viagem;

Il — estimativa de custos das diarias e passagens;

[l — a vinculacdo do servico ou evento a progragnmsjetos ou acdes em
andamento na UFVJM,;
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IV — a relag&o de pertinéncia entre a fungcdo ogacdo proposto com o objeto
da viagem;

V — a relevancia da prestacéo do servigco ou ppaipéio do servidor para as
finalidades da UFVJM.

Paragrafo Unico. Para adequada andlise do dispost@aput deste artigo, o
solicitante devera prestar todas as informacOegssadas a perfeita descricdo das
viagens, incluindo os dados relativos a justifiatdos deslocamentos e as datas, 0s
locais e os horarios dos compromissos assumidesn &®mo quaisquer documentos
gue possam vir a comprovar o deslocamento do ®#rvihis como convites,
programacodes, certificados tmlders

Art. 10 As propostas de concessdo de diarias e passagensiagens
internacionais deverdo ser acompanhadas de pdasoeével da Diretoria de Relagbes
Internacionais da UFVJM, além de todas as inforrasgfonstantes do art. 9° desta
Portaria.

Paragrafo unico Cabera ao proponente instruir o pedido com tadodados,
informacdes e documentos necessérios a analise idetoria de Relagdes
Internacionais, observando-se o prazo fixado no &Pt 8§ 3° desta Portaria,
especialmente no que diz respeito aos seguintestasp

| — a pertinéncia da viagem com os interesses daIMFE

Il — a economicidade da viagem;

lll — a compatibilidade do trajeto proposto comver&o;

IV — a compatibilidade da viagem com o regime d#ickegao exclusiva.

Art. 11 O processo relativo a concessdo de diarias e paEsSagos
colaboradores eventuais devera ser instruido calastas informacdes constantes do
art. 9° desta Portaria, além dos seguintes docwsient

| — nota técnica da unidade académica, 0rgaos totesgustificando a viagem
do colaborador eventual, a compatibilidade da Goafdo do beneficiado com a
natureza da atividade e o nivel de especializagégpdes para desempenha-la, bem
como a demonstracédo de auséncia no quadro da UleJdssoal qualificado para o
desempenho da referida atividade, com a aprovagaduliar da unidade académica,
Orgaos ou setores ou do seu substituto legal; e

Il — documento de identificacdo e curriculo reswndd beneficiado.

8 1° Nao serdo autorizadas concessdes de dian@ssagens a um mesmo
colaborador eventual por periodos de tempo que,spar duracdo, frequéncia ou
ininterrupgéo, possam descaracterizar a eventaalidas trabalhos realizados.

8§ 2° Nao serdo autorizadas concessbOes de diarigmssagens aéreas
internacionais a colaborador eventual.

Art. 12 As propostas de concessao de diarias, quando odpeiiiciar-se a
partir da sexta-feira, bem como os que incluam d@hadomingos e feriados, serao
expressamente justificadas, detalhando-se a ndadssida participacdo pessoal do
beneficiado.

Paragrafo Unico. Nao serdo acolhidas propostasueno dnteresse publico nao
estiver objetivamente demonstrado.

Art. 13 O servidor, colaborador eventual ou o servidorrextgue se beneficie
de diarias e passagens concedidas no ambito daNlJFdéVera prestar contas, no prazo
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méximo de 5 (cinco) dias ap6s o retorno, acompamiugdrelatério circunstanciado
sobre a viagem e seus objetivos, documentos comdrats da prestacao do servico ou
da participacdo do beneficiario nas atividades iptas, caso haja, e dos canhotos do
cartdo de embarque.

8 1° Na impossibilidade do colaborador eventuaksgmtar a prestacdo de
contas de que tratacaput a responsabilidade sera do Proponente.

8 2° O néo atendimento ao disposto neste artigmssipilita a concessao de
novas diarias e passagens, até que seja efetubmlada comprovacéao e a regularidade
da pendéncia.

Art. 14 A apresentacao inadequada da prestacdo de cdmiga o beneficiario
de diarias e passagens a devolucdo dos recursitssaaro da Unido, através de GRU,
no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 15 A participacdo de servidores em feiras, forunsjisérios, congressos,
simpa@sios, grupos de trabalho e outros eventosideerdo maximo:

| — eventos no pais: 2 (dois) representantes puatadaacadémica, 6érgdo ou
setor;

Il — eventos no exterior: 1 (um) representantepodade académica, 6rgdo ou
setor.

Paragrafo Unico Somente em carater excepcional e quando houvessidade
devidamente justificada, por meio de exposicdo daévim dos dirigentes das unidades
académicas, 6rgaos ou setores, 0 numero de partiegppodera ser ampliado, mediante
autorizacao prévia do Reitor, no caso de viageo®mnais e internacionais.

Art. 16 N&o sao devidas diarias quando as despesas copedagem,
alimentacéo e locomocéo forem custeadas pela aagiv do evento ou do servico a
ser realizado.

Art. 17 Serao restituidas ao erario em sua totalidaderamo de 5 (cinco) dias,
as diarias recebidas pelo servidor e canceladgsassagens emitidaguando, por
qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

Art. 18 Os procedimentos administrativos de concessaaalesie passagens
deverdo ser executadas por servidor efetivo, fonmate designado pelo Pro-Reitor de
Administracdo da UFVJM.

Art. 19 Responderao solidariamente pelos atos praticadogesacordo com o
disposto nesta Portaria e na legislacéo pertiremtetoridade proponente, a autoridade
concedente, o ordenador de despesa e 0 servidbtioguer recebido as diarias.

Art. 21 Esta resolucdo entra em vigor na data da sua agioy revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Diamantina, 07 de agosto de 20009.

Prof. Donaldo Rosa Pires Junior
Presidente em exercicio do CONSU/UFVIM
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