MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PROAD
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL - PROPLAN

EDITAL PARA SELECAO DE ESTAGIO REMUNERADO

A Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri faz saber que
estardo abertas as inscricdes para Processo Seletivo para contratacdo de estagiarios na
area administrativa Pro-Reitoria de Administragdo (PROAD) e da Diretoria de
Planejamento Institucional (PROPLAN).

DO QUADRO DE VAGAS:

Cargo Requisitos Vagas
Estagiario — Divisdo de | Estar devidamente matriculado em curso | 02 vagas inicio
Compras/PROAD noturno de graduagéo da UFVIM imediato +

Possuir  conhecimentos  basicos de | cadastro de
informatica (Pacote MS Office, Open Office, | reserva
Internet)
Estagiario — Divisdo de | Estar devidamente matriculado em curso | 01 vaga inicio
Patrimbnio/ Diretoria de | noturno de graduagé&o da UFVIM imediato +
Planejamento Possuir  conhecimentos  basicos de | cadastro de
Institucional informatica (Pacote MS Office, Open Office, | reserva
Internet)
Estagiario — Secdo de | Estar devidamente matriculado em curso | 01 vaga inicio
Protocolo/PROAD noturno de graduagéo da UFVIM imediato +
Possuir  conhecimentos  basicos  de | cadastro de
informética (Pacote MS Office, Open Office, | reserva
Internet)
Estagiario — Divisdo de | Estar devidamente matriculado em curso | 01 vaga inicio
Transportes/PROAD noturno de graduacéo da UFVJIM imediato +
Possuir  conhecimentos  basicos de | cadastro de
informética (Pacote MS Office, Open Office, | reserva

Internet)

DAS INSCRICOES: As inscri¢des deverdo ser feitas pessoalmente e serdo recebidas no
periodo de 24 de junho a 04 de julho de 2014, das 14 as 17h, no prédio da Reitoria —
Pré-Reitoria de Administracdo/Divisdo de Compras/Divisdo de Licitacdo/PROAD -
Campus JK, em Diamantina.




No ato da inscricdo o candidato devera entregar:

a)
b)
c)

Comprovante de Matricula (sera aceito comprovante emitido pelo SIGA);
Formulario de Inscricdo devidamente preenchido (ver Anexo Il deste edital);
Curriculo atualizado.

DA BOLSA: O estagiario fard jus a bolsa estagio no valor de R$ 364,00 (trezentos e
sessenta e quatro reais) e auxilio transporte no valor de R$ 132,00 (cento e trinta e dois

reais).

DO PROCESSO SELETIVO: O processo seletivo consistira de duas fases:

1)

2)

Prova escrita de carater classificatorio e eliminatorio. Sera composta por 10 (dez)
questdes no valor de 01 (um) ponto cada, totalizando no valor total de 10 (dez)
pontos. Sera considerado classificado o candidato que obtiver nota igual ou
superior a 06 (seis).

A prova sera realizada no Auditério do Prédio da Reitoria dia 07 de julho de 2014,
de 14:00 as 16:00. O candidato devera estar presente no local de realizagéo das
provas com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos, munido da carteira de
identidade ou documento equivalente e caneta esferografica azul ou preta. N&do
sera permitida consulta a qualquer tipo de material. A elaboracéo e a corregdo das
provas serdo de responsabilidade da Divisdo de Compras e da Divisdao de
Licitagdo. O Contetudo programético da prova consta no Anexo | deste Edital.

Entrevista de carater classificatorio no valor de 10 (dez) pontos a ser realizada
em data e horério a serem definidos.

Os candidatos classificados na prova escrita serdo convocados a participar da
entrevista mediante contato telefénico e e-mail encaminhado ao estudante pré-
selecionado.

Serdo considerados, para convocacao para a entrevista, os telefones e enderecos
eletrénicos registrados pelo estudante no formulario de inscricao.

DA CLASSIFICACAO FINAL: A classificacdo final sera por ordem decrescente do
somatorio dos pontos obtidos na prova escrita e entrevista. Em caso de empate o critério
de desempate sera a maior nota na prova escrita. A classificacdo final dos candidatos
serd divulgada em data a ser definida pela Divisdo de Compras e pela Divisdo de
Licitacdo no site da UFVIM. Em nenhuma hipétese os resultados serdo fornecidos por
telefone.



O candidato aprovado e classificado dentro das vagas devera se apresentar ao posto de
trabalho no prazo maximo de 03 dias contados da data de convocacdo. A nao
apresentagdo do estagiario no prazo estipulado implicard em sua elimina¢éo do processo
seletivo sendo convocado o proximo candidato por ordem de classificacéo.

A formacao de cadastro de reserva ndo gera expectativa de direito a vaga.

DA CONTRATACAO: O estagio terd a duracdo de 6 (seis) meses, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, sucessivamente por até 2 anos, caso haja interesse
exclusivo da UFVJM.

O estagiario cumprira uma jornada de 20 (vinte) horas semanais, podendo ser cumpridas
no turno da manha ou tarde, distribuidas em 4 (quatro) horas diarias, de segunda a sexta-

feira de acordo com as necessidades da UFVJIM.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Administragao.

Diamantina, 23 de junho de 2014.

Emilene Mistica Costa
Diretora de Logistica — Eventual/UFVJIM



Anexo |
CONTEUDO PROGRAMATICO

v" Nocobes de atendimento ao publico
v" Nocoes de informatica (Word, Excel, Windows, BROffice Writer, BROffice
Calc, Navegadores Web: Firefox Mozilla, Internet Explorer e Opera, e-mail)



ANEXO Il = Formulério de inscri¢do

Divisdo de Compras e Licitacdo

Telefone: (38) 3532-1261

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

UFVIM

FORMULARIO DE INSCRICAO

SELECAO DE ALUNOS BOLSISTAS PARA O
PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO

NOME COMPLETO: PERIODO: N° MATRICULA:
CPF: [DENTIDADE: ORGAO EMISSOR: UF: DATA DE EMISSAQC:
DATA DE NASCIMENTO: NACIONALIDADE: GENERO:

( )Masculino ( ) Feminino

ENDERECO RESIDENCIAL (Rua/Av.):

BAIRRO:

CEP:

CIDADE:

UF:

E-MAIL:

TELEFONE RESIDENCIAL:

LULAR:

DECLARACAO

Declaro que este formulario de inscricdo contém informacdes completas e exatas, que aceito o
sistema e os critérios adotados pelo presente edital.

Diamantina,

de

de 2014.

ASSINATURA DO CANDIDATO

Obs: Imprima este Formulario no Portal www.ufvjm.edu.br




