Formulario de dimensionamento - caracteristicas da unidade e entregas

Informacodes Gerais
Unidade: Pro-Reitoria de Administragao — Proad/UFVIM
Telefone: (38) 3532-1256

Gestor maximo responsavel: Flaviana Dornela Verli

As informagdes abaixo devem ser preenchidas e anexadas ao processo, a fim de subsidiar a anélise
da area:

1) Atribuicoes e responsabilidades da Unidade (Diretoria):

- Mapeamento de processos, se houver;

- Documentos que formalizem as atividades atribuidas as Divisoes;

- Ato de competéncias;

- Plano de Desenvolvimento Institucional (informagdes relacionadas as metas das divisdes);
- Organograma completo e detalhado;

- Quaisquer outros documentos que descrevam as atividades desenvolvidas pela Diretoria.

2) Entregas da area:
- Dados definidos na Reunido Inicial* com as Divisoes;

- As entregas sdo o representante quantificavel do processo realizado (ex: relatério gerado,
nota fiscal emitida, documento arquivado);

- Para cada subunidade do organograma, favor preencher uma tabela diferente contendo as entregas®.

- Na coluna TIPO, informar se a entrega corresponde a uma atividade que somente pode ser
realizada por servidor de nivel médio ou superior ou independe ou se somente pode ser realizada

por cargo especifico definido em lei (neste caso, informar a legislagdo correspondente).

Areal |TIPO*
Entrega 1 |INDEPENDE
Entrega 2 |SUPERIOR
Entrega 3 [MEDIO

Area2 |TIPO*

Entrega 5 |[CONTADOR
Entrega 4 |ADMINISTRADOR
Entrega 1 |INDEPENDE




OBSERVACOES:

- Os responsaveis pela aplicagao do formulario, devem alterar o campo “TIPO” em conformidade com
os servidores lotados nas diferentes Divisoes/Sec¢oes.

- Compreende-se por entrega: Produto gerado dentro de cada divisdo. Os Procedimentos Operacionais Padrdes
poderdo auxiliar na compreensao/visualizagdo das entregas.

- Sugerimos que a Diretoria faga reunido inicial com as suas divisdes para ajustar os dados e informagdes que
devem ser apresentadas, gerando dados padronizadas.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
ATA DE REUNIAO

Aos dezenove dias do més de junho de dois mil e vinte, as nove
horas e quinze minutos, na sala do Pré-Reitor de Gestao de Pessoas,
localizada na Sede da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri, situada na Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000, - Bairro Alto da
Jacuba, Diamantina/MG, realizou-se a oitava Reuniao da Comissao de
Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFV]M, designada pela Portaria
n2 3.586, de 04 de dezembro de 2019, com a presenca dos seguintes
membros: Altamir Fernandes de Oliveira (presencialmente, como moderador
da Sala Virtual RNP <https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/altamir-
fernandes-de-oliveira>), Lizania Vieira de Paiva, Lilian Moreira Fernandes,
Kleiton Luiz Carvalho, Luciana Monteiro Castro e Vania Maria Fernandes
Nunes, todos online. Fabiano Keniji Aoki justificou a auséncia via e-mail.

O professor Altamir deu inicio a reunido informando que solicitou a
algumas Unidades Académicas da Universidade que indicassem servidores
para participar desta Comissao. Assim, obteve retorno dos e-mails
encaminhados, faltando apenas a indicacao de um servidor da FCBS. Nesse
sentido, ja consta indicacao de trés nomes: Hebert Aleixo do ICA-Unai, Kenny
Moreno Santos Fernandes da FACSAE e Savio Eduardo Oliveira Miranda do
IECT- Janauba.

Em sequida o professor fez um repasse da reuniao ocorrida
ontem, dia 18 de junho de 2020, entre ele e servidores responsaveis pelo
Dimensionamento da Forca de Trabalho na Universidade de Brasilia. Em
linhas gerais, a orientacao vinda da UnB faz referéncia ao ajuste a realidade
da UFVJM, dos formularios para a aplicacao da metodologia na Proad. Sendo
assim, o professor Altamir solicitou que cada formulario fosse revisado e
adaptado por dois membros, dentre os presentes na reuniao, ficando assim
distribuido: os servidores Kleiton Carvalho e Lilian Moreira responsaveis pela
adequacao do formulario 1 [0106958] e as servidoras Vania Fernandes e
Lizania Paiva responsaveis pelo formulario 2 [0106959].

A préxima reuniao esta agendada para o dia 30 de junho de 2020
(terca-feira) as 9h, sob o0 mesmo link descrito no inicio desta Ata.

Nada mais havendo a tratar, agradeceu aos participantes e deu-se
por encerrada a reuniao, da qual, para constar, lavrou-se a presente Ata,
que, lida e aprovada, vai por todos assinada eletronicamente.

Altamir Fernandes de Oliveira
Kleiton Luiz de Carvalho
Lizania Vieira de Paiva
Luciana Monteiro Castro


https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/altamir-fernandes-de-oliveira

Lilian Moreira Fernandes
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Documento assinado eletronicamente por Lizania Vieira de Paiva, Servidor,
em 22/06/2020, as 13:58, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Altamir Fernandes de Oliveira,
Pro-Reitor, em 22/06/2020, as 18:00, conforme horéario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.

Documento assinado eletronicamente por Luciana Monteiro Castro,
Servidor, em 23/06/2020, as 10:39, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Kleiton Luiz Carvalho, Servidor,
em 23/06/2020, as 10:42, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel’ o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Vania Maria Fernandes Nunes,
Servidor, em 23/06/2020, as 10:52, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Lilian Moreira Fernandes,
Servidor, em 23/06/2020, as 14:39, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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™M Gmail Progep UFVJM <progep.ufvjim@gmail.com>

82 Reuniao da CDFT reagendada para sexta-feira, dia
19/6/2020 as 9h

1 mensagem

Progep UFVJM <progep.ufvjm@gmail.com> 15 de junho de 2020 18:24
Para: lista-cdft <lista-cdft@ufvjm.edu.br>

Prezados, boa tarde:

Informo que em razao da nao indicacao de 2 servidores por 2 das 4
Unidades que sugerimos, a reuniao de amanha se encontra suspensa e
reagendada para a sexta-feira, dia 19/6/2020 as 9h.

Adianto que consegui uma reuniao on/ine com o pessoal da UnB, na qual
sera nesta quarta-feira, dia 17/6/20 as 15h. Caso alguém queira participar,
peco fazer contato /nbox pelo WhatsAPP. (35) 9 9103 9998.

At.te,
Altamir Fernandes de Oliveira
Pro-Reitor de Gestao de Pessoas/UFVIM

Em ter., 2 de jun. de 2020 as 12:28, Progep UFVJM
<progep.ufvjm@gmail.com> escreveu:

Prezados, boa tarde:

Informo que redigi a Ata da 7@ Reuniao da CDFT.

Acessar a aba no SEl!: "CDFT"
Abrir o Processo de n° 23086.002784/2020-65
Ler o Documento de n°: 0106888

Peco que facam suas consideragoes, respondendo a este e-mall.
Ap0Os manifestacao, procederei as correcoes e avisarei novamente para
que todos possam assinar.

At.te,
Altamir Fernandes de Oliveira
Pré-Reitor de Gestao de Pessoas/UFVIM


mailto:progep.ufvjm@gmail.com

™M Gmail Altamir Oliveira <altamirf83@gmail.com>

Indicacao de servidor Técnico-Administrativo para
composicao da Comissao de Dimensionamento da
Forca de Trabalho CDFT/UFVJM

1 mensagem

reitoria@ufvjm.edu.br <reitoria@ufvjm.edu.br> 3 de junho de 2020 11:03
Para: Direcao FACSAE <direcao.facsae@ufvijm.edu.br>, Instituto de Ciencias
Agrarias do Campus de Unai <ica.unai@ufvjm.edu.br>, Instituto de
Engenharia Ciencia e Tecnologia <diretoria.iect@ufvjm.edu.br>, Direcao
FCBS <direcao.fcbs@ufvjm.edu.br>

Cc: lista-cdft <lista-cdft@ufvjm.edu.br>, Progep UFVJM
<progep.ufvjm@gmail.com>

Senhores Diretores,

Atendendo solicitacdo do senhor Pro-Reitor de Gestao de Pessoas, Prof. Altamir Fernandes de Oliveira e de ordem, solicito
a gentileza da indicacao de 01 (um) servidor Técnico-Administrativo para composi¢céo da Comissdo de Dimensionamento
da Forga de Trabalho - CDFT até a proxima terga-feira, dia 09/06/2020.

Torna-se relevante que o indicado tenha interesse em contribuir com as discussdes e ampliagdo do conhecimento visando
um bom trabalho ndo sé para sua Unidade, mas para toda a Instituicdo. A Comissao esta se reunindo quinzenalmente e a
duracao da reuniao tem sido entre 1 e 2 horas, podendo ser presencial ou online.

O Processo € publico e o numero € 23086.002784/2020-65, caso queiram se inteirar da grande importancia desta
Comisséao para a UFVJM. Para maiores detalhes, as Atas e demais documentos utilizados estéo disponiveis no referido
Processo.

Atenciosamente,

Prof. Fernando Borges Ramos

Chefe de Gabinete/Reitoria/UFVJM
reitoria@ufvjm.edu.br / (38) 3532-6901

\ Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri
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Introducao.

Este manual visa propor os aspectos centrais relativos ao planejamento e
dimensionamento da for¢a de trabalho em relagdo a Administracdo Publica, mais
especificamente em relagdo ao Ministério da Fazenda e todos os seus oérgdos e
entidades.

Diante de um cendrio de desafios gerados no exercicio da fungdo publica,
o elemento central deste documento é a apresentacdo de uma metodologia de
dimensionamento em consonancia com os objetivos estratégicos e operacionais do
Ministério do Planejamento. O propdsito é quantificar o nUmero de pessoas necessario
para realizar entregas e tarefas determinadas de acordo com as necessidades de toda a
estrutura organizacional do Ministério da Fazenda.

Segundo Dutra (2002), ao dimensionar a for¢ca de trabalho, deve ser
levado em consideracdo a aquisicdo de tecnologia, reestruturacao do processo
produtivo, estruturacdo de novos modelos de gestdo, bem como a qualificacdo e o
desenvolvimento das pessoas do quadro, contratacdes e demissdes. Todos esses
elementos devem ser confrontados com o formato da situacdo planejada. Tal verificacdo
permite conhecer lacunas em rela¢do aos diferentes niveis de carreira e atividades.

A metodologia tecida neste documento prioriza manter a eficiéncia e a
conformidade com a Politica Nacional de Desenvolvimento Pessoal (Decreto n@
5707/2006), que institui a Politica e as Diretrizes para o Desenvolvimento de Pessoal da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional. Do mesmo modo que
tem o propdsito de estar em concordancia com o Programa de Modernizacdo Integrada
do Ministério da Fazenda (PMIMF), o qual almeja a modernizacdo da gestdao para uma
maior eficiéncia das a¢des do referido érgao.

Conforme a analise feita pela EY em conjunto com a equipe do Ministério
da Fazenda e a vista de todas as peculiaridades de sua estrutura, a metodologia a ser
adotada é a criada pelo Ministério do Planejamento. Contudo, a mesma passara por um
refinamento para que possa ser adaptdvel ao grau de maturidade de cada érgdo. O

aperfeicoamento em questdo refere-se a aplicacdo complementar de mais duas



metodologias difundidas no mercado e que auxiliardo na réplica do dimensionamento
em toda estrutura: FTE analysis e Ratios de produtividade.

Tais metodologias, aplicadas em conjunto com o modelo desenvolvido
pelo Ministério do Planejamento, foram adotadas devido aos pontos de melhorias
levantados na analise do cenario atual, tais como: alto indice de evasao; liberacdo de
servidores para outros érgdos; auséncia de uma carreira administrativa; gasto com
pessoas e envelhecimento da mao de obra.

O gerenciamento da forca de trabalho, coerente com a proposta,
proporciona uma forca de trabalho agil e adaptavel com foco na geracao de uma gestao
e dimensionamento sustentaveis que reflitam de maneira integrada em todo o seu
organograma. Por conseguinte, a eficiéncia na entrega dos servicos a sociedade e na
gestdo de recursos humanos é promovida.

O referencial principal utilizado neste estudo foram André Serrano et al.
(2018), organizadores da obra “Dimensionamento na administracdo publica federal:
uma ferramenta do planejamento da forca de trabalho”. A publicacdo em questdo
aborda os aspectos centrais relativos ao planejamento e dimensionamento da forca de
trabalho no contexto da administracao publica federal e busca compreender o estado
atual da gestdo de pessoas. Além de fornecere tecer comentarios sobre a metodologia
proposta pelo Ministério do Planejamento.

Isto posto, este documento tem por objetivo apresentar, a partir de uma
abordagem e estudo detalhado promovido pela EY, o plano de trabalho para a conducao
do redesenho de processos e arquitetura organizacional em consonancia com a
metodologia do Ministério do Planejamento e com as boas praticas de mercado. Sera
proporcionado um sistema eficaz de gerenciamento e dimensionamento da forca de
trabalho que possua autonomia para elevar, treinar e sustentar o equilibrio da oferta e

da demanda das pessoas.



Capitulo 1.
Planejamento da forca de trabalho

Este capitulo tem o intuito de conceituar o planejamento da forca de
trabalho e abordar historicamente a sua importancia na gestdo de pessoas da
administragdo publica. Sao tecidos comentdrios sobre topicos especificos do assunto,
como avaliagao do trabalho e agendamento e alocagao de recursos, os quais sao de

grande relevancia para a aplicagdo do dimensionamento da forca do trabalho.

1.1 ABORDAGEM HISTORICA E CONCEITO

Antes de adentrarmos no conceito de planejamento da forca de trabalho,
é interessante tracar um breve panorama histdrico que auxilie na compreensdo de como
a forga de trabalho do governo brasileiro foi construida e planejada.

A administracdo publica surgiu, de fato, com a independéncia da
Republica. Embora, naquela época, o mecanismo governamental fosse muito recente,
um conjunto de normas e regulamentos ja estruturavam o recente Estado. Nesta fase
de governo, conforme coadunam Souza e Mello Jr. (2018), o servico publico era visto
como a Unica alternativa em uma economia fraca e uma ordem escravocrata.

No século XIX, o Brasil trazia consigo um excesso de servidores
acarretando um inchag¢o na maquina publica. Havia, naquela época, a formacao de redes
de patronagens, corrupcao e clientelismo. Segundo Abrucio et al. (2014), conforme
mencionados por Souza e Mello Jr. (2018), o modelo burocratico ndo se preocupava com
a eficiéncia governamental visto que os empregos publicos eram distribuidos como
forma de manter a sustentabilidade de uma classe média e proletaria, além de ajudar a
garantir apoio politico e social.

Ja em 1938, com a criacao do Departamento Administrativo do Servico
Publico, uma burocracia com um carater mais técnico passa a surgir, a qual criou
mecanismos técnico-burocraticos visando a eficiéncia da maquina publica (Souza; Mello
Jr., 2018). Contudo, mesmo com o esforco para se ter uma gestdo da forca de trabalho
melhor e de se criar normas que definam critérios para entrada e distribuicao de

pessoal, tal burocracia continuou sendo manipulada para atender diversos interesses.



Como consequéncia, a forca de trabalho na administracdo publica brasileira se dividia
entre os selecionados por concurso e promovidos por merecimento e os contratados
por favoritismos politicos e pessoais (Andrews; Bariani, 2010 apud Souza; Mello Jr.,
2018).

Em 1967, durante o regime militar no Brasil, por causa de um modelo
burocratico ineficiente e da falta de um planejamento da for¢a de trabalho, o Governo
Militar ndo tinha como quantificar o total de funciondrios publicos e se existia mao de
obra ociosa (Andrews; Bariani, 2010 apud Souza; Mello Jr., 2018). Surgiu assim o inicio
do chamado Modelo Gerencialista da Administracdo Publica, o qual consistia na adocao
de praticas da administragdo privada no servigo publico.

Novas perspectivas para a gestdo da forca de trabalho publica foram
instituidas pelo Decreto Lei n2 200/1967, o qual dispGe sobre a organizacdo da
Administracdao Federal e estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa. Vale
ressaltar, que nesta fase surgiu a lacuna entre o que se pretendia fazer e a quantidade
de recursos humanos disponiveis naquela época.

A partir da referida norma, pontos relevantes em relacdo a gestdo de
pessoas passaram a ser observados como a selecao, a alocagao e a distribuicao da forca
de trabalho, sobretudo no que se refere a forca de trabalho ociosa. Outro fato
importante dessa fase é o surgimento da terceirizacdo e os contratos de servigos
tempordrios que, além de reduzirem o grande impacto orcamentario da folha de
pagamento na administragdo publica, oferecem recursos suficientes para lidar com as
oscilagdes na demanda por servigos publicos e na necessidade de forca de trabalho
(Souza; Mello Jr., 2018).

Em 1995, houve uma nova reforma gerencial que trouxe mudancas na
gestdo da forca de trabalho. Determinou-se a divisdo do Estado em campos de atuacao
especificos. No que se refere a gestdao de pessoas, houve uma reavaliagdo da forca de
trabalho: novos mecanismos de distribuicdo foram criados. O objetivo foi o de
identificar a mao de obra ociosa e realoca-la de forma a aproveitar os recursos da melhor

maneira (Andrews; Bariani, 2010 apud Souza; Mello Jr., 2018).

Em 23 de fevereiro de 2006, foi criado o Decreto n2 5.707 que instituiu a

Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoal da Administracdo Publica Federal



Direta, Autarquica e Fundacional (PNDP). Tal instrumento foi elaborado com o intuito
resolver antigos problemas, como a qualidade dos servigos prestados, a adequacao das
competéncias requeridas dos servidores aos objetivos das institui¢cdes, a capacitacdo e
o desenvolvimento de servidores publicos.

Em maio de 2016, conforme explanado no Relatdrio de Gestdo Publica do
Ministério da Fazenda, divulgado em 2017, o Brasil passava pela pior recessao de sua
histéria. A atividade econdmica acumulava um alto indice de retracdo e a inflagcdo estava
proxima de 10% ao ano. Um conjunto de reformas se tornou prioridade, pois o pais se
encontrava em quadro politico-econdmico desanimador que provocou a perda da
confianga tanto de investidores quanto de consumidores.

Com relacdo ao Ministério da Fazenda, o surgimento da Emenda
Constitucional n2 95/2016, que instituiu o Novo Regime Fiscal limitando as despesas
com o propédsito de adequar o gasto publico federal, fez com que a restricao
orcamentdria se transformasse em um dos maiores desafios da gestdo administrativa.

Sabendo que a missdo do Ministério da Fazenda é a formulacdo e gestao
de politicas econOmicas e previdenciarias para o desenvolvimento sustentdvel, com
justica fiscal, social e equilibro intertemporal das contas publicas. Tal cendrio exigiu
adaptagdes de suas programagdes e ensejou constantes ajustes para o aprimoramento
dos procedimentos de gestdo orcamentaria e financeira. O objetivo era elevar a
produtividade e a efetividade dos recursos empregados sem comprometer, no entanto,
a qualidade da prestacao de bens e servicos a sociedade.

Varios passos foram estabelecidos para melhorar e trazer
sustentabilidade a nossa economia como, por exemplo, o Programa de Modernizacao
Integrada do Ministério da Fazenda (PMIMF), que corresponde a um conjunto de a¢des
voltadas a construcdo de solucdes coletivas e desafios gerenciais comuns a diversos
6rgaos da estrutura do Ministério da Fazenda.

No que tange a gestdo de pessoas, um dos principais desafios fazendarios
€ a adocdao de métodos e técnicas de planejamento e de dimensionamento da forca de
trabalho que sejam capazes de integrar as perspectivas estratégicas em toda a sua
estrutura organizacional. Desta forma, é possivel suportar uma tomada de decisdo
gerencial no sentido de adequar estruturas organizacionais, processos e equipes de

trabalho para que estejam em consonéancia com as necessidades da sociedade, dos seus



orgdos, com a realidade econdtmica do pais e com os principios basilares da
Administracdo Publica, expressos no art. 37, caput, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988 que sdo: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Ao observar todos os cendrios de reformas contextualizados acima, nota-
se uma grande preocupagdo em se criar instrumentos que permitam gerenciar a
entrada, a movimentacdo e a saida de servidores e funciondrios publicos, devido a sua
complexidade, a quantidade de varidveis envolvidas, desafios e dificuldades em se
implementar uma estrutura de planejamento em grande escala.

Na administragdo publica, os processos relacionados ao Planejamento da
Forca Trabalho sdo mais complexos que na iniciativa privada. As unidades envolvidas
com gestdao de pessoas operam em um ambiente conflituoso, sobretudo devido a um
grande volume de stakeholders com poder e influéncia. H3, também, o excesso de
regulamentacdo, controles burocraticos e obediéncia as diretrizes do governo central
sobre a definicdo de prioridades e gastos. Por consequéncia, muitos processos de
trabalho acabam ndo seguindo uma légica de operacdo, mas sim uma légica politica que
dificulta a sua gestdao (MELLO JR; SOUZA, 2018).

Segundo Lucena (2000), o Planejamento da Forca de Trabalho, é um
processo gerencial de identificagdo que engloba a andlise das necessidades
organizacionais de recursos humanos e o consequente desenvolvimento de politicas,
programas, sistemas e atividades que satisfacam essas necessidades a curto, médio e
longo prazo. Ou seja, o Planejamento da Forga de Trabalho é parte integrante da gestao
de pessoas e fornece informagdes para garantir que a organizagao esteja preparada para
as suas necessidades atuais e futuras, selecionando as pessoas certas, na quantidade
certa, nos lugares e momentos certos ao longo do tempo.

As informacgdes extraidas do referido planejamento sao determinantes
para a tomada de decisdo relativa as atividades de selecdo, recrutamento, alocacao,
desenvolvimento e planos de sucessao, além do dimensionamento da forca de trabalho.
Ressalte-se que este planejamento deve permear por toda a organizacdo e demanda
uma comunicacdo efetiva entre a area de gestdo de pessoas e as areas estratégicas.

Desta forma, o Planejamento da Forca de Trabalho é um processo

sistematico e constante de avaliacdo das necessidades de uma organizacdo, no que



tange ao quantitativo de profissionais, para que figuem em linha com as praticas
estratégicas para o alcance das metas e o sucesso organizacional.

No ambito da Administracdo Publica, a metodologia de Planejamento da
Forga de Trabalho é uma técnica que visa oferecer ferramentas aos gestores publicos
para tracar estratégias com o intuito de melhorar o aproveitamento do seu pessoal. Essa
metodologia envolve um dimensionamento adequado da quantidade de servidores
necessarios para atender as demandas existentes, por meio da andlise de processos de
trabalho e atividades, contribuindo, ainda, para a definicdo de estratégias de
recrutamento, capacitagdo, remanejamento e aloca¢do/realocagdo dos servidores
(ROCHA; MORAIS, 2013).

Insta ressaltar que, por se tratar do Ministério da Fazenda, 6rgao
responsavel pela formulagdo e execugdo da politica econdmica, o planejamento do
quadro de pessoal é essencial. A partir dele, é possivel determinar lacunas e levantar
informacdes relevantes que permitem tomadas de decisGes mais precisas em relacdo as
pessoas e a melhor utilizacdo dos recursos disponiveis, tanto interna quanto

externamente.

1.2 COMO PLANEJAR A FORCA DE TRABALHO

Devido as alteracdes politicas e econ6micas, assim como o atual estado
da sociedade, o cidaddao tem se demonstrado com expectativas cada vez maiores em
relacdo a utilizacdo dos recursos publicos, refletindo, assim, na exigéncia de um sistema
mais eficiente, sensivel e transparente (Dickinson; Sullivan, 2015 apud Souza; Mello Jr.,
2018).

O planejamento da forga de trabalho torna-se imperativo durante e apds
recessdes. A medida que o governo corta gastos publicos durante periodos dificeis do
ponto de vista financeiro, as organiza¢gdes precisam priorizar suas atividades e
administrar seus recursos humanos (Goodman et al., 2013).

Atualmente, a gestdo de pessoas no setor publico encontra diversos
desafios e oportunidades. Segundo Goodman et al (2013), dentre os desafios existentes
tém-se, por exemplo, as reformas governamentais e a contencdo dos gastos publicos.
Por outro lado, podem ser considerados como oportunidades, os avangos da tecnologia

da informacdo e a terceirizagdo.
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Como corrobora Pynes (2004), as atividades de planejamento de recursos
humanos sdo totalmente integradas a uma estratégia de longo prazo de uma
organizacao publica. As informacdes fornecidas por essas ferramentas permitem que a
organizacao antecipe as necessidades de pessoal atuais e futuras para atender as
demandas externas e internas e também implementar atividades de recursos, politicas,
praticas e mudangas que sdo necessdrias para apoiar ou melhorar objetivos
operacionais e estratégicos da organizacdo (Pynes, 2004 apud Goodman, 2013).

Segundo Willow S. Jacobson (2010), o planejamento da forga de trabalho
pode variar em inUmeras estratégias, sendo que todas tém um ponto em comum:
identificar as lacunas entre as necessidades e a disponibilidade da forca de trabalho,
proporcionando, desta forma, a base necessaria para uma tomada de decisdo mais
coerente com as necessidades atuais e futuras da organizagdo acarretando em um
desempenho sustentavel em termos de pessoas, otimizacao de recursos e demandas.
Souza e Mello Jr. (2018) apoiam este raciocinio ao afirmar que o Planejamento da Forga
do Trabalho é o alinhamento estratégico do capital humano com o direcionamento das
operacdes de uma organizacao.

Por se tratar de um método que abrange pessoas, o ambiente de decisdo
o qual esse tipo de planejamento visa estudar é muito dindmico, seja do lado da
demanda de trabalho, seja do lado da oferta em si. Tal dinamismo implica na existéncia
de diversos modelos de planejamento, que é definido levando-se em consideracdo os
negdcios da organizacao, legislacdes e questdes de mercado.

Existem modelos focados na perspectiva da oferta, os quais a analise da
guantidade de pessoas empregadas é compreendida pela variacdo da mdo de obra
devido a alteracao do volume de trabalho ou crescimento da organiza¢ao. Ja os modelos
gue tomam a demanda como meta buscam prever as necessidades futuras da forca de
trabalho ao considerar os requisitos do mercado ou adotando uma abordagem de séries
temporais (MELLO JR; SOUZA, 2018).

Conforme coaduna Joan E. Pynes (2004), em sua obra The
implementation of workforce and succession in the public sector, o planejamento de
gestdo de pessoas é um componente estratégico critico. Segundo a autora, é o processo
gue analisa e identifica a necessidade e disponibilidade de recursos humanos para

atender aos objetivos da organizacdo. A previsao fornecida é utilizada para avaliar
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métodos passados, avaliar a situacdo atual e projetar eventos futuros, ou seja,
identificar as expectativas que auxiliam no estabelecimento de metas e objetivos
concretos. Outro ponto ressaltado por Pynes (2004) é a questdo do planejamento se
tornar cada vez mais necessario a medida que um grande segmento da forga de trabalho
do setor publico avanca em direcdo a aposentadoria.

Desta forma, o planejamento deve ser feito para evitar que mudangas na
politica e na sociedade possam afetar a organizacdo. Com base nas analises por ele
proporcionadas, podem ser feitos planos para o recrutamento e a selecdao de novos
funciondrios, alocacdo dos mesmos para diferentes unidades e reciclagem dos
funciondarios em exercicio, por exemplo.

O planejamento da forca de trabalho, como afirma Goodman et al. (2013)
inclui dreas estratégicas como: pessoal, infraestrutura, desenho organizacional, cultura
organizacional e gestdo de riscos (Estado de Washington, 2008 apud Goodman, 2013).
Conforme cita Pynes (2004), a National Academy of Public Administration (Academia
Nacional da Administracdo Publica) identificou cinco etapas imperativas para
alinhamento do planejamento da forca de trabalho de uma organizacao.

Na primeira etapa deve haver a inser¢cdao dos planos estratégicos de
Recursos Humanos. As estratégias de gestdo para abordar as metas da organizacao
devem ser discutidas e os recursos necessarios para sua implementagdo devem ser
identificados.

Na segunda etapa, tanto gestores quanto especialistas devem definir os
requisitos da forca de trabalho para identificar as lacunas existentes na for¢a de trabalho
atual em comparacdo com os requisitos futuros. Compartilhando do mesmo raciocinio,
Goodman et al. (2013) afirma que a identificacdo de lacunas auxilia o governo a
continuar fornecendo seus servigos e a cumprir sua missao. Esse processo compreende
a avaliacdo dedados pertinentes a forga de trabalho e o desenvolvimento de estratégias
para calcular a quantidade de profissionais necessaria para alcancar com sucesso 0s
objetivos da organizacao.

Na terceira etapa é elaborado o plano de acdo que deve estabelecer a
implementacdo das estratégias e a identificacdo dos recursos necessarios. Sado

fornecidas solugdes para preencher as lacunas de competéncia identificadas.
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A quarta etapa € o momento em que é feito o acompanhamento de todo
o planejamento. E importante avaliar o progresso e fazer as corre¢des necessarias para
alcancar os resultados desejados. As informacOes geradas devem ser analisadas
regularmente para que decisdes importantes possam ser tomadas em tempo habil.

J4 na quinta etapa, os grupos de trabalho juntamente com profissionais
de recursos humanos se preocupam em implantar o que foi planejado. E nessa fase em
gue se juntam esforcos para um processo de mudanca bem-sucedido.

Vale salientar, que, de acordo com Souza e Mello Jr. (2018), o
planejamento deve respeitar, além das singularidades da organizacdo, as
particularidades do pais e até mesmo da cidade em que se encontra, pois os aspectos
culturais, seja da cidade, seja da organizacdo, fornecem regras implicitas de convivio

influenciando no planejamento e na gestao de pessoas.

1.3 ANALISE DO TRABALHO: O TRABALHO E OS PROFISSIONAIS

Conforme o entendimento explanado acima, o planejamento da forga de
trabalho é um processo que possibilita a estimativa do quadro de servidores de maneira
a contribuir para o alcance das metas do 6rgao e das necessidades da sociedade. Com
base nestas informacdes, podemos identificar as lacunas entre as necessidades e a
disponibilidade da forca de trabalho, com o intuito de fornecer a organizacdo
informacgdes relevantes que auxiliam a entrega de um servico em concordancia com os
objetivos previamente estabelecidos (Jacobson, 2009 apud Souza; Mello Jr., 2018).

Um ponto importante desse planejamento é o estudo que deve levar em
consideracdo as caracteristicas dos trabalhos executados e dos profissionais envolvidos,
0s quais sempre se adaptaram as determinagdes histéricas, sociais, econdmicas e
politicas, conforme demonstra a Figura 1. Portanto, essa andlise, comumente
denominada como “andlise do trabalho”, é um processo essencial que busca
compreender quais sdo as tarefas importantes, como sdo realizadas e quais atributos
humanos sdo necessarios para a realizagao exitosa das atividades.

E essencial entender o que acontece no mundo e ter uma ideia do rumo

gue a organizacdo pretende tomar nos préximos anos. Os planejadores da forca de

1 Vide tépico 2.1 deste manual.
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trabalho devem estar familiarizados com planos estratégicos, prioridades, necessidades
gue devem ser atendidas, a natureza dos servicos ou produtos fornecidos e quem os
entregam (Robinson; Hirsh, 2008).

A prospectiva da forca de trabalho envolve a determinagdao do numero e
de tipos de funcionarios necessarios por nivel de habilidade. Primeiro, as organizacdes
precisam auditar as habilidades de seus funcionarios e determinar suas capacidades e
fraquezas. As posi¢cdes também devem ser auditadas, pois em determinados casos é
provavel que existam cargos vulnerdveis que podem ser extintos pelo avan¢o da
tecnologia ou pela reestruturacdo do quadro de funcionarios (Pynes, 2004).

Os requisitos basicos de cada fung¢dao devem ser definidos e convertidos
em especificagdes que detalhem o conhecimento, habilidades, e outras caracteristicas
minimas necessdrias para um desempenho eficaz. Os requisitos devem ser monitorados
periodicamente, pois as habilidades necessarias podem mudar conforme a estratégia da
organizacao (Pynes, 2004).

De acordo com De Montmollin (1971), a andlise de trabalho é o conjunto
de procedimentos que, com base em um modelo, permite identificar, e geralmente
medir, as varidveis que se consideram caracteristicas de determinado posto de trabalho.
A escolha dos métodos de andlise a serem empregados em cada caso especifico é muito
importante, pois devem garantir a comparabilidade dos resultados, o valor das
deducdes e a objetividade.

As informacdes extraidas do resultado proporcionam o estudo das
lacunas das necessidades e do fornecimento da forca de trabalho, apoiando, desta
forma, as decisOes relacionadas a gestdo de pessoas. Podem ser utilizadas para
diferentes fins como: descricdo, classificacdo, avaliacdo e delineamento de cargos,
requerimentos e especificacdes em gestdo de pessoas, avaliacdo de desempenho,
treinamento, mobilidade do trabalhador, planejamento de recursos humanos,
eficiéncia, seguranca e requerimentos legais (Steil et al, 2016 apud Souza; Mello Jr.,
2018).

Vale salientar que existe distin¢cdo entre analise de trabalho e modelagem
de competéncias. Primeiro, considera-se que a analise tem o objetivo de coletar dados
e fazer ponderacdes com o foco no trabalho e no trabalhador no contexto do trabalho.

E uma descricdo detalhada sem estar diretamente ligada com os objetivos estratégicos
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da organizacdo. Ja a definicdo de competéncia envolve a andlise de conhecimentos,
habilidades, atitudes e outras caracteristicas essenciais ndo somente para o trabalho em
si, mas, também, para a entrega de resultados, e influencia a maneira como as atividades
identificadas na analise de trabalho devem ser realizadas. A modelagem de competéncia
é uma ferramenta muito utilizada para avaliacdo de desempenho, mas pouco precisa
ser usada para tragar perfis dentro de um planejamento da forg¢a de trabalho (Souza;
Mello Jr., 2018).

Existem diversos métodos utilizados para a coleta de informagdes.
Exemplos desses métodos incluem o estudo de permanéncia no posto de trabalho e
mobilidade, a andlise funcional do trabalho e os inventdrios de tarefa. A descri¢dao do
trabalho comeca com as tarefas realizadas, com as ferramentas e maquinas utilizadas
(se for o caso) e com a descricdo do contexto do trabalho (Steil; Garcia, 2016).

Outros métodos de andlise do trabalho sdo denominados “métodos
orientados ao trabalhador”, cujo foco é voltado para as pessoas que realizam os
trabalhos (Schippmann, 2010 apud Steil; Garcia, 2016). Baseiam-se nos conhecimentos,
habilidades, experiéncias, tracos de personalidade e outras caracteristicas das pessoas,
necessarios para a realizacdo de determinado trabalho. A partir da década de 1970,
métodos hibridos, ou seja, que focavam nesses dois tipos de informacbes foram
desenvolvidos. Em consondncia com este assunto, Steil e Garcia (2016), ao citar Sanchez

e Levine (2012) tecem os seguintes comentarios:

Além desses métodos classicos de andlise do trabalho, usados
individualmente ou em conjunto, Sanchez e Levine (2012) chamam a atengdo
para uma possibilidade complementar de analise de trabalho, que avalie
também dados relacionados ao contexto no qual as atividades sao realizadas.
De acordo com Sanchez e Levine (2012), esses trés objetos de estudo (o
comportamento relacionado ao trabalho, os atributos do trabalhador e o
contexto) sdo os elementos centrais de uma andlise do trabalho adequada.
(SANCHEZ; LEVINE, apud STEIL; GARCIA, p. 476, 2016)

Como demonstrado, para se ter um planejamento de gestdo de pessoas,
a coleta de dados deve focar em descrever o que existe e identificar possiveis lacunas, a
fim de alcancar resultados futuros. Ressalte-se que pode haver alguma variacdo entre
o planejamento da forca de trabalho de um drgéo para outro. Conforme Souza e Mello
Jr. (2018), “as DecisOes da gestdo e demandas externas podem influenciar, mas, de
modo geral, as informacdes da andlise do trabalho possibilitam acessar o que se tem

atualmente e avaliar as necessidades futuras”.
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As aplicacGes das técnicas da analise de trabalho para o planejamento da
forca de trabalho partem do pressuposto de que as informacgdes coletadas podem ser
usadas para desenvolver programas para recrutar, selecionar, treinar, avaliar e
movimentar pessoas dentro da organiza¢ao (SOUZA; MELLO JR., 2018). Pode ser citado,
por exemplo, os planos desenvolvidos para o preenchimento de vagas de pessoas que
estdo prestes a se aposentar.

Como ressaltam Goodman et al (2015), a incorporagdo do planejamento
da forca de trabalho na gestado de pessoas auxilia a enfrentar as perdas de conhecimento
institucional e de habilidades vitais que podem contribuir para um déficit, em médio e
longo prazo, na oferta de servigcos governamentais (GOODMAN et al, 2015 apud SOUZA;
MELLO JR., 2018).

Desse modo, reitera-se que a analise do trabalho é o passo precedente
das a¢Oes de gestdo de pessoas, pois € uma analise puramente detalhada sobre como o
trabalho é atualmente realizado e os atributos humanos necessarios para a sua

realizacdo em um contexto especifico.

1.4 AGENDAMENTO OU ALOCAGAO DE RECURSOS

Definir a alocacdo, ou seja, eleger qual é o recurso certo para
determinada atividade, é uma tarefa muito ardua, distor¢cdes sdo possiveis de ocorrer.
Portanto, é necessario ter muita prudéncia ao designar as varidveis que influenciardo no
seu resultado. Para isso, se faz necessario o uso das ferramentas que auxiliam na criacdo
de cronogramas, onde as atividades e recursos do projeto sdo distribuidos (FILHO;
GOMES, 2015 apud SOUZA, MELLO JR., 2018).

A alocagdo ou agendamento de recursos, de forma geral, quando se trata
de recursos humanos, é o processo de construcdo de agendas e escalas para a forca de
trabalho, considerando as demandas da organizacgao.

O servico publico possui desafios proprios por conta das caracteristicas
do setor, pois cada area de atuacdo possui suas especificidades, sobretudo porque a
natureza do trabalho pode variar (SOUZA; MELLO JR., 2018). Dentre os fatores que
influenciam na andlise do agendamento e da alocacdo da forca de trabalho, leva-se em

consideracao a quantidade turnos, folgas, demanda, linha de trabalho, aloca¢do de
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tarefas, alocacdo de pessoas e outras variaveis especificas que podem surgir conforme
a especificidade de cada érgdo, como flexibilidade, por exemplo.

Vale salientar que outro ponto importante sdo as restricdes nas alocacoes
que influenciam no PFT. Conforme declaram Souza e Mello Jr. (2018), regras e leis
devem ser observadas com rigor ao ajustar as escalas de acordo com a preferéncia dos
funcionarios e das necessidades do érgao.

Como visto, o planejamento da alocacdo de pessoal pode ser feito de
diversas formas. Entretanto, é importante sempre considerar o objetivo e as
caracteristicas da natureza do trabalho para a construgdao de um bom planejamento em
curto e longo prazo (SOUZA; MELLO JR., 2018). Refletindo o mesmo efeito sobre o
planejamento da forca de trabalho, como as andlises de perfis profissionais adequados,
a alocacdo ou agendamento desses profissionais pode afetar a eficiéncia organizacional.
Quando feita de maneira criteriosa, tem o potencial de auxiliar na gestdao e no

gerenciamento do bem-estar dos funcionarios.
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Capitulo 2.
Dimensionamento da forca de trabalho

Para que se tenha uma efetiva gestdo de pessoas e um bom desempenho
organizacional é necessario observar o desenvolvimento ndo sé da organizagao e seus
processos, mas também se atentar as pessoas que a compdem. Neste sentido, sera
abordado neste capitulo o dimensionamento da forca de trabalho, fator
importantissimo que compde o planejamento da forga de trabalho.

Para que essa ferramenta de gestdo possa ser compreendida, é
necessario que conceitos como entregas e processos sejam bem estabelecidos, bem
como a utilizacdo de modelos quantitativos utilizados para gerar resultados

significativos.

2.1. 0 QUE E DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO

Embora vivamos em um mundo de constantes mudangas, muitas
organizacdes se tornam estaveis gracas ao seu nivel de planejamento estratégico. O
Este permite conhecer os pontos mais sensiveis a alteracdes causadas tanto por fatores
externos quanto por fatores internos.

Mesmo em um ambiente incerto e competitivo, elas as organizacdes
conseguem ter uma boa ideia do tamanho, natureza e tempo das mudancas que
enfrentam, pois, quando se veem nessa situacdo, conseguem se beneficiar dos niumeros
e das previsGes que ja foram estudados (ROBINSON;HIRSH, 2008). Logo, planejar e
administrar é fundamental, pois toda organizacdo tem um propdsito e a entrega desse

propdsito ndo pode ser prejudicada.
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Figura 1 - Planejamento da forga de trabalho: Influéncia de fatores externos e internos
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Projetar o quantitativo de pessoas ideal para atender as necessidades é
um tipo de abordagem que auxilia as organizacdes a se desenvolverem de maneira
satisfatoria, seja do setor publico ou privado. Tratando-se de organizagdes publicas,
saber a quantidade necessaria de profissionais é ainda mais importante, visto que os
custos com folha de pagamento sdo as maiores despesas.

Planejar a for¢a de trabalho auxilia na economia do dinheiro publico, da
mesma forma que contribui para uma prestacdo de conta mais adequada. Deve-se
lembrar que um dos principios mais importantes da Administra¢do Publica é o principio
da economicidade que é a parcimoénia ou modicidade nos gastos publicos, evitando-se
desperdicios e procurando-se obter bons resultados com o menor custo possivel. E a
unido da qualidade, celeridade e custo mais vantajoso na prestacdo do servico ou no
trato com os bens publicos.

Esse planejamento é uma atividade pratica que envolve uma série de

etapas como: levantamento de informag&es sobre a organizagdo; interagdo com pessoas
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envolvidas; manuseio e interpretacdo de dados; analise da forca de trabalho; e
elaboracdo de planos de acao.

E um procedimento complexo que ndo deve ser feito apenas uma vez. As
anadlises e planos devem ser monitorados constantemente para que assegurem o pleno
funcionamento do planejamento. Ajustes necessarios podem surgir durante a sua
aplicagdo para que os objetivos sejam alcangados.

Diante do que foi contextualizado, para se desenvolver um planejamento
€ necessario avaliar os recursos disponibilizados e também aqueles que precisam ser
adquiridos. A necessidade de mao de obra precisa ser determinada visando resultados
satisfatorios para a organizagao e para a sociedade.

Trata-se de um processo que identifica a quantidade de profissionais
necessarios ao cumprimento dos servicos de uma organizacdao de maneira eficiente e
eficaz. E uma das a¢des que visa determinar a quantidade de pessoas necessarias para
realizar determinadas atividades de acordo com a demanda, ou seja, as pessoas certas,
nos locais certos, nos momentos certos. Auxilia, também, na formulagado de planos para
manuseio de vagas, sejam existentes ou futuras.

Esse processo propde melhorar a qualidade e eficiéncia do servico
publico com base em informacgdes precisas sobre a forca de trabalho; também auxilia
no estudo das necessidades futuras de concursos publicos, e visa diminuir o tempo gasto
para a andlise da forca de trabalho (Franco et al., 2018). Viabiliza, também, a coleta de
informagdes que contribuem para uma tomada de decisdao planejada e consciente,

informando os gestores de forma valida e fidedigna sobre a sua forg¢a de trabalho.

2.2 TEORIAS RELEVANTES DE DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO

N3o existe uma teoria especifica sobre o dimensionamento do trabalho.
O que existe é uma variedade de praticas de acordo com as especificidades das
organizagdes consolidadas pelo mercado.

Dimensionar e planejar as necessidades de recursos humanos a longo,
médio e curto prazo para atender as exigéncias e aos objetivos da empresa requer uma
busca de técnicas apropriadas a realidade de cada empresa. Os pressupostos basicos do
planejamento de recursos humanos irdo definir as diretrizes basicas e a decisdo sobre a

viabilidade do planejamento (OLIVEIRA et al, 2015).
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Alguns passos importantes devem ser considerados para o inicio de um
dimensionamento preciso. O primeiro é entender a analise e a teoria organizacional. A
analise organizacional é o processo de revisar o modo como uma organizagao atua, seja
no nivel pessoal, de desenvolvimento ou de ambiente de trabalho, por exemplo. Ja a
teoria organizacional é responsavel por definir uma organizacao e seus objetivos; ela ira
orientar todas as escolhas posteriores.

Segundo Robinson e Hirch (2008), no nivel geral da organizacdo, os
planejadores da forca de trabalho precisam ter uma boa nogao de varios detalhes

relevantes ao dimensionamento, como demonstra o quadro abaixo:

Tabela 1 - Dados essenciais para o planejamento da for¢a de trabalho

Dados pessoais dos funcionarios Dados relacionados ao trabalho Niveis de vagas
* Sexo; ¢ Tempo integral / meio periodo; * Como elas sdo distribuidas?
¢ |dade; * Natureza do contrato (permanente, ® Sdo vagas realmente necessdrias?
e Etnia; tempo determinado, tempordrio); e Como estdo sendo preenchidas?

» Até mesmo outras caracteristicas, Padréo de trabalho (dias, turnos); o E reconhecida como hotspot?

especialmente se houver metas

Tempo de servigo na organizagdo;

relacionadas, como deficiéncia, por

Nivel académico;

exemplo.

Grupo ocupacional (por exemplo,
geracgdo ou finangas) e emprego
(por exemplo, gestor de servigos ao
cliente ou contador) e localizagdo

geografica.

Fonte: Institute for Employment Studies
Realizar algumas analises iniciais pode ajudar a identificar problemas, dos

guais o gestor pode ndo estar totalmente ciente. Por exemplo, uma analise de idade dos
funciondrios permite que possam ser identificados quaisquer desequilibrios de idade
dentro da forca de trabalho, como, por exemplo, uma iminente aposentadoria baby
boomer, geracdo de quem nasceu logo apds a Segunda Guerra Mundial e
profissionalmente é conhecida pelo desejo de estabilidade (ROBINSON;HIRSH, 2008).
O importante é entender todo o sistema da forga de trabalho: as formas
como as pessoas integram, se alocam e saem. Esse sistema é a base do planejamento,
desde o diagndstico inicial de problemas até projecdes de forca de trabalho para o

futuro. Deve-se refletir, também, sobre pontos fundamentais como: seguir padrdes e
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objetivos organizacionais bem fundamentados; e testa-los e utiliza-los de forma
consciente.

Outro passo importante: existem varidveis que irdo influenciar no
resultado do dimensionamento. Sobre esse assunto, é primordial mencionar que em
uma organizagao, existem trés dimensdes que sdo basilares: de pessoal, de resultado e
de contexto (FRANCO et al, 2018). A dimensao de pessoal, como o préprio nome ja diz,
se refere as pessoas que atuam na organizacdo. A de resultados trata sobre o servico,
ou seja, ao que é produzido. J4 a dimensdo de contexto versa sobre aspectos gerais,
envolve as varidveis que nao podem ser incluidas nas dimensdes interiores.

Tais dimensdes sdo subdivididas em variaveis hard, conhecidas como os
aspectos tangiveis, e variaveis soft, conhecidas como aspectos intangiveis.

Variaveis hard sao as varidveis quantitativas ou objetivas. Sdo codificadas
por meio de nimeros e ndo dependem de interpretacdo de nenhum sujeito envolvido.
Por outro lado, as varidveis soft sdo varidveis qualitativas, relacionadas com o
comportamento e os efeitos que eles podem produzir. Podem até ser codificadas por
numero, porém, para serem transformadas em algoritmos representativos no
dimensionamento é necessario que haja uma interpretacao.

A divisdo mencionada é apenas didatica, pois, no fim, as varidveis sdo
representadas por meio de nimeros. E essa representacdo numérica que serd utilizada
no dimensionamento de fato. Como consequéncia, a preocupacao que deve ser
guestionada n3ao deve se ater sobre a natureza da varidvel em si, mas sim se o mais
adequado é usar tal informacdao de forma quantitativa ou qualitativa. Conforme

explicam Franco et al (2018):

[...]Jo dimensionamento da forga de trabalho é um método para se estimar
qual a quantidade 6tima ou ideal de trabalhadores para se alcangar um
determinado objetivo. Tal definicdo explicita que, fundamentalmente, o
dimensionamento da forca de trabalho necessita de informagoes
guantitativas para gerar seu resultado. Isso significa que varidveis qualitativas
ou variaveis soft tornadas hard podem também ser utilizadas no modelo. No
entanto, o cerne dos modelos de dimensionamento deve estar embasado em
varidveis quantificadas. Assim, excluem-se das possibilidades de andlises
organizacionais as andlises qualitativas (e.g., analise de conteudo;
Bardin,1977; analise de nucleo de significados, Aguiar; Ozella, 2006) como
analises finalisticas para dimensionamentos. Ou seja, por exemplo, ndo é
adequado usar andlise textual para apontar um aumento (ou diminuigdo)
especifico de pessoas para uma organizacdo. No entanto, tais analises podem
ser usadas de forma complementar para o levantamento das variaveis
adequadas para o modelo a ser testado. (FRANCO et al, 2018)
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Como dito anteriormente, existem varios tipos de teorias organizacionais.
Sendo assim, é necessario que se conheca os objetivos da organizacdo e seus aspectos
relevantes, como os valores e missdao, por exemplo, para adotar a teoria mais
conveniente. Com isso, a melhor forma de proceder é analisar a organizagao por meio
de um mapeamento de processos adotando niveis hierdrquicos, tais como:
macroprocessos, processos, atividades e entregas. Como mencionam Franco et al
(2018), “fundamentalmente, informagdes sdo geradas em todos esses niveis e,
portanto, dados gerados em qualquer um desses niveis pode ser utilizado para gerar
resultados de dimensionamento”.

Sinteticamente, o macroprocesso engloba um grande conjunto de
processos, ou seja, é o conjunto de atividades pelos quais a organizacdo exerce a sua
missdo, gerando valor. Refletem as fung¢des da organizacdo, as quais devem manter
correspondéncia com os objetivos das unidades organizacionais.

Os processos sdao as divisbes do macroprocesso com objetivos
especificos, ou seja, atividades sequenciais que agregam valor, recebe entradas e geram
saidas, transformando-as em resultados para a organizagao.

A atividade é a acdo tipicamente executada por um departamento ou
pessoa, ou seja, é a acao que da suporte aos objetivos da empresa e o meio pelo qual se
da a entrega.

O dimensionamento da forca de trabalho parte do pressuposto que todas
as classes de profissionais em andlise tiveram as cadeias de atividades de todos os
processos dos quais participam analisadas. Desse modo, sdo coletados dados de
qgualquer desses niveis para compor a analise do dimensionamento.

E necessario salientar que quanto mais inferior for o nivel a ser analisado,
mais informacoes estarao presentes, pois nele é refletido o planejamento, a gestdo e o
resultado de niveis superiores. O que significa dizer que, se a andlise for feita de um nivel
superior, ndo sera possivel fazer progndsticos de niveis inferiores.

Neste contexto, é importante mencionar o grau de influéncia que uma
variavel qualitativa pode ter diante de um modelo. Variaveis qualitativas podem integrar
qgualquer modelo de dimensionamento, desde que convertidas em quantitativas. Se

forem somente qualitativas, seu uso pode ser estabelecido como varidveis de selecdo.
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Ao se transformar variaveis qualitativas em variaveis quantitativas, o cuidado precisa ser
redobrado, evitando o emprego de nimeros arbitrdrios e subjetivos que acarretam
distor¢Oes da realidade e influenciam de maneira negativa o dimensionamento.

A qualidade das informagdes coletadas é determinante para que as
mesmas sejam escolhidas. Elas precisam ser confidveis e controladas. Somando-se a
isso, elas devem ser relevantes para o dimensionamento. Tal cuidado existe, pois reflete
em outro ponto muito importante neste processo: a parcimonia.

O principio da parcim6nia, conforme ja foi preconizado neste manual,
estabelece que a explicagdes mais complexas sobre determinado fato devem ceder as
explicagGes mais simples com a mesma capacidade explicativa (Franco et al., 2018).

No caso do dimensionamento da forca de trabalho, além da capacidade
de explicar informacgdes, os modelos mais simples se tornam mais faceis de se equivocar
pelo fato de ser menos preciso. Logo, a parcimdnia deve ser analisada de maneira que
a relevancia de cada informacao seja discutida ponderando a perda em simplicidade ao
acrescentar mais informacao (Franco et al, 2018).

Por fim, o modelo empregado no dimensionamento, seja qual for,
dependerd do objetivo, da disponibilidade e do tipo de informacgdes e recursos de cada
organizacdo. O importante que a decisdo quanto ao modelo utilizado seja feita de

maneira clara e parcimoniosa.

2.3 METODOLOGIAS RELEVANTES DE DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO

Observa-se que no mercado prevalece o uso de trés metodologias:
benchmarking, FTE analysis e ratios de produtividade. Cada uma possui diferentes graus
de assertividade e aplicabilidade dependendo da maturidade da organizacdo em
mapeamento de processos e existéncia e/ou acompanhamentos de indicadores.

A compreensao da causa raiz das disfuncdes organizacionais relacionadas
a dimensionamento e das diretrizes estratégicas da empresa também possuem grande
impacto no nivel de assertividade de cada metodologia.

O Benchmarking é conhecido como o processo continuo utilizado para
medir produtos, servigos e processos com relagdo aos concorrentes mais fortes ou aos
lideres internacionais reconhecidos do setor (MOHAMED; LEONARD, 1995 apud
MARINHO; VASCONCELLQS, 2007). A referida metodologia estima a quantidade de
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recursos com base nas praticas globais de mercado, considerando processos similares,
bem como a facilidade de implantacdo e embasamento da demanda. O Foco é no
cenario atual, com necessidade de customizacdo para proje¢des futuras ou quando

inovagdes tecnoldgicas alteram o modus operandi (ex. automagado de processos).

Figura 2 - Pontos relevantes do Benchmarking

ABORDAGEM TIPICA

]. Entendimento das da organizacdo e
comparavels 20 mercado

2 Definicdo de de
referéncia para analise comparativa

Levantamento™, tabulacdo, andlise de
3 dados e por grupo
de fungdo

Refinamento das premissas
4 utilizadas/customizagdo e definigdo de
por area/fungdo

*pode envolver necessidade de pesquisa customizada

Fonte: EY

FTE analysis (Full-Time Employee Analysis), cuja traducao literal significa
“Analise de Funciondrios em Tempo Integral”, é o método que ird dimensionar a forca
de trabalho por intermédio do mapeamento de processos/atividades e analise de
esforco/tempo executado por funcdo. O FTE simplifica a medicdo do trabalho
convertendo horas de carga de trabalho no nimero de pessoas necessarias para concluir
esse trabalho. Tal método é responsavel por garantir o dimensionamento orientado
para atividades especificas e efetivamente praticadas pela organizacdo e permite que
parametros de performance sejam definidos para o grupo que estd sendo avaliado
através de benchmarking interno. Outra caracteristica é que o mesmo, além de capturar
mindset atuais, assumindo que todas as atividades sdao necessdrias, dependera do

envolvimento das pessoas e do mapeamento de atividades/processo.
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Figura 3 - Pontos relevantes FTE analysis

ABORDAGEM TiPICA

Entendimento das

1 padrao por
departamento
Realizagdo de com grupos de
2 funcdo (@amostral) para mapeamento de
por fungdo
3 Tabulagdo £ Consolidagdo dos dados na

pefinicdo de indices de
4 e nivel de
para ajuste de calculo

5 e definigdo de
por drea/fungdo

Fonte: EY

Outro método muito difundido e que pode ser utilizado no
dimensionamento é o ratios de produtividade, o qual tem o objetivo de dimensionar
recursos com base em indicadores de negdcio da d4rea e analises estatisticas,
considerando especificidades internas como dispersao regional, previsdao de saidas e
outros fatores relevantes. Tais indicadores quantificam o desempenho da equipe
conforme os objetivos organizacionais.

Tal metodologia garante um dimensionamento orientado pela entrega e
complexidade de execuc¢dao, permitindo, assim, um embasamento pragmatico da
demanda, bem como a atualizacdo/proje¢do futura de acordo com a evolugdo dos
indicadores. Para isso, o banco de dados deve conter a maior quantidade de variaveis
possivel, para que todos os processos e atividades possam ser mapeados. O

levantamento histdrico mais extensivo garante a maior assertividade da analise.



Figura 4 - Pontos relevantes Ratios de produtividade

ABORDAGEM TIPICA

Entendimento do contexto organizacional,
1 fungoes, processo de trabalho e mapeamento
dos indicadores de performance

»
construgdo de ratios de produtividade
2 baseado em indicadores e fatores de
influéncia cex. dispars3o regional, rotatividade)

Realizacdo de workshops com Lideranga
3 para validacdo de premissas de
dimensionamento

analise de dados e aplicagdo estatistica
4 {regressao linear) para teste de correlagdo e
consisténcia de dados.

5 Identificagdo das lacunas e definigdo de
dimensionamento ideal por drea/fungdo

Fonte: EY

Como apresentado, existem vdrias metodologias que podem ser

aplicadas em um dimensionamento. As trés abordadas neste documento sdo apenas

algumas delas. A escolha dependerd de varias circunstancias atreladas a organizacao,

como os tipos de informacgdes e recursos disponiveis.
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Capitulo 3.
Panorama da gestao da forca de trabalho no Ministério
da Fazenda

O principal objetivo da abordagem da EY foi entender como o tema de
DFT atualmente é tratado no Ministério da Fazenda por meio das percep¢des dos
gestores e da analise de dados coletados. Para que fosse possivel ter uma amostragem
mais assertiva, drgdos de caracteristicas e atuacdes distintas que compdem diferentes
etapas da cadeia de valor do Ministério da Fazenda foram abordados. Foram realizadas
entrevistas que se estenderam aos profissionais tanto de nivel técnico quanto de nivel
executivo para melhor compreensdao dos cenarios. Durante a analise, buscou-se
abranger leis e decretos que regem o tema de gestdo de pessoas para entender os
limitadores de nossa atuagao pratica.

Em suma, este capitulo busca abordar todo o panorama de gestdo da

forca de trabalho e a sua aplicabilidade no cenario atual (As Is) do Ministério da Fazenda.

3.1 DIMENSIONAMENTO NO MINISTERIO DA FAZENDA: ABORDAGEM EVOLUTIVA

Visando garantir a conformidade com a lei 8.112/1990, que disp&e sobre
o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias, das fundagdes
publicas federais e das demais normas aplicaveis a Gestdao de Pessoas, o Ministério da
Fazenda procura observar o conjunto de regras e diretrizes estabelecidas ou
referendadas pelo Governo Federal e érgaos de controle.

Em concordancia com o que foi explanado anteriormente, existem varias
formas de se dimensionar a forca de trabalho, até mesmo pelo fato de que existem
varios fatores ligados a organizacdo e que podem influenciar na escolha do método.
Contudo, por se tratar do Ministério da Fazenda, incluindo-se aqui todos os seus 6rgaos,
englobados pela administracdo publica federal, é necessdrio levar em consideracao a
proposta de dimensionamento estabelecida pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo acordo com o disposto na Portaria n 477, de 27/12/2017,
gue regulamentou os critérios e procedimentos para implementacdo do modelo de

dimensionamento da forca de trabalho nos drgdos e entidades integrantes do SIPEC.
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Em proposta do Governo Federal, na publicacdo “Dimensionamento na
Administracdo Publica: uma ferramenta do planejamento da forca de trabalho”, o
primeiro ponto relevante ao se iniciar o processo de DFT esta ligado a selecdo de
variaveis que serdao adotadas e que devem ser coerentes com o contexto da organizagao.
Segundo o que é exposto no referido documento, para que um dimensionamento da
forca de trabalho seja preciso, ndo basta saber somente o quanto foi produzido e por
guem foi produzido. Se faz necessario considerar, também, como o tempo foi
gerenciado para que a entrega de um referido trabalho ocorresse.

De forma geral, o modelo descrito pelo Governo Federal exprime que o
guantitativo de pessoal ideal depende da relagdo entre a produgao e a organizagao do
trabalho. Visando facilitar a elaboracdo de um DFT padronizado entre os érgdos da
administracdo federal, a obra citada acima, traz como ferramenta para o planejamento
da forga do trabalho na administracdo federal, um quadro exemplificativo das variaveis

gue possibilitam a definicdo de um modelo de dimensionamento capaz de gerar

resultados.
Tabela 2 - Quadro de variaveis
Variavel Descrigao
A quantidade realizada de cada uma das entregas que sdo feitas
Entregas .
pela area.

A quantidade de tempo que os funcionarios percebem estar

Esforco dedicando a cada entrega.

Quantidade de funcionarios .. . . .
Quantos funcionarios estavam lotados na unidade dimensionada.

lotados
Carga horaria A carga horaria média da unidade dimensionada.
Quantidade de faltas A quantidade de faltas contabilizadas em cada unidade

Quantidade de horas de atividades | A quantidade de horas que cada unidade passou em atividades
educativas educativas.

Quantidade de horas adicionais de | A quantidade de horas extras que cada unidade utiliza de seus
trabalho funcionarios.

Estimativa do percentual de tempo que os funcionarios passam,

Percentual de tempo produtivo realmente, trabalhando.

Fonte: Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

Outro ponto importante que deve ser seguido para obter um resultado
de qualidade no dimensionamento é no que tange a qualidade dos pressupostos

utilizados para basear as decisdes que devem ser tomadas. Para qualquer modelo
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quantitativo, como demonstra a obra mencionada, é fundamental que os pressupostos
sejam explicitos, pois quanto mais claros forem, mais facil serd seguir uma linha de
raciocinio para o entendimento das conclusdes. O modelo proposto sugere um rol de
pressupostos essenciais para um dimensionamento. E importante ressaltar que o
qguadro a seguir é flexivel, ou seja, outros pressupostos podem ser incluidos. Contudo, o

pressuposto de fidelidade é essencial, pois é ele que garante que as varidveis relevantes

sejam utilizadas.

Tabela 3 -

Pressupostos essenciais

Pressupostos

Descrigao

1 — Supde-se que a organizagdo ja realiza
alguma forma de alocagdo apropriada, mas
incompleta, dos funcionarios.

Esse é um pressuposto que torna confidvel tanto os
indicadores gerados pela organizagdo quanto a avaliagdo
dos processos da area (Eveborn; Ronnqvist, 2004).

2 — Supde-se que a alocagdo, apesar de
apropriada, é incompleta, apesar de fiel.

Isso representa o impacto ndo significativo de algumas
variaveis existentes nas organizacdes sobre o quantitativo
real de pessoas (Eveborn & Onnqvist, 2004). O
pressuposto de fidelidade postula que ndo foram
excluidas variaveis relevantes que afetam o resultado do
modelo (Kuhn; Johnson, 2013).

3 — As pessoas apresentam um nivel
constante e homogéneo de produtividade e
de capacidade produtiva.

Esse pressuposto permite que as entregas feitas por
diferentes pessoas em uma mesma unidade possam ser
agregadas (Eveborn; Ronnqvist, 2004).

4 — As entregas apresentam um nivel
homogéneo de complexidade intra-
unidades.

Esse pressuposto permite que entregas diferentes
realizadas em uma mesma unidade possam ser agregadas
(Eveborn; Ronngvist, 2004).

5 — As entregas apresentam um nivel
heterogéneo de complexidade entre
unidades.

Esse pressuposto pondera os valores das entregas de
forma que elas sejam agregadas conforme estimativas de
capacidade produtiva (Eveborn; Ronnqvist, 2004)

6 — O efetivo pontual médio é proporcional
a razdo da quantidade de horas dedicadas a
realizagdgo de cada entrega (aqui
denominado de esfor¢o”) sobre a
guantidade de realizagao de cada entrega.

Esse pressuposto adequa a escala das estimativas de
dedicagdo por entregas a uma escala de capacidade
produtiva axiomatizada como ideal (Eveborn; Ronnqvist,
2004).

7 — A variagdo de pessoal depende da razao
entre a taxa de produgdo e a capacidade
produtiva da unidade.

Esse pressuposto adequa a escala das estimativas de
produtividade e de capacidade produtiva axiomatizada
como adequadas para estimar o quantitativo ideal de
pessoas (Eveborn; Ronnqvist, 2004).

Fonte: Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

Seguindo os pressupostos e varidveis, a ideia do modelo proposto é de
gue no DFT deve-se considerar tanto a producdo quanto a capacidade produtiva das

unidades organizacionais.
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Neste sentido, é necessario saber se as unidades de trabalho conseguem

trabalhar no maximo de sua capacidade. Tal indice pode ser calculado pela férmula:

@; = Quantidade ideal de pessoas
I?’I(TI) T; = Indicador de produtividade diaria
i — W X q.T_ P, = Indicador de eficiéncia de producio
n( i ) q; = média histdrica da gquantidade de pessoas

; = unidade dimensionada

O indicador de produtividade diaria é definido como:

. ki X m; X [CTIS1
Li X pj

i

x (eXi x ICTS))

k; = Efetivo pontual médio das atividades na escala {k; € R:0 = k; < 1}

m; = nimero de entregas diarias

ICTS; = indice de cobertura técnica de seguranca para a cobertura das auséncias ao servico
t; = jornada meédia de trabalho

p; = percentual de tempo produtivo

K; = é o efetivo pontual médio das atividades na escala {K; € R:0 = K, < 100}

Ja o indicador de eficiéncia é definido como:

g; = é a média histdrica da quantidade de

pess0as
,X .
e (ti kl] X ql t; = € a jornada meédia de trabalho
Pi - k; = é o efetivo pontual médio das atividades
S pl naescala{k; eR:0 = k; = 1}

p; = percentual de tempo produtivo.




Para tais indicadores, é necessario saber outros dois indicadores.

primeiro é o seguinte:
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kiz

my; = € o numero de entregas
hy; = € a dedicagdo didria em horas para a realizagdo das entregas
n; =& o nimero total de diferentes entregas feitas

m; = é a quantidade de entregas didrias

q; = média histdrica da quantidade de pessoas

; = unidade dimensionada

; = diferentes entregas da unidade

O segundo indicador é definido por:

({1 5) % (14 2% x 1+

z:i'%ﬁ)]—-:l}mclta) »

ICTS; =
j In(100)

f = guantidade de dias feriados no més

D =guantidade total de dias no més (igual a 30)

d =quantidade média de dias Uteis por més (igual a 21)
g; = média histdrica da quantidade de pessoas

¥4, = somatério dos dias médios de auséncias previstas

v; = quantidade de dias auséncia devido as atividades educativas da unidade

DA = quantidade total de dias de auséncia possiveis considerando cada tipo de auséncia j.
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Segundo o que é proposto na publicacdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, para que seja possivel realizar o dimensionamento, em um
primeiro momento, é sugerido identificar a adequacdo do modelo proposto para os
tipos de trabalho exercidos na organiza¢do. Diversas técnicas sdo citadas, como:
entrevistas, grupos focais, andlise documental, surveys e outros métodos (Franco;
Serrano, 2018). Apds essa etapa é importante verificar se existem dados necessarios
para o modelo ou se podem ser coletados ao tempo da aplicacdo do modelo.Por ultimo,
as informacgdes coleadas devem ser aplicadas nas formulas demonstradas acima, as

guais serao responsaveis por gerar o devido resultado.

3.2 DILEMAS E DESAFIOS ATUAIS DE DIMENSIONAMENTO NO MINISTERIO DA
FAZENDA

Visando fazer uma analise para a implementagcdo de um modelo de
dimensionamento eficaz, a EY entrevistou dez drgdos e entidades que compdem o
Ministério da Fazenda. Mediante este estudo prévio, presente no “Anexo A” deste
documento, foi constatado que dentre os referidos drgdos e entidades, somente quatro
possuem algum tipo de metodologia.

O Tesouro Nacional utiliza como modelo de dimensionamento o FTE
Analysis que, como explicado no capitulo anterior, se baseia no levantamento de tempo
por processo considerando a sazonalidade da demanda. Jd4 a Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN) adota o modelo de distribuicdo que se baseia em indicadores
de demanda para distribuicao da forca de trabalho entre unidades. Por fim, no caso da
Receita Federal, foram encontrados dois tipos de modelos de dimensionamento, o
primeiro deles é o modelo de distribuicdo, o qual é praticado pelo 6rgao. Ja o segundo
modelo, que se encontra na fase de elaboracdo, é o Ratios de Produtividade, no qual a
forca de trabalho ideal é projetada com base em indicadores apontados por gestores e
com acompanhamento histérico.

Desta forma, de acordo com as informacgdes coletadas, alguns pontos de

atencdo foram levantados, tais como demonstra o quadro abaixo:
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Figura 5 - Pontos de atengao
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em metodologias tipicas execucdo, informados
com adaptacgdes por gestores ou
conforme nivel de indicadores macro de
maturidade de cada produtividade, para
orgdo. distribuicao de
headcount.

- /

Fonte: EY

Seguindo uma avaliagdo com base nas boas praticas de mercado e com o
conhecimento da EY, adquiridos em projetos similares, quatro dimensdes foram

utilizadas como direcionamento para a avaliagao do cendrio atual:

Figura 2 - Dimensdes utilizadas para o dimensionamento

o Atualizagdo/
: e d? Objetividade Aplicabilidade -(;
implementacdo Customizacdo

Fonte: EY

A “facilidade de implementacdo” considera a necessidade da existéncia e
acompanhamento de indicadores e mapeamento de processos. No que tange a
“objetividade”, é avaliado o nivel da subjetividade que pode afetar a coleta de dados

e/ou indicadores utilizados. Em relacdo a “aplicabilidade”, como o prdprio nome sugere,
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avalia-se a facilidade de aplicar a metodologia em outras areas e localidades geograficas.
Por fim, a respeito da “atualizacdo/customizacdo” cabe dizer que é a dimensdo
responsavel por avaliar a facilidade de atualizar a metodologia levando em consideracdo
possiveis mudangas no modus operandi, bem como a alteragao das premissas utilizadas.

A partir da definicdo e da analise dessas quatro dimensodes, foi possivel
levantar as principais lacunas que afetam as metodologias aplicadas.

No Tesouro Nacional, constatou-se uma lacuna na dimensao relacionada
a facilidade de implementacgdo, pois, conforme o estudo feito, o mapeamento de
processos encontra-se desatualizado e o levantamento de tempo realizado é feito a
partir das percepgbes dos gestores. No tocante ao mesmo 6érgdo, também, ha uma
lacuna na dimensdo de objetividade que se deve, justamente, a um dos mesmos motivos
gue provocam a lacuna na dimensao de facilidade de implementacdo: a percep¢ao dos
gestores. Tal método é muito subjetivo e acaba dificultando a implementacdo de um
modelo de dimensionamento preciso.

Em relacdo a PGFN e a RFB, verificou-se que a lacuna existente é referente
ao baixo nivel de atualizacdo do modelo aplicado. No primeiro 6rgdo, esse motivo ocorre
por conta da demanda da forga de trabalho ser orientada somente por um indicador.
No segundo 6rgdo, a lacuna é ocasionada por uma demanda de forca de trabalho
orientada apenas pelos limites impostos por lei.

Outro dilema levantado nos modelos de dimensionamento supracitados
é referente ao nivel de prontidao para aplicacdo de uma metodologia por meio de duas
dimensdes: Nivel de Mapeamento de Processo e Nivel de Indicadores. Atualmente, foi
identificado que os 6rgdos possuem niveis de prontiddo muito distintos um dos outros,
conforme demonstra o grafico a seguir, pode-se perceber que o érgao com o nivel mais
alto de prontiddo é a Receita Federal (RFB) e o que possui o nivel mais baixo, entre os

relacionados, é a Subsecretaria de Planejamento, Orcamento E Administracdo (SPOA).
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Figura 3 - Niveis de prontidao dos 6rgaos do Ministério da Fazenda
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Fonte: EY

Sendo assim, tendo em vista toda a cadeia de pesquisas e analises prévias
feitas pela EY com relacdo ao DFT que existe em alguns 6rgdos do Ministério da Fazenda,

conforme o quadro a seguir, o detalhamento das metodologias aplicadas é o seguinte:



Tabela 4 - Principais caracteristicas
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Receita Federal

Tesouro Nacional

PGFN

METODOLOGIA PRATICADA

» Metodologia orientada por
distribuicdo da forca de

trabalho e ndo
dimensionamento. (Quadro
ideal)

» A demanda de forca de
trabalho é orientada pelo
limite legal.

+ indice de demanda de
trabalho considerada como
limite legal baseia-se em
variaveis que representam
demandas aduaneiras e
tributos internos.

METODOLOGIAEM
ELABORACAO

* Vinte e duas areas de

atuacéo, englobando
diversos  processos de
trabalho.

« Exemplos de variaveis:
extracbes do tipo de
arrecadacdo, quantidade de
contribuintes e quantidade
de servidores geridos.

+ Areas terdo flexibilidade de
ponderar as  variaveis
levando em consideragdo
sua importdncia sobre a
projecdo de forca de
trabalho ideal.

METODOLOGIA ELABORADA

» Metodologia orientada por
distribuicdo da forca de

trabalho e néo
dimensionamento. (Quadro
ideal)

+ Levantamento de tempo
realizado por processo e
ndo por atividades.

+ Levantamento de tempo foi
realizado a partir das
percepcdes dos gestores.

* Necessidade de uma
mensuracdo de tempo mais
granular (até o nivel de

atividades) devido a
frequéncia de certas
atividades serem  muito

diferente das demais.

* Processos escolhidos para a
aplicacdo da metodologia
foram validados com a
lideranca e representam
hierarquia do primeiro ao
quarto nivel da cadeia de
valor, no entanto o]
mapeamento dos mesmos
esta desatualizado.

METODOLOGIA PRATICADA

» Metodologia orientada pelo
indice de demanda de
trabalho: (movimentagéo de
processos judiciais,
atendimento de
contribuintes / quantidade
de servidores).

+ Metodologia aplicada em
todas as unidades, exceto
no érgéo central.

Fonte: EY

Desta forma, pode-se resumir, em consonancia com o entendimento das
necessidades estratégicas e operacionais do Ministério da Fazenda, que os principais
pontos que a metodologia a ser proposta pela EY deve atender s3o: necessidade de uma
metodologia mais colaborativa; aumentando a produtividade; criacdo de uma politica
de dimensionamento; fundamentacdo de argumentos técnicos para o pedido de

pessoas perante o Comité de Gestao Estratégica de Pessoas do Ministério da Fazenda;
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facil implementacdo e manutencdo; e estabelecer critérios objetivos de

dimensionamento.

3.3 LEVANTAMENTO DE OPORTUNIDADES

Visando levantar oportunidades no presente cendrio do Ministério, o
método utilizado para essa abordagem foi a analise SWOT.

Criada por Albert Humphrey em meados da década de 60, a analise SWOT
ou matriz SWOT corresponde a um importante instrumento utilizado no planejamento
estratégico de organizagdes e empresas. Consiste na realizagdo de um diagndstico
completo sobre o negdcio e o meio que o cerca a partir da analise de dados que
caracterizam o ambiente interno, composto por forgas e fraquezas, e o ambiente
externo, composto por oportunidades e ameagas, proporcionando aos gestores um
amplo embasamento para formulacdo de estratégias.

A referida nomenclatura é composta pelas iniciais das palavras inglesas
strenghts (S), weaknesses (W), opportunities (O), e threats (T), que significam,
respectivamente: forgas, fraquezas, oportunidades e ameagas.

O termo forga esta relacionado aos elementos internos do negdcio
que potencializam o objetivo estratégico analisado. A fraqueza estd relacionada aos
elementos internos que atrapalham o objetivo estratégico analisado. A oportunidade é
composta pelas situagdes externas a empresa que podem afetar positivamente no
objetivo analisado. Por fim, a ameaca se trata das situacbes externas atrapalhar o
objetivo estratégico analisado. Sendo assim, as consideragdes levantadas de acordo com

os dados coletados foram as seguintes:
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Figura 9 - andlise SWOT das metodologias atuais existentes no Ministério da Fazenda
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realize.

Em sintese, por se tratar de um estudo simples e pratico capaz de levantar
pontos importantes que auxiliam no planejamento estratégico, esta analise, conforme
o argumento tecido no inicio deste tdpico, é capaz de fazer um diagndstico completo e
coerente com as realidades da organizacdo. Tal estudo traz seguranca na tomada de
decisdo, fornece um conhecimento profundo do cendrio e da relagdo com a

concorréncia e é capaz de indicar alternativas de agao.
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Capitulo 4.
Metodologias de Dimensionamento

Este capitulo abrange o detalhamento do plano de trabalho que serd adotado
pela EY, em conjunto com a equipe do Ministério da Fazenda, durante a execug¢do do

Projeto de Desenvolvimento de Modelo de Gestdo Estratégica de Pessoas.

4.1 PROPOSTA DE MODELO PARA DIMENSIONAMENTO NO MINISTERIO DA FAZENDA

De acordo com o que foi analisado anteriormente, foi possivel conhecer
a metodologia que o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao formulou
para aplicacdo futura por todos os drgaos da Unido, inclusive pelos 6rgaos do Ministério
da Fazenda.

Contudo, cabe pontuar que o Ministério da Fazenda é um 6rgdo com
culturas e complexidades distintas e com significativo tamanho dentro da estrutura do
Governo Federal, uma vez que composto por outros dezoito drgdos e entidades. A
replicacdo dessa metodologia de forma abrupta, ou seja, sem um refinamento que leve
em consideracdo as especificidades de cada 6rgdo e suas barreiras estruturais, pode
acarretar uma exposicdo a altos custos de pessoas e tempo, bem como resultados que
guardam pouca relacdo com a rotina de trabalho das areas.

Considerando o quadro econdémico que o pais se encontra e a
necessidade de tornar o dimensionamento do Ministério da Fazenda mais célere e
efetivo, a EY, conforme foi salientado no tdpico anterior, sugere um modelo de
dimensionamento da forga de trabalho em linha com as orientacdes metodolégicas
elaboradas pelo Ministério do Planejamento, mas que também leve em consideracdo

fatores cruciais ao cotidiano dos érgaos.

4.2JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO MODELO APRESENTADO

A motivacdo da metodologia sugerida pela EY se baseou na identificacdo

do momento atual e da situacdo pretendida em relacdo a gestdo de pessoas do
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Ministério da Fazenda. O principal objetivo dessa abordagem foi entender o
dimensionamento da forca de trabalho por meio das percepc¢des dos gestores e da
analise dos dados coletados.

Com a finalidade de viabilizar uma amostragem mais assertiva, foram
abordados érgdos de caracteristicas e atuag¢des distintas que compdem diferentes
etapas da cadeia de valor do Ministério da Fazenda para participarem de um projeto
piloto. Por meio de entrevistas com lideres e workshops com servidores de nivel técnico,
foram escolhidos trés processos com graus de complexidade de implementagao

diversos, conforme tabela abaixo:

Tabela 5 — Graus de complexidade

Grau de
Complexidade Cadeia de Valor Processos
(p/ Implementacéo)
Realizar a Fiscalizacgo(!)
. Cadeia 2 — Arrecadagao e Controle dos
e Créditos da Fazenda Publica Prestar orientacdo e atendimento FAE HeiiEE
ao contribuinte
Promover eventos de B LIHED
Média Cadeia 8 — Estratégia, Gestdo e Suporte itacso e d i t DIREC
capacitagéo e desenvolvimento SUSEP®
Realizar estudos e pareceres SPE COGCR
Alta Cadeia 1 — Gestéo Integrada das Politicas ara subsidiar o ozicionamento CGSPC
Econémicas e Previdenciarias P P SAING) COINT
LI COPOL

) Processo alterado na etapa de Execucédo da Metodologia, & pedido da RFB, tendo em vista a confidencialidade das informac@es inerentes ao processo de fiscalizacio,
2 Sem processo vinculado. Apenas participacéo nas discussbes de frabalho;
2 Substituicdo do subprocesso “Agenda Comentada”, mais ligado a Cadeia de Valor 6, pelo subprocesso “Pareceres e Notas Tecnicas”, exclusivo a Cadeia de Valor 1.

Fonte: EY

A implementacdo do projeto piloto de dimensionamento da forca de

trabalho do Ministério da Fazenda foi planejada considerando seis etapas: iniciacdo,
Figura 10 - Etapas do projeto piloto

INiClo FIM
Iniciagao Diagnostico Analises Refinamento Validagao Encerramento
Inicial Preliminares
Identificar os atores Anglise dos Avaliar a Discutir ajustes Aprovar as Debater os
dos processos subprocessos; aplicabilidade finos na metodologias de resultados obtidos
definidos para o \dentificar & entender gqaemdo‘o N metodologia gmlzg::lgnselwto e ao longo do projeto
projeto piloto os papéis dos afores 9 P Avaliar
Alinhar a agenda envolvidos nos Discutir e oportunidades de
dos atores subprocessos avaliar ajustes melhoria na
escolhidos a serem abordagem prética;

Entender as

Definir atividades implementados

Iniciar discussées

subProcessos que Solicitar documentas Definicéo de sc?r_e o roll out (ex.
serdo escopo do suporte premissas para proximos
projeto piloto a realizagdo de processos, outros
Avaliar necessidade ajustes interlocutores, etc.)
Fonte: EY

diagndstico inicial, andlises preliminares, refinamento, validacdo e encerramento.
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Na etapa de “iniciacdo” foi feita a identificacdo e alinhamento das
agendas dos atores dos processos. Também foram definidos os subprocessos que
integraram o escopo do projeto piloto.

Referente a etapa de “diagndstico inicial” foi realizada a analise dos
subprocessos e a verificacdo da existéncia de metodologia de dimensionamento em
vigor na drea. Foram identificados e entendidos os papéis dos atores envolvidos nos
subprocessos, bem como as atividades. Documentos foram solicitados e a necessidade
de entrevista para coleta de dados foi avaliada.

No tocante as “andlises preliminares” foi avaliada a aplicabilidade da
metodologia do Ministério do Planejamento e discutidos os ajustes a serem
implementados. Consequentemente, devido a necessidade de tais ajustes serem feitos,
surge a etapa de “refinamento”, a qual é responsavel por discutir a aplicacdo dos ajustes
na metodologia proposta pela EY.

Neste momento, a ferramenta SWOT foi novamente utilizada, mas agora
para esclarecer as forcas e as fraguezas da metodologia proposta pelo Ministério do
Planejamento face as realidades dos érgdos participantes, bem como as oportunidades

e as ameacas a implementa¢dao da metodologia nas respectivas areas.

Figura 11-Andlise SWOT da metodologia proposta pelo Ministério do Planejamento

* Desvio de funcéo

|
1. Forcas | 2. Fraquezas |
= Suporte quantitativo | = Senioridade |
(DFT) e qualitativo S W + Demanda Reprimida
(Competéncias) | = Entregas em aberto I
= Jusiificativa a0 MP I « Inovacgo |
| |

3. Oportunidades 4. Ameacas
= Falta de método = Métodologias atuais
= Cadeia de Valor 0 T = Tempo disponivel
= Staff limitado
* MP
Fonte: EY

Apds a aprovacao das metodologias de dimensionamento da forca de

trabalho e competéncias na etapa de “validacdo” é feito o “encerramento”.
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Ao encerrar a implementacdo foi feito um debate dos resultados obtidos
ao longo do projeto. Foram avaliadas as oportunidades de melhoria na abordagem
pratica da metodologia e discutida a iniciacdo do processo de rollout.

Finalmente, cabe mencionar que durante a realizagdao das atividades de
cada etapa, foi promovida a transferéncia de conhecimento da equipe escolhida pelo
Ministério da Fazenda. O objetivo de tal cooperagdo foi promover a capacitacao de
pessoal para o monitoramento e desenvolvimento das atividades relacionadas a

metodologia proposta.

4.4 MODELO DE DIMENSIONAMENTO PROPOSTO AO MINISTERIO DA FAZENDA

De acordo com as informacgdes coletadas e com as andlises devidamente
desenvolvidas ao longo do projeto piloto, a EY constatou que, mais especificamente no
gue tange as fraquezas, algumas varidveis devem ser levadas em consideracdo no
momento do cdlculo do dimensionamento da for¢a de trabalho.

Ao longo das reunides com os 6rgaos, constatou-se que as dinamicas das
equipes eram muito impactadas pela composicdo dos seus membros. Os gestores dessas
areas entendiam que quando a maioria dos seus servidores eram muito juniores, as
respostas as demandas eram menos eficientes do que uma equipe formada por
servidores mais seniores. Portanto, a varidvel Senioridade é tida pelas areas como
relevante para a produtividade e, por sua vez, para o dimensionamento.

Vale ressaltar que o sentido de senioridade aqui tratado ndo é o de tempo
de casa do servidor publico, mas sim o tempo que o mesmo desempenha o papel de
ator no subprocesso especifico com aptidao.

A variavel de Senioridade foi incorporada ao modelo como um switch que
permite ao gestor calcular o seu dimensionamento considerando uma equipe com
senioridade alta, média ou baixa. Onde “alta” é a equipe com mais de 10% de servidores
seniores no subprocesso; “média” com servidores seniores entre 5% e 10%; e “baixa” a
equipe que conta com menos de 5% de servidores seniores no subprocesso.

Foi possivel verificar que a demanda reprimida era uma variavel a se
considerar, pois a cobrancga por sua realizacdo representa um desafio aos gestores que

participaram do projeto piloto. Neste contexto, demanda reprimida é aquela que o
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orgdo do Ministério da Fazenda ndo pode realizar por ndo dispor de recursos suficientes
(pessoas) a sua disposicao.

Vale ressaltar que cobranca similar é feita aos gestores acima no que
tange as suas entregas em aberto, em outras palavras, os trabalhos iniciados, mas ainda
sem conclusdo (que ndo foram finalizados). Essas entregas pendentes precisam ser
consideradas no modelo, na medida em que também concorrem para a produtividade
do subprocesso.

Por fim, outro ponto levantado ao longo do projeto piloto e que foi
incorporado ao modelo aqui proposto é a inovacgao. Esta, é a proporcao de tempo total
utilizado pelos atores do subprocesso para desenvolver melhorias ao fluxo de trabalho,
seja através do desenvolvimento de uma nova ferramenta ou alinhamento com
stakeholders.

Um item excluido do calculo é o “Abono de Permanéncia”, pois o impacto
deste é considerado pelo MF apenas sob a perspectiva consolidada dos 6rgaos, e ndo
das areas. Entretanto, é razodvel que os gestores tenham em mente esta varidvel na
administracdo do seu pessoal, ja que pode representar um risco de diminuicdo abrupta
do seu staff caso ocorra a incorporacao do abono pelos servidores ou mesmo o término
deste por determinacdo da Presidéncia da Republica.

Seguindo os pressupostos e varidveis propostas pela EY, o modelo de
dimensionamento da forca do trabalho pode ser calculado conforme as férmulas
demonstradas a seguir. E importante ressaltar que o calculo base é o mesmo proposto
pelo Ministério do Planejamento e exposto no capitulo 3, porém as marca¢cbes em
vermelho sdo equivalentes as reformulacdes que englobaram as variaveis mencionadas

anteriormente.



A quantidade ideal de pessoas (Q;) pode ser definida como:
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3y = Quantidade ideal de pessoas

IH(TE)
L= IH(PI) q[ P; = Indicador de eficiéncia de producdo

q; = média histdrica da quantidade de pessoas

T; = Indicador de produtividade didria

; = unidade dimensionada

O indicador de produtividade diaria (Ti) é expresso por:

ky x my X ICTS;
Ti = [

k; = Efetivo pontual médic das atividades na escala {k; € R:0 < k; < 1}

my = numero de entregas didrias

ICTS; = indice de cobertura técnica de seguranca para a cobertura das auséncias ao servico
t; = jornada media de trabalho

vy = percentual de tempo produtivo

K = & o efetivo pontual médio das atividades na escala {K; € R:0 = K; < 100}

z; = percentual de tempo dedicado a inovacdo (projetos paralelos)

l; = efetivo pontual médio das atividades ndo executadas (escala 1)

r; = quantidade de entregas didgrias ndo executadas

L; = efetivo pontual médio das atividades (escala 100) ndo executadas

O Pi pode ser indicado por meio do seguinte calculo:

P;

g; = & a media histdrica da guantidade de pessoas

Pocoo= t; = € a jornada média de trabalho
1
e(t[x'kij _|_| e(tEXI[)I x q ki = € o efetivo pontual médio das atividades na
_ IS5 oo ] i escalafk; eR:0= by =1}

H Illpl + ZI‘: » Se : pi = percentual de tempo produtivo.

l; = Efetivo Pontual Médio das Atividades Nio
Executadas [escala 1)

z; = percentual de tempo dedicado & inovagdo
[projetos paralelos)

Se =Senioridade da equipe




45

Para tais indicadores, é necessario conhecer o efetivo pontual médio das

atividades executadas (ki) e o efetivo pontual médio das atividades ndo executadas (li),

ou seja, a demanda reprimida e a demanda em aberto, conforme as férmulas abaixo:

! l
: T :
I ni Jjt 1
1 El =1 S ” : 1i = & o ndmero de ndo entregas
: In J 1 5;; = quantidade de horas/dia para as entregas ndo
| W[ X qi X 100 1 executadas
|
| ri 1 w; = quantidade total de diferentes entregas ndo
: l . 1 executadas
1 1
: 1 00 1 r; = quantidade de entregas diarias ndo executadas
| : gq; = média histdrica da quantidade de pessoas
e e e e e e e e e e e e e, e, e, e, e, e, e, e, e e - a
my; = € 0 nimero de entregas
N ﬂ’[j- hy; = & a dedicacdo diaria em horas para a realizac-
Z . L _J- do das entregas
I=1 f..
ln L n; = é o nimero total de diferentes entregas feitas
ni‘, X qi X 100 my = € a quantidade de entregas didrias
mL gq; = média histdrica da quantidade de pessoas

1 = unidade dimensionada

j = diferentes entregas da unidade
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O indice de cobertura técnica de Seguranca (auséncias) (ICTS;) é apontado

através da formula:

M(ﬂbrkD{f)x(l+E§%ﬁx(1+Eg?j]—1}XHM)

i~ In(100)

+1

f = guantidade de dias feriados no més

D =quantidade total de dias no més (igual a 30)

vy = quantidade de dias auséncia devido as atividades educativas da unidade
d =guantidade média de dias dteis por més (igual a 21)

gq; = média historica da quantidade de pessoas

EEJ. = somatorio dos dias médios de auséncias previstas

DA = quantidade total de dias de auséncia possiveis considerando cada tipo de suséncia j.

Vale ressaltar que o referencial metodoldgico proposto é passivel de
adequacao e aperfeicoamento decorrente das necessidades dos 6rgaos identificadas ao
longo de sua aplicacdo. As atribuicdes de cada cargo para a realizacdo das atividades de
um processo podem ser consideradas exemplos de fatores que ensejam uma

necessidade de adequagdao ao método sugerido.

4.4 ABORDAGEM PRATICA

Primeiramente, é preciso considerar a dificuldade existente em procurar
estabelecer uma metodologia que consiga traduzir a realidade de trabalho em um
Ministério tdo complexo quanto o da Fazenda. Como dito anteriormente, sdo 18 érgaos
e entidades que cuidam de assuntos que vao desde duvidas sobre como obter um
numero de CPF até a representacdo do Brasil em conferéncias internacionais ou
regulacdo do mercado de capitais.

E neste contexto desafiador que a EY elaborou um modelo que tenta se
mostrar aplicdvel tanto ao gestor de uma area da RFB quanto ao gestor de outra area

na SAIN ou na CVM. Por ser tdo amplo, ndo ha como presumir que o nimero apontado
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pelo calculo explicara a realidade sem distorg¢des, contudo, apoiado na metodologia de
competéncia (ver manual especifico sobre o tema) e na experiéncia do gestor, a sua
contribuicdo para o Ministério da Fazenda é inegavel.

Antes mesmo do cdlculo do dimensionamento da forga de trabalho, a
aplicacdo do referencial metodoldgico deve ser iniciada pela coleta de informacdes

minimas, quais sejam:

Identifica¢cdo do processo e subprocesso
a ser investigado

Identificag@o das entregas resultantes da
execugao do subprocesso

Mapeamento dos afores que colaboram
para cada entrega

Agrupamento dos atores nas mesmas
funcoées de trabalho

Levantamento dos quantitativos/niimeros
sobre as entregas e as fungdes de trabalho

Apds essas etapas, juntamente com a reflexdo sobre a senioridade da sua
equipe e do percentual de tempo necessdrio a inovacdo, o gestor poderd imputar as
informagdes coletadas (“quantitativos/nimeros sobre as entregas e fung¢des de
trabalho”) na ferramenta de calculo de DFT disponibilizada pela EY. Ao inserir os valores,
o resultado sera apresentado imediatamente em um quadro comparativo, conforme

exemplo abaixo:

Fonte: EY



Figura 12-Layout da ferramenta de calculo
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MINISTERIO DA FAZENDA

Dimensonamento da Forga de Trabalho

EY

SECRETARIA TESTE
COORD. GERAL TESTE

Dats d 207

Dats d 22017

Baixa

DEMANDA ATENDIDA — Qtd. To
N

DEMANDA REFRIMIDA Ot

DEMANDA EM ABERTO Qtc
it

onNB

Qtd. Ideal de Pessoas - Total

8,87

MA@

12,

Qtd. Ideal de Pessoas - Incremento

1,87

= HC Atual

Metod

MP

Metoc

EY

k)

5,31

Como se pode ver na imagem acima, o resultado traz dois graficos comparando
guatro metodologias especificas: i) HC Atual — representa o quantitativo atual da area
que pode ter sido feito com base em alguma metodologia prépria ou ndo; ii) Metod. MP
— traz o dimensionamento com base nas orientacdes especificas do Ministério do
Planejamento; iii) Metod. EY — total de pessoal calculado tendo em vista a senioridade,
inovacdo, demanda reprimida e demanda em aberto;

O primeiro grafico traz o nimero total de pessoal sugerido pelas metodologias,
levando em conta apenas o subprocesso investigado. Ja o segundo grafico, apresenta o
incremento ou decréscimo que as metodologias do Ministério do Planejamento e da EY
representam no total de pessoal vigente no subprocesso investigado da area.

Com base nesses numeros, o gestor sera capaz de tomar decisdes pautas em um
método, bem como fundamentar quantitativamente suas solicitacdes de recursos

perante a sua lideranga ou mesmo perante o Ministério do Planejamento.
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Apud

Art.

As is

Call

Compliance

CRFB

CVM

Dashboard

DAU

Demanda em Aberto

Demanda Reprimida

DFT

Termo utilizado para designar a origem de uma

citacao indireta

Artigo

Cenario atual

Ligacdo Telefonica

Conformidade

Constituicao da Republica Federativa do Brasil

Comissao de Valores Mobiliarios

Painel

Divida Ativa da Uniao

Entrega solicitada a area que esta em

elaboracao, ou seja, sua execucao foi iniciada,

mas ainda nao esta com o status de concluida.

Entrega solicitada a area, mas que sequer foi

iniciada devido a falta de mao de obra para a

sua execucao.

Dimensionamento da Forca de Trabalho



Entrega

ESAF

Et al.

EY

Funcoes de trabalho

Gaps

GT

Input
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Atividade ou Produto que da término ao
processo através do valor esperado.

Exemplo pratico: ao “realizar estudos e

pareceres para subsidiar o posicionamento do
MF”, a SAIN pode considerar as seguintes

entregas: notas técnicas, pareceres e reunides.
Escola de Administracdo Fazendaria

e outros

Ernst & Young

Pode ser considerado como as atividades
profissionais necesséaria para realizacdo da

entrega.

Exemplo pratico.: Na “promogédo de eventos de

capacitacdo e desenvolvimento”, a DIREC (area
da ESAF responsavel pela logistica de
treinamentos) pode elencar, no minimo, 03
(trés) funcdes de trabalho envolvidas nesse
processo: 1) o Gerente do Projeto; 2) o
responsavel pela organizacao da sala/coffee; e
3) o responsavel por cuidar dos agendamentos

dos espacos fisicos da instituicdo.

Lacunas

Grupos de trabalho

Insumo/contribuicao
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Job Family Metodologia utilizada para descrever
competéncias por modelo de fungdes por
familia de cargo.

Layout Modelo

MARE Ministério da Administracdo Federal e Reforma
do Estado

Mindset Raciocinio / l6gica / mentalidade

Modus operandi Modo de operagéo

MPDG Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestéo

NPM New Public Management

PAC Planos Anuais de Capacitacao

PECFAZ Plano Especial de Cargos Fazendario

PFT Planejamento da Forca de Trabalho

PGFN Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

PMINF Programa de Modernizacao Integrada do

Ministério da Fazenda

PNDP Politica Nacional de Desenvolvimento de
Pessoal
PPA Plano Plurianual

Proeduc Programa de Educacéo Corporativa



RFB

Rollout

SAIN

SGE/SE

SIPEC

SPE

SPOA

SPrev

SRF

Staff

Stakeholders

STN

SWOT
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Republica Federativa do Brasil

Nome dado para a etapa de implementacéo
das metodologias de DFT e Competéncias nos
outros 6rgaos do MF.

Secretaria de Assuntos Internacionais
Subsecretaria de Gestéo Estratégica

Sistema de Pessoal Civil da Administracao
Federal

Secretaria de Politica Econdmica

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e

Administracéo

Secretaria de Previdéncia

Secretaria da Receita Federal

Equipe abaixo de um gestor

Partes interessadas

Secretaria do Tesouro Nacional
Nomenclatura é composta pelas iniciais das
palavras i nglesas strenghts (S), weaknesses
(W), opportunities (O), e threats (T), que

significam, respectivamente: forcas, fraquezas,

oportunidades e ameacas



TCU

To be

Workshop

Tribunal de Contas da Unido

Cenario futuro/planejado

Vide

Treinamento / Oficina / Seminario
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Anexo A

DFT - Analise de prontidao para aplicagdao de novas metodologias

A maturidade dos érgdos referente ao tema de metodologia de dimensionamento da
forca de trabalho foi analisada por meio da compreensao da existéncia dos insumos apontados

na matriz abaixo:

Nivel de Histérico
Mapeamento Indicadores (Exemplos) Indicadores Mapeamento por Competéncias
de Processo (=< 12 meses)

pisteSolomaly Cadeia Plangjamento
DFT* de Valor Estratégico

|
i
Estudos de :
i

Tempo Médio Procedimentos.
Aduaneiros, Tempo Médio dos
RFB i 5IM 1 Sl SiM ATIVIDADES Processos de Consulta em Estogue, SiM : sl
i : indice de Realizagdo da Meta Global :
de Arrecadagdo Bruta

indice da Demanda de Trabalho
(Movimentagdo de Processos
Judiciais, Atendimento de
[ i Sl SIM PROCESSO Contribuintes / Quantidade de N/A i si
E Servidores),indice de :
Sustentabilidade (arrecadagdo sobre
custos, grandes devedores)

FGFN s

Percentual de atendimento de
demandas, Execugdo das agles

Fiscais de Supervisdo Permanente,

PREVIC NAO L sIM S ATIVIDADES N/A i Sii

Manter 80% a execug3o do Plano
Anual de Capacitagdo Produtividade
do Julgamento
CARF sim s SIM PROCESSO Indice de Evas3o de Trabalhacores. N/A ! SIM
i 1 Demanda de Trabalho no Setor i
M ! ATIVIDADES ! M
ESAF ) SIM SiM N/A*® N/A NAO
; P ®are ! ! ;
ATIVIDADES Tempo demandado por servidores

STN SiM SIM Sim PAY* por processo, Dias tteis de trabalho, N/A SI
indice de evasdo

SPOA : NAO i NEO NAG N/A® Indicadores de performance ( evasdo,

: I N/A Si
ingressos, capacitagdes), i

i i indice de cobertura da previdéncia 1

SPREV NAO ! NAO NAD ATIVIDADES complementar, indice de andlise de Si 1 NAD
decisdes e informagdes em PAP

ATIVIDADES Fundos de Investimento, Indicadores

CVH : NAO : SIM SIM PAY* Institucionais N/A : SIM

SUSEP NAO S s Sin PROCESSO Indicadores de Performance N/A ] S



Formulario de dimensionamento - caracteristicas da unidade e entregas

“Informagﬁes Gerais
HUnidade:

H Telefone:

“Responsével pela agenda:

As informacodes abaixo devem ser preenchidas e anexadas ao processo, a fim de subsidiar a analise
da area:

1) Atribuigoes e responsabilidades da unidade:

- Mapeamento de processos, se houver;

- Documentos que formalizem as atividades atribuidas ao centro de custo;

- Ato de competéncias;

- Plano de Desenvolvimento Institucional (informagdes relacionadas as metas da area);
- Organograma completo e detalhado;

- Quaisquer outros documentos que descrevam as atividades desenvolvidas pela unidade.

2) Entregas da area:
- Dados definidos na Reunido Inicial com a equipe da area;

- As entregas sdao o representante quantificavel do processo realizado (ex: relatorio gerado, nota
fiscal emitida, documento arquivado);

- Para cada subunidade do organograma, favor preencher uma tabela diferente contendo as entregas.

- Na coluna TIPO, informar se a entrega corresponde a uma atividade que somente pode ser
realizada por servidor de nivel médio ou superior ou independe ou se somente pode ser realizada
por cargo especifico definido em lei (neste caso, informar a legislacdo correspondente).

Areal TIPO H
Entrega 1 INDEPENDE |
Entrega 2 SUPERIOR
Entrega 3 MEDIO H

Area2 TIPO

Entrega 5 CONTADOR
Entrega 4 ADMINISTRADOR
Entrega | INDEPENDE



Formulario de dimensionamento

Informacgoes Gerais H
Unidade: H
Telefone: H
Responsavel pela agenda: H

Obs: incluir os anexos e as informacoes diretamente neste formulario ou neste processo, desde
que disponibilizado o /ink de acesso direto ao documento.

1) Historico de quantidade de entregas da area (utilizando o sistema de controle definido na
ultima reuniao):

- Dados definidos na 2* reunido presencial com a equipe da area;

- O histdrico de entregas desejavel ¢ dos_ultimos dois anos (quantidade de entregas mensais). Os

dados devem ser obtidos por meio de sistemas informatizados ou arquivos internos.

- Para entregas cujo controle pode ser realizado via SEI, devem ser incluidas as estatisticas do
sistema, desde que assim tenha sido definido na reunido de defini¢do das entregas.

Entrega / Sistema de Controle ou de Medicdo / Periodo / Quantidade (ESTA TABELA SERA
DIFERENTE PARA CADA AREA, DEPENDENDO DOS DADOS DEFINIDOS NA REUNIAO
DE ENTREGAS)

ENTREGA CONTROLE OU MEDICAO PERIODO QUANTIDADE

2) Nome, cargo, lotaciao, horario de trabalho e intervalo dos servidores lotados no centro de
custo (utilizar a tabela abaixo como modelo):

HORARIO DE HORARIO DE

NOME CARGO LOTACAO o' b o o INTERVALO

OBSERVACOES

Observagdes:



a. neste campo, podem-se registrar quaisquer informagdes relevantes sobre servidores especificos
(como afastamentos, licengas, situacdes excepcionais, etc.)

b. certificar-se de que os dados acima descritos estejam totalmente compativeis com as informagdes
do sistema (SIGRH)

3) Quantitativo historico de pessoas, carga horaria média e percentual de absenteismo:
- média historica da quantidade de servidores nos ultimos 2 anos;

- carga horaria média;

- percentual de absenteismo

- considerar, também, a quantidade de dias de auséncia para atividades educativas.

4) Distribuicio das entregas na for¢a de trabalho e quais sdo as possibilidades de
remanejamento interno;

Na tabela abaixo, devem estar listadas todas as entregas realizadas pelos servidores da unidade.

(Devem ser incluidos todos os trabalhadores que contribuem para a execugado das tarefas, incluindo
servidores efetivos, cedidos).

Servidor Entregas Realizadas
Entrega 1
Servidor 1 Entrega 2
Entrega 3
Entrega 4
Entrega 2

Servidor 2 Entrega 3

Entrega 5
- Devem ser utilizadas somente as entregas definidas na reunido de mapeamento de entregas:

- Possibilidade de remanejamento interno: explicar com detalhes.

Observacdes: neste campo, podem-se incluir informacdes relevantes acerca das atividades
desempenhadas, como sazonalidade por exemplo.

5) As atividades do seu centro de custo dependem diretamente de atividades realizadas por
outras areas? Preencha a tabela abaixo em caso positivo.

Entrega Area(s) da qual depende Detalhamento do processo dependente



6) Quais impactos positivos e negativos a tecnologia trouxe para o dia-a-dia do centro de custo
nos ultimos meses/anos? Relate-os, preferencialmente descrevendo como novos sistemas
informatizados alteraram a rotina de processos na area, positivamente ou negativamente.

7) Relatorio descrevendo a situacio atual da unidade e as dificuldades enfrentadas pela falta
ou pelo excesso de pessoal, com justificativas detalhadas, em consoniancia com as informacdes
prestadas neste formulario;

8) Quais sio as perspectivas da area para o futuro a curto, médio e longo prazo? (Considerar
mudancas de atribuicdes da area, novas metas e objetivos, tecnologia, etc.)



™M Gmail Progep UFVJM <progep.ufvjim@gmail.com>

Indicacao de servidores para a Comissao de
Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM

Progep UFVJM <progep.ufvjm@gmail.com> 2 de junho de 2020 18:22
Para: reitoria <reitoria@ufvjm.edu.br>
Cc: lista-cdft <lista-cdft@ufvjm.edu.br>

Fernando, boa tarde:

Como um desdobramento da 72 Reunidao da Comissao de
Dimensionamento da Forga de Trabalho da UFVJM (CDFT/UFVJM),
ocorrida no dia de hoje as 9h, venho por meio deste solicita-lo que envie
um Comunicado por parte da Reitoria as Dire¢cdes das Unidades FACSAE-
Mucuri, ICA-Unai, IECT-Janauba e FCBS-Diamantina, pedindo indicagao
de 01 (um) servidor Técnico-Administrativo para composicao da CDFT até
a proxima terga-feira, dia 09/06/2020.

E relevante que o indicado tenha interesse em contribuir com as
discussdes e ampliagao do conhecimento visando um bom trabalho ndo so6
para sua Unidade, mas para toda a Instituicao. Estamos reunindo
quinzenalmente e a duragao da reuniao tem sido entre 1 e 2 horas,
podendo ser presencial ou online.

O Processo € publico e o numero é 23086.002784/2020-65, caso queiram
se inteirar da grande importancia desta Comissao para nossa Instituicao.

A ideia é abranger a participacao, e, com o tempo, promovermos rodadas
de aprendizado conjuntas a exemplo do treinamento que obtivemos por
parte da UnB.

Para maiores detalhes, as Atas e demais documentos utilizados estao
disponiveis no referido Processo.
Muito obrigado!

At.te,
Altamir Fernandes de Oliveira
Pré-Reitor de Gestao de Pessoas/UFVIM



™M Gmail Progep UFVJM <progep.ufvjim@gmail.com>

Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho
da UFVJM

1 mensagem

Progep UFVJM <progep.ufvjm@gmail.com> 2 de junho de 2020 18:37
Para: dgpcoleta@unb.br

Prezad@, boa noite:

Atualmente conduzo os trabalhos da Comissao de Dimensionamento da
Forca de Trabalho da UFVIM (CDFT/UFVIM) e lembro que participei todos
os dias do treinamento dado por esta DGP/UnB aqui na Instituicao.
Aproveito para novamente parabeniza-los pelo profissionalismo e
benchmarking que representam para nos.

Como parte dos desdobramentos de uma reuniao que tivemos hoje,
gostariamos de saber se ha alguma atualizacao do documento anexo, pois
imaginamos que pela melhoria natural nos processos, alguma revisao ja
tenha sido feita.

Sendo assim, gostaria de poder conversar um pouco com VOcés online ou
por telefone. Seria possivel?

Se sim, por favor me enviem os contatos diretos e os nomes dos
responsaveis.
Muito obrigado pela atencao de sempre!

At.te,
Altamir Fernandes de Oliveira
Pré-Reitor de Gestao de Pessoas/UFVIM

ﬂ 8. Dimensionamento - Nova Metodologia - 2019 2020.pdf
911K
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N Universidade de Brasilia

Decanato de Gestdo de Pessoas

Dimensionamento

E o processo de identificacio e analise
gquantitativa e qualitativa da forca de trabalho
necessaria ao cumprimento dos objetivos
institucionais, considerando as inovacoes
tecnologicas e modernizacao dos processos
de trabalho no ambito da Instituicao Federal
de Ensino (IFE).

Decreto 5.825 de 29 de Junho de 2006




N

|

Universidade de Brasilia
Decanato de Gestdo de Pessoas

Legislacao - Dimensionamento

2016: Inicio do
desenvolvimento

Lei 11.091/2005 do método na
Art. 4° UnB

Decreto Decreto
5.825/2006 9.739/2019 e IN 2
Art. 6°

Atualmente: novo

meétodo



N Universidade de Brasilia

Lei 11.091/2005

Art. 4°

Art. 4° Cabera a Instituicao Federal de Ensino avaliar anualmente a adequacao do quadro de
pessoal as suas necessidades, propondo ao Ministério da Educacao, se for o caso, o seu
redimensionamento, consideradas, entre outras, as seguintes variaveis:

| - demandas institucionais;
Il - proporcao entre os quantitativos da forca de trabalho do Plano de Carreira e usuarios;
lll - inovacdes tecnologicas; e

IV - modernizacao dos processos de trabalho no ambito da Instituicao.
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Decreto 5.825/2006 Universidade do Bresl

Art. 6°

»  Para o cumprimento do estabelecido no caput, deverdo ser adotadas as seguintes acoes:

| - identificacdo da forca de trabalho da IFE e sua composicdao, conforme estabelecido
neste Decreto;

Il - descricao das atividades dos setores em relacdo aos ambientes organizacionais e a
forca de trabalho;

lIl - descricao das condicdes tecnoldgicas e de trabalho;

IV - identificacdao da forma de planejamento, avaliacao e do nivel de capacitacao da
forca de trabalho da IFE;

V - analise dos processos de trabalho com indicacdo das necessidades de
racionalizacdo, democratizacdo e adaptacdo as inovacdes tecnoldgicas;

VI - identificacdo da necessidade de redefinicio da estrutura organizacional e das
competéncias das unidades da IFE;

VIl - aplicacdo da matriz de alocacdao de cargos e demais critérios para o
estabelecimento da real necessidade de forca de trabalho;

VIII - comparacao entre a forca de trabalho existente e a necessidade identificada, de
forma a propor ajustes;

IX - remanejamento interno de pessoal com vistas ao ajuste da forca de trabalho a
matriz de alocacao de cargos; e

X - identificacdo da necessidade de realizacdo de concurso publico, a fim de atender
as demandas institucionais.




Decreto 9.739/2019  =metaiess

Art. 6°

Art. 6° Para fins do disposto no inciso lll do § 2° do art. 2°, sem prejuizo do disposto nos art.
3° e art. 5°, as propostas conterao informacoes sobre:

| - o perfil necessario aos candidatos para o desempenho das atividades do cargo;

Il - a descricao do processo de trabalho a ser desenvolvido pela forca de trabalho pretendida
e o impacto dessa forca de trabalho no desempenho das atividades finalisticas do 6rgao ou
da entidade;

Il - a base de dados cadastral atualizada do Sistema de Pessoal Civil da Administracao
Federal - SIPEC e o numero de vagas disponiveis em cada cargo publico;

IV - a evolucao do quadro de pessoal nos ultimos cinco anos, com movimentacoes,
ingressos, desligamentos e aposentadorias e a estimativa de aposentadorias, por cargo, para
0S proximos cinco anos;

V - o quantitativo de servidores ou empregados cedidos e o numero de cessoes realizadas
nos ultimos cinco anos;

VI - as descricoes e os resultados dos principais indicadores estratégicos do 6rgao ou da
entidade e dos objetivos e das metas definidos para fins de avaliacao de desempenho
institucional nos ultimos trés anos;




Decreto 9.739/2019  =metaiess

Art. 6°

X - a existéncia de plano anual de contratacoes, em conformidade com os atos normativos
editados pelo 6rgao central do SISG;

Xll - a quantidade de niveis hierarquicos e o quantitativo de profissionais por unidade
administrativa em comparacao com as orientacdes do orgao central do SIORG para
elaboracao de estruturas organizacionais;

Xl - demonstracao de que a solicitacao ao 6rgao central do SIPEC referente a movimentacao
para composicdao da forca de trabalho de que trata o § 7° do art. 93 da Lei n® 8.112, de 11
de dezembro de 1990 , foi inviavel ou in6cua; e

XIV - demonstracao de que os servicos que justificam a realizacao do concurso publico nao
podem ser prestados por meio da execucdo indireta de que trata o Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018.

Paragrafo unico. Ato do Ministro de Estado da Economia dispora sobre a forma e o
procedimento para apresentacdo das informacoes previstas no caput.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8112cons.htm

IN 2 / 2019 <A unversidad dorasi
ANEXO I

APRESENTA MODELO E ESTRUTURA DAS INFORMACOES QUE DEVEM CONSTAR EM NOTA
TECNICA PARA APRESENTACAO DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE CONCURSO
PUBLICO:

1. Justificar a necessidade de fortalecimento do 6rgao — objetivos e metas que se pretende alcancgar
no caso de atendimento do pleito;
2. Impacto em politicas publicas — impacto direto e indireto na prestacao de servigos a sociedade no
caso de atendimento a demanda.
3. Analise
a) descricao sucinta dos macroprocessos, produtos e servicos prestados pelo 6rgédo ou
entidade;
b) resultados pretendidos com a proposta;
c) descrigcao detalhada do perfil dos candidatos que se pretende recrutar por meio do concurso
publico, bem como descricdo do processo de trabalho que cada um dos perfis citados ira
desempenhar no 6rgao ou entidade;
d) informagoes detalhadas sobre como o 6rgao ou entidade chegou no quantitativo da
demanda de servidores para a recomposicao da forga de trabalho;
e) descricao dos impactos da nova forga de trabalho no desempenho das atividades
regimentais do 6rgao ou entidade e distribuicao pretendida dos novos servidores nas
unidades/setores que compoéem o 6rgao ou entidade;
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Uma Ferramenta do Planejamento da Forca de Trabalho
Capitulo 1 - Gestao da forca de trabalho na APF

Capitulo 2 - O que é PFT

Capitulo 3 - O que é DFT

Capitulo 4 - Metodologia e modelo para dimensionamento

Mensuracao da Capacidade Produtiva e Analise de Tipificacao
Capitulo 1 - Dimensionamento da capacidade produtiva: uma teoria
Capitulo 2 - Produtividade e sua mensuracado

Capitulo 3 - Analise de tipicidade

Capitulo 4 - Fatores organizacionais que impactam DFT

Uma Ferramenta de Gestao da Forca de Trabalho

Capitulo 1 - O DFT como ferramenta de gestao

Capitulo 2 - O avanco no uso da Tl para analise dos dados sobre
dimensionamento

Capitulo 3 - Modelo para priorizacao de orgaos da APF para o DFT
Capitulo 4 - Aplicacao em uma instituiciao do Governo Federal - Cogep



FOrmula

Dimensionamento na APF: Volume 1.

Capitulo 4 - Metodologia e modelo para

dimensionamenton
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1 —Assume-se que a organizacao
ja realiza alguma forma de
alocagao  apropriada, mas
incompleta, dos funcionarios.

Pressupostos - ustificativas

Esse é um pressuposto que torna confidvel
tanto osindicadores gerados pela arganizacao
quanto a avaliagdo dos processos da area
{EVEBCRN; RONNGQYIST, 2004).

2 — Assume-se que a alocacao,
apesar de apropriada, &
incompleta, apesar de fiel.

Isso representa o impacto nao significativo
de algumas variaveis existentes nas
organizagdes sobre o quantitativo real de
pessoas {Eveborn & Rénngvist, 2004), O
pressuposto de fidelidade postula que
ndo foram excluidas varidveis relevantes
que afetam o resultado do modelo (KuHN;
JOHNSON, 2013).

3 — As pessoas apresentam um
nivel constante e homogéneo de
produtividade e de capacidade
produtiva.

Esse pressuposto permite que as entregas
feitas por diferentes pessoas em uma mesma
unidade possam ser agregadas (EVERORN;
RONNQVIST, 2004).

4 — As entregas apresentam
um nivel homogéneo de
complexidade intraunidades.

Esse pressuposto permite que entregas
diferentes realizadas em uma mesma
unidade possam ser agregadas (EVERORN;
RGNNavIST, 2004).

5 — As entregas apresentam
um nivel heterogéneo de
complexidade entreunidades.

Esse pressuposto pondera os valores das
entregas de forma que elas sejam agregadas
conforme  estimativas de capacidade
produtiva (EVERORN; RONNGVIST, 2004).

6 — O efetivo pontual médio
& proporcional a razao da
quantidade de horas dedicadas a
realizacdo de cada entrega {aqui
denominado de “esforgo”) sobre
a quantidade de realizacdao de
cada entrega.

Esse pressuposto adequa a escala das
estimativas de dedicac@o por entregas a uma
escala de capacidade produtiva axiomatizada
como ideal (EVEBORN; RONNQVIST, 2004),

7 — A variacdo de pessoal
depende da razio entre a taxa
de producdo e a capacidade
produtiva da unidade.

Esse pressuposto adequa a escala das
estimativas de produtividade e de capacidade
produtiva axiomatizada como adequadas
para estimar o quantitativo ideal de pessoas
{EVEBORN; RONNQVIST, 2004).
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Analise de Tipicidade

DI mens | oname nto ha APF VOI ume 2 . Tabela 5. Descri¢do da tipicidade de uma unidade de gestdo de pessoas

quanto a sua estrutura de produgdo.

Analise de Tipicidade
Tand&ncia Tipica Tend&ncia Atipica
3|l2|1fof1]2]3
Publice Interno ac drgdo X Publico Externo ao drgo
Atividade mefo X Atividade fim
Tabela 7. Resultado da analise de tipicidade da estrutura de producdo e
. om ~ . ~ Fungio generalista ¥ Fungio especialista
da dindmica de producdo de uma unidade de gestdo de pessoas.
" .. _ Legislagio geral % Legislagio especifica
Estrutura de Producgo Dinamica predutiva
Elemento Resultado Elemento Resultado Concentragho espacial X Dispersio espacial
s Duracdo das Fonte: Elaborade pelos autores.
Fublico alvo 2 T H -3 P
atividades
Atividade {mefo ou Periadicidade das Tabela 6. Descri¢cdo da tipicidade de uma unidade de gestdo de pessoas
-1 o P ~
fim} atividades quanto a sua dindmica de produgdo.
Gem.eralldadem da -2 Automatizacao -2 Anilise de Tipicidade
2quipe- fu ngao Tendéncia Tipica Tendéncia Atipica
. N . .o al2|1|o|1|2]3
Legislacdo Sisternatica de
-2 - -2
observada dados da produgio
Atividades de curta duraglio | X Atividades de longa duracio
. . . Gestio de producio
Dispersdo espacial -1 e opera Seps B o
P 5 Periodicidade sistematica X Feriodicidade sazonal
Resultado Geral: -15: Unidade tipica
Fonte: Elaborado pelos autores. Operacional X Analitico
Registro eventual de X Registro sistematico de
dados da produgio dados da produglo
Gestio de produgio Gestio de produgio
nio estabelecida X estabelecida
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Nova Metodologia

Passos:

- Reunioes com as areas;

- Formacao do multiplicador;

- Definicdo das entregas e sistema de controle de coleta de dados;
— Criacao dos formularios personalizados;

— Coleta de dados: area e individual (percepcao de esforcos);

- Analise dos dados;

- Insercao na formula e criacao do parecer.
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Questionario 1 (SEI)

> Novo formulario de dimensionamento;
» Abrangéncia: UAdms e cargos estratégicos das UAs.

1) Atribuicoes e responsabilidades da unidade:
mapeamento de processos, se houver; documentos que formalizem as
atividades atribuidas ao centro de custo; ato de competéncias; Plano de
Desenvolvimento Institucional (informacdes relacionadas as metas da area);
organograma completo e detalhado; quaisquer outros documentos que
descrevam as atividades desenvolvidas pela unidade.

2) Entregas da area: dados definidos na reuniao inicial
com a equipe da area; as entregas sao o representante quantificavel do
processo realizado (ex: relatério gerado, nota fiscal emitida, documento
arquivado);
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Multiplicador

E indicada a escolha de um multiplicador, na area a ser dimensionada, que
pode ser um servidor com_experiéncia e conhecimento das atividades, cuja
funcado, dentro do processo de dimensionamento, sera:

- entender todas as etapas;

- auxiliar na difusao do conhecimento;

- garantir o atendimento aos prazos do processo;
- auxiliar na coleta dos dados necessarios;

- ser o interlocutor da area junto a CPAP;

- auxiliar a gestao da area.
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Questionario 2 (SEI)

1) Histdrico da quantidade de entregas da area;

2) Nome, cargo, lotacdo, horario de trabalho e intervalo dos servidores
lotados no centro de custo;

3) Distribuicdo das entregas na forca de trabalho e quais s&o as
possibilidades de remanejamento interno;

4) As entregas do seu centro de custo dependem diretamente de atividades
realizadas por outras areas?

5) Quais impactos positivos e negativos a tecnologia trouxe para o dia a dia
do centro de custo nos ultimos meses/anos: Relate-os, preferencialmente
descrevendo como novos sistemas informatizados alteraram a rotina de
rocessos na area, positivamente ou negativamente.
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Questionario 2 (SEI)

6) Relatério descrevendo a situacao atual da unidade e as dificuldades
encontradas pela falta ou pelo excesso de pessoal, com justificativas
detalhadas, em consonancia com as informacdes prestadas neste formulario.

7) Quais sado as perspectivas da area para o futuro a curto, médio e longo
prazo? (Considerar mudancas de atribuicbes da area, novas metas e
objetivos, tecnologia, etc.)
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Definicao das entregas

A entrega é definida como a parte do processo que sinaliza o seu fim;
E o representante quantificavel do processo realizado;

E aquilo que sinaliza a ocorréncia de um processo, representando todo o
trabalho que ocorreu antes de ela ser efetivada.

Exemplos:

- relatorio gerado;
- nota fiscal emitida;

- documento arquivado.
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AREA INDIVIDUAL
(histéricos de entregas e dados de (esforco)
pessoal)
Gestor ou multiplicador coletara Formularios criados no Google
dados acerca do historico das Forms, a partir das entregas

entregas (desejavel o historico
mensal nos ultimos 2 anos) e dados
de pessoal (quantidade de pessoas,
quantidade de horas em
capacitagcdes, quantidade de horas
extras, etc.)

definidas na etapa anterior. Cada
servidor respondera um formulario,
indicando o percentual de esforgo
realizado para cada entrega.
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Formulario de Coleta d

ENTREGAS

Provimento
11 [|Alocacédo de novosservidores
1.1.1 |Revisdo dosformuldrios de perfil Quantidade de formularios de perfil abertos
- " Quantidade de processos com os memorandos ou
1.1.2 |Encaminhamento dos formuldrios via SEI para os Gestores despachos de diStrbuicio das vagas
1.1.3 |Reserva de espaco para a realiza¢io das entrevistas Quantidade de agendamentos das salas por e-mail
114 ,;ﬁtc;gl?;r;gamemo do recebimento dos formularios de perfil dos candidatos e agendamento de Quantidade de lotes
- Quantidade de confirmagdes de convocagao de
115 |Entrevisas entrevista por e-mail
1.1.6 |Reunidesde definicio das lotagbes Quantidade de reunides
1.1.7 |Alimentagdo do Controle Geral com as lotagBes Quantidade de lotes
12 Produgdo de documentos e montagem
d0S Processos para nomeagdo e posse
1.2.1 |Realizagéo da mala direta para confecgéo dos atosde nomeacéo e dos memorandos de abertura Quantidade de malas diretas na pasta do lote
1.2.2 |Criagdo do processo € inclusde do memorando de abertura e do ato da reitoria ggz}ydade de processos de nomeag&o no “Controle
COTTEa e T Ue PUOTTC e a0 UUs alys Ua TeToTTa & O Say TI0S Protessos e PUTCaGas & - = =
1.2.3 |encaminhamento dos processos para a COATE e para a DSQVT e alimentagdo da pagina e do 'ggz}ydade de processos de nomeag&o no “Controle
noral o ac = oo, 2,
124 |Digitalizacdo e inclusdo das declaracies de vinculo & dos e-mails nos processos guantldade de processos que levaram a posse no
i i Controle Geral
125 |Criagio e inclusio dostermos de posse Quantidade de processos de nemeacao no “Controle
i Geral”
- - Quantidade de processos que levaram a posse no
1286 |Inclusdo dosdocumentos e do formulario de posse ~Controle Geral”
P = - Quantidade de processos que levaram ao exercicio
1.2.7 |Criagdo e inclusdo dos memorandos de apresentagio no -Controle Geral®
128 Recebimento dos processos dos atestes de exercicio das unidades, alimentacdo do controle geral e |Quantidade de processos que ja tém data de
=" |da pagina com asinformagdes e encaminhamento dos processos paraa COGED e paraa COREF  |exercicio preenchida




Formulario de Coleta de

VARIAVEL

Histdrico de pessoas

DADOS DE PESSOAL

DESCRICAO

A quantidade média de pessoas que estavam lotadas na unidade no intervalo de
tempo considerado para o dimensionamento

Universidade de Brasilia
Decanato de Gestdo de Pessoas

ados

~1

CALCULO

Informar a quantidade de servidores presentes na unidade em cada
més

Carga horaria média

A carga _horérijo\ média da unidade dimensionada no intervalo de tempo considerado
para o dimensionamento

Informar a carga horaria de trabalho realizada por cada servidor

indice de tempo produtivo

De 0 a 100%, informar qual a estimativa de tempo média que os servidores passam
realmente trabalhando nas entregas da area

Estimar o percentual

Absenteismo

A guantidade de faltas contabilizadas na unidade no intervalo de tempo considerado
para o dimensionamento

Informar os dados contidos no espelho de ponto de cada servidor

Feriados no periodo

A guantidade de feriados contabilizados no intervalo de tempo considerado para o
dimensionamento

Dado é coletado pelo DGP

Auséncias para atividades educativas

A quantidade de auséncias/horas que a unidade passou em atividades educativas
no intervalo de tempo considerado para o dimensionamento

Informar a quantidade de auséncias de cada servidor que participou
de atividades educativas

Dias médios de auséncias previstas

A quantidade de auséncias previstas anteriormente a suas ocorréncias (férias,
afastamentos, efc.)

Informar a quantidade total desses tipos de auséncia para cada
servidor

Quantidade de auséncias possiveis

Quantidade de auséncias totais que podem ser concedidas com antecedéncias
(férias, afastamentos, efc.)

Informar a quantidade total possivel desses tipos de ausé&ncia para
cada servidor, ainda gue ndo tenham efetivamente ocorrido
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Formulario de Coleta de dados

ENTREGAS - INDIVIDUAL — GOOGLE FORMS

MACRO 1 50% > PROC. 1.1 10% SUBP. 1.2.1 5%
MACRO 2  20% PROC. 1.2 15% > SUBP.1.22 20%
MACRO 3  30% PROC. 1.3 40% SUBP.1.23 10%
PROC.14 5% SUBP.1.24  15%
PROC. 15 30% SUBP.1.25 30%

SUBP. 1.2.6 15%

SUBP 1.2.7 5%
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Resultados

« Os dados serao inseridos na formula, e a quantidade
ideal de servidores sera calculada.

« A adequacao do resultado depende da qualidade dos
dados coletados.

« O parecer de dimensionamento sera realizado a partir
da combinacao dos dados quantitativos (aplicacao da
formula) e gualitativos (preenchimento dos
questionarios).




Obrigado!

DGP - Decanato de Gestao de Pessoas
DPAM - Diretoria de Provimento, Acompanhamento e Movimentacao
CPAP - Coordenadoria de Planejamento e Alocacao de Pessoal

@ - x
61) 3107-0440

dgpcoleta@unb.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
ATA DE REUNIAO

Aos dois dias do més de junho do ano de dois mil e vinte, as nove horas e
oito minutos, na sala do Pré-Reitor de Gestao de Pessoas, localizada na Sede da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, situada na Rodovia MGT
367 - Km 583, n? 5000, - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG, realizou-se a sétima
Reuniao da Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM,
designada pela Portaria n? 3.586, de 04 de dezembro de 2019, com a presenca dos
seguintes membros: Altamir Fernandes de Oliveira (presencialmente, como
moderador da Sala Virtual RNP <https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/altamir-
fernandes-de-oliveira>), Jorge David de Oliveira, Lizania Vieira de Paiva, Fabiano Keniji
Aoki, Fernando Oliveira Goncalves, Adriana Katia dos Santos, Renato da Conceicao
Oliveira e Lilian Moreira Fernandes, todos online. Justificaram a auséncia, via e-mail, os
membros: Kleiton Luiz Carvalho e Vania Maria Fernandes Nunes.

O professor Altamir deu inicio a reunido anunciando a necessidade de que
sejam feitas reunides mais frequentes e com conteldo adequado a continua
evolucao do tema, pois se trata de instrumento legal voltado as IFES desde o ano de
2005 (Lei de n? 11.091 - Art. 4°). Fez uma revisao de todas as apresentacdes que a
UnB realizou no ambito da UFVJM, sob os Documentos [0106928],
[0106930], [0106933], [0106958] e [0106959], nos quais direcionam os trabalhos
para: 1) Brainstorming inicial com definicao de Unidade-Piloto [ja definido em outras
reunides, mediante analise de cenario interno e externo, ou seja, Analise SWOT, em
gue a Pré-Reitoria de Administracao (Proad) foi a escolhida (Pag. 18 do Documento
[0106933]); 2) Entendimento dos dados essenciais para composicao de formularios
a serem aplicados (Pag. 20 do Documento [0106933], expressos no Formuldrio 01
[0106958] e Formulario 2 [0106959]); 3) Aplicacdao da metodologia na Proad; 4)
entendimento dos dados, por meio do Benchmarking disponibilizado nas pags. 24, 25
e 26 do Documento [0106933]. Reiterou a grande necessidade de participacao de
todas as Unidades/Faculdades/Institutos/Pro-Reitorias da UFVJM, no que serao
convidadas a receberem treinamentos pela Equipe CDFT em momento posterior a
aplicacao da metodologia na Proad, no que havera dados e analises especificas para
compartihamento com toda a Universidade. A partir de tal momento e com os
ajustes necessarios, toda a UFVJM aplicara a metodologia, fornecendo os subsidios
para o continuo trabalho da CDFT. Lembrou que héa perspectiva para que a Diretoria
de Tecnologia e Informacao (DTI/UFV]JM) possa incluir um mddulo da CDFT no E-
Campus no futuro, o que estard em consonancia com o que pede a legislacao:
atualizacao anual dos dados e dos estudos.

Diante de algumas manifestacdes, sugestdbes e solicitacbes de
encaminhamentos, a proposta foi aceita e ainda foram dadas as seguintes
deliberacdes, todas aceitas por unanimidade: 1) Solicitacao/Indicacao de um (01)
representante das Unidades IECT-Janauba, ICA-Unai, FACSAE-Tedfilo Otoni e FCBS-
Diamantina; 2) Solicitacao dos formularios atualizados a UnB, para que possamos
iniciar com as melhores praticas daquela instituicdo; 3) Lavratura de Portaria para
ampliar a composicao da CDFT,; 4) Preparacao de apresentacao para recebimento
dos novos integrantes na préxima reunidao, com possibiidade de abertura para
ouvintes e com foco no treinamento da equipe para multiplicar o conhecimento a



toda UFVJM em momento posterior.

A proxima reuniao foi agendada para o dia 16/06/2020 (terca-feira) as 9h,
sob 0 mesmo /ink descrito no inicio desta Ata.

Nada mais havendo a tratar, agradeceu aos participantes e deu-se por
encerrada a reuniao, da qual, para constar, lavrou-se a presente Ata, que, lida e
aprovada, vai por todos assinada eletronicamente.

Altamir Fernandes de Oliveira
Jorge David de Oliveira
Lizania Vieira de Paiva
Fabiano Kenji Aoki
Fernando Oliveira Goncalves
Adriana Katia dos Santos
Renato da Conceicao Oliveira
Lilian Moreira Fernandes

Documento assinado eletronicamente por Altamir Fernandes de Oliveira,
Pro-Reitor, em 02/06/2020, as 12:25, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.

ass II"I-.]I! ur .] I‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Fabiano Kenji Aoki, Servidor, em
03/06/2020, as 17:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatur .1 d
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Fernando Oliveira Goncalves,
Servidor, em 03/06/2020, as 19:41, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatur .Il I‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Adriana Katia dos Santos,
Servidor, em 04/06/2020, as 08:29, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ass II"I-.]I! ur .] I‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Lizania Vieira de Paiva, Servidor,
em 04/06/2020, as 11:03, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ass II"I..]I! ur .] d
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Lilian Moreira Fernandes,
Servidor, em 04/06/2020, as 16:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatur .1 Lj
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Renato da Conceicao Oliveira,
Servidor, em 05/06/2020, as 17:28, conforme horéario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatur .1 d
eletrénica

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

Pk acao= documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
£ verificador 0106888 e o cédigo CRC F169CF8F.
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Dimensionamento como
Politica de Gestao de
Pessoas

A experiéncia da Universidade de Brasilia
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Dimensionamento

E o processo de identificacio e andlise
guantitativa e qualitativa da forca de trabalho
necessaria ao cumprimento dos objetivos
institucionais, considerando as inovacoes
tecnologicas e modernizacao dos processos
de trabalho no ambito da Instituicao Federal
de Ensino (IFE).

Decreto 5.825 de 29 de Junho de 2006
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Legislacao - Dimensionamento

2016: Inicio do
desenvolvimento
Lei do método na
11.091/2005 UnB

Atualmente: revisao
do método

Decreto Decreto
5.825/2006 9.739/2019 e IN 2
Art. 6°




N Universidade de Brasilia

Lei 11.091/2005

Art. 4°

Art. 4° Cabera a Instituicdo Federal de Ensino avaliar anualmente a adequacao do quadro de
pessoal as suas necessidades, propondo ao Ministério da Educacao, se for o caso, o seu
redimensionamento, consideradas, entre outras, as seguintes variaveis:

| - demandas institucionais;
Il - proporcao entre os quantitativos da forca de trabalho do Plano de Carreira e usuarios;
lll - inovacdes tecnologicas; e

IV - modernizacao dos processos de trabalho no ambito da Instituicao.
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Decreto 5.825/2006

Art. 6°

»  Para o cumprimento do estabelecido no caput, deverdo ser adotadas as seguintes acoes:

| - identificacdo da forca de trabalho da IFE e sua composicdao, conforme estabelecido
neste Decreto;

Il - descricao das atividades dos setores em relacdo aos ambientes organizacionais e a
forca de trabalho;

lIl - descricao das condicdes tecnoldgicas e de trabalho;

IV - identificacdao da forma de planejamento, avaliacao e do nivel de capacitacao da
forca de trabalho da IFE;

V - analise dos processos de trabalho com indicacdo das necessidades de
racionalizacdo, democratizacdo e adaptacdo as inovacdes tecnoldgicas;

VI - identificacdo da necessidade de redefinicio da estrutura organizacional e das
competéncias das unidades da IFE;

VIl - aplicacdo da matriz de alocacdo de cargos e demais critérios para o
estabelecimento da real necessidade de forca de trabalho;

VIIl - comparacao entre a forca de trabalho existente e a necessidade identificada, de
forma a propor ajustes;

IX - remanejamento interno de pessoal com vistas ao ajuste da forca de trabalho a
matriz de alocacao de cargos; e

X - identificacdo da necessidade de realizacdo de concurso publico, a fim de atender
as demandas institucionais.




Decreto 9.739/2019  Eemniates

Art. 6°

Art. 6° Para fins do disposto no inciso lll do § 2° do art. 2°, sem prejuizo do disposto nos art.
3° e art. 5°, as propostas conterao informacoes sobre:

| - o perfil necessario aos candidatos para o desempenho das atividades do cargo;

Il - a descricao do processo de trabalho a ser desenvolvido pela forca de trabalho pretendida
e o impacto dessa forca de trabalho no desempenho das atividades finalisticas do 6rgao ou
da entidade;

Il - a base de dados cadastral atualizada do Sistema de Pessoal Civil da Administracao
Federal - SIPEC e o numero de vagas disponiveis em cada cargo publico;

IV - a evolucao do quadro de pessoal nos ultimos cinco anos, com movimentacoes,
ingressos, desligamentos e aposentadorias e a estimativa de aposentadorias, por cargo, para
0S proximos cinco anos;

V - o quantitativo de servidores ou empregados cedidos e o numero de cessoes realizadas
nos ultimos cinco anos;

VI - as descricoes e os resultados dos principais indicadores estratégicos do 6rgao ou da
entidade e dos objetivos e das metas definidos para fins de avaliacao de desempenho
institucional nos ultimos trés anos;




Decreto 9.739/2019  Eemniates

Art. 6°

X - a existéncia de plano anual de contratacoes, em conformidade com os atos normativos
editados pelo 6rgao central do SISG;

Xll - a quantidade de niveis hierarquicos e o quantitativo de profissionais por unidade
administrativa em comparacao com as orientacdes do orgao central do SIORG para
elaboracao de estruturas organizacionais;

Xl - demonstracao de que a solicitacao ao 6rgao central do SIPEC referente a movimentacao
para composicdao da forca de trabalho de que trata o § 7° do art. 93 da Lei n® 8.112, de 11
de dezembro de 1990 , foi inviavel ou in6cua; e

XIV - demonstracao de que os servicos que justificam a realizacao do concurso publico nao
podem ser prestados por meio da execucao indireta de que trata o Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018.

Paragrafo unico. Ato do Ministro de Estado da Economia dispora sobre a forma e o
procedimento para apresentacdo das informacoes previstas no caput.
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ANEXO I

APRESENTA MODELO E ESTRUTURA DAS INFORMACOES QUE DEVEM CONSTAR EM NOTA
TECNICA PARA APRESENTACAO DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE CONCURSO
PUBLICO:

1. Justificar a necessidade de fortalecimento do 6rgao — objetivos e metas que se pretende alcancar
no caso de atendimento do pleito;
2. Impacto em politicas publicas — impacto direto e indireto na prestacao de servigos a sociedade no
caso de atendimento a demanda.
3. Analise
a) descricdo sucinta dos macroprocessos, produtos e servicos prestados pelo érgdo ou
entidade;
b) resultados pretendidos com a proposta;
c) descrigcao detalhada do perfil dos candidatos que se pretende recrutar por meio do concurso
publico, bem como descricdo do processo de trabalho que cada um dos perfis citados ira
desempenhar no 6rgao ou entidade;
d) informagoes detalhadas sobre como o 6rgao ou entidade chegou no quantitativo da
demanda de servidores para a recomposicao da forga de trabalho;
e) descricao dos impactos da nova forga de trabalho no desempenho das atividades
regimentais do 6rgao ou entidade e distribuicao pretendida dos novos servidores nas
unidades/setores que compoéem o 6rgao ou entidade;
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Dimensionamento na APF: Volume 1.

Uma Ferramenta do Planejamento da Forca de Trabalho

Capitulo 1 - Gestao da forca de trabalho na administracao publica
federal

Capitulo 2 - O que é planejamento da forca de trabalho

Capitulo 3 - O que é dimensionamento da forca de trabalho
Capitulo 4 - Metodologia e modelo para dimensionamento
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Capitulo 4 - Metodologia e modelo para

dimensionamento
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Decanato de Gestdo de Pessoas

Pressupostos __ Justificativas

1 —Assume-se que a organizacao
ja realiza alguma forma de
alocaggo  apropriada, mas
incompleta, dos funcionarios.

Esse é um pressuposto que torna confidvel
tanto osindicadoresgerados pela organizacao
quanto a avaliagao dos processos da drea
(EVEBORN; RONNQVIST, 2004).

2 — Assume-se que a alocacao,
apesar de apropriada, &
incompleta, apesar de fiel.

Isso representa o impacto nao significativo
de algumas varidgveis existentes nas
organizagdes sohre o quantitativo real de
pessoas (Eveborn & Rénngvist, 2004), O
pressuposto de fidelidade postula que
ndo foram excluidas varidveis relevantes
que afetam o resultado do modelo (KUHN;
JOHNSON, 2013).

3 — As pessoas apresentam um
nivel constante e homogéneo de
produtividade e de capacidade
produtiva.

Esse pressuposto permite que as entregas
feitas por diferentes pessoas em uma masma
unidade possam ser agregadas (EVEBORN;
RONNQVIST, 2004).

4 — As entregas apresentam
um nivel homogéneo de
complexidade intraunidades.

Esse pressuposto permite que entregas
diferentes realizadas em uma mesma
unidade possam ser agregadas (EVEBORN;
RONNQVIST, 2004).

5 — As entregas apresentam
um nivel heterogéneo de
complexidade entreunidades.

Esse pressuposto pondera os valores das
entregas de forma que elas sejam agregadas
conforme estimativas de capacidade
produtiva (EVEBORN; RGNNOVIST, 2004).

& — O efetivo pontual médio
é proporcional a razéo da
quantidade de horas dedicadas a
realizacao de cada entrega {aqui
denominado de “esforco”) sobre
a quantidade de realizacdo de
cada entrega.

Esse pressuposto adequa a escala das
estimativas de dedicacdo porentregas a uma
escala de capacidade produtiva axiomatizada
como ideal (EVEBORN; RONNGOVIST, 2004).

7 — A variagdo de pessoal
depende da razio entre a taxa
de producdo e a capacidade
produtiva da unidade.

Esse pressuposto adequa a escala das
estimativas de produtividade e de capacidade
produtiva axiomatizada como adequadas
para estimar o quantitativo ideal de pessoas
(EVEBORN; RONNQVIST, 2004).
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Dimensionamento na APF: Volume 2.

Mensuracdo da Capacidade Produtiva e Analise de Tipificacao

Capitulo 1 - Dimensionamento da capacidade produtiva: uma teoria
Capitulo 2 - Produtividade e sua mensuracao

Capitulo 3 - Analise de tipicidade

Capitulo 4 - Fatores organizacionais que impactam no
dimensionamento

da forca de trabalho




N Universidade de Brasilia

] ] ]
B I I o g ra I a Decanato de Gestdo de Pessoas

DI mens | oname nto ha APF VOI ume 2 . Tabela 5. Descrigdo da tipicidade de uma unidade de gestdo de pessoas

quanto a sua estrutura de produgdo.

Anilise de Tipicidade
Tand&ncia Tipica Tend&ncia Atipica
S|-2 (-1 (0123
Publico Interno ao drgde X Publico Externo ao drgdo
Atividade meio % Atividade fim
Tabela 7. Resultado da analise de tipicidade da estrutura de producdo e
 m m ~ . ~ Fungio generalista X Funcio espedialista
da dindmica de producdo de uma unidade de gestdo de pessoas.
- .. ) Legislagio geral X Legislagio especifica
Estrutura de Producgo Dinamica predutiva
Elemento Resultado Elemento Resultado Concentragio espadcial X Dispersiio espacial
Priklico alvo 3 Durar;ﬁo das 2 Fonte: Elaborade pelos autores.
atividades
Atividade {meio ou Periodicidade das Tabela 6. Descrigdo da tipicidade de uma unidade de gestdo de pessoas
-1 0 s oa x
firm} atividades quanto a sua dindmica de producdo.
Gem.erahdadem da -2 Automatizagdo -2 Anilise de Tipicidade
2quipe- fu ngao Tendéncia Tipica Tendéncia Atipica
Legislagdo Sisternatica de MR EEE
2 o -2
observada dados da producio
Atividades de curta duragio | X Atividades de longa duragio
. . . Gestio de producio
Dispersdo espacial -1 e opers Seps ¢ 0
P & Periodicidade sistematica k4 Periodicidade sazonal
Resultado Geral: -15; Unidade tipica
Fonte: Elaborado pelos autores. Operacional e Analitico
Registro eventual de % Registro sistematico de
dados da produgio dados daprodugio
Gestio de produgio Gestio de produgio
ndo estabeledida k estahelecida
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Dimensionamento na APF: Volume 3.

Uma Ferramenta de Gestao da Forca de Trabalho

Capitulo 1 - O dimensionamento da forca de trabalho como ferramenta de
gestao

Capitulo 2 - O avanco no uso da tecnologia da informacao para analise
dos dados sobre dimensionamento

Capitulo 3 - Modelo para priorizacdo de 6rgaos da administracao publica
federal para o dimensionamento da forca de trabalho

Capitulo 4 - Aplicacao em uma instituicao do Governo Federal - Cogep
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Capitulo 4 - Aplicacao em uma instituicao do Governo Federal - Cogep

» Sete variaveis tipicas: nome das entregas, historico de quantidade de
entregas realizadas, percentual de horas dedicadas a cada entrega,
guantitativo historico de pessoas, indice de tempo produtivo, carga

horaria média e percentual de absenteismo.
» Coleta de dados: reunides iniciais e

identificacao do nivel de

maturidade da gestdao dos processos; elaboracao dos instrumentos de

coleta de dados.

COGEP - 2017
Variacdo Média de Passoal

Meédio Real W Médio Estimado

100
=)

5= a8 1a 27 29 I
11 I3 9 7 10
. I — - —

COAFPC OCAR COLIPC O5AP GAEBINETE Total

COGEP -2018
Variacdo Média de Passoal

IMédio Real M Meédio Estimado
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A Universidade de Brasilia

» Fundada em 1962;

» Multicampi (Darcy Ribeiro,
Planaltina, Ceilandia, Gama);

» 39.610 alunos de graduacao;

» 8.432 alunos de pos-
graduacao;

» 150 cursos de graduacao;

» 91 cursos de mestrado;

» 69 cursos de doutorado;

» 3.171 técnico-administrativos

» 2.818 docentes;
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Breve historico

A partir de 2016

» Estudo das metodologias existentes;

Parceria com alunos do curso de Engenharia de
Producao;

Elaboracao e aplicacao de questionarios;
Discussdo e definicao das variaveis;

Coleta de dados;

Inclusao dos dados nas formulas;

Teste dos dados incluidos no calculo;

v
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Breve historico

2018 e 2019

» Estudo das publicacoes da série
Dimensionamento na Administracao Publica
Federal;

» Adequacao do método da UnB;
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Metodologia UnB

Unidades Académicas e Administrativas

» Utilizacao de metodologias distintas

UASs:

nucleo comum de atividades
analise predominantemente quantitativa

UAdm:
atividades diversas
analise predominantemente qualitativa
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MEtOdOIOQ ia Un B _ UAS Decanato de Gestao de Pessoas

Objetivo

» Objetivo geral

Calculo do dimensionamento da forca de trabalho
das Unidades Académicas da Universidade de
Brasilia.

» Objetivo especifico

Calculo do dimensionamento da forca de trabalho
das secretarias de graduacdo, pos—-graduacao,
secretarias administrativas e da direcao das
Unidades Académicas.
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Resumo das atividades

Foi realizado um estudo da forca de trabalho
dos Teéecnico-Administrativos em Educacao
(TAEs) nas unidades Académicas da
Universidade de Brasilia (UnB) por meio de
analise de dados e informacdes coletadas
durante a execucao do Projeto.

A partir desse estudo, foi proposto um modelo
de dimensionamento utilizando como base a
legislacao vigente e estudos ja aplicados

nessa area.
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Justificativa

» Adequar a universidade ao normativo vigente
- Lei 11.091/2005;

» Decreto 5.825/2006;
» Demais regulamentacoes federais;

» Possibilitar assim uma otimizacao da forca de
trabalho dos Teécnico-Administrativos em
Educacao nas Unidades Académicas da UnB.
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Etapas do projeto

Estudo dos materiais de outras universidades;

Estudo de conceitos internos aplicaveis a
Universidade de Brasilia;

» Discussao de variaveis;
» Criacao dos instrumentos de coleta;
» Levantamento de dados quantitativos;

» Elaboracao do calculo de dimensionamento
da forca de trabalho;

» Teste do calculo;
licacao do calculo.

vV Vv
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Variaveis levantadas

» Quantic
» Quantic
» Quantic
» Quantid
» Quantic
» Quantic

» Quantic

aC
aC
aC
adC
dC
dC

dC

ed
ed
ed
e dC
e d
e dC

eC

e departamentos;

e cursos de graduacao;

e programas de mestrado;

e programas de doutorado;

e programas de especializacao;
e técnicos administrativos;

e docentes.
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Planilha de Calculos

TAs ger = Coef x Nimero de departamentos x [(docentes/departamento/referéncia + alunos/departamento/referéncia)/2]*n

Quantitativo

Referéncia: refere-se 4 quantidade que demandaria a necessidade de TAs indicada no coeficiente de necessidade

Fator de amortizagdo: ajusta o fato de um departamento (curso, biblioteca) com o dobro de docentes (alunos, acervo) ndo demandar o dobro de TAs
Coeficiente de necessidade: ndmero de técnicos necessarios para administrar (operar) um departamento (curso, biblioteca) de porte médio

Direcdo e geréncia administrativa (pessoal, drea fisica, financeiro) FAV  FGA FT 13 REL IPOL IQ ICS
Numero de cursos de graduagdo 3 6
Mamero de docentes 90 132 | 211 160 | 20 32 67 62
Calculo de alunos total (grad e pds-grad) 1728 | 2628 | 4468 | 2384 | 590 | 580 | 1296|1192
Referéncia docentes/cursos 24,07
Referéncia alunos/cursos 423

Fator de amortizagdo 0,5
Coeficiente de necessidade 3

ca
|
=
=
=%
=

TAs ger = Coef x Numero de departamentos x
[{[docentes/departamento/referéncia + 10,3 | 17,8 | 26,4 | 19,7 [ 3,2 | 3,5 | 10,3 | 4,9
alunos/departamento/referéncia)/2]*n
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Planilha de Calculos

TAs grad = Coef x Numero de cursos x [calculo alunos/cursos/referéncial*n

TAs stricto = Coef x NUmero de programas x [alunos stricto/programa/referéncia]*n

Quantitativo

Referéncia: refere-se & quantidade que demandaria a necessidade de TAs indicada no coeficiente de necessidade

Fator de amortizagdo: ajusta o fato de um departamento (curso, biblioteca) com o dobro de docentes (alunos, acervo) ndo demandar o dobro de TAs
Coeficiente de necessidade: nimero de técnicos necessarios para administrar (operar) um departamento [curso, biblioteca) de porte médio

Operagdo de cursos de graduacdo FAV  FGA FT IE REL IPOL 1Q ICS
Numero de cursos de graduagdo 3 6
Calculo alunos 1512 | 2546 | 3529 | 1952 | 486 | 443 | 1069 (| 819
Referéncia alunos / curso 342
Fator de amortizacio 0,5
Coeficiente de necessidade 2

TAs grad = Coef x Ndmero de cursos x [calculo 73 | 13,4 | 182 | 126 |24 | 23 | 7.1 | 31
alunos/cu rﬁreferencla] An

co
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Operagdo de cursos de pos-graduagdo stricto sensu FAV  FGA FT IE REL IPOL 1Q ICs
MNumero de programas de pos-graduacgdo stricto sensu 10 1 23 10 2 3 8 B
Numero de alunos de pds-graduagdo stricto-sensu 216 60 903 | 380 | 59 [ 100 | 227 | 373
Referéncia alunos/programa 45
Fator de amortizacdo 0,5
Coeficiente de necessidade 1,5

TAs stricto = Coef x Numero de programas x [alunos 104 | 1,7 | 324 | 139 |24 | 39 | 9.6 | 12,3
stricto/programa//referéncial *n




N Universidade de Brasilia

MeItOdOIOQ ia U n B . UAS Decanato de Gestéo de Pessoas

Planilha de Calculos

TAs lato = Coef x Numero de cursos x (alunos lato/curso/referéncia)*n

Total Tas = Tas Lato + Tas stricto + Tas grad + Tas ger

Quantitativo

Referéncia: refere-se 4 quantidade gue demandaria a necessidade de TAs indicada no coeficiente de necessidade

Fator de amortizacdo: ajusta o fato de um departamento (curso, biblioteca) com o dobro de docentes (alunos, acervo) ndo demandar o dobro de TAs
Coeficiente de necessidade: namero de técnicos necessarios para administrar (operar) um departamento (curso, biblioteca) de porte médio

Operacdo de cursos de pos-graduagdo lato sensu FAV  FGA FT IE REL IPOL 1Q ICS
Mumero de cursos de pas-graduacio lato sensu ofertados no ano 0 1 1 1 1 1 0 0
Numero de alunos de pds-graduacdo lato-sensu ingressantes no ano 0 22 36 52 45 37 0 0
Referéncia alunos/curso 63,38
Fator de amortizagdo 0,5
Coeficiente de necessidade 1
TAs lato = Coef x Numero de cursos x (alunos lato/curso/referéncia)*n 00 |06 [ 07 [09 [08] 07 [0,0] 0,0 |

FAN FGA FT IE IREL IPOL 12 IC5
Total Tas =Tas Lato + Tas stricto + Tas grad + Tas ger 28 33 g 47 9 10 27 20
Mamero de servidores presente nas unidades 19 25 36 22 6 4] 14 21
Mivel estratégico 56 27 51 5 0 1 27 2
Total 75 52 87 27 6 7 41 23
Mecessidade 9 8 42 25 3 | 13 -1
Mecessidade (considerando estratégicos) -47 -19 -9 20 3 3 -14 -3
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Formulas

TAs ger = Coef x Nimero de departamentos x [(docentes/departamento/referéncia + alunos/departamento/referéncia)/2]*n

TAs grad = Coef x Nimero de cursos x [calculo alunos/cursos/referéncia]*n
TAs stricto = Coef x Numero de programas x [alunos stricto/programa/referéncia]*n

TAs lato = Coef x Nimero de cursos x (alunos lato/curso/referéncia)™n

Total Tas = Tas Lato + Tas stricto + Tas grad + Tas ger




N Universidade de Brasilia

MeItOdOIOQ ia U n B . UAS Decanato de Gestéo de Pessoas

Contextos de aplicacdao da férmula

Trés diferentes aplicacoes:

« CUrsos;
« Departamentos;

Cnrrni-—\v'i—'\c IIV\:'F:I"\I‘I"\(‘

Direcdo e geréncia administrativa (pessoal, drea fisica, financeiro) FAV  FGA FT 13 REL IPOL IQ ICS
Numero de cursos de graduagio 35) departamentos @ secretarias 3 6
Mamero de docentes 90 132 | 211 | 160 | 20 32 67 62
Célculo de alunos total (grad e pds-grad) 1728 | 2628 | 4468 | 2384 | 590 | 580 | 1296 | 1192
Referéncia docentes/cursos 24,07
Referéncia alunos/cursos 423

Fator de amortizagio 0,5
Coeficiente de necessidade 3

ca
|
=
=
=%
=

TAs ger = Coef x Numero de departamentos x
[{docentes/departamento/referéncia + 10,3 | 17,8 | 26,4 | 19,7 [ 3,2 | 3,5 | 10,3 | 4,9
~—— alunos/departamento/referéncia)/2]*n
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Objetivo

Objetivo geral

Analise de dimensionamento da forca de trabalho das
Unidades Administrativas da Universidade de Brasilia.

Objetivo especifico
Analise de dimensionamento da forca de trabalho dos

decanatos, assessorias, secretarias, orgaos
complementares e centros.
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Questionario

1) Nome, cargo, lotacido, horario de trabalho e intervalo de todos os servidores deste
centro de custo;

2) Analise global do quadro, verificando a distribuicdo daforca de trabalho, se existe e
quais sdo as possibilidade de remanejamento interno;

3) Organograma completo e detalhado;

4) Quais os impactos positivos e negativos que a tecnologia traz para o dia-a-dia do
centro de custo? Relate-os.

5) Estatisticas de processos do SEl (relatério emitido pelo SEl referente as atividades
desde a implantagdo do sistema);

6) Existem atividades que ndo sdo registradas/realizadas no SEI? Se sim, quais? Informe
o volume de demanda dessas atividades e quem sdo os responsaveis pela execucdo;
(0os dados devem ser apresentados de forma a possibilitar a quantificacdo de
processos por servidor).

7) Mapeamento de processos, se houver, ou documentos que formalizam as atividades
atribuidas ao centro de custo;

8) Relatario descrevendo a situacdo atual da unidade e as dificuldades enfrentadas pela
falta ou excesso de pessoal.

9) Quais sdo as perspectivas da area para o futuro a curto, médio e longo prazo?

10} As atividades do seu Centro de Custo dependem diretamente de atividades realizadas
por outras areas? Quais sdo essas atividades e as areas?

11} Alguma atividade somente poderia ser realizada por servidor com formac3o
especifica definida por lei? Quais sdo essas atividades e qual a base legal? Qual perfil
adequado?
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Analise

Pontos de verificacao:

- Comparacao do quadro de servidores descrito com o SIGRH;

— Comparacao das atividades descritas com o plano de carreira;
— Estudo do Ato de Competéncias da Unidade;

- Analise das estatisticas do setor;

- Montagem do diagnostico da forca de trabalho da unidade;

— Consolidacao do parecer da forca de trabalho junto a unidade;
— Carregamento das informacoes do parecer no SIGRH.
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Conclusoes do Processo

» Ampliacao do conhecimento das unidades;
» Resultados ja na analise inicial;
» Parecer opinativo;

» Subsidio para futuras solicitacoes de
servidores.




M eItOd O I Og ia U n B . UAd?nESDecanato de Gestao de Pessoas

Arquivo Central - ACE

» Primeira unidade administrativa
dimensionada;

» Respostas completas e detalhadas;

» Oportunidades de melhoria: desvios de
funcao e desequilibrios na distribuicao dos
servidores;

» Formulario e Parecer.



M eItOd O I Og ia U n B . UAdEnZSDecanato de Gestao de Pessoas

Secretaria de Administracdao Académica - SAA

» Respostas incompletas, imprecisas e lentas;

» Varias “rodadas” no processo;
4

» Dificuldades de consenso para o parecer.
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Revisao da Metodologiall\

Com base nas publicacdes do Ministério da Economia

» Leitura do referencial tedrico;
» Reunioes de trabalho;

» Proposta de metodologia - mescla entre o
metodo anterior o do ME;

Projeto piloto na CPAP;
Resultados ainda nao finalizados.

vV Vv
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Com base nas publicacdes do Ministério da Economia

Proposta de metodologia

- Reunioes com as areas;

- Formacao do multiplicador;

- Definicao das entregas e sistema de controle de coleta de dados;
— Criacao dos formularios personalizados;

— Coleta de dados: area e individual (percepcao de esforcos);

- Analise dos dados;

- Insercao na formula e criacao do parecer.




Revisao da Metodologiall\
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Analise de Tipicidade

Universidade de Brasilia
Decanato de Gestdo de Pessoas

Andise de tipicidade - Estrutura d o s s =
. reese F:idul;én SR ce . Estrutura de Producao Dinamica de Producéo
Tendéncia Tipica TendénciaAtipica
32 |41 0 1 2
Elemento Resultado Elemento Resultado
Publico interno ao drgao ® Publico externo ao drgao
Atividade meio X Atividade fim Piblico alvo -2 Duragéo das Atividades -1
Fungao generalista X Fungao especialista Atividade (meio ou fim) 1 Periodicidade das atividades -2
Legislagao geral X Legislagao especifica
Generalidade da equipe-funcdo -3 Automatizagdo -2
Concentragdo espacial X Dispersao espacial
Legislagdo obserada 0 Sistematica de dados da produgdo -1
Anélise de tipicidade - Dindmica de Dispersdo espacial -1 Gestdo de producdo e operagdes -3
P produgéo e
Tendéncia Tipica Tendéncia Atipica
S el A e RESULTADO GERAL -16 UNIDADE TIPICA
Atividades de curta duragdo e Atividades de longa duragdo
Periodicidade sistematica b Periodicidade sazonal _ . -
Unidade Tipica -30 a-16
Operacional ¥ Analitico
Registro eventual de dados da produgao X Registro sistematico de dados da produgdo I.I nIdEIdE:TI_pI{:El EPITI _15 a -E'
caracteristicas atipicas
Gestdo de predugéo ndo estabelecida X Gestdo de produgdo estabelecida
Ambiguidade -5abd
Unidade Atipica com 6a15
caracteristicas tipicas
Unidade Atipica 16 a 30
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Revisao da Metodologla{\

Com base nas publicacdes do Ministério da Economia

» Nova proposta de formulario de dimensionamento;
» - abrangéncia: UAdms e cargos estratégicos das Uas.

QUESTIONARIO 1

1) Atribuicoes e responsabilidades da unidade:
mapeamento de processos, se houver; documentos que formalizem as
atividades atribuidas ao centro de custo; ato de competéncias; Plano de
Desenvolvimento Institucional (informacdes relacionadas as metas da area);
organograma completo e detalhado; quaisquer outros documentos que
descrevam as atividades desenvolvidas pela unidade.

2) Entregas da area: dados definidos na reuniao inicial
com a equipe da area; as entregas sao o representante quantificavel do
processo realizado (ex: relatério gerado, nota fiscal emitida, documento
uivado);
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Revisao da Metodologia{\

Com base nas publicacdes do Ministério da Economia

. QUESTIONARIO 2
1) Histdrico da quantidade de entregas da area;

2) Nome, cargo, lotacdo, horario de trabalho e intervalo dos servidores
lotados no centro de custo;

3) Distribuicdo das entregas na forca de trabalho e quais s&o as
possibilidades de remanejamento interno;

4) As entregas do seu centro de custo dependem diretamente de atividades
realizadas por outras areas?

5) Quais impactos positivos e negativos a tecnologia trouxe para o dia a dia
do centro de custo nos ultimos meses/anos: Relate-os, preferencialmente
descrevendo como novos sistemas informatizados alteraram a rotina de
na area, positivamente ou negativamente.
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Revisao da Metodologiall\

Com base nas publicacdes do Ministério da Economia

. QUESTIONARIO 2

6) Relatério descrevendo a situacao atual da unidade e as dificuldades
encontradas pela falta ou pelo excesso de pessoal, com justificativas
detalhadas, em consonancia com as informacdes prestadas neste formulario.

7) Quais sao as perspectivas da area para o futuro a curto, médio e longo
prazo? (Considerar mudancas de atribuicbes da area, novas metas e
objetivos, tecnologia, etc.)
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Revisao da Metodologiall\

Com base nas publicacdes do Ministério da Economia

« Resultados da aplicacao da formula ainda nao foram
consolidados.

« Aplicacao do novo formulario sera iniciada em 2020.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
ATA DE REUNIAO

Aos vinte e quatro dias do més de abril do ano de 2020, as dez horas e
quinze minutos, na sala do Pro-Reitor de Gestao de Pessoas, em sua Sede
na Rodovia MGT 367 - Km 583, n? 5000, - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG,
realizou-se a quinta Reuniao da Comissao de Dimensionamento da Forca de
Trabalho da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri -
UFVJM, designada pela Portaria 3.586, de 04 de dezembro de 2019, com a presenca
dos seguintes membros: Altamir Fernandes de Oliveira, Fabiano Kenji Aoki e Kleiton
Luiz Carvalho que participaram presencialmente e Adriana Katia dos Santos Silva,
Fernando Oliveira Goncalves, Lilian Moreira Fernandes e Luciana Monteiro Castro via
videoconferéncia.

O Pré-Reitor Altamir comunicou que dard andamento a Comissao de
Dimensionamento da Forca de Trabalho na UFVJM e registra a presenca da servidora
Marina Ferreira da Costa que acompanhard algumas reunides e atuara
estrategicamente. Dando sequéncia, 0 mesmo socializa sobre reunidago com o Reitor,
professor Janir Alves Soares, de quem obteve liberdade para trabalhar propostas que
busquem instituir um fluxo de trabalho para estruturacao de um banco de dados dos
servidores desta instituicao que almejam movimentacdes internas e externas.

A comissao deliberou por iniciar os trabalhos com o levantamento de dados
da forca de trabalho pela Pré-Reitoria de Administracao - Proad. A ideia consiste em
testar férmulas e coletar dados em virtude das especificidades estruturais, nimero
de servidores e demandas apresentadas pela Proad.

Houve ainda, o indicativo de duas atribuicdes a serem realizadas por todos
0os membros da comissao, quais sejam: i) encaminhar, via e-mail (lista-
cdft@ufvjm.edu.br) propostas de como definir o banco de dados do "Patrimdnio
Humano" da UFV]M. Por conseguinte, o senhor Altamir se disponibilizou a compilar as
contribuicdes que serao enviadas; ii) Acessar os arquivos do Google Drive referentes
ao Dimensionamento, com propodsito de conhecer experiéncias desenvolvidas ou em
desenvolvimento em outras universidades, além de analisar os formularios e planilhas
e apresentar sugestdes de como esses instrumentos podem ser adequados a
realidade da UFV]M.

A proxima reuniao desta comissao esta agendada para o dia 04/05/2020,
as 09 horas.

Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a reuniao, da qual, para
constar, lavrou-se a presente Ata, que, lida e aprovada, vai por todos assinada
eletronicamente.

eil Documento assinado eletronicamente por Lilian Moreira Fernandes,
el L';;—_'y Servidor, em 28/04/2020, as 15:59, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

| eletrbnica fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

Documento assinado eletronicamente por Kleiton Luiz Carvalho, Servidor,
em 28/04/2020, as 17:01, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Oliveira Gongalves,
Servidor, em 28/04/2020, as 18:00, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Fabiano Kenji Aoki, Servidor, em
28/04/2020, as 18:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinat IJ! a L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Adriana Katia dos Santos,
Servidor, em 29/04/2020, as 08:28, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinat u! a I“j
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Documento assinado eletronicamente por Altamir Fernandes de Oliveira,
Proé-Reitor, em 01/06/2020, as 10:49, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

Pl acao= documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
F#= verificador 0087704 e o cédigo CRC C7AE51AA.

Referéncia: Processo n? 23086.002784/2020-65 SEIn2 0087704
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UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
ATA DE REUNIAO

Aos quatro dias do més de maio do ano de dois mil e vinte, as nove horas e
vinte minutos, na sala do Pro-Reitor de Gestao de Pessoas, localizada na Sede da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, situada na Rodovia MGT
367 - Km 583, n2 5000, - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG, realizou-se a sexta
Reuniao da Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM,
designada pela Portaria n? 3.586, de 04 de dezembro de 2019, com a presenca dos
seguintes membros: Altamir Fernandes de Oliveira, Kleiton Luiz Carvalho e
Lizania Vieira de Paiva que participaram presencialmente e Vania Maria Fernandes
Nunes via videoconferéncia. Justificaram a auséncia, via e-mail, os membros, Adriana
Katia dos Santos Silva, Lilian Moreira Fernandes, Fabiano Keniji Aoki.

O professor Altamir deu inicio a reunidao anunciando a presenca do
professor e Diretor da Faculdade Interdisciplinar em Humanidades (FIH/UFV]M),
Heron Laiber Bonadiman, a quem explica o breve caminho percorrido por esta
comissao no que se refere aos documentos ja reunidos, assuntos discutidos e a
possibiidade de aplicacdo de um teste piloto iniciando pela Proé-Reitoria de
Administracao - Proad. Além disso, o Professor Altamir comunica que sera publicado
um edital de remocao, onde os interessados, por manifestacao da prépria vontade
indicarao o desejo de se movimentarem interna e externamente a UFVJM. Ele explica
gue o principal motivador do edital serd a criacdo de um banco de dados com as
pretensdes desses servidores. Dando seguimento a sua fala, Altamir diz que,
algumas mudancas de lotacao ainda serao necessarias, sobretudo para atender
demandas na Pré-Reitoria de Graduacao (Prograd) e Proad.

Com a palavra, via telefone, o professor Heron, apds agradecer o convite,
verbaliza sobre a experiéncia que tem conduzido na FIH sobre dimensionamento e
esclarece alguns motivadores para implementacao do trabalho naquela Unidade
Académica. Ele explica que juntamente com a vice-diretora, viram a necessidade em
reorganizar a forca de trabalho técnico-administrativa da FIH para além da dimensao
politica. No plano de gestao que eles construiram, o dimensionamento é um elemento
estrutural, cuja proposta consiste em direcionar o servidor para o local de trabalho
de acordo com sua aptidao, identificando, também, o desenvolvimento de
competéncias. Eles perceberam de inicio, uma sobrecarga sazonal em alguns cursos,
como por exemplo, a Licenciatura em Educacao do Campo, que devido ao calendario
em alternancia, precisaria de uma forca de trabalho maior em determinadas épocas
do ano. Ele acrescenta que, devido as trocas constantes de servidores, o trabalho
teve que ser interrompido, haja vista que, nessas circunstancias, a FIH experimentou
uma flutuacao de pessoal, que resultou em servidores saindo e outros chegando.
Atualmente, a direcao busca estabelecer os fluxos de trabalho por meio de
Procedimentos Operacionais Padrdes, os POP’s. O professor Heron explica ainda
gue existe uma complexidade especifica que precisa ser levada em consideracao
guando se fala de dimensionamento em faculdades como a FIH, que é a falta de uma
estrutura departamental. A auséncia de um departamento e uma chefia em cada
curso, segundo Heron, acaba impactando na dinamica do trabalho técnico-
administrativo, por exemplo, na secretaria da Direcao, cujo servidor que ali atua fica
sobrecarregado em um intervalo de tempo rapido.



Quanto ao método para dimensionar, o professor Heron defende que os
critérios quali e quantitativos mudam em conformidade com o ndmero de servidores,
isto é, na sua concepc¢ao, quando se tem uma amostragem maior de servidores, por
exemplo, a universidade como um todo é mais facil trabalhar com ndmeros, ao passo
que, quanto menor a quantidade de servidores, a exemplo da FIH, torna-se mais
dificil quantificar e, portanto, a adocao de critérios mais qualitativos, como
entrevistas, seria uma boa opcao metodoldgica. Neste momento, o professor Altemir
agradece a participacao e as contribuicdes feitas pelo diretor Heron, cuja participacao
durou cerca de 10 minutos.

Na sequéncia, a Técnica Administrativa Lizania discorda de iniciar os
trabalhos pelas Proé-Reitorias e defende o inicio dos trabalhos pelas Unidades
Académicas, ressaltando a importancia em atender as atividades fins e pondera que,
tem havido um movimento nesta universidade que vem enfraquecendo as Unidades
Académicas para atender as atividades meio que sao as Pro-Reitorias.

A comissao delibera como atividade para ser realizada até a préoxima
reuniao que todos os membros devem sugerir varidveis que serao incluidas em um
formulario prévio sobre a descricao dos cargos, de forma a melhor instrumentalizar
0 questionario que sera aplicado. Além disso, fica mantida e reforcada a atribuicao
indicada na dltima reunido, que consiste em ler o material disponivel do Google Drive
referente ao Dimensionamento, com propdsito de conhecer experiéncias
desenvolvidas ou em desenvolvimento em outras instituicdes, além de analisar os
formularios e planilhas e apresentar sugestdes de como esses instrumentos podem
ser adequados a realidade da UFV|M.

Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a reuniao, da qual, para
constar, lavrou-se a presente Ata, que, lida e aprovada, vai por todos assinada
eletronicamente.

Documento assinado eletronicamente por Kleiton Luiz Carvalho, Servidor,
em 22/05/2020, as 13:52, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Lizania Vieira de Paiva, Servidor,
em 22/05/2020, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Altamir Fernandes de Oliveira,
Pro-Reitor, em 25/05/2020, as 15:10, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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1 eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Vania Maria Fernandes Nunes,
Servidor, em 26/05/2020, as 08:03, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

¥eie* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
sxEEfe verificador 0099918 e o codigo CRC A4A042DE.

Referéncia: Processo n? 23086.002784/2020-65 SEIn2 0099918
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E-mail - 0087385

Data de Envio:
24/04/2020 11:15:06

De:
UFV]JM/e-mail <lista-cdft@ufvjm.edu.br>

Para:
lizania.paiva@ufvjm.edu.br

Assunto:
Membro CDFT/UFV]M

Mensagem:

Lizania, bom dia!
Tendo em vista a sua indicagao para compor a Comissao de Dimensionamento da
Forca de Trabalho/UFV]JM solicito a gentileza de apresentar o termo de
responsabilidade assinado para que possamos solicitar a sua inclusao na unidade da
Comissao no SEI para participacao nos trabalhos.
Att.
Lilian M. Fernandes
Membro CDFT



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

PORTARIA N2 785, DE 13 DE ABRIL DE 2020

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO
JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas atribuicbes regimentais, tendo em
vista o que consta no Processo SEI n.2 23086.002784/2020-65

RESOLVE:

designar os membros abaixo para comporem a comissao responsavel pelo
Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM, constituida por meio da Portaria
n2. 3586, de 4 de dezembro de 2019, como se segue:

Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas - Altamir Fernandes de Oliveira
Comissao Interna da CIS - Lizania Vieira de Paiva

Janir Alves Soares
Reitor/UFVJM

ei| _. I Documento assinado eletronicamente por Janir Alves Soares, Reitor, em
=l L‘:;—_'y 22/04/2020, as 19:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
eletranica no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

7* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
F#n verificador 0085587 e o codigo CRC EA9B639E.

Referéncia: Processo n? 23086.002784/2020-65 SEI n2 0085587


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DESPACHO

Processo n? 23086.002784/2020-65

Interessado: Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho
da UFVJM, Diretoria de Selecao e Desenvolvimento de Pessoas, Pré-Reitoria
de Gestao de Pessoas, Gabinete da Reitoria, Vice-Reitoria, Reitoria

A COMISSAO DE DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE
TRABALHO - CDFT DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO
JEQUITINHONHA E MUCURI, vem apresentar os nomes para compor a
referida Comissao em consonancia com oS
documentos 0071741, 0078410 e 0081985:

- Altamir Fernandes de Oliveira
- Lizania Vieira de Paiva
Atenciosamente,
Lilian Moreira Fernandes
Membro CDTF/UFV]M

eil Documento assinado eletronicamente por Lilian Moreira Fernandes,
Hh=ls -k'ﬂ Servidor, em 13/04/2020, as 14:21, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

sberdon A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

T = https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?
f¥es® acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo
,'.,:‘_' verificador 0081986 e o cddigo CRC 7A60D7FF.

Referéncia: Processo n? 23086.002784/2020-65 SEIn2 0081986
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13/04/2020 SEI/UFVJM - 0081216 - Oficio

Ministério da Educag¢ao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Comissao Interna de Supervisao

OFiCIO N2 15/2020/CIS

Diamantina, 09 de abril de 2020.

A

COMISSAO DE DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO DA UFVIM
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000, Alto da Jacuba

CEP: 39100-000 — Diamantina/MG

Assunto: Indicagido de um membro da CIS para compor a comissao

Prezados,

Em resposta ao oficio 02/2020/CDFT (SElI 0071741) a Comissdo Interna de
Supervisdo da Carreira dos Técnicos Administrativos - CIS/UFVIM deliberou por indicar a nossa
coordenadora, LIZANIA VIEIRA DE PAIVA (Siape: 2321724), para integrar a Comissdo de
Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVIM.

Agradecemos a oportunidade de poder contribuir com essa importante missao e
nos colocamos a disposicdo para o que for necessario.

Atenciosamente,

Roberto Allan Ribeiro Silva
Coordenador Adjunto CIS/UFVIM

eil Documento assinado eletronicamente por Roberto Allan Ribeiro Silva, Servidor, em 09/04/2020, as
ﬂimm: L‘lly 11:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
eletrénica 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23086.004221/2020-10 SEI n2 0081216

Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000 - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG - CEP 39100-000

m
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E-mail - 0080741

Data de Envio:
08/04/2020 16:45:17

De:
UFV]JM/e-mail <lista-cdft@ufvjm.edu.br>

Para:
cisufvyim@ufvjm.edu.br

Assunto:
Solicita indicacao de membro para compor a CDFT/UFV]M

Mensagem:

Sr. Presidente CIS,
A Comissao designada pela Portaria 3586, de 04/12/2019, responsavel pelo
Dimensionamento da For¢ga de Trabalho na UFV]JM - CDFT, entendeu ser de suma
importancia a participagao de membro da CIS junto a citada Comissao.
Esta solicitacao foi acatada pela Reitoria. Assim sendo, vimos solicitar a indicacgao
de membro da CIS, nos termos do Oficio 02 (em anexo), para que a PROGEP possar
dar prosseguimento a lavratura da respectiva Portaria.
Aguardamos retorno.
Att.
Lilian M. Fernandes
Membro CDFT/UFV]M

Anexos:
Oficio 0071741 .html



13/04/2020 Fwd: Indicagdo de membro da CIS na Comissao de Dimensionamento da Forga de Trabalho da UFVJM

Fwd: Indicagao de membro da CIS na Comissao de Dimensionamento da Forga de
Trabalho da UFVJM

secretaria.reitoria@ufvjm.edu.br 7 de Abril de 2020 11:24

Para: "Lilian Moreira Fernandes" <lilian@ufvjm.edu.br>, "Fernando Oliveira Gongalves"

<fernando.oliveira@ufvjm.edu.br>, "Renato da Conceicéo Oliveira" <renato.oliveira@ufvjm.edu.br>, "Fabiano Kenji Aoki"
<fabiano.kenji@ufvim.edu.br>, "Adriana Katia dos Santos" <adrianakatia@ufvjm.edu.br>, "Kleiton Luiz Carvalho"
<kleiton.carvalho@ufvjm.edu.br>, "Luciana Monteiro Castro" <luciana.monteiro@ufvjm.edu.br>, "Vania Maria Fernandes Nunes"
<vania.nunes@ufvjm.edu.br>

Cc: "Divisao de Legislagdo e Normas - DLN - PROGEP" <dIn.progep@ufvjm.edu.br>
Prezados Membros da Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM,

Encaminho abaixo a solicitagdo da DLN/Progep, para gentileza de atendimento.

Atenciosamente,

Secretaria Reitoria/lUFVJM
(38) 3532-6901/6902

\ Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri

-------- Mensagem Encaminhada -------

De: din.progep@ufvjm.edu.br

Para: "Wanderléia Lopes Libério Figueiredo" <wanderleia.lopes@ufvjm.edu.br>, "Secretaria Reitoria"
<secretaria.reitoria@ufvjm.edu.br>

Recebida: 7 de Abril de 2020 10:52

Assunto: Indicagdo de membro da CIS na Comissao de Dimensionamento da Forga de Trabalho da UFVJM
Prezados Senhores,

Em relagdo ao Processo n.° 23086.002784/2020-65, estamos aguardando a indicagdo do membro da CIS, nos termos
do Oficio 2 0071741, para darmos prosseguimento a lavratura da respectiva Portaria.

Atenciosamente,

Marina Costa

e UFVIM Divisdo de Legislagdo e Normas - DLN

Pro-Reitoria de Gestédo de Pessoas - PROGEP
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
(38) 3532-6886 - Voip 8170 e 8062

Péagina da PROGEP | Manual do Servidor | Acesso as portarias

Campus JK - Rodovia MGT 367, Km 583, n. 5000, Alto da Jacuba - Diamantina - MG - CEP 39100-000
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eletrénica

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DESPACHO

Processo n? 23086.002784/2020-65

Interessado: Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho
da UFVJM, Diretoria de Selecao e Desenvolvimento de Pessoas, Pré-Reitoria
de Gestao de Pessoas, Gabinete da Reitoria, Vice-Reitoria, Reitoria

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO
JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas atribuicbes legais e
regulamentares, examinando os autos do Processo em epigrafe, autoriza a

inclusao de membros na Comissao de Dimensionamento da Forca de
Trabalho - CDFT/UFVJM, nos termos do Oficio 2 0071741.

A Progep para providéncias de lavratura de portaria.

MARCUS HENRIQUE CANUTO
Vice-Reitor
UFVM

Eil Documento assinado eletronicamente por Marcus Henrique Canuto, Vice-
=l -k'?_'y reitor, em 06/04/2020, as 18:16, conforme horario oficial de Brasilia, com

fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

= https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

7* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
= verificador 0078410 e o cédigo CRC ABA49B6D.

Referéncia: Processo n? 23086.002784/2020-65

SEIn2 0078410
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Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFV]M

OFICIO N2 2/2020/CDFT
Diamantina, 23 de marco de 2020

A

REITORIA

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000, Alto da Jacuba

CEP: 39100-000 - Diamantina/MG

Assunto: Solicita inclusao de membro a CDFT/UFV]M.

Senhor Reitor,

A Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho/UFVJM ao
dar inicio aos seus trabalhos apresentou a PROGEP, as seguintes
solicitacdes, além de outras, através do oficio 001/2020 (SEI! 0066075):

1. a nomeacao do Diretor de Desenvolvimento e Selecao de
Pessoas para compor a Comissao por entender que a atuacao do referido
Diretor seria estratégica e necessaria para suporte e articulacdo dessa
Comissao, além de direcionar os trabalhos que se relacionam com as
atribuicdes da Diretoria;

2. a nomeacao do servidor Narlisson de Jesus Martins, secretario
da PROGEP, para compor a Comissao tendo em vista as experiéncias
vivenciadas pelo servidor em outra Instituicao;

3. formalizacdo de convite ao Professor Altamir Fernandes, Pré-
Reitor de Assuntos Cornunitdrios e Estudantis, para colaborar nas acdes
dessa Comissao. Esse servidor possui relevante conhecimento acerca de
gerenciamento de projetos, bem como experiéncias vivenciadas no
dimensionamento da forca de trabalho em outras instituicdes.

Em resposta as solicitacbes acima a PROGEP se manifestou
através do oficio 008/2020/PROGEP (SEI' 0066108) com as seguintes
ponderacdes:

1. pela inviabilidade de nomeacao do Diretor de Desenvolvimento e
Selecao de Pessoas pelos inUmeros inUmeros processos e projetos em
andamento na citada Diretoria, colocando a presenca do servidor a
disposicao da comissao sempre que solicitado.

2. quanto a nomecao do servidor Nalisson de Jesus Martins
informou que o mesmo estard,_eventualmente, a disposicao para dar
suporte a Comissao.
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3. informou que o Professor Altamir Fernandes de Oliveira foi
convidado paraatuar como colaborador junto a Comissao, o qual
manifestou informalmente interesse.

Os trabalhos a cargo da Comissao compreendem estabelecer, com
critérios técnicos, a quantidade de pessoas que a Institucdo necessita ter em
sua estrutura a fim de conseguir desempenhar com eficacia suas atividades,
sendo este um trabalho extremamente técnico e que demanda servidores
com alguma experiéncia no tema.

No entanto diante do nao atendimento da PROGEP as nossas
solictacbes e tendo em vista a complexidade dos tralhados a serem
desenvolvidos entendemos ser de suma importancia o fortalecimento dos
membros da Comissao, dessa forma vimos solicitar a nomeacao dos
seguintes membros para compor a CDFT/UFVJM, uma vez que ja houve
manifestacao dos envolvidos acerca das nomeacoes, conforme pode ser
verificado na ata da 42 Reuniao da CDFT (SEI 0067372) :

1. Designar Altamir Fernandes de Oliviera para compor a Comissao
de Dimensionamento da Forca de Trabalho/UFVJM considerando seu
conhecimento técnico em gerenciamento de projetos e experiéncia anterior
em trabalho de dimensionamento de forca de trabalho.

2. Designar um membro da CIS para compor a Comissao de
Dimensionamento da Forca de Trabalho, considerando tratar de tema de
interesse e pertinéncia com os trabalhos da Comissao Interna de Supervisao
do Plano de Carreira dos Cargos Técnico Adminsitrativos em Educacao -
CIS/UFVJM que tem dentre suas atribuicdes tratar de aspectos relacionados
a carreira dos técnicos administrativos, considerando dimensionamento,
capacitacao e avaliacao. (http://www.ufvim.edu.br/cis/).

Certos do atendimento a nossa solicitacao, subscrevemo-nos.
Respeitosamente,

Comissao Dimensionamento Forca Trabalho/UFV]M

Documento assinado eletronicamente por Lilian Moreira Fernandes,
Servidor, em 31/03/2020, as 15:56, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Fernando Oliveira Goncgalves,
Servidor, em 31/03/2020, as 17:13, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Renato da Conceicao Oliveira,
Servidor, em 31/03/2020, as 17:22, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Fabiano Kenji Aoki, Servidor, em
31/03/2020, as 18:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Kleiton Luiz Carvalho, Servidor,
em 01/04/2020, as 08:32, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Luciana Monteiro Castro,
Servidor, em 01/04/2020, as 13:55, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Vania Maria Fernandes Nunes,
Servidor, em 01/04/2020, as 14:06, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Adriana Katia dos Santos,
Servidor, em 01/04/2020, as 17:51, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

= https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?
gr* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo
e verificador 0071741 e o codigo CRC 4C3B6BES.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® o
23086.002784/2020-65 SEIn? 0071741

Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000 - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG - CEP
39100-000
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19/03/2020 Re: Solicita divulgacédo de nota

Re: Solicita divulgagao de nota

"Daniela Andrade e Silva" <daniela.andrade@ufvjm.edu.br> 19 de Margo de 2020 14:08
Para: "UFVJM/e-mail" <lista-cdft@ufvjm.edu.br>, portal@ufvjm.edu.br
Prezada Lilian e demais membros,

A nota estd publicada: http://portal.ufvjm.edu.br/noticias/2020/iniciados-trabalhos-do-
dimensionamento-da-forca-de-trabalho-na-ufvijm

Atenciosamente,
Daniela Andrade e Silva

Diretoria de Comunicac¢do Social - Dicom
Telefone (38) 3532-1276 _ Ramal 8261

Acesse, experimente e conhe¢a o novo portal da UFVIM: http://portal.ufvjm.edu.br

18 de Marco de 2020 14:54, "UFVIM/e-mail" <lista-cdft@ufvjm.edu.br> escreveu:

Prezados, boa tarde!

A Comissao de Dimensionamento da Forg¢a de Trabalho/UFVIM encaminha solicita¢do de divulgac¢ao
de

noticia na pagina da UFVIM, conforme documento anexo.

m


http://portal.ufvjm.edu.br/noticias/2020/iniciados-trabalhos-do-dimensionamento-da-forca-de-trabalho-na-ufvjm
http://portal.ufvjm.edu.br/
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E-mail - 0069041

Data de Envio:
18/03/2020 14:53:41

De:
UFV]JM/e-mail <lista-cdft@ufvjm.edu.br>

Para:
portal@ufvjm.edu.br

Assunto:
Solicita divulgacao de nota

Mensagem:

Prezados, boa tarde!
A Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho/UFV]JM encaminha
solicitacao de divulgacao de noticia na pagina da UFV]JM, conforme documento
anexo.

Anexos:
Requerimento simples 0067600.html



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
CDFT

REQUERIMENTO

A DICOM/UFV|M

A Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho/UFV]M, designada
pela Portaria 3586/ 2019, vem solicitar que seja avaliada a possibilidade de veiculacao
da noticia abaixo no sitio da UFV]M:

Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFV)JM

A Reitoria designou no ambito da UFV]M, através da Portaria n? 3586, de 04 de
dezembro de 2019, alterada pela Portaria n? 93, de 15 de janeiro de 2020, a
Comissao Responsavel pelo Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM.

Dimensionamento é o processo de identificacdo e andlise quantitativa e
qualitativa da forca de trabalho necessaria ao cumprimento dos obijetivos
institucionais, considerando as inovacdes tecnolégicas e modernizacdo dos
processos de trabalho no ambito da Instituicdo Federal de Ensino.

A acao tem como objetivo atender ao Decreto n? 5.825/2006 que estabelece as
diretrizes para elaboracao do Plano de Desenvolvimento dos Integrantes do Plano
de Carreira dos Cargos Técnico - Administrativos em Educacao (PCCTAE).

Em seu art. 52 o Decreto estabelece que o PCCTAE seja vinculado ao Plano de
Desenvolvimento Institucional e que contemple o "dimensionamento das
necessidades institucionais de pessoal, com definicdo de modelos de alocacdo de
vagas que contemple a realidade da instituicdo":

A comissdo j& deu inicio aos seus trabalhos que podem ser acompanhados
através do processo eletrénico SEI 23086.002784/2020-65.

1 ,
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Lilian Moreira Fernandes,
Servidor, em 17/03/2020, as 17:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
il

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Fernando Oliveira Gongalves,
Servidor, em 18/03/2020, as 09:27, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel Lil!
assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Fabiano Kenji Aoki, Servidor, em
18/03/2020, as 09:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
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eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Adriana Katia dos Santos,
Servidor, em 18/03/2020, as 12:16, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
-ail

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Luciana Monteiro Castro,
Servidor, em 20/03/2020, as 17:48, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?

iEeE R s acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
¢ ¥apEn verificador 0067600 e o codigo CRC 28439BFE.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n®
23086.002784/2020-65

Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000 - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG - CEP
39100-000

SEIn2 0067600
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UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
ATA DE REUNIAO

Aos 16 dias do més de marco do ano de 2020, as 10 horas, em sua Sede
na Rodovia MGT 367 - Km 583, n? 5000, - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG,
realizou-se a 42 Reuniao da Comissao de Dimensionamento da Forca de
Trabalho da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri -
UFVJM, desighada pela Portaria 3.586, de 04 de dezembro de 2019.

Registra-se o comparecimento dos seguintes membros:
1- Adriana Katia dos Santos

2- Fabiano Keniji Aoki

3- Fernando Oliveira Goncgalves

4- Kleiton Luiz Carvalho

5- Lilian Moreira Fernandes

6- Luciana Monteiro Castro

7- Renato da Conceicao Oliveira

8- Vania Maria Fernandes Nunes

Registra-se a presenca do Sr. Altamir Fernandes de Oliveira convidado
através do oficio 1 (SEI! 0066871) para apresentar sua experiéncia relativa a
trabalhos referente a dimensionamento de forca de trabalho.

Durante a Reuniao o Sr. Alkkamir apresentou as seguintes
consideracoes:

1- Informou que possui experiéncia com o tema em atividades no Campus
do Mucuri e anteriomente em instituicao privada;

2- Apontou as dificuldades deste trabalho no setor publico, considerando
as diversidades de cargos, atribuicbes e o grande envolvimento de pessoas.
Destacou que no setor privado ha uma autonomia maior dos gestores e que
no servico publico esta caracteristica precisa ser trabalhada de forma mais ampla.

3- Apresentou algumas sugestdes para dar inicio aos trabalhos:
levantamento das atribuicdes dos cargos, andlise da quantidade/tempo de produtos
que cada servidor deve entregar.

4- Apresentou a necessidade de se definir a abrangéncia inicial dos
trabalhos: serd definido uma Pré Reitoria/Unidades como piloto ou as atividades
serao abrangentes considerando toda a Instituicao?

5- Serao utiizados como base os documentos disponibilizados pela
Universidade de Brasilia - UNB, apresentado no Curso de Capacitacdo sobre
dimensionamento da forca de trabalho ocorrido nos dias 18 e 19 de dezembro de
2019, na UFV]M.

Durante a Reuniao, foram tomadas as seguintes decisoes:
1- Solicitar a Reitoria emissao de portaria designando o Sr. Altamir



Fagundes de Oliviera para compor a Comissao de Dimensionamento da Forca de
Trabalho. Esta decisao esta referendada pelo Sr. Altamir;

2- Solicitar a Reitoria emissao de portaria designando um membro da CIS
para compor a Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho, frente a
manifestacao da CIS em compor a Comissao de Dimensionamento da Forca de
Trabalho;

3- Os membros da Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho
devem analisar os relatérios que compdéem o material de estudo disponibilizado pela
UNB para que na préxima reuniao seja realizado "brainstorming"”"com o objetivo de
definir a metodologia dos trabalhos;

4- Devera ser solicitado a DICOM divulgacdo de noticia, no sitio da UFV]M,
com comunicac¢ao quanto a instauracao da Comissao de Dimensionamento da Forca
de Trabalho e a indicacao de que os trabalhos da Comissao poderao ser
acompanhados através do processo publico SEI!' 23086.002784/2020-65.

5- A préxima reuniao da Comissao de Dimensionamento da Forca de
Trabalho serd agendada apds a deliberacao da Reitoria acerca das solicitacdes de
designacao de membros, constantes do itens 1 e 2, deste tdpico;

6- Diante dos encaminhamentos e decisdes que compdéem a presente
reuniao foi suspensa a reunidao prevista para ocorrer no dia 17/03/2020, as 09 horas,
convocada através da Ata da 32 reuniao (SEI' 0066117).

Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a reuniao, da qual, para
constar, lavrou-se a presente Ata, que, lida e aprovada, vai por todos assinada
eletronicamente.

Documento assinado eletronicamente por Lilian Moreira Fernandes,
Servidor, em 17/03/2020, as 17:51, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Kleiton Luiz Carvalho, Servidor,
em 18/03/2020, as 08:08, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Vania Maria Fernandes Nunes,
Servidor, em 18/03/2020, as 09:20, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
sel! A
ASSIN :HI_JI.I
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Fernando Oliveira Goncalves,
Servidor, em 18/03/2020, as 09:27, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Fabiano Kenji Aoki, Servidor, em
18/03/2020, as 09:41, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Adriana Katia dos Santos,
Servidor, em 18/03/2020, as 12:16, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

: ei| Documento assinado eletronicamente por Luciana Monteiro Castro,
herind Lily Servidor, em 20/03/2020, as 17:47, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica

: ei| Documento assinado eletronicamente por Renato da Conceicao Oliveira,
=l Lil! Servidor, em 25/03/2020, as 08:48, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletronica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ik, A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

e https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?
7* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
= verificador 0067372 e o cédigo CRC 39D0569C.

Referéncia: Processo n? 23086.002784/2020-65 SEIn2 0067372
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Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFV]M

OFICIO N2 1/2020/CDFT
Diamantina, 13 de marco de 2020.

Ao Senhor

ALTAMIR FERNANDES DE OLIVEIRA

Pré-Reitor de Assuntos Comunitérios e Estudantis
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Rodovia MGT 367 - Km 583, n2 5000, Alto da Jacuba

CEP: 39100-000 - Diamantina/MG

Assunto: Convite para reuniao com a Comissao de
Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM.

Senhor Pré-Reitor,

A Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFV]M
vem respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria, por meio deste,
convida-lo para participar da 42 reuniao da comissao, que ocorrera no
dia 16 de marco de 2020, as 10 horas, na Sala de Reunides da PROPLAN,
para troca de experiéncias relativas aos trabalhos conduzidos pela comissao
e ao planejamento e conducao de projetos.

Aproveitando o0 ensejo, renovamos protestos de estima e
consideracao.

Contamos com a sua presenca.

Atenciosamente,

Membros da
Comissao de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVJM

eil _. | Documento assinado eletronicamente por Fabiano Kenji Aoki, Servidor, em
herind 11'1 13/03/2020, as 16:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

_ ei| _. | Documento assinado eletronicamente por Adriana Katia dos Santos,
=l llll Servidor, em 18/03/2020, as 12:15, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

: eil _. I Documento assinado eletronicamente por Renato da Conceicao Oliveira,
=l [1'1 Servidor, em 25/03/2020, as 08:48, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

Elewdan A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

e https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?
¥eeh acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
s verificador 0066871 e o codigo CRC 352F1595.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n®
23086.002784/2020-65

Rodovia MGT 367 - Km 583, n® 5000 - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG - CEP
39100-000

SEIn2 0066871
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

COMISSAO DE DIMENSIONAMENTO DA FORGA DE TRABALHO

DIAMANTINA — MINAS GERAIS
U FVJ M lista-cdft@ufvjm.edu.br

Registro de reunido

Convocada por: Data
Comissao de Dimensionamento da Forc¢a de Trabalho da UFVIM 02/03/2020
Realizada (local) Data Inicio Fim
Sala de reunites da PROPLAN 11/03/2020 | 9:00 | 10:40

Presentes: Lilian Moreira Fernandes, Renato da Concei¢do Oliveira, Kleiton Luiz

Carvalho, Luciana Monteiro Castro, e Fabiano Kenji Aoki.

Auséncias justificadas: Adriana Katia dos Santos Silva (férias), Vania Maria Fernandes
Nunes (demanda NACI), Fernando Oliveira Goncalves (demanda DRCA)

Motivo da reunido: 32 reunido da comissao

Assuntos abordados:

1. A comissdo deliberou redigir texto para solicitacdo de publicacéo de noticia no portal
da instituicdo para comunicar a comunidade académica a sua instalagdo, inicio dos
trabalhos e possibilidade de seu acompanhamento publico por meio do Sistema

Eletrdnico de Informacdes (SEI).

2. Decidiu encaminhar oficio a Reitoria para solicitar a inclusdo de um membro a
comissdo, representante da Comissao Interna de Supervisdao do Plano de Carreira dos
Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CIS), considerando-se que este 6rgdo
avalia questdes de capacitagdo, avaliagdo e dimensionamento relativas & Carreira dos

Técnico-Administrativos em Educagéo.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

COMISSAO DE DIMENSIONAMENTO DA FORGA DE TRABALHO

DIAMANTINA — MINAS GERAIS
UFVJ M lista-cdft@ufvjm.edu.br

3. Decidiu encaminhar oficio-convite ao Prof. Altamir Fernandes de Oliveira para
explanagdo de experiéncias relativas ao tema em reunido a ser agendada para o dia 16

de marco de 2020, as 10 horas.

4. Por ultimo, os membros da comissdo decidiram iniciar pesquisas sobre trabalhos
analogos desenvolvidos ou em desenvolvimento em outras instituicGes federais de
ensino superior no pais, cujos levantamentos deverdo ser apresentados na préxima

reunido, agendada para as 9 horas do dia 17 de marc¢o de 2020.
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Ministério da Educacao

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

32 Reunido ~ Comissdo de Dimensionamento da For¢a de Trabalho da UFVIM

Diamantina-MG, 11 de margo de 2020.

MEMBROS

ASSINATURA

" Adriana Katia dos Santos Silva

' Fabiano Kenji Aoki
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' Fernando Oliveira Gongalves

| Kleiton Luiz Carvalho
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.( Lilian Moreira Fernandes
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' Luciana Monteiro Castro

' Renato da Concei¢do Oliveira
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| Vania Maria Fernandes Nunes

[

|
Campus JK - Diamantina/MG - RodoviaMGT 367 - Km 583, n? 5000, Alto da Jacuba - CEP 39100-000

(38) 3532-1200 e (38) 3532-6800




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

COMISSAO DE DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO

DIAMANTINA — MINAS GERAIS
UFVJ M lista-cdft@ufvim.edu.br

Registro de reuni&o

Convocada por: Data
Comisséo de Dimensionamento da Forca de Trabalho da UFVIM 03/02/2020
Realizada (local) Data Inicio | Fim
Sala de reuni6es da PROPLAN 02/03/2020 | 9:00 | 11:00

Presentes: Lilian Moreira Fernandes, Renato da Concei¢cdo Oliveira, Vania Maria
Fernandes Nunes, Kleiton Luiz Carvalho, Luciana Monteiro Castro, Fernando Oliveira

Gongalves, e Fabiano Kenji Aoki.

Auseéncias