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1. Descrição 

A produção de conteúdo sobre equipe gestora no Campus Mucuri engloba toda a produção de notícias sobre 

ações do Reitor, Vice-Reitor ou membros da equipe gestora da UFVJM, exclusivamente, no campus de 

Teófilo Otoni. Isso inclui coberturas jornalísticas de reuniões e eventos dentro do Campus do Mucuri ou na 

cidade de Teófilo Otoni. O conteúdo produzido, texto e imagem, são encaminhados para a Dicom de 

Diamantina, para revisão e publicação.  

 

2. Objetivos 

São objetivos da Produção de conteúdo sobre equipe gestora no Campus Mucuri: 

 

I. Dar divulgação sobre ações da reitoria/equipe gestora em ações no Campus Mucuri; 

II. Proporcionar maior divulgação das ações da reitoria/equipe gestora fora do Campus Sede.  

 

 

 

3. Público Alvo 

Comunidade Acadêmica e Externa. 

 

 

 

4. Pré-requisitos 

I. Receber informações sobre ações da reitoria/equipe gestora no Campus Mucuri; 

II. Receber solicitação para cobertura de eventos ou reuniões da reitoria/equipe gestora no Campus 

Mucuri. 

 

 



 

 

5. Responsáveis 

 

 Luana da Silva Teixeira – Jornalista – Diretoria de Comunicação Social (Dicom) 

  

 

 

 

    6 . Atividades 

 

Nº  Responsável Atividade / 

Descrição 

Prazo de 

execução 

01 A reitoria/equipe gestora informa sobre a ação Reitoria/equipe 

gestora 

Indeterminado 

02 A Dicom/Teófilo Otoni avalia com a Dicom/Diamantina 

qual conteúdo deve ser produzido (ex: matéria e 

foto/nota e foto/ foto/ matéria) 

Luana Mesmo dia de 

recebimento da 

informação 

03 A Dicom/Teófilo Otoni apura o fato ou cobre a ação Luana Variável 

(depende da 

disponibilidade 

das fontes de 

informação ou 

data da ação) 

04 A Dicom/Teófilo Otoni produz o conteúdo Luana Um dia 

05 A Dicom/Teófilo Otoni envia o conteúdo para a 

Dicom/Diamantina 

Luana Mesmo dia da 

produção do 

conteúdo 

06 A Dicom/Diamantina revisa e publica o conteúdo Servidores 

Dicom/Diamantina 

Variável 

 

 
 

     7. Lista de contatos para realização da ação 

 

Nome Voip    
 

 celular E-mail  

Luana da Silva Teixeira 2715 (33) 9 99752976 luana.teixeira@ufvjm.edu.br 

Dicom/Diamantina 1276  dicom@ufvjm.edu.br 

Marco Túlio Motta (reitoria) Voip 

8006  

Celular (38) 

98402-2249  

e-mail: marco.tulio@ufvjm.edu.br  

 

 

 

 

    8. Definições / Legenda 

Dicom – Diretoria de Comunicação Social 

UFVJM – Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

 

 

9. Fluxograma do processo 

 



 

   10. Elaboração, aprovação, publicação, revisão 

 

Atividade  
    

 

Data Nome Função 

Data da 

elaboração 

5/09/2016 Luana da Silva Teixeira Jornalista 

Data da 

aprovação 

6/09/2016 Amanda Thomaz Monteiro Diretora de 

Comunicação 

Data da 

publicação 

   

Data da 

revisão 

 

   

 

 

   11. Histórico de revisões 

 

Versão      
 

Data Descrição das 

mudanças 

Requisit

ado por: 

   

    

    
 

 


