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Ministério da Educacgéo
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

ANEXO | - Termo de Referéncia - Servigos de TIC
Processo Administrativo n2 23086.006129/2020-86

Contratacao de empresa para fornecimento de licenca de uso temporario do software Adobe Creative Cloud para
equipes para atender a demanda da Diretoria de Comunicacao.

Diamantina, Outubro de 2020

Histdrico de Revisbes

Data |Versdo Descricao Autor
Elaboracao do Termo de Referéncia com base |[Equipe de Planejamento

21/09/2020)1.0 na IN 01/2019 SGD/ME da Contratacdo
01/10/202011.1 Retificacdo da Justificativa para ndo Equipe de Planejamento

’ aplicagd@o do Direito de Preferéncia da Contratacdo

Referéncia: Arts. 12 a 24 IN SGD/ME N2 1/2019

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de licenca de uso tempordrio do software Adobe
Creative Cloud para equipes para atender a demanda da Diretoria de Comunicacao.

2. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS COMUNS

2.1. Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de servicos comuns, nos termos da Lei
n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 10.024, de 2019;

2.2. As especificacdes e informacdes técnicas sdo de responsabilidade dos integrantes requisitantes e do
integrante técnico do planejamento desta contratacao.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACIT\O

3.1. A Diretoria de Comunicacdo Social (Dicom) conta atualmente com 12 servidores, uma colaboradora

terceirizada, nove estagiarios e dispde 19 estacOes de trabalho. A diretoria possui caracteristicas muito particulares
guanto a natureza e condicdes do seu trabalho, o que a diferencia da maioria dos setores administrativos da
UFVIM. Assim, é um setor que necessita de determinados softwares especificos que sdo fundamentais para que as
atividades de cria¢do, divulgacdo e comunicac¢do sejam realizadas com presteza, eficiéncia e qualidade.Por isso, esta
Diretoria tem a necessidade de trés licengas de uso do software Adobe Creative Cloud, que contém um pacote de
mais de 20 aplicativos usados para edicdo de imagem e videos pelos seguintes motivos: 1) duas licencas
atualmente em funcionamento na Dicom irdo expirar em outubro de 2020; 2) com a recente mudanca de lotacdo
do servidor Sergio Soares, programador visual, da reitoria para a Dicom, tornou-se necessdria a aquisicdo de mais
uma licenga ja que seu computador de trabalho encontra-se sem licengas validas. Ressalta-se que tais softwares
sdo essenciais para o trabalho de criacdo grafica. Na auséncia de tais licengas os trabalhos de publicidade,
programacao visual, edicdo de videos e producdo radiofonica poderao ficar seriamente comprometidos.
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3.2 A aquisicao de licen¢a do pacote Adobe tem por finalidade atender o desenvolvimento de iniUmeras
atividades da Comunicagdo Social da UFVIM. Entre elas estdo a produc¢do de material de divulga¢do impresso ou
digital, diversas artes como posts em midias sociais, e-mails marketing, relatérios, conteido audiovisual,
tratamento de fotos para uso em publicacbes e nos canais de comunicacdo da universidade. Os softwares do
pacote permitem edicdo de fotografias (Photoshop), ilustracdes vetoriais (lllustrator), diagramacdo de publica¢des
impressas, cartazes e outras pecas graficas com qualidade profissional (InDesign); edicdo e montagem de videos e
vinhetas (Premiere), criacdo de vinhetas e efeitos audiovisuais (After Effects); edicdo e conversdo de documentos
para PDF (Acrobat); e diversos outros programas que oferecem recursos mais avangados que o pacote do Corel
Draw ou mesmo softwares gratuitos. Os programas da Adobe sdo os mais usados hoje no mercado e a compra dos
produtos em pacote permite economia em relacdo ao preco pago pelos softwares individualmente, segundo
informacgdo disponivel no site do fabricante. O pacote é o mais recente da Adobe, com as versdes mais atuais e
completas dos diversos softwares.Em relagdo a usar programas gratuitos, eles acabam sendo mais trabalhosos,
dificultando ou atrasando a execuc¢do do trabalho. Alguns exemplos das dificuldades encontradas em softwares
gratuitos:- ndo ha integracdo entre os programas pagos e gratuitos: se uma arte é feita no programa gratuito, tem-
se que refazé-la nos programas licenciados para usar em aplicacbes diferentes. No pacote Adobe, por exemplo, essa
mesma arte poderia apenas ser "salva como" em diferentes formatos;- ha restrita possibilidade de trabalho com
"perfil de cores" (producdo grafica) nos programas "gratuitos";- ha programas abertos (gratuitos) que sdo
condicionados a conexao de internet para funcionamento; - ndo ha programa similar para diagramag¢ao modular
gue se iguale ao InDesign, da Adobe, para realizacdo de cartilhas, folhetos relatdrios e similares;- para fazer uma
ilustracdo vetorial (criar logotipos ou ilustragdes), por exemplo, os recurso ainda sdo precarios com os programas
gratuitos, sendo ainda a melhor opc¢do o lllustrator;- ndo ha possibilidade de tratamento de foto com integracdo
entre os programas citados como as que o Photoshop proporciona;- programas abertos (gratuitos) normalmente
sao ferramentas separadas dos programas da plataforma Adobe. S3o restritos e incompletos para as necessidades
de comunicagdo apresentadas pela Universidade.

3.3. Alinhamento da solu¢do de TIC com os instrumentos de planejamento elencados no art. 62 da IN
01/2019 SGD/ME
Inciso do artigo 62 Situagdo do alinhamento

I - em consonancia com
o PDTIC do 6rgao ou
entidade, elaborado
conforme Portaria
SGD/ME n° 778, de 4
de abril de 2019;

Até o momento do planejamento desta contratagdo nao havia Plano Diretor de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo (PDTIC) elaborado conforme Portaria SGD/ME n° 778, de 4 de
abril de 2019. Porém no Plano de Metas e Agoes do PDTIC 2016/2017 deste 6rgao ha entre
suas acoes: Adquirir software para as estacoes de trabalho e dispositivos méveis, porém
priorizando a utilizacdo de softwares livres

II - previstas no Plano

Anual de Contratagdes: O item 1 esta previsto no Plano Anual de Contratagdes de 2020 pelo namero de item 5640.

Nao se aplica. Foi definido como inaplicavel o alinhamento da contratagdo a Politica de
Governanga Digital, instituida pelo Decreto n°® 8.638, de 15 de janeiro de 2016 pois este
decreto encontra-se revogado pelo Decreto N° 10.332, de 28 De Abril de 2020. Embora o
Decreto 10.332 descreva em seu artigo 1° “Fica instituida a Estratégia de Governo Digital
para o periodo de 2020 a 2022, na forma do Anexo, no admbito dos orgdos e das entidades da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.”. Ao observar o anexo, nao

IIT - alinhadas a
Politica de Governanca
Digital, instituida pelo
Decreto n°® 8.638, de 15
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janeli 2016; . . o . o
de janeiro de 2016; foi identificada iniciativa que trata aquisicao de softwares para auxilio a servidores dos 6rgaos,
mas politicas publicas para beneficiar o cidadao.
IV - integradas a Nao se aplica. Uma vez que a ferramenta a ser contratada ndo sera utilizada pelo Cidaddo, mas
Plataforma de pela equipe de servidores publicos internos da UFVJM, o alinhamento com a Plataforma de

Cidadania Digital, nos |Cidadania Digital ndo ¢ aplicavel.
termos do Decreto n°
8.936, de 19 de
dezembro de 2016,
quando tiverem por
objetivo a oferta digital
de servigos publicos.
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4.

ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO INSTITUCIONAIS

ALINHAMENTO AOS PDTIC

ID||Ac¢ao do PDTIC ID|Meta do PDTIC associada

Adquirir software para as estagcoes de Atualizar e ampliar o parque de estagdes
1 |trabalho e dispositivos moveis, porém 1 ||de trabalho e dispositivos moveis, com
priorizando a utilizagdo de softwares livres seus equipamentos, software e servigos

ALINHAMENTO AO PAC 2020
Item|Descriciao

Licenca anual do pacote completo de softwares da Adobe, contendo mais de 20
5640||aplicativos de criacdo para desktop e dispositivos méveis, como Photoshop,
[lustrator, InDesign, Premier e Acrobat.

DOS BENS/SERVICOS QUE COMPOEM O OBJETO E ESTIMATIVA DE PRECO

Item

CATSER|Descricao Unidade|Quantidade

Preco Preco
Unitario Total

27472

Licenca de uso temporaria do software Adobe
Creative

Cloud para equipes por 12 meses com todos os Licenca |3 R$ 2.916,66 |R$8.749,98
aplicativos do
pacote

5.1.

Justificativa da forma de cdlculo da quantidade: serdo adquiridas trés licencas de uso de software

temporaria, que serdo instaladas nos computadores usados por trés servidores da Diretoria de Comunicacgao.

6.
6.1.

6.2.

6.3.
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6.1.1.

6.2.1.

DOS DEMAIS REQUISITOS
Requisitos Legais:

Serdo observadas, dentre outras normas:

a) Lei Federal n° 8.666/1993: Institui normas para licitagdes e contratos da Administragao Plblica e da
outras providéncias;

b) Lei Federal n° 10.520/2002: Institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal ¢ Municipios, a
modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigos comuns, e d4 outras
providéncias;

c¢) Decreto n® 7.174/2010: Regulamenta a contratacdo de bens e servicos de informatica e automagdo pela
administragdo publica federal, direta ou indireta, pelas fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico e pelas demais organizacdes sob o controle direto ou indireto da Unido;

d) Decreto n°® 10.024/2019: Regulamenta o pregdo, na forma eletronica, para aquisi¢cdo de bens e servigos
comuns, ¢ da outras providéncias;

e) Instrugdo Normativa N° 1, de 4 de Abril de 2019: Dispde sobre o processo de contratagdo de solugdes
de Tecnologia da Informagao pelos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Administracao dos
Recursos de Tecnologia da Informagao - SISP do Poder Executivo Federal.

Requisitos Legais Especificos:

Requisitos legais ndo sdo necessarios para esta contratacdo, por tratar de uma licenca de uso de

software pronto sem ressalva legal.

Requisitos de Negocio:
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6.4. A solugdo de tecnologia da informagdo devera possibilitar que os servidores da UFVIM
elaborem artes graficas como criagdo e edicdao de imagens e videos nos atuais computadores que utilizam em
seus setores usando o Sistema Operacional Microsoft Windows 10 Professional.

6.5. Requisitos de Capacitagao:
6.5.1. Requisitos de capacitagcdo ndo sdo necessarios para esta contratacdo, por tratar de uma licenga
de uso de software pronto.

6.6. Requisitos de Manutenc¢ao:
6.6.1. Requisitos de manuteng¢do nao sao necessarios para esta contratacao, por tratar de uma licenga

de uso de software pronto, sem a necessidade de manuten¢do ou evolugao.
6.7. Requisitos Temporais:

6.7.1. A contratacdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por periodos iguais e
sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il, Art. 57, da Lei n2 8.666/93.

6.7.2. As licengas de uso do software serao disponibilizadas na sede da UFVIM, conforme defini¢des
abaixo, sendo obrigatoéria a participagdo do Fiscal de Contrato indicado pela Administragao:

6.7.2.1. Prazos de entrega das licencas: A CONTRATADA devera realizar a entrega das licengas de
uso do software a UFVIM através do fornecimento das senhas que deverado ser disponibilizadas em até
03 (trés) dias Uteis apods assinatura do contrato;

6.7.2.2. Local da entrega: As licencas de uso do software deverao ser entregues no Campus JK da
UFVIJM localizado na Rodovia MGT 367 — KM 583 n2 5000 Alto da Jacuba — Diamantina — MG;
6.8. Requisitos de Seguranga:
6.8.1. Requisitos de seguranc¢a ndo s3ao necessarios para esta contratagao, por tratar de uma licenga de
uso de software pronto.
6.9. Requisitos sociais, ambientais e culturais:
6.9.1. A solugdo deverd, em sua totalidade, funcionar em idioma Portugués Brasileiro.
6.10. Requisitos de Arquitetura Tecnoldgica:
6.10.1. A solucdo de tecnologia da informacdo devera conter um instalacdo executdvel de 64bits para
instalacdo dos softwares nos computadores dos requisitantes.
6.11. Requisitos de Experiéncia Profissional:
6.11.1. Por ndo haver mao de obra exclusiva, essa contratacdo ndo faz restricGes para experiéncia
profissional.
6.12. Requisitos de Formacao de Equipe:
6.12.1. Essa contratacdo ndo faz restricdo para formacao de equipe.
6.13. Requisitos de Arquitetura Tecnoldgica:
6.13.1. Fica sob responsabilidade da CONTRATADA a escolha de tipos de servidores e linguagens de
programacao para executar o funcionamento do software.
6.14. Requisitos de Metodologia de Trabalho:
6.14.1. Essa contratacdo ndo faz restricdo para metodologia de trabalho.
7. RESULTADOS E BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS
7.1. Esta contratacdo tem o objetivo de subsidiar a contratacdo de licencas de uso temporario de

software, garantindo ferramenta de trabalho para os servidores da Dicom além de:

7.2. no quesito eficdcia: permitir que os servidores da area requisitante tenham ferramenta de trabalho
para executar suas
atribui¢des de edicao e elaboragao de imagens e videos;
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7.3. no quesito eficiéncia: contratar todos os softwares de uma s6 vez tornou-se mais vantajoso
economicamente, em vez de
contratar apenas alguns que a Diretoria usara; e

7.4. no quesito efetividade: as artes digitais construidas pela equipe requisitante serdo usadas para
ilustrar os trabalhos da
universidade, com banners, faixas, adesivos e todo outro material gréfico feito pela Dicom.

8. DA NATUREZA CONTINUADA DO OBIJETO

8.1. O objeto a ser licitado possui servico de natureza continuada com validade de 12 meses, podendo
ser prorrogavel por até 60 meses, conforme inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/93, indispensavel a Administracdo
para o desempenho de suas atividades, ja que a interrupcdo desta prestacdo de servico poderd comprometer a
continuidade das diversas tarefas desenvolvidas pela Institui¢do.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Sdo obrigacGes da Contratante:

a) nomear Gestor ¢ Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar ¢ fiscalizar a execuc¢do
dos contratos;

b) encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

c) receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes
realizadas;

d) aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao 6rgao
gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicéavel,

e) liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
f) comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucdo de TIC;

g) definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solug@o de TIC por parte da contratada, com base
em pesquisas de mercado, quando aplicavel; e

h) prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solu¢do de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentacao, o codigo-fonte de aplicagdes, 0s
modelos de dados e as bases de dados, pertencam a Administragao;

9.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e,
ainda:

a) indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a contratante, que devera responder pela fiel execucao do
contrato;

b) atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, inerentes a execugao
do objeto contratual;

c) reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes
legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade
da fiscalizag¢do ou o acompanhamento da execucdo dos servicos pela contratante;
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d) propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante tera poderes para
sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

e) manter, durante toda a execug@o do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagdo;

f) quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente
habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugdo de TIC;

g) quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugao de TIC durante a
execucao do contrato; e

h) ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentagao, os modelos de dados e as bases
de dados & Administragao.

11. DO COMPROMISSO DE SIGILO

11.1. A Contratada deverda manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacdes contidos em
guaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter
conhecimento durante a execu¢do dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou
utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacio de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos;

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto licitatdrio.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que

sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14. DO CONTROLE DA EXECUGAO

14.1. Prazos, horarios de prestacao dos servicos e locais de entrega: conforme Requisitos Temporais
deste Termo de Referéncia;

14.2. Documentagdo minima exigida, observando modelos adotados pela contratante, padrdoes de
qualidade e completude das informagdes, a exemplo de modelos de desenvolvimento de software, relatérios de
execucdo de servigo e/ou fornecimento, controles por parte da contratada, ocorréncias, etc: ndo se aplica;

14.3. Papéis e responsabilidades, por parte da contratante e da contratada: conforme descrito no tépico
de obrigac6es da CONTRATADA e da CONTRATANTE;

14.4. Quantificagdo ou estimativa prévia do volume de servigcos demandados ou quantidade de bens a
serem fornecidos, para comparag¢ao e controle: Por tratar de licencas de uso de software, serdo enviadas em uma
Unica vez a CONTRATANTE a quantidade de licencas descritas no tépico 5 deste Termo de Referéncia. Que trata da
descri¢do dos bens/servigos que comp&em o objeto;

14.5. Definicao de mecanismos formais de comunicacdao a serem utilizados para troca de informagdes
entre a contratada e a Administragao, adotando-se preferencialmente as Ordens de Servigo ou Fornecimento de
Bens: Toda comunicag¢do entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devera ser sempre formal como regra, exceto em
casos excepcionais que justifiqguem outro canal de comunica¢do. Forma de Comunicagdo: A comunicagao se dara
por meio de oficios, Emails, Reunido mediante formalizacdo de Ata, entrega pessoal de documentos mediante
aposicdo de recebido ou outros que possam ficam registrados. Periodicidade: Sempre que se fizer necessaria a
comunicagdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA. As comunicagdes que se refiram ao cumprimento ou nao de
clausulas contratuais, acordo de nivel de servigo e/ou similares, deverdo obrigatoriamente ser formalizadas por
oficio e/ou notificagdes, ndo impedindo o tramite de e-mails ou ATA para maior celeridade;
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14.6. Procedimentos de Teste e Inspegdao: O integrante requisitante ou os usudrios do servigco
devera(ao) fazer a instalagdo do software nos computadores dos servidores que utilizardo os mesmos. Em seguida
devera(ao) inpecionar se todos os softwares estdo em correto funcionamento apds licencia-los. Em caso de correto
funcionamento, o requisitante devera preencher o Termo de Recebimento Definitivo do servico. Em caso de
incorreto funcionamento, o requisitante devera preencher o Termo de Rejeicdo para que o fornecedor analise e
tome as providéncias necessarias para corre¢ao do problema técnico.

15. DA GESTAO DO CONTRATO
15.1. Critérios de Aceitacdo - Métrica e Periodicidade:
15.2. Por tratar de contratacdo de software como servico, esta contratacdo nao faz necessaria a aplicacdo
do Instrumento de Medicao de Resultado.
15.3. Procedimentos para emissao de Nota Fiscal:
15.3.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.3.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

15.3.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia.

15.3.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n2 8.666, de 1993.

15.3.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
15.3.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.3.6.1. o prazo de validade;

15.3.6.2. a data da emiss3o;

15.3.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.3.6.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

15.3.6.5. o valor a pagar; e

15.3.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
15.3.7. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo

da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.3.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
efetuada a retengdao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sang0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.3.8.1. nao produziu os resultados acordados;

15.3.8.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

15.3.8.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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15.3.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
15.3.10. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutenc¢ado das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

15.3.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

15.3.12. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.3.13. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.3.14. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.3.15. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situac¢do junto ao SICAF.

15.3.16. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.3.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

15.3.18. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que tenha
em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente.

15.3.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensa¢do financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte féormula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

15.4. Sao atribui¢des do Fiscal Técnico do Contrato:

15.4.1. | - confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisério, a cargo do Fiscal Técnico
do Contrato, quando da entrega do objeto constante na Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens;
Il - avaliacdo da qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da
aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceitacdo definidos em contrato, a
cargo dos Fiscais Técnico e Requisitante do Contrato;

lll - identificagdo de ndo conformidade com os termos contratuais, a cargo dos Fiscais Técnico e
Requisitante do Contrato;

IV - verificacdo de aderéncia aos termos contratuais, a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato;

V - verificacdo da manutencdo das condicBes classificatérias referentes a pontuacdo obtida e a
habilitacdo técnica, a cargo dos Fiscais Administrativo e Técnico do Contrato;
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VI - encaminhamento das demandas de corre¢do a contratada, a cargo do Gestor do Contrato ou, por
delegacdo de competéncia, do Fiscal Técnico do Contrato;

VIl - encaminhamento de indicacdo de glosas e san¢des por parte do Gestor do Contrato para a

Area Administrativa;

VIl - confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, a cargo do Fiscal Requisitante e Fiscal
Técnico do Contrato, com base nas informagdes produzidas nos incisos | a VIl deste artigo;

IX - autorizacdo para o faturamento, a cargo do Gestor do Contrato com base nas informacdes
produzidas no inciso VIII deste artigo, a ser encaminhada ao preposto da contratada;

X - verificacdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento, a cargo
do Fiscal Administrativo do Contrato;

Xl - verificagdo da manutenc¢do da necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo, a cargo
do Fiscal Requisitante do Contrato, com apoio dos Fiscais Técnico e Administrativo do Contrato;

XIl - verificacdo de manutencdo das condi¢des definidas nos Modelos de Execucdo e de Gestdo do
Contrato, a cargo dos Fiscais Técnico e Requisitante do Contrato;

Xl - encaminhamento & Area Administrativa de eventuais pedidos de modificacdo contratual, a cargo
do Gestor do Contrato; e

XIV - manutengao do Histdérico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execu¢do do contrato, por ordem histérica, a cargo do Gestor do
Contrato, com apoio dos Fiscais Requisitante, Técnico e Administrativo.

16. DO REAJUSTE DO PRECO

O prego consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado a
partir da data limite para a apresentagdo da proposta, pela variagdo do Indice de Custos de Tecnologia da Informagéo
ICTI, mantido pela Fundagao Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada IPEA.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O contrato vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses, desde que haja precos e condicGes
mais vantajosas para a Administra¢do, nos termos do Inciso Il, Art. 57, da Lei n2 8.666, de 1993.

17.2. A prorrogacdo do contrato dependera da verificacdo da manutencao da necessidade, economicidade
e oportunidade da contratagdo, acompanhada de a realizagdo de pesquisa de mercado que demonstre a
vantajosidade dos precos contratados para a Administragao.

18. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. Fonte (Programa/Acédo): A indicacdo da fonte de recursos da dotacdo orcamentaria serd realizada
pela Pré-Reitoria de Planejamento e Or¢amento da UFVIM.

18.2. Cronograma de execugao fisica e financeira, contendo o detalhamento das etapas ou fases da
Solucgdo a ser contratada, com os principais servicos ou bens que a compde, e a previsao de desembolso para cada
uma delas:

18.2.1. Todos os itens serdo liguidados em uma Unica parcela com os prazos previstos no Edital deste
processo.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:
19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagao;
19.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.3. fraudar na execucdo do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
19.1.5. cometer fraude fiscal;
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19.1.6. ndao mantiver a proposta.

19.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

19.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

19.2.2. multa moratdria de 0,33% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

19.2.3. multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecuc¢do total do objeto;

19.2.4. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, de 10 % (dez por cento), sobre o valor
total do contrato.

19.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.6. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

19.2.6.1. A sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 13.1 deste Termo
de Referéncia.

19.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

19.3. As sancOes previstas nos subitens 15.2.1, 15.2.5, 15.2.6 e 15.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos e serem efetuados.
19.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:
19.4.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
19.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
19.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de atos

ilicitos praticados.

19.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666,
de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.6. A autoridade competente, na aplicagdao das sangdes, levara em consideragao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o principio da
proporcionalidade.

19.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS
20.1. Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a prévia

manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento,
em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagdo.

21. JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

21.1. O nao parcelamento da solucdo de tecnologia da informacado se faz necessario por haver apenas um
item no objeto da contratacgao.
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22. DA AVALIA(;Z\O DO CUSTO

22.1. O custo estimado da presente contratacdo ¢ de R$8.749,98 (oito mil setecentos e quarenta e nove
reais e noventa e oito centavos).

22.2. O custo estimado foi apurado a partir da declaragdo de composi¢ao de custos constante do processo
administrativo, elaborado com base na utilizagdo dos parametros dispostos na Instrucdo Normativa n? 73 de 5 de
agosto de 2020 - Secretaria de Gestdo - Ministério da Economia:

| — Painel de Pregos - http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/;

Il - contrata¢des similares de outros entes publicos, em execuc¢do ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 (cento e
oitenta) dias.

23. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

23.1. O regime da execucdo dos contratos é a empreitada por preco global, e o tipo e critério de
julgamento da licitacdo é o menor preco por item para a selecdo da proposta mais vantajosa, utilizado para
compras e servicos de modo geral e para contratacdo de bens e servicos de informatica.

De acordo com o Art. 42 do Decreto n2 5.450/2005, esta licitacdo deve ser realizada na modalidade de Pregdo,
preferencialmente na sua forma eletronica.

A fundamentacdo pauta-se na premissa que a contratacdo de servicos baseia-se em padrdes de desempenho e
gualidade claramente definidos no Termo de Referéncia, havendo diversos fornecedores capazes de presta-los.
Caracterizando-se como “servico comum” conforme Art. 92, §29¢ do Decreto 7.174/2010.

23.2. O fornecedor serd selecionado além de oferecer o menor preco globlal, os seguintes critérios:

PROPOSTA TECNICA / DE PRECO
As empresas participantes da licitacdo deverao identificar os itens, descrevendo os detalhes, caracteristicas e
peculiaridades de cada um, bem como marca e modelo dos bens ofertados, para fins de avaliagdo e comprovagao de
atendimento das especificacdes técnicas exigidas.

QUALIFICACAO TECNICA

Nao se aplica.

CARACTERIZAGAO DA SOLUCAO
Conforme especificagdo técnica descrita neste termo de referéncia.

TIPO DE LICITACAO
Menor prego por item.
MODALIDADE DE LICITACAO

Pregao eletrénico TRADICIONAL, obedecendo ao disposto no artigo 1° da Lei n® 10.520/2002.

JUSTIFICATIVA PARA APLICAGAO DO DIREITO DE PREFERENCIA (LEI COMPLEMENTAR N° 123/06 E LEI N°
8.248/91):

A licitacdo serd destinada exclusivamente a participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte em fungao do
valor dos itens ndo ultrapassar R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°
123/06.

Ap0s a fase de lances, serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagao para as Microempresas
— ME’s e Empresas de Pequeno Porte — EPP’s. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
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apresentadas pelas ME’s e EPP’s sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego.

Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

A ME ou EPP melhor classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Nao ocorrendo a contratacdo da ME ou da EPP, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

Na hipdtese do nao uso do direito de preferéncia, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos, sob pena de preclusao.

JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE LICITACAO
Nao se aplica.
CRITERIOS DE HABILITACAO — QUALIFICACAO TECNICA (ART. 30 — LEI 8.666/93)
Nao se aplica. Nao ha critérios de habilitacdo técnica especificos para os itens deste Termo de Referéncia.
CRITERIOS TECNICOS OBRIGATORIOS
O servico ofertado devera condizer com as especificacdes técnicas apresentadas neste Termo de Referéncia.

CRITERIOS TECNICOS PONTUAVEIS

ID Cr1ter19 T?CHICO Pontuavel Pontuagdo|%|Justificativa
(para técnica e prego)

1 |Nao se aplica

Total Nao se aplica

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS UNITARIOS E GLOBAIS

A presente aquisi¢do ¢ do tipo MENOR PRECO, sendo vencedora(s) a(s) empresa(s) que ofertar(em) o MENOR
PRECO POR ITEM que atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste termo de referéncia ou imponham
condigoes;

Serdo desclassificadas as propostas que:

e que apresentem valores manifestamente excessivos;

¢ que langadas em desacordo com o Termo de Referéncia, apresentando-se omissas, vagas com irregularidades ou
defeitos capazes de impedir o julgamento;

e ue apresentem prego unitario ou global superior ao orgado pela Administrag@o, apos a fase de lances;

* que apresentem pre¢os global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero.

DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO E DA APROVAGAO

A Equipe de Planejamento da Contratacao foi instituida pelo Documento de Oficializagdo da Demanda (SEI!
0105364).

Conforme o §6° do art. 12 da IN SGD/ME n° 01, de 2019, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera assinado pela
Equipe de Planejamento da Contratagdo e pela autoridade maxima da Area de TIC e aprovado pela autoridade
competente.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
Integrante Técnico Integrantes Requisitantes Integrante Administrativo
Igor Oliveira Flavia César Moreira dos Santos Andersen Mateus
Cris6stomo Gongalves Nascimento
SIAPE: 1969783 Matricula/SIAPE: 2157288 Matricula: 3047275
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AUTORIDADE MAXIMA DA AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO

Elton Pereira Rosa
Diretor de Tecnologia da Informacgao
Matricula: 1823533

AUTORIDADE COMPETENTE

Aprovo,

Alcino de Oliveira Costa Neto
Pré-Reitor de Administracao
Matricula: 2409112

Diamantina, 01 de Outubro de 2020.
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p eil Documento assinado eletronicamente por Igor Oliveira Crisostomo, Servidor, em 02/10/2020, as 13:57,
gimm‘; @ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
eletrbnica 2015.
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p e | Documento assinado eletronicamente por Flavia Cesar Moreira dos Santos Gongalves, Diretor(a), em
gmm E 02/10/2020, as 15:12, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2
eletrnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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p eil Documento assinado eletronicamente por Alcino De Oliveira Costa Neto, Pro-Reitor(a), em 05/10/2020, as
gimm‘; @ 08:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
eletrénica outubro de 2015.
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@ Documento assinado eletronicamente por Elton Pereira Rosa, Diretor(a), em 05/10/2020, as 14:01, conforme
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horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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p eil Documento assinado eletronicamente por Andersen Mateus Nascimento, Servidor, em 06/10/2020, as 15:10,
gimm' @ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de

eletrénica 2015.

: '.:.;l A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
¥+ https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
ra b informando o cédigo verificador 0183372 e o cddigo CRC 15018090.
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