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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
DIAMANTINA — MINAS GERAIS

CRONOGRAMA DE AQUISICOES E CONTRATACOES 2015

AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO

Y%
UFVIM

Universidade Federal das Veles do Jequitinhonho e Mucuri

PRAZO ~ ~
TIPO DE PRAZO PARA = PRAZO PARA PREVISAO PARA PREVISAO PARA
COMPRA OBIJETO DA LICITACAO SOLICITACAO DE AJUPS?'::?) 0s Lo ::?ISIESII'QABSRACAO APROVAC[\O DAS REALIZACZ\O DA ENTREGA DOS
CADASTRO CADASTROS REQUISICOES LICITACAO MATERIAIS
Pregdo Eletronico Material de consumo De 16/06/2015 a De De 16/06/2015 a Até 09/08/2015 Outubro/Novembro Primeiro Semestre de
Tradicional 2015 26/06/2015 16/06/2015 09/08/2015 2016
a
01/07/2015

PRESTACAQO DE SERVICO, DISPENSA, INEXIGIBILIDADE E ADESAO “CARONA”

TIPO DE PRAZO PARA PRAZO PARA :LRA‘:ZOORZ‘ERAAO A::g\zli ;; OR AD A PREVISAO PARA PREVISAO PARA
COMPRA OBIJETO DA LICITACAO SOLICITACI':\O DE AJUSTE DOS REQUISICAO/ENTREGA DE SOLICITACAO PELA REALIZACZ\O DA ENTREGA DOS
CADASTRO CADASTROS DOCUMENTOS PROAD LICITACAO MATERIAIS/SERVICOS
Pregdo eletroni
ri?:gi:ijn;rllco Servigo — Contratagao Entrega de documentos:
j de pessoa juridica e/ou N3o se aplica N3o se aplica De 16/06/2015 a Até 14/08/2015 Setembro/Outubro Novembro de 2015
Servigo S
fisica 07/08/2015
Elaboragdo de requisi¢Ges:
Dispensa, De De 16/06/2015 a Aprovacdo das
- . . De 16/06/2015 a -
Inexigibilidade e Servico/Material de 16/06/2015 a 09/08/2015 requisi¢des:
2 201 D 201
Adesdo “Carona” consumo 6/06/2015 01/07/2015 (Destacar no campo Outubro/Novembro ezembro de 2015
observacdes se é Dispensa, Até 09/08/2015

Inexigibilidade ou Ades&o)
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ORIENTACOES:

{ o

ATENCAO: Recomendamos atencdo na leitura das orienta¢bes pontuadas abaixo. E indispensavel a leitura na integra das Instrugdes
Normativas 001/2015, 002/2015 e 003/2015 disponiveis em: http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/cat view/1290-/1304-.html

1. O cronograma de compras ndo é uma autorizac¢do ou liberagdo de recursos. O solicitante deve verificar a disponibilidade de recursos na sua Unidade Orgamentdria (UO).
Assim, as requisi¢Ges de compra somente poderado ser realizadas pelas Unidades que disponham de crédito orgamentdrio no SIGA para este fim.

2. Todas as solicitagdes de material de consumo deverao ser realizadas via SIGA. A PROAD nao recebera solicitagdo por nenhum outro meio de comunicagao.

3. SO sera aceito cadastro de novo material de itens especificos e ainda ndo existentes no SIGA. Assim, antes de solicitar o cadastro de um novo material, verificar se o
mesmo ja se encontra cadastrado no banco de dados do SIGA.

4. O pedido de inclusdo no cadastro de materiais deve ser solicitado com a descri¢cdo detalhada do objeto. Para tanto, devem ser fornecidas informagdes suficientes para sua
identificacdo, de forma clara e precisa. As descricdes devem permitir a producdo ou a compra dos bens com qualidade, bem como a facil identificacdo do objeto pelo
fornecedor. O pedido ndo pode ser direcionado para apenas um fabricante (a descri¢cdo deve abranger, no minimo, 02 (duas) ou mais marcas/fabricantes). As solicita¢gdes
de cadastro de novo material serdao recusadas caso as descrigdes nao sejam claras e objetivas, ou que contenham direcionamento de marca ou modelo. Cabe também
ao interessado conhecer e informar a necessidade de exigéncia de certificados, como: ANVISA, INMETRO, Cadastro Técnico Nacional, etc. Apds andlise e sempre que
possivel, esta exigéncia constara do edital de licitagdo.

5. AssolicitagGes de cadastro de novo material recusadas s6 poderao ser corrigidas no periodo estabelecido no cronograma para este fim.

6. As requisicGes de compra consumo somente deverdo ser realizadas quando da inexisténcia do material no Almoxarifado. Antes de inserir a requisicdo de compra
consumo, o solicitante deve verificar se o produto é um item disponivel em estoque. A relacio de Itens de Estoque esta disponivel em

http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/cat_view/1290-/1304-.html

7. Somente serdo incluidas nos processos licitatorios as requisicdes completas, realizadas e aprovadas no prazo estabelecido neste cronograma.
8. Para cada requisicdo devera ser anexado ao SIGA os orcamentos por meio da ferramenta “ANEXAR”. Os orcamentos deverdo apresentar especificacdo clara do objeto

devendo ser acrescidos todos os custos para entrega no local de destino.
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9. A coleta dos orgamentos deve seguir os parametros de pesquisa de pregos estabelecidos no Caderno de Logistica, disponivel em

http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/doc_view/5705-.html. Caso seja adotado o pardametro de “Pesquisa com os fornecedores” devera ser utilizado o modelo de

Solicitagdo de Or¢camento. Para cada requisi¢do realizada e aprovada, o requisitante devera entregar na Divisdo de Compras/PROAD a Declaragdo de Composic¢io de

Custos até o dia 10/08/2015, sob pena de recusa da requisi¢do. Os modelos da Solicitacdo de Orgamento e da Declaracdo de Composi¢do de Custos estdo disponiveis em

http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/cat_view/1290-/1303-modelos.html.

10. As requisi¢des cujos orgamentos ndo atendam a legislacdo serdo recusadas e o requisitante sera notificado via e-mail enviado automaticamente pelo SIGA. Neste caso, as
novas requisicdes somente poderdo ser efetuadas com a divulgacdo do novo Cronograma de Aquisi¢Ges e Contratagdes em 2016, portanto fique atento as orientagGes do
item 08 e 09.

11. E responsabilidade do requisitante a guarda do nimero de sua requisicio de compra para posterior acompanhamento do processo de aquisicdo junto a Divisdo de
Compras e a Divisao de Licitagdes.

12. No caso de dispensas, inexigibilidades, adesdo “carona” e pregdo para prestacdo de servico devem ser observados os seguintes procedimentos:

a) Requisicdo no SIGA, com inclusdo no campo observagdes sobre o tipo de aquisicdo: dispensa, inexigibilidade, carona (exceto para prestacdo de servigo);

b) Termo de Referéncia: Modelo disponivel em: http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/cat_view/1290-/1303-modelos.html

c) Orgamentos ou notas fiscais que comprovem o preco de mercado, conforme orientages constantes do item 09;

d) Justificativa: modelo disponivel em: http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/cat_view/1290-/1303-modelos.html

e) Declaragdo de Composicdo de Custos, conforme orientagGes constantes do item 09, modelo disponivel em http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/cat_view/1290-/1303-

modelos.html;

f)  Orientagdes sobre adesdo “carona” a ata de registro de prego estardo disponiveis em http://www.ufvim.edu.br/licitacoes/home/cat_view/1290-/1305-.html

13. Quando se tratar de solicitacdo de prestacdo de servico, ndo ha necessidade de realizagdo de requisicdo no SIGA, o pedido devera ser formalizado por meio da

apresenta¢do dos documentos constantes nas alineas b), c), d) e e) do item 12.

Pré Reitoria de Administragéo / Diretoria de Logistica / Diviséo de Compras / Diviséo de Licitagées
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