MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
Diamantina - Minas Gerais

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01 de 19 de fevereiro de 2015.

Regulamenta os procedimentos relativos a
racionalizagdo do uso de papel a serem
adotados nos processos de licitagbes no
ambito da UFVJM.

O Reitor da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri — UFVJM, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o disposto no
inciso Il do art. 5° da IN/10/2012 da SLTI/MPOG, no inciso Ill art. 15, § 1° art.
30 do Decreto 5.450/2005, no Plano de Gestio de Logistica Sustentavel da
UFVJM, aprovado pela resolugdo n° 19/2013 do CONSU/UFVIM e na
necessidade de adocao de praticas de sustentabilidade ambiental,

RESOLVE:

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa tem como objetivo a
implantacdo de procedimentos relativos a racionalizacdo do uso de papel,
visando evitar o desperdicio dos recursos naturais e materiais, nos processos
de licitagbes no ambito da UFVJM.

Art. 2° Os processos de licitagdes deverdo observar a economia e
reducéo do uso de papel através da adogao das seguintes praticas:

| — Imprimir somente ¢ necessario;
Il — Imprimir em frente e verso;
Il — Revisar os documentos antes de imprimir;

lv — Utilizar as mensagens eletrénicas para comunicactes
internas e externas, quando cabivel, evitando o uso do papel;

V — Fazer gravacdo de documentos, em midia, para fins de
arquivo; '

VI — Dar preferéncia ao papel reciclado;
VIt — Controlar o consumo de papel para impressao e copias.



Art. 3° As pesquisas de mercado, que compdem 08 Processos,
para fins de formacéao dos pregos de referéncia, atendidas todas as exigéncias
legais, guanto ao contetido, devem ser gravadas em midia, a ser anexada ao
processo.

§ 1° Os requisitantes, apds envio do arquivo digital, referentes as
pesquisas de mercado, devem firmar uma Unica declaracdo onde conste a
responsabilidade pela cotagao, os dados completos da pesquisa e o valor total
do orcamento.

§ 2° A Diretoria de Logistica deve elaborar e divulgar modelo de
declaragao referente ao paragrafo anterior.

Art. 4° Observado disposto no § 1° art. 30 do Decreto 5.450/2005,
relativos acs processos licitatorios, na modalidade de pregao eieirdnico, os
atos e documentos constantes dos arquivos digitais serdo validos para todos os
efeitos legais, inclusive para comprovacao e prestacao de contas devendo, os
mesmos serem gravados em midia, a ser anexada ao processo.

Art. 5° Observado disposto no inciso Il art. 13 do Decreto
5.450/2005, relativos aos processos licitatérios, na modalidade de pregao
eletrdnico, as propostas e lances registrados no sistema sao validas para efeito
de contratagao, dispensando-se a solicitacdo em papel destes documentos.

Art. 6° Os registros digitais, relativos aos processos, deverao
permanecer anexados aos processos, a disposi¢do das auditorias internas e
externas.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
assinatura.
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