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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUGURI
Diamantina - Minas Gerals

INSTRUGAOQ NORMATIVA N2 02, de 04 de maio de 2015.

Regulamenta os trdmites administrativos das
requisicies de compra de bens/materiais e da
contratacfo de servicos no dmbito da UFVIM.

O Pré Reitor de Administracdo e o Diretor de Logistica da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM, no usa de suas atribuicSes e tendo em vista o
disposto na IN/05/2014 da SLTI/MPOG, nos Decretos 5.450/2005, 7.892/2013, Lei
8.666/1993 e nos demais preceitos legais que regem a matéria,

RESOLVEM:

Art. 12 A presente Instrugdo Normativa tem como objetivo a regulamentagio
dos procedimentos internos a serem observados para as requisictes de compra de bens e
materiais de consumo, assim como, para a contratacdo de servicos no dmbito da UFVIM,

Art. 28 A contratacio poderd se processar das seguintes formas:

F - contratacéo direta: por dispensa de licitagio ou inexigibilidade, em casos €
condicfes especificas, conforme Art. 24 e 25, respectivamente, da Lei n? 8.666/1993 oy;

Il - contratacdo par !icitagéo, em modalidade adequada;

I - contratagdo por adesdio, através de carona em licitagBes realizadas por
outras InstituigGes Federais.

Art. 32 Os processos para aquisicdo de bens e servicos inicia-se quando
constatada a inexisténcia ou insuficiéncia do material no Almoxarifado, a necessidade de
aquisicdo de novos bens e a necessidade de contratacio de servicos para atender as condicbes
de funcionamento da UFVIM.

Art. 42 Os processos para aquisicio de bens e servicos obedecerfo
cronograma, que sera divulgado pela Diretoria de Logistica, apds liberacio dos recursos
or¢amentarios pela Pré Reitoria de Planejamento e Orgamento — PROPLAN/UFVIM.

§ 12 O cronograma de aquisicBes e contratacdes ndo & uma autorizacio ou
liberacdo de recursos,

& 22 As requisicdes de compra consumo e de compra permanente somente
poderdo ser realizadas pelas Unidades que disponham de crédito orcamentario para este fim.

& 39 As aquisicBes e contratagbes, processadas através do sistema de registro
de pregos e os contratos continuados, cujas atas necessitem manter-se vigente, sem
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descontinuidade, assim como os contratos continuados, ndo serdo regidos pelo croncgrama,
devendo, no entanto, serem obedecidos os seguintes prazos:

| - sisterna de registro de pregos para aquisicio de até 100 (cem) itens deverdo
ser requisitados com até 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia do término das atas
vigentes.

| - sistema de registro de pregos para aquisicdo de mais de 100 {cem) deverdo
ser requisitados com até 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia do término das atas
vigentes; ‘

Il — contratos continuados, sem dedicacio exclusiva de mdo de obra, deverdo
ser solicitados com até 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia do término do contrato
vigente;

IV — contratos continuados, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, deverdo
ser solicitados com até 150 (cento e cinquenta) dias de antecedéncia do término do contrato
vigente.

§ 49 Os prazos definidos no paragrafo anterior sd serdo contados, a partir da
requisicio aprovada, atendidas as exigéncias do Capitulo | e da entrega da documentacdo,
para contratagio de servigos, autorizada pelo Gestor da Unidade, atendidas as exigéncias do
Capitute 10,

§ 52 Outros prazos poderdo ser definidos, por orientacdo da Dirgtoria de
Logistica, quando se tratar de licitagbes que envolvam complexidade na sua operacionalizacao,
vinculando o requisitante a sua ohservacao.

§ 62 Os Campi descentralizados da UFVIM deverdo, sempre que cabivel, aderir
aos registros de pregos da UFVIM, como Hrgdos participantes do pregdo.

§ 79 A participag3o nas IRPS langadas pela UFVIM € de total responisabilidade
dos Campi.

CAPITULO
DAS REQUISICOES DE COMPRAS DE BENS/MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 52 As requisicBes de bens/materiais de consumo, serdo efetivadas através
do Sisterna Integrado de Gestdo Académica — SIGA/UFVIM e serdo efetivadas guando houver
disponibilidade de recurso na unidade orcamentéria.

Paragrafo Gnico A Divisdo de Compras n3o receberd solicitagdo por nenhum
outro meio de comunicacdo ou fora do prazo estabelecido no cronograma.

Art. 62 Os itens de estoque s6 serdo requisitados, para aquisicao, pelo Chefe da
Divisdo de Materiais da UFVIM.

Pardgrafo (nico. Ds itens considerados de estoque sero divulgados pela
Divisio de Materiais da UFVIM.

Art. 72 Os itens de uso especifico deverSio ser requisitados, giravés de
requisicbes de compra consumo ou compra permanente, pelos servidores vinculados a5
unidades orgamentarias cadastradas no SIGA/URVIM.

§ 1¢ Consideram-se itens especificos 0s necessarios ao desenvolvimento das
atividades da Instituicio e que ndo estejam previstos nos itens de estogue da UFVIM.



§ 22 O usudrio gue realizar a requisigo no sistema serd responsavel pela
analise das propostas na fase de aceitagdo do item em licitacéo e posteriormente pela
conferéncia e recehimento definitivo do bem/material,

Art. 8¢ As requisicBes de compra consumo serdio realizadas quando da
inexisténcia do material no Almoxarifado.

Art. 92 As requisicies de compra permanente serdo realizadas quando houver
a necessidade de aquisicdo de novos bens.

Art. 10 Para realizacio da requisi¢io de compra, verificada a disponibilidade
orcamentdria, © requisitante devera, através do sistema 5IGA, observando o prazo
estabelecido em cronograma:

| - realizar consulta no banco de dados do SIGA com o objetivo de verificar se o
item a ser adquirido j& possui cadastra no referido sistema.

Il — solicitar nove cadastro de material se n3o houver cadastro disponivel para
o item a ser adquirido,

Il = efetuar a requisicio de compra acaso o material ja esteja cadastrado ou
apds a recebimento do cédigo do material, enviado pelo sistema SIGA, cujo cadastro foi
solicitado.

IV — realizar pesquisa de mercado, de acordo com o especificado nos Art. 15 ¢
16, para formagdo do prego de referéncia e anexd-la ao sistema no momento da realizagio da
requisicio.

V — encaminhar a Divisio de Compras declaragdo de composi¢do do custo,
demonstrando o prego de referéncia, conforme modelo constante do Anexo | desta Portaria.

Pargrafo tinico. O preco de referéncia é formado pela média ou 0 menor dos
precos obtidos na pesquisa de mercado, conforme analise do servidor respansavel.

Art. 11 Apds a solicitagio do cadastro de novo material, a Divisdo de Compras
reslizard analise, podendo a sugest3o ser cadastrada ou devolvida para ajustes.

Art. 12 As solicitacBes de cadastro de novo material que forem devolvidas
para ajustes, deverdo ser reencaminhadas, devidamente corrigidas, através da realizagio de
uma nova sugestdo de cadastro de material,

Art. 13 Somente serdo incluidas nos processos licitatorios as requisicSes
completas, realizadas e devidamente aprovadas pelos Gestores, no prazo estabelecido no
cronograma.

Art. 14 A elaboracio das especificagBes do hem/material e coleta de
orgamentos é de responsabilidade do requisitante.

Art. 15 Para cada requisicio deverd ser entregue, & Divisio de Compras,
declaracdo de composi¢io dos custos, demonstrando o preco de referéncia, conforme modelo
constante do Anexo | desta Portaria, acompanhada, obrigatoriamente, de 03 (trés) orcamentos
de precos contendo:

| - descricgo adequada do objeto compative! com a descrigdo registrada no
51GA;

Il - valor unitério, valor total;

Hl - razio social completa {CNP, endereco, telefone, e-mail, pessoa de
coniato);
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IV — identificacdo do funciondrio da empresa, responsavel pela emissde do
documento, através de nome legivel e assinatura.

Pardgrafo Gnico. A declaracdo de composicdo dos custos, demonstrando o
preco de referéncia deverd estar identificada com nome, SIAPE e assinatura do servidor
responsavel pela sua elaboracio.

Art. 16 A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacdo de um dos
seguintes pardmetros;

I - Portal de Compras Governamentais - Www . comprasgovernamentais.gov.br;

i - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

HI - contratagles similares de outros entes plblicos, em execucdo ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores & data da pesquisa de precos; ou

IV - pesquisa com os fornecedores.

§ 12 O servidor deve optar pela forma que melhor atenda ao objeto a ser
contratado e & realidade local.

& 22 No caso do inciso | serd admitida a pesquisa de um Gnico preco.

§ 32 A pesquisa com os fornecedores, método mais tradicional, deve ser
adotado como (ltima op¢do, na impossibilidade gerencial ou fatica de realizar a pesquisa de
cutra forma.

& 42 No ambito de cada pardmetro, o resultado da pesquisa de precos serd a
média ou o menar dos precos obtidos.

§ 52 No caso do inciso IV deverd ser observado o ahaixo transcrito:

| — somente serdo admitidos os pregos cujas datas nio se diferenciem em mais
de 180 {cento e oitents) dias;

il = Os fornecedores deverdo receber solicitagiio formal para a presentacdo da
cotagao, sendo conferido prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado, o qual ndo serd inferior a cinco dias Uteis.

Il — serdo admitidas cotagles realizadas através de contato telefdnico, desde
que constem, os seguintes dados: data e hora da pesquisa, identificagdo, CNPJ, endereco e
telefone da empresa, nome do funcionario responsavel pelas informacdes do orgamento,
nome, SIAPE e assinatura do servidor responsdvel pela pesquisa.

& 62 Excepcionalmente, mediante justificativa aprovada pela autoridade
competente, sera admitida 2 pesquisa cor menos de trés pregos ou fornecedores.

& 72 Para a obtencio do resultado da pesquisa de pregos, nio poderio ser
considerados os pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrative.

§ 82 As empresas pesquisadas devem ser do ramo pertinente a contratacio
desejada e ndo pode haver vinculo societdrio entre elas.

§ 92 A pesquisa de pregos deve referir-se a objetos com caracteristicas técnicas
e condigBes de fornecimento compativeis com a contratacio pretendida.

§ 102 Néo sero admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou
de intermediacdo de vendas.



Art. 17 As pesquisas de mercado serdo analisadas pela Divisfio de Compras ou
Divisao de Licitagdes.

Art. 18 As requisicbes de compras devem ser aprovadas pelo gestor da
Unidade.

Art. 19 As requisicbes niio autorizadas pelos gestores das unidades ate as datas
astabelecidas no cronograma nio serdo incluldas nos processos licitatérios.

Art. 20 As requisicdes cujos orgamentos nao atendam 3 legiclagdo serdo
recusadas e o requisitante sera notificado, via mensagem eletrénica, enviada pelo SIGA.

Art. 21 E responsabilidade do requisitante a guarda do numero de sua
requisicio de compra, para posterior acompanhamento do processo de aquisicdo junto a
Divisao de Compras & a Divisdo de Licita¢bes.

Art. 22 As requisicBes de compra de bans/materiais serdo analisadas e
processadas pela Divisdo de Compras/UFVIM  que divulgara orientacbes acerca dos
procedimentos aqui definidos,

cAPTULO I
DOS PROCESSOS DE DISPENSA, INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO E ADESAD {CARONA)
REFERENTE A AQUISICAO DE BENS E MATERIAIS

Art. 23 No caso de dispensas, inexigibilidades, referentes a aguisicBes de bens
e materiais, devem ser chservados 0s seguintes procedimentos:

| - requisi¢io no SIGA, observado o disposto nesta Instrugio Normativa;
ii - termo de Referéncia;

il - 03 orcamentos {no caso das dispensas e adesdes), observadas as condigbes
estabelecidas nos Art. 15 e 16;

IV - 03 copias de notas fiscais (no caso das inexigibilidades) que comprovem o
preco de mercado;

V - justificativa conforme modelo definido no Anexo || desta Portaria;

Vi - encaminhamento, & Divisio de Licitagbes, de declaragiio de composicdo
dos custos, demonstrando o prego de referéncia ou a vantajosidade da contratacdo, para o
caso de adesBes e dispensas, conforme modelo constante do Anexo | desta Portaria;

VIl - comprovacio de exclusividade ser feita através de atestado fornecido por
érgio de registro do comércio, por Sindicato, Federacio ou Confederagdo Patronal, ou, ainda,
por entidades equivalentes, no caso das inaxigihilidades.

Art. 24 No caso de adesbes {carona), referentes a aquisigbes de hens e
materiais, devemn ser observados os seguintes procedimentos, além dos determinados nos
incisos i, ill, VI do Art. 23: ‘

I - justificativa da necessidade de contratagdo e do quantitativo solicitado;

Il - edital do Pregio Eletrdnico e seus anexos {termo de referéncia) referentes
a aquisicdo, expedido pela Instituicio gerenciadora;

Il - ata e termo de homologacio do Pregdo Eletrénico;
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IV — cdpia da Ata de Registro de Pregos assinada entre o orgdo gerenciador e a
empresa vencedora do pregdo;

V - declaracdo expedida pelo drgio gerenciador autorizando a adesdo;
VI - declarac8o de aceite da empresa vencedora do pregdo;

Pardgrafo Gnico. £ vedada aos orgdos e entidades da administraciio pablica
federal a adesdo 3 ata de registro de precos gerenciada por érgdo ou entidade municipal,
distrital ou estadual.

CAPITULO HI
DOS PROCESS0S DE CONTRATACAQ DE SERVICOS, INCLUINDO AS ADESOES (CARONA)

Art. 25 No caso de contratagdo de servigos deve ser apresentade a
PROAD/UFVIM oficio solicitando autorizacio para contratagdo de pessoa fisica ou pessoa
jurfdica.

Art. 26 A solicitacdo descrita no artigo anterior deverd estar acompanhada de:

| - justificativa da necessidade de contratacio contendo elementos que
motivem a contratacdo, demonstrando-se de forma metddica as raziies pela quel é necessaria
a contratacio do servigo;

Il - termo de referéncia, projeto bdsico ou memorial descritivo devidamente
aprovado pela Autoridade Superior;

ll - 03 orcamentos referentes & aquisigiio pretendida, observados o disposto
nos Art, 15 e 16;

IV - declaracdo de composicio dos custos, demonstrando o preco de
referéncia ou a vantajosidade da contrata¢do, acompanhada de analise fundamentada dos
valores obtidos,

Art. 27 No caso de ades@es a atas de outras Instituiches Federais, referentes
contratagdes de servicos, devem ser observados os seguintes procedimentos, além dos
determinados nos incisos [l e [V do Art. 26;

I - justificativa da necessidade de contratacioc contendo elementos gue
motivemn a contratagdo, conforme Anexo tll;

Il - editat do Pregdo Eletrbnico e seus anexos (termo de referéncia) referentes
a aquisicio;
Il - ata e termo de homologagdo do Pregio Eletrdnico;

IV - copia da Ata de Registro de Pregos assinada entre o drgdo gerenciador e a
empresa vencedora do pregio;

V - copia da minuta contratual, quando for o caso;
VI - declaragiio do drgdo gerenciador de que autoriza a adessio;

Vil - declaragdo ‘de_ aceite da empresa vencedora do pregio.

CAPITULO IV
DOS CADASTROS NECESSARIOS



Art. 28 Nos pracessos de dispensa, inexigibilidade e adesdo os fornecedores
deverdo estar devidamente cadastrados no SICAF e com sityagdo regular mediante as
seguintes consultas:

| - Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS da
Controladoria Geral da Unido — CGU;

Il - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ;

Il - Cadastro de Licitantes inidéneas do TCL;
IV - Justica do Trabalho.

Art. 29 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa a ser
contratada e também de seu socio majoritario, por forca do artigo 32 e 12 da Lei n®
8.429/1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢io de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

CAPITULO V
DAS AQUISICOES DE BENS E SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art. 30 As aquisicBes de bens e servigos de tecnologia da informagdo deverdo
obedecer a0 cronograma, divulgado pela Diretoria de Logistica, e observacio instrucdo
normativa especifica para sua aquisigdo,

CAPITULO VI
DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 31 A Divisdo de Compras e & Divisio de Licitagdes ndo compete a
reahzagao pesquisa de pregos, considerando a sua caracteristica de controle dos orgamentos
apresentados pelos requisitantes e formagdo do preco de referéncia na aguisicio de
bens/materiais e contratacdo de servicos pela UFVIM,

Art. 32 Esta Instrug®o Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Diamantina, 04 de maio de 2015.

Pri-Reitor de Adrmimistraca
Qmu.,ﬂ»aﬂ

"Lilian Moreira Fornand&s—
Diretora Logistica - PROAD/UFVIM “Mofeuﬂ mﬂm\‘\n"‘
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ANEXO | ,
DECLARACI'\O DE COMPOSICAQ DE CUSTOS VISANDO A FORMACGAO DO PRECO DE REFERENCIA

{E NECESSARIA: UMA DECLARA(;AD PARA CADA REQUISI(;E\D AEXCEGAD DAS LICITA(;DES
ESPECIFICAS ONDE TODOS 05 1TENS: REFE.R.EM -SEAQ MESMD ELEMENTD DE DESPESA)
DEVERA SER ADAPTADA AO PARAMETRO DE PESQUISA UTILIZADO (CONFORME ART. 16}
N da Requisicae/SIGA ou Discriminagdo Servigos:
DescricBo resumida do objeto:

Forma de obten¢do da pesquisa (nnarcar 8 opgﬁo ut;hzada)

Portal de Compras chernameratajs WWW, compra__ggvernamentms EQY, br

pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
armplo

contratacfes similares de outros entes piblicos

pesquisa com os fornecedores. Justificar a nfo utilizacio das opgdes anter:ures

Orgamento 01:

CNPJ

NOME EMPRESA |

ENDERECO, TEL, EMAIL

LOCAL E DATA

| NOME FUNCIONARIO

VALOR UNIT.

Orgamento 02;

CNPJ

NOME EMPRESA

EMDERECO, TEL, EMAIL

LOCAL E DATA

- NOME FUNCIONARIO

VALOR UNIT.

Crgamento 03:

CNPJ

NOME EMPRESA

ENDEREGO, TEL, EMAIL

LOCAL E DATA

NOME FUNCIONARIO

VALOR UNIT.

MEDIA SIMPLES DOS 03 ORCAMENTOS: RS_

Avaliagio critica dos valores obtidos:

A avaliagdo sera analisada pela Divisio de Compra e Divisdo de LicitacBes

DECLARO A VERACIDADE DOS DOCUMENTOS APRESENTADOS
SERVIDOR RESPONSAVEL:

MATRICULA SIAPE:

LOCAL E DATA:

ASSINATURA:




ANEXO Il
JUSTIFICATIVA INEXIBILIDADE E DISPENSA LICITACAD

Especificar o objeto da inexigibilidade ou dispensa:
Descrever o objeto pretendido e justificar a guantidade solicitada
Caracterizacio da situacdio (art. 26, § Unico, item |, Lei 8.666/93):

Nescrever a necessidade da contratacio e porque optou-se pela dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo.

Justificativa escolha fornecedor {art. 26, § Unico, item I, Lei 8.666/93):

Exemplo: O fornecedor fol escolhido dentre aqueles que ofereceu o menor prego e que possil
as condicdes técnicas e de habilitacdo essencials 2 contratacio pretendida.

Justificativa escolha do preco (art. 26, § tinico, item I, Lei 2.666/93):

Exernplo: Para comprovar que o preco cobrado estd compativel com outras aquisicies, atraves
de outras instituicies, estdo sendo anexadas copias de trés notas fiscais que apresentam
contrataciio por outros drgdos/instituicdes ou 03 orcamentos.

Aprovagdo pela autoridade superior (art. 26, § anico, item IV, Lei 8.666/93):

Diante disto, estando os documentos devidamente aprovados, pela autoridade superior,
solicita-se a analise da legalidade pela Procuradoria Geral Federal.

SERVIDOR RESPONSAVEL:
MATRICULA SIAPE:
LOCAL E DATA:
ASSINATURA:




ANEXO [H
JUSTIFICATIVA ADESOES (CARONA)

AQUISICAO DE {ESPECIFICAR O OBJETO DA AQUISICAD/CONTRATACAO)

A Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha & Mucuri possui a necessidade de
aquisi¢do (CARACTERIZAR A SITUACAQ).

No intuito de acelerar a aquisic80 em questdo, foram realizadas consultas a atas de
registro de precos vigentes constantes no sitio do Comprasnet, onde foi identificado o pregio
(INFORMAR O NUMERO/ANG DO PREGAQ) realizado pelo drgfio (MENCIONAR O NOME DO
ORGAO E 5EU CODIGO UASG) no qual a empresa (INFORMAR O NOME DA EMPRESA}Y foi
vencedora do item (MENCIONAR O {TEM) cujas especificacBes atendem a necessidade da
UFVIML

Foram efetuadas pesquisas de prego e, conforme pode-se verificar nos orcamentos
anexos, 0s valores propostos encontram-se acima do valor registrado, sendo assim demonstra-
$@ que a aquisicdo através de adesdo ao registro de precos do (MENCIONAR O NOME DO
ORGAQ E SEU CODIGO UASG) é vantajosa para a Administracio, tendo em vista que na
proposta registrada constam precos abaixo dos valores praticados no mercado, gerando
economia para a instituicdo, diante disto justifica-se a Ades3o ao Registro de Precos do citado
drgdo.

Justificamos ainda que # adeséo a Ata de Registro de Precos cumpre os principios da
vantajosidade, economicidade, eficicia e eficiéncia, uma vez que com este procedimento, a
UEVIM, ADQUIRE UM PRODUTO QU CONTRATA UM SERVICO ja aceito por outro Clrgéo
Federal, fator que propicia seguranga de que o material adquirido atenderd a demanda da
UFVIM, e com um pre¢o mais acessivel em relagdo ao praticado pele mercado, devidamente
comprovado pela diferenca entre o prego registrado e os orgados no mercado, conforme
orcamentos apresentados,

Verifica-se ainda a vantajosidade pelos principios da economicidade, eficicia e
eficiéncia, proporcionando a presteza, celeridade, seguranca e pronto atendimento 3 demanda
dessa Instituiclo, em conformidade com rendimento esperado pelo Gestor Piblico.

Diante disto justificamos a AdesSic a Ata para o fornecimento de MENCIONAR O
MATERIAL, EQUIPAMENTOQ OU SERVICO E O QUANTITATIVO.

O guantitativo de (MENCIONAR A QUANTIDADE SOLICITADA) atenderd a demanda
{JUSTIFICAR COMO SE CHEGOU A ESTE QUANTITATIVO E PORQUE ELEE O SUFICIENTE).

Diante disso, com fulcro no Decreto 7.892/2013, o modo escolhido para a aquisicio
da solugdio em epigrafe, fol & adesdo 3 Ata de Registro de Precos do (MENCIONAR O NOME DO
ORGAO E SEU CODIGO UASG), uma vez que este procedimento gerard econamicidade e
celeridade processual para a Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.



Anexamos & presente justificativa, orgamentos, Autorizacdo do Fornecedor,
Autorizagdo do orgdo gerenciador e Certid@es de Regularidade do Fornecedor.

Diamantina (MG), DATA.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA
CARGO E SIAPE







