MINISTERIO DA EDUCAGAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
Diamantina - Minas Gerais

INSTRUGAO NORMATIVA N2 04, de 12 de junho de 2015,

Regulamenta os trdmites administrativos dos
processos relativos as aquisicbes e contratagdes por
inexigibilidade e dispensa de licitacdo no ambito da
UFVIM.

O Pro Reitor de Administracdo e o Diretor de Logistica da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri = UFVIM, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista o
disposto na Lei 8.666/93 e nos preceitos legais,

RESOLVEM:

Art, 12 A presente Instrugdo Mormativa tem como objetive a regulamentacdo
dos procedimentos internos a serem observados nos processos relativos as aquisicbes e
contratacdes por inexigibilidade e dispensa de licitagdo no ambito da UFVIM.

Art. 22 As aquisicdes de bens, servicos e obras efetuadas com dispensa ou
inexigibilidade de licitac3o, na forma dos artigos 24 e 25 da Lei 8.666/93, cbedecerdo as
normas previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 32 As solicitacbes, referentes aos processos de inexigibilidade e dispensa,
deverdo obedecer ao cronograma de aquisices e contratagdes divulgado pela Diretoria de
Logistica.

Art. 42 Nas dispensas tratadas pelos incisos | e |l do art. 24 da Lei 8.666/93, a
compra deverd ser feita preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte,
aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48 da Lei Complementar 123/2006.

Paragrafo unico. As aguisicbes a gue se refere este artigo deverdoc ser
realizadas, preferencialmente, por meio do Sistema de Cotacdo Eletrdnica de Pregos, com o
objetive de ampliar a competitividade e racionalizar os procedimentos relativos a essas
compras.

Art. 52 Os processos para aquisicdo de bens e servicos a serem solicitados
deverdo obedecer ao disposto na IN UFVIM 002/2015 e ao que se segue:

CAPITULOD |
DOS DOCUMENTOS ADICIONAIS NECESSARIOS AOS PROCESSOS DE INEXIGIBILIDADE
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Art. 62 Para a aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros, que s0
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada 2
preferéncia de marca, sera obrigatoria a comprovacio de exclusividade a ser feita através de
atestado, em original ou copia autenticada, fornecido por orgdo de registro do comércio, por
sindicato, Federagdo ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, por entidades equivalentes;

Art. 72 Para a contratacdo de servigos técnicos, de natureza singular e notoria
especializagio, deverdo ser apresentados documentos que comprovem 4 especialidade do
contratado e que permitam inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Art. BS Para a contratac3o de palestras, oficinas, cursos, empresas de
treinamento deverdo ser apresentadas todas as informacbes que permitam a comprovagao da
inviabilidade de competicdo, tais coma:

| - curriculo do profissional que ministrard o curso ou evento;

Il - folder de divulgacio ou material similar com descricdo do contetdao, carga
horaria, prego e demais caracteristicas do curso ou evento;

Il — no caso de contratagdes custeadas pela Comissao Interna de Supervisdo —
CIS deverdo ser apresentados os documentos constantes da Norma Interna de Funcionamento
— NIF da referida Comissao.

Paragrafo Gnico. Apds a participacdo no curso ou evento, 0 solicitante fica
obrigado a apresentar copia do certificado de participagdo efou conclusdo para efeito de
liberacdo do pagamento.

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS ADICIONAIS NECESSARIOS AOS PROCESSOS DE DISPENSA

Art. 92 Para contratacio de bens e servigos baseada em licitacado deserta,
deverd ser observado o seguinte:

| = a contratac3o se processara nas mesmas condicdes da licitagdo deserta,
quanto ao objeto, quantidades, prazos, condicdes de habilitagdo e preco;

Il — no caso de ndo ser possivel a repeticdo da licitacdo deve ser apresentada
justificativa dos prejuizos que possam advir da ndo contratacao;

Il — devera ser anexada, ao processo, copia das atas que comprovem Que d
licitacio foi deserta e copia do edital licitado comprovando gue o item a ser contratado fez
parte da licitacdo.

Art. 10 Para a aquisicio de bens e insumos destinados. exclusivamente 3
pesquisa cientifica e tecnologica com recursos concedidos pela Capes, pela Finep, pelo CNPg
ou por outras instituigbes de fomento a pesquisa credenciadas pelo CNPq, para esse fim
especifico, é obrigatdria a apresentacao de copia do projeto, quando couber, com 23 devida
aprovagdo do orgdo competente ou documenta comprobatorio, devidamente assinado pelo
Coordenador do projeto/convénio, comprovando que o bem especificado esta previsto no
projeto e que o objeto solicitado sera destinado/vinculado exclusivamente para a pesguisa.

Paragrafo Unico. A documentacdo relacionada neste artigo devera estar
acompanhada de:
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| = Justificativa, emitida pela PRPPG, explicitando a origem e distribuicdo do
recurso, mencionando o Plano de Trabalho e o Termo de Cooperacdo;

Il — Cuadro de distribuicdo do Recurso PROAP;
Il = Copia de portaria da CAPES;

IV — Copia da Nota de Crédito/SIAFI:

V - Termo de execucdo descentralizado.

Art. 11 Para obras e servicos de engenharia no valor de até RS 15.000,00
{quinze mil reais) e para outros servicos e compras no valor de até RS 8.000,00 (oito mil reais)
& obrigatdria a apresentacdo de declaracdo, emitida pela Pré Reitoria de Planejamento e
Or¢camento, informando a disponibilidade orgamentaria no exercicio financeiro para efeito de
dispensa de licitacSo no subelemento de despesa ao qual o objeto se enquadra.

Art. 12 Para os casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando
caracterizada urgéncia de atendimento de situagio que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos, eqguipamentos e outros bens, publicos
ou particulares devera ser apresentada justificativa da situacdo e cronograma com prazo de
execucdo dos servicos.

Paragrafo Unico. A contratacdo sera permitida somente para os bens
necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras
e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a
prarrogacdo dos respectivos contratos.

Art. 13 Para as contratagbes, cujas licitagdes anteriores, no minimo 02 {duas),
apresentaram propostas com pregos manifestamente superiores aos praticados no mercado
nacional devera ser cbservado o seguinte:

| —a contratacdo se processara nas mesmas condicdes da licitacdo fracassada,
quanto ac objeto, quantidades, prazos, condicBes de habilitacdo e preco;

Il — devera ser anexada, ao processo, copia das atas que comprovem a licitagdo
foi fracassada e copia do edital licitado comprovando que o item a ser contratado fez parte da
licitagdo e que esta sendo contratado pelo preco orcado.

Art. 14 Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou
estrangeira, necessarios & manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia
técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

| — cdpia das notas fiscais de aquisicio do equipamento visando 2
comprovacdo de que a empresa a ser contratada € o fornecedor original dos veiculos;

Il = certificado de garantia do equipamento visando a comprovacio de gue
equipamento encontra-se no periodo de garantia;

lll — comprovacdo de que a aquisicdo da peca ou componente é necessaria a
manutengdo do equipamento e gue a aguisicdo, junto ao fornecedor original, & condigio
indispensavel para vigéncia da garantia.

Art. 15 Nas contratagdes realizadas por Instituicdo Cientifica e Tecnologica —
ICT para a transferéncia de tecnologia e para o licenciamento de direito de uso ou de
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exploracio protegida deverd ser comprovado gue a UFVIM deu conhecimento aos potenciais
interessados da sua intencio de promover a alienagao.

Paragrafo Unico. As transferéncias com clausula de exclusividade se
processardo através de licitacdo.

Art. 16 Quando se tratar de aguisicio de bens/materiais, os documentos
deven ser providenciados pela Divisdo de Compras/UFVIM, mediante a demanda de
requisices recebidas, através do sistema 5IGA e devem estar devidamente assinados pelo
Chefe da Divis3o de Compras, com excegac das notas fiscais que devem ser subscritas pelos
responsaveis por sua coleta.

Art. 17 Quando se tratar de contratagdo de servigos os documentos devem ser
apresentados pelo demandante do servigo e devemn estar acompanhados de oficio, dirigido a

Pro Reitoria de Administracio/UFVIM, solicitando autorizagdo para a contratacdo, subscrita
pelo Pro Reitor ou Diretor de Unidade, devidamente identificado ou aprovado pelo Gestor da

Unidade;

Art. 18 Os processos de dispensa e inexigibilidade deverdo ser instruidos, no
que couber, com os seguintes elementos:

| — caracterizacio da situagdo que justifique a dispensa;
Il - raz3o da escolha do fornecedor;

Il — justificativa do prego, através de pesquisa de mercado, de acordo com 0
actabelecido nos arts. 15 e 16 da IN 002/2015 - UFVIM ou copias de notas fiscais de
fornecimentos compativeis com a contratagdo pretendida;

IV — documento de aprovacdo dos projetos de pesquisa aos gquais os bens
serdo alocados.

Art. 19 Os processos devem ser submetidos i Divisdo de LicitagGes/UFVIM,
observado os prazos definidos no cronograma de aquisicbes divulgado pela Diretoria de
Logistica/UFVIM,

CAPITULO 11l
DOS PROCEDIMENTOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 20 A Divis3o de Licitagbes receberd a documentacao, analisando, no prazo
de 10 (dez) dias, a compatibilidade dos documentos com as exigéncias legais e desta Instrucao
Normativa.

Paragrafo Unico. N3o estando satisfeitas as exigéncias, a Divisdo de LicitacBes
devolvera a documentagdo aoc setor responsavel para saneamento das irregularidades,
suspendendo-se neste caso, 0 prazo definido neste artigo, que volta a correr, por inteiro, apos
novo recebimento da documentagdo.

Art. 21 Cabera 3 Diretoria de Logistica determinar a modalidade cabivel através
do formulério de Abertura de Processo que devera conter ainda:

| — dados relativos @ dotacdo orgamentdria emitidos pela Pro-Reitoria de
Planejamento e Orgamento;

Il - declaracdo, da Divisdo de Licitagbes, de cumprimento desta Instrucdo
Normativa mediante despacho;
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Il — autorizac8o da Reitoria para abertura do processo licitatorio.

Art. 22 Realizadas as providéncias previstas no artigo anterior a Divisdo de
LicitagBes encaminhard os documentos a Divisdo de Protocolo, para autuacao do processo.

Art. 23 O processo licitatdrio, apds autuado, sera encaminhado a Divisdo de
Licitaces que tem como fungdo:

| = encaminhar o processo 3 Reitoria para aprovacdo do projeto e/ou termo de
referéncia.

Il — encaminhar o processo para anadlise, de sua legalidade, pela Procuradoria
Geral Federal em atendimento ao paragrafo unido, Art. 38 da Lei 8.666/93.

Art. 24 Recebido o processo a Procuradoria Geral Federal, no prazo de 15
{quinze) dias, prorrogavel por mais 15 (quinze), fard a andlise quanto a legalidade da
contratagdo e composicdo do processo.

Art. 25 Apds andlise da Procuradoria Geral Federal o processo serd devolvido a
Divis3o de Licita¢do que analisara os pareceres, providenciando:

| — as adequacdes ou justificativas solicitadas pela Procuradoria;

|| = retorno dos autos, a Procuradoria, apos atendidas as recomendacdes e
guando ndo tenha havido aprovacdo na primeira andlise;

Il — encaminhar o processo a Reitoria para ratificacio nos termos da art. 26 da
Lei 8.666/93,

Art. 26 A Divis3o de Licitacdes providenciara a publicagdo e acompanhamento
dos processos observados os prazos e preceitos legais.

Art. 27 Os processos advindos de agquisicdo de material de consumo serdo de
responsabilidade da Divisdo de Materiais, 05 processos advindos de aquisicdo de material
permanente serdo de responsabilidade da Divisdo de Patrimdnio, os processos que gerem
contratos serdo de responsabilidade da Divisdo de Contratos, os processos de prestagdo de
servigos, gue ndo gerem contrato, serdo de responsabilidade da Divisdo de Licitagdo.

Art. 28 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

D[amar:;:sg 12 de junho de 2015.
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