MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
Diamantina - Minas Gerais

INSTRUCAO NORMATIVA PROAD N2 02, de 04 de maio de 2015.

Regulamenta os tramites administrativos das
requisices de compra de bens/materiais e da
contratagao de servigos no ambito da UFVIM.

Alterada pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017.

O Pré Reitor de Administracao e o Diretor de Logistica da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o
disposto na IN/05/2014 da SLTI/MPOG, nos Decretos 5.450/2005, 7.892/2013, Lei
8.666/1993 e nos demais preceitos legais que regem a matéria,

RESOLVEM:

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa tem como objetivo a regulamentacdo
dos procedimentos internos a serem observados para as requisices de compra de bens e
materiais de consumo, assim como, para a contratacao de servicos no ambito da UFVJM.

Art. 22 A contratacdo podera se processar das seguintes formas:

| - contratacdo direta: por dispensa de licitacdo ou inexigibilidade, em casos e
condigOes especificas, conforme Art. 24 e 25, respectivamente, da Lei n? 8.666/1993 ou;

Il - contratacdo por licitacdo, em modalidade adequada;

lll - contratacdo por adesdo, através de carona em licitacdes realizadas por
outras Instituicdes Federais.

Art. 32 Os processos para aquisicdo de bens e servigos inicia-se quando
constatada a inexisténcia ou insuficiéncia do material no Almoxarifado, a necessidade de
aquisicdo de novos bens e a necessidade de contratacdo de servigos para atender as condi¢oes
de funcionamento da UFVJM.

Art. 42 Os processos para aquisicdo de bens e servicos obedecerdo
cronograma, que serd divulgado pela Diretoria de Logistica, apds liberacdo dos recursos
orcamentarios pela Pré Reitoria de Planejamento e Orgamento — PROPLAN/UFVIM.

§ 12 O cronograma de aquisicdes e contratacdes ndo é uma autorizagdo ou
liberagao de recursos.

§ 22 As requisi¢cbes de compra consumo e de compra permanente somente
poderdo ser realizadas pelas Unidades que disponham de crédito orcamentario para este fim.



§ 32 As aquisicOes e contratacOes, processadas através do sistema de registro
de precos e os contratos continuados, que ndao podem sofrer solucao de continuidade, assim
como as novas contratacdes de registro de precos e servicos continuados, ndo serdo regidos
pelo cronograma, devendo, no entanto, serem obedecidos os seguintes prazos: (Alterado pela
Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

| — sistema de registro de precos para aquisicdo de até 100 (cem) itens deverdo
ser requisitados com até 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia do término das atas vigentes
ou da data que necessitem ser iniciados; (Alterado pela Instrucao Normativa n2 05, de 10 de
fevereiro de 2017).

Il — sistema de registro de pregos para aquisicdo de mais de 100 (cem) deverdo
ser requisitados com até 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia do término das atas
vigentes ou da data que necessitem ser iniciados; (Alterado pela Instrucio Normativa n2 05,
de 10 de fevereiro de 2017).

lIl — contratos continuados, sem dedicagao exclusiva de mao de obra, deverdo
ser solicitados com até 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia do término do contrato
vigente da data que necessitem ser iniciados; (Alterado pela Instrucao Normativa n2 05, de 10
de fevereiro de 2017).

IV — contratos continuados, com dedica¢do exclusiva de mao de obra, deverdo
ser solicitados com até 150 (cento e cinquenta) dias de antecedéncia do término do contrato
vigente ou da data que necessitem ser iniciados. (Alterado pela Instrucao Normativa n2 05, de
10 de fevereiro de 2017).

§ 42 Os prazos definidos no paragrafo anterior sé serdo contados, a partir da
requisicdo aprovada, atendidas as exigéncias do Capitulo | e da entrega da documentacao,
para contratacdo de servicos, autorizada pelo Gestor da Unidade, atendidas as exigéncias do
Capitulo IIl.

§ 52 Qutros prazos poderdo ser definidos, por orientacdo da Diretoria de
Logistica, quando se tratar de licitagdes que envolvam complexidade na sua operacionalizagao,
vinculando o requisitante a sua observacgao.

§ 62 Os Campi descentralizados da UFVIM deverao, sempre que cabivel, aderir
aos registros de precos da UFVJM, como érgaos participantes do pregao.

§ 72 A participacdo nas IRPS lancadas pela UFVIM é de total responsabilidade
dos Campi.

CAPITULO |
DAS REQUISICOES DE COMPRAS DE BENS/MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 52 As requisicoes de bens/materiais de consumo, serdo efetivadas através
do Sistema Integrado de Gestdo Académica — SIGA/UFVIM e serdo efetivadas quando houver
disponibilidade de recurso na unidade orcamentaria.

Paragrafo unico A Divisdo de Compras ndo receberd solicitagdo por nenhum
outro meio de comunicacdo ou fora do prazo estabelecido no cronograma.

Art. 62 Os itens de estoque so serdo requisitados, para aquisicdo, pelo Chefe da
Divisao de Materiais da UFVJM.



Paragrafo unico. Os itens considerados de estoque serdo divulgados pela
Divisdao de Materiais da UFVJM.

Art. 72 Os itens de uso especifico deverdo ser requisitados, através de
requisicdes de compra consumo ou compra permanente, pelos servidores vinculados as
unidades orcamentarias cadastradas no SIGA/UFVJM.

§ 12 Consideram-se itens especificos os necessdrios ao desenvolvimento das
atividades da Instituicdo e que ndo estejam previstos nos itens de estoque da UFVIM.

§ 22 O usuario que realizar a requisicdo no sistema serd responsdvel pela
analise das propostas na fase de aceitacdo do item em licitacdo e posteriormente pela
conferéncia e recebimento definitivo do bem/material.

Art. 82 As requisicdes de compra consumo serdao realizadas quando da
inexisténcia do material no Almoxarifado.

Art. 92 As requisicdes de compra permanente serdo realizadas quando houver
a necessidade de aquisi¢cao de novos bens.

Art. 10 Para realizagdo da requisicdo de compra, verificada a disponibilidade
orcamentaria, o requisitante devera, através do sistema SIGA, observando o prazo
estabelecido em cronograma:

| - realizar consulta no banco de dados do SIGA com o objetivo de verificar se o
item a ser adquirido ja possui cadastro no referido sistema.

Il — solicitar novo cadastro de material se ndo houver cadastro disponivel para
o item a ser adquirido.

Il — efetuar a requisicdo de compra acaso o material ja esteja cadastrado ou
apds o recebimento do cédigo do material, enviado pelo sistema SIGA, cujo cadastro foi
solicitado.

IV — realizar pesquisa de mercado, de acordo com o especificado nos Art. 15 e
16, para formacgdo do preco de referéncia e anexa-la ao sistema no momento da realizacdo da
requisigao.

V — encaminhar a Divisdo de Compras declaracdo de composicdo do custo,
demonstrando o preco de referéncia, conforme modelo constante do Anexo | desta Portaria.
Estd declaracdo é de responsabilidade do servidor que realizou a requisi¢ao via SIGA, devendo
ser assinada pelo mesmo. (Alterado pela Instrucdo Normativa n? 05, de 10 de fevereiro de

2017).

Paragrafo Unico. O preco de referéncia é formado pela média ou o menor dos
precos obtidos na pesquisa de mercado, conforme analise do servidor responsavel.

Art. 11 Apds a solicitacdo do cadastro de novo material, a Divisdo de Compras
realizard analise, podendo a sugestdo ser cadastrada ou devolvida para ajustes.

Art. 12 As solicitagdes de cadastro de novo material que forem devolvidas
para ajustes, deverdo ser reencaminhadas, devidamente corrigidas, através da realizacdo de
uma nova sugestdo de cadastro de material.

Art. 13 Somente serdo incluidas nos processos licitatorios as requisi¢cdes
completas, realizadas e devidamente aprovadas pelos Gestores, no prazo estabelecido no
cronograma.

Art. 14 A elaboracdo das especificagbes do bem/material e coleta de
orcamentos é de responsabilidade do requisitante.



Art. 15 Para cada requisicdo deverad ser entregue, a Divisdo de Compras,
declaracdo de composicao dos custos, demonstrando o preco de referéncia, conforme modelo
constante do Anexo | desta Portaria, onde deverd constar, obrigatoriamente, os dados de no
minimo, 03 (trés) pesquisas de precos contendo: (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 05, de
10 de fevereiro de 2017).

| - descricdo resumida do objeto; (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 05, de
10 de fevereiro de 2017).

Il - valor unitario, valor total, incluindo-se o valor do frete e desprezando-se o
valor de promocGes; (Alterado pela Instrucao Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

Il - razdo social completa (CNPJ, endereco, telefone, e-mail, pessoa de
contato, data do orgamento); (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro

de 2017).

IV — identificagdo do funciondrio da empresa, responsdvel pela emissdao do
orgamento, através de nome legivel e assinatura, quando se tratar de or¢gamento com
fornecedores; (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

V — Avaliagdo critica do resultado da pesquisa que consiste na avaliagdo dos
valores obtidos, a fim de que sejam descartados aqueles que apresentem grande variagao em
relagdo aos demais e, por isso, comprometam a estimativa do preco de referéncia. Esta
avaliacdo devera ainda demonstrar que os pre¢os obtidos refletem a realidade do mercado.
(Incluido pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

Paragrafo Unico. A declaracdo de composicdo dos custos, demonstrando o
preco de referéncia devera estar identificada com nome, SIAPE e assinatura do servidor
responsavel pela sua elaboragao.

Art. 16 A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizagdo de um dos
seguintes parametros:

| - Portal de Compras Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

Il - contratacGes similares de outros entes publicos, em execuc¢do ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos; ou

IV - pesquisa com os fornecedores.

§ 12 O servidor deve optar pela forma que melhor atenda ao objeto a ser
contratado e a realidade local.

§ 292 As estimativas de precos devem ser baseadas em cesta de precos
aceitdveis, utilizando, para tal, mais de um parametro para balizar o preco estimado, uma vez
gue a utilizacdo de apenas uma fonte pode nao refletir a realidade dos precos praticados pelo
mercado. (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

§ 32 A pesquisa com os fornecedores, método mais tradicional, deve ser
adotado como ultima opgdo, na impossibilidade gerencial ou fatica de realizar a pesquisa de
outra forma.

§ 42 No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de precos serd a
média ou 0 menor dos precos obtidos.

§ 52 No caso do inciso |V devera ser observado o abaixo transcrito:
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| —somente serdo admitidos os precos cujas datas ndo se diferenciem em mais
de 180 (cento e oitenta) dias;

Il — Os fornecedores deverdo receber solicitacdo formal para apresentacao da
cotacdo, sendo conferido prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado, o qual ndo serd inferior a cinco dias uteis.

Il — serdo admitidas cotacGes realizadas através de contato telefonico, desde
gue constem, os seguintes dados: data e hora da pesquisa, identificacdo, CNPJ, endereco e
telefone da empresa, nome de quem prestou as informacdes do orcamento, nome, SIAPE e
assinatura do servidor responsavel pela pesquisa. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n2 05,
de 10 de fevereiro de 2017).

IV — sera realizada consulta para fins de verificacdo de existéncia de sdcios em
comum entre as empresas pesquisadas. (Incluido pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de
fevereiro de 2017).

§ 62 Excepcionalmente, mediante justificativa aprovada pela autoridade
competente, serd admitida a pesquisa com menos de trés pregos ou fornecedores.

§ 72 Para a obtengdo do resultado da pesquisa de pre¢os, ndo poderdao ser
considerados os pregos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 82 As empresas pesquisadas devem ser do ramo pertinente a contratac¢do
desejada e nao pode haver vinculo societério entre elas.

§ 92 A pesquisa de pregos deve referir-se a objetos com caracteristicas técnicas
e condi¢des de fornecimento compativeis com a contratagao pretendida.

§ 102 Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou
de intermediacdo de vendas.

Art. 17 As pesquisas de mercado serdo analisadas pela Divisdo de Compras ou
Divisdo de Licitagses.

Art. 18 As requisicdes de compras devem ser aprovadas pelo gestor da
Unidade.

Art. 19 As requisicOes nao autorizadas pelos gestores das unidades até as datas
estabelecidas no cronograma nao serao incluidas nos processos licitatorios.

Art. 20 As requisicdes cujos orcamentos ndo atendam a legislagdo serdao
recusadas e o requisitante sera notificado, via mensagem eletrénica, enviada pelo SIGA.

Art. 21 E responsabilidade do requisitante a guarda do nimero de sua
requisicdo de compra, para posterior acompanhamento do processo de aquisicdo junto a
Divisdo de Compras e a Divisdo de Licitagdes.

Art. 22 As requisicdes de compra de bens/materiais serdo analisadas e
processadas pela Divisdo de Compras/UFVIM que divulgard orientacdes acerca dos
procedimentos aqui definidos.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE DISPENSA, INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E ADESAO (CARONA)
REFERENTE A AQUISICAO DE BENS E MATERIAIS



Art. 23 No caso de dispensas, inexigibilidades, referentes a aquisicdes de bens
e materiais, devem ser observados os seguintes procedimentos:

| - requisicdao no SIGA, observado o disposto nesta Instru¢gao Normativa;
Il - termo de Referéncia;

Il = no minimo, 03 orcamentos (no caso das dispensas e adesdes), observadas
as condicOes estabelecidas nos Art. 15 e 16; (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10
de fevereiro de 2017).

IV — no minimo, 03 cépias de notas fiscais (no caso das inexigibilidades) que
comprovem o preco de mercado; (Alterado pela Instrucio Normativa n2 05, de 10 de
fevereiro de 2017).

V - justificativa conforme modelo definido no Anexo Il desta Portaria;

VI - encaminhamento, a Divisdo de Licitagdes, de declara¢do de composi¢do
dos custos, demonstrando o preco de referéncia ou a vantajosidade da contratagdo, para o
caso de adesdes e dispensas, conforme modelo constante do Anexo | desta Portaria;

VIl - comprovagao de exclusividade a ser feita através de atestado fornecido
por 6rgdo de registro do comércio, por Sindicato, Federa¢cdo ou Confederacdo Patronal, ou,
ainda, por entidades equivalentes, no caso das inexigibilidades.

Art. 24 No caso de adesGes (carona), referentes a aquisicbes de bens e
materiais, devem ser observados os seguintes procedimentos, além dos determinados nos
incisos I, 11l, VI do Art. 23:

| —justificativa da necessidade de contratacdo e do quantitativo solicitado;

Il - edital do Pregdo Eletronico e seus anexos (termo de referéncia) e parecer
que aprovou o edital, expedido pela Instituicdo gerenciadora; (Alterado pela Instrucao
Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

Il - ata e termo de homologacdo do Pregdo Eletrénico;

IV — cépia da Ata de Registro de Precos assinada entre o érgao gerenciador e a
empresa vencedora do pregao;

V - declaragao expedida pelo 6rgdo gerenciador autorizando a adesao;
VI - declaragdo de aceite da empresa vencedora do pregao;

Paragrafo Unico. E vedada aos 6rgdos e entidades da administragdo publica
federal a adesdo a ata de registro de precos gerenciada por érgdo ou entidade municipal,
distrital ou estadual.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE DISPENSA, INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E ADESAO (CARONA)
REFERENTE A CONTRATACAO DE SERVICOS

(Alterado pela Instrucio Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

Art. 25 No caso de contratacdo de servicos deve ser apresentado a
PROAD/UFVIJM oficio solicitando autorizacdo para contratacdo de pessoa fisica ou pessoa
juridica.



Art. 26 A solicitagdo descrita no artigo anterior deverd estar acompanhada de:

| - justificativa da necessidade de contratacdo contendo elementos que
motivem a contratacdo, demonstrando-se de forma metédica as razes pela qual é necessaria
a contratacdo do servico;

Il - termo de referéncia, projeto bdsico ou memorial descritivo devidamente
aprovado pela Autoridade Superior;

Il - no minimo, 03 orgamentos (no caso das dispensas e adesdes), observadas
as condi¢Oes estabelecidas nos Art. 15 e 16 ou 03 cépias de notas fiscais (no caso das
inexigibilidades) que comprovem o preco de mercado; (Alterado pela Instrucdo Normativa n?
05, de 10 de fevereiro de 2017).

IV - declaragdo de composicdo dos custos, demonstrando o preg¢o de
referéncia ou a vantajosidade da contratacdo, acompanhada de andlise fundamentada dos
valores obtidos.

V — declaragdo de legalidade das propostas, conforme modelo constante do
anexo IV desta Portaria. (Alterado pela Instrucao Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de

2017).

Art. 27 No caso de adesdes a atas de outras Instituicbes Federais, referentes a
contratagBes de servicos, devem ser observados os seguintes procedimentos, além dos
determinados nos incisos lll, IV e V do Art. 26: (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 05, de
10 de fevereiro de 2017).

| - justificativa da necessidade de contratacdo contendo elementos que
motivem a contratagdo, conforme Anexo lll;

Il - edital do Pregdo Eletronico e seus anexos (termo de referéncia) e parecer
que aprovou o edital, expedido pela Instituicdo gerenciadora; (Alterado pela Instrucao
Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

Il - ata e termo de homologacdo do Pregdo Eletrénico;

IV - cépia da Ata de Registro de Precos assinada entre o 6rgdo gerenciador e a
empresa vencedora do pregao;

V - cépia da minuta contratual, quando for o caso;
VI - declaracdo do érgao gerenciador de que autoriza a adesdo;

VIl - declaracdo de aceite da empresa vencedora do pregao.

CAPITULO IV
DOS CADASTROS NECESSARIOS

Art. 28 Nos processos de dispensa, inexigibilidade e adesdo os fornecedores
deverdo estar devidamente cadastrados no SICAF e com situacdo regular mediante as
seguintes consultas:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da
Controladoria Geral da Unido — CGU;

Il - Cadastro Nacional de Condenac¢des Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ;



Il - Cadastro de Licitantes Inidoneas do TCU;
IV - Justica do Trabalho.

Art. 29 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa a ser
contratada e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 32 e 12 da Lei n?
8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

CAPITULO V
DAS AQUISICOES DE BENS E SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art. 30 As aquisi¢cdes de bens e servigos de tecnologia da informagdo deverao
obedecer ao cronograma, divulgado pela Diretoria de Logistica, e observagdo instrugdo
normativa especifica para sua aquisi¢do.

CAPITULO VI
DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 31 A Divisio de Compras e a Divisdo de Licitagdes n3o compete a
realizacdo pesquisa de precgos, considerando a sua caracteristica de controle dos orgamentos
apresentados pelos requisitantes e formacdo do preco de referéncia na aquisicdo de
bens/materiais e contratacgdo de servicos pela UFVIM.

Art. 32 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.



ANEXO |

(Alterado pela Instrucio Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

DECLARAGAO DE COMPOSICAO DE CUSTOS VISANDO A FORMAGAO DO PREGO DE REFERENCIA
(E NECESSARIA UMA DECLARAGAO PARA CADA REQUISIGAO)
N¢ da Requisi¢do/SIGA ou Discriminagdo Servigos:
Descri¢do resumida do objeto:
Material de Consumo ( ) Permanente ( ) Servico ( ) (marcar a opgao)

Forma de obtencgdo da pesquisa (marcar a opgao utilizada)

() | I-Portal de Compras Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br;
Cddigo UASG: N do Pregdo: N2 doitem: ___ Vigéncia ATA :

() | II-Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo

() | - ContratagBes similares de outros entes publicos

() | IV-Pesquisa com os fornecedores

Orgamento 01:

CNPJ

NOME EMPRESA

ENDERECO, TEL, EMAIL

LOCAL E DATA DO

ORCAMENTO

NOME FUNCIONARIO

COMPOSIGAO DO VALOR UNITARIO:
PREGCO UNITARIO VALOR DO FRETE:

VALOR TOTAL (VL UNIT + FRETE):

Orgamento 02:

CNPJ

NOME EMPRESA

EMDERECO, TEL, EMAIL

LOCAL E DATA DO

ORCAMENTO

NOME FUNCIONARIO

COMPOSIGAO DO VALOR UNITARIO:
PREGCO UNITARIO VALOR DO FRETE:

VALOR TOTAL (VL UNIT + FRETE):

Orgamento 03:

CNPJ

NOME EMPRESA

ENDERECO, TEL, EMAIL

LOCAL E DATA DO

ORCAMENTO

NOME FUNCIONARIO

COMPOSIGAO DO VALOR UNITARIO:
PREGO UNITARIO VALOR DO FRETE:

VALOR TOTAL (VL UNIT + FRETE):

(Rubricar todas as paginas)
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MEDIA SIMPLES DOS 03 ORCAMENTOS: RS

Avaliacdo critica dos valores obtidos:

Justificativa da ndo utilizacdo do Portal de Compras Governamentais ou de Contratacdes similares de
outros entes publicos em pelo menos um dos orcamentos:

A avaliacdo e a justificativa serdo analisadas pela Divisdo de Compra e Divisdo de LicitacOes

DECLARO A VERACIDADE DOS DOCUMENTOS E ORCAMENTOS APRESENTADOS

SERVIDOR RESPONSAVEL:
MATRICULA SIAPE:
TELEFONE

E-MAIL:

LOCAL E DATA:
ASSINATURA:

(Gentileza imprimir frente e verso)




ANEXO Il
JUSTIFICATIVA INEXIBILIDADE E DISPENSA LICITAGAO

Especificar o objeto da inexigibilidade ou dispensa:
Descrever o objeto pretendido e justificar a quantidade solicitada
Caracterizacdo da situagdo (art. 26, § Unico, item |, Lei 8.666/93):

Descrever a necessidade da contratacdo e porque optou-se pela dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo.

Justificativa escolha fornecedor (art. 26, § unico, item Il, Lei 8.666/93):

Exemplo: O fornecedor foi escolhido dentre aqueles que ofereceu o menor preco e que possui
as condigdes técnicas e de habilitagdo essenciais a contratagao pretendida.

Justificativa escolha do preco (art. 26, § unico, item lll, Lei 8.666/93):

Exemplo: Para comprovar que o pre¢o cobrado estd compativel com outras aquisi¢des, através
de outras instituicdes, estdo sendo anexadas cdpias de trés notas fiscais que apresentam
contratacdo por outros orgaos/instituicdes ou 03 orgamentos.

Aprovacio pela autoridade superior (art. 26, § tnico, item IV, Lei 8.666/93):

Diante disto, estando os documentos devidamente aprovados, pela autoridade superior,
solicita-se a analise da legalidade pela Procuradoria Geral Federal.

SERVIDOR RESPONSAVEL:
MATRICULA SIAPE:
LOCAL E DATA:
ASSINATURA:



ANEXO 11l

(Alterado pela Instrucio Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

JUSTIFICATIVA ADESOES (CARONA)

(usar papel com timbre da UFVJM e alterar os campos marcados em vermelho)

AQUISICAO DE (ESPECIFICAR O OBJETO DA AQUISICAO/CONTRATAGAO)

A Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri possui a necessidade de
aquisi¢do (CARACTERIZAR A SITUACAO).

No intuito de acelerar a aquisicdo em questao, foram realizadas consultas a atas de
registro de precgos vigentes constantes no sitio do Comprasnet, onde foi identificado o pregdo
(INFORMAR O NUMERO/ANO DO PREGAO) realizado pelo érgio (MENCIONAR O NOME DO
ORGAO E SEU CODIGO UASG) no qual a empresa (INFORMAR O NOME DA EMPRESA) foi
vencedora do item (MENCIONAR O ITEM) cujas especificacbes atendem a necessidade da
UFVJM.

Foram efetuadas pesquisas de preco e, conforme pode-se verificar nos orcamentos
anexos, os valores propostos encontram-se acima do valor registrado, sendo assim demonstra-
se que a aquisicdao através de adesdo ao registro de precos do (MENCIONAR O NOME DO
ORGAO E SEU CODIGO UASG) é vantajosa para a Administracdo, tendo em vista que na
proposta registrada constam precos abaixo dos valores praticados no mercado, gerando
economia para a instituicao, diante disto justifica-se a Adesdao ao Registro de Precos do citado
orgdo.

Ademais, foi verificado que as especificagdes técnicas do (s) produto (s) constante (s)
nos orcamentos possuem simetria/identidade com as especificagdes do (s) produto (s) que a
UFVIM pretende adquirir bem com as especificacées do termo de referéncia e ata de registro
de precos do 6rgdo gerenciador.

Justificamos ainda que a adesdo a Ata de Registro de Precos cumpre os principios da
vantajosidade, economicidade, eficicia e eficiéncia, uma vez que com este procedimento, a
UFVJM, ADQUIRE UM PRODUTO OU CONTRATA UM SERVICO ja aceito por outro Orgdo
Federal, fator que propicia seguranca de que o material adquirido atenderd a demanda da
UFVIM, e com um preco mais acessivel em relacdo ao praticado pelo mercado, devidamente
comprovado pela diferenga entre o preco registrado e os or¢ados no mercado, conforme
orgamentos apresentados.

Verifica-se ainda a vantajosidade pelos principios da economicidade, eficacia e
eficiéncia, proporcionando a presteza, celeridade, seguranga e pronto atendimento a demanda
dessa Instituicdo, em conformidade com rendimento esperado pelo Gestor Publico.



Diante disto justificamos a Adesdo a Ata para o fornecimento de MENCIONAR O
MATERIAL, EQUIPAMENTO OU SERVICO E O QUANTITATIVO.

O quantitativo de (MENCIONAR A QUANTIDADE SOLICITADA) atenderd a demanda
(JUSTIFICAR COMO SE CHEGOU A ESTE QUANTITATIVO E PORQUE ELE E O SUFICIENTE).

Diante disso, com fulcro no Decreto 7.892/2013, o modo escolhido para a aquisi¢cdo
da solucdo em epigrafe, foi a adesdo a Ata de Registro de Precos do (MENCIONAR O NOME DO
ORGAO E SEU CODIGO UASG), uma vez que este procedimento gerard economicidade e
celeridade processual para a Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

Anexamos a presente justificativa, orgcamentos, Autorizacdo do Fornecedor,
Autorizagao do érgao gerenciador e Certiddes de Regularidade do Fornecedor.

Diamantina (MG), DATA.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA

CARGO E SIAPE



ANEXO IV

(Incluido pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

DECLARACAO DE LEGALIDADE DAS PROPOSTAS
(descrever objeto da aquisi¢do/contratacdo)

(nome), (cargo), declara, sob as penas da lei, em

especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) as propostas apresentadas para compor o processo de aquisicdo/contratacdo de
(descrever objeto) foram providenciadas pela

(setor/servidor que providenciou as propostas), de forma individual,

nado tendo sido as informacgdes delas constantes informadas, recebidas ou discutidas entre a

(setor/servidor que providenciou as propostas) e qualquer outro

participante da cotagdo, por qualquer meio ou pessoa;

(b) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de participacdo

no processo de aquisicdo/contratacdo em tela ou no valor das propostas apresentadas;

(c) o conteldo e valor das propostas apresentadas sdao verdadeiros e foram firmadas pelas

empresas consultadas;

d) ndo divulgou o teor ou os valores de proposta recebida de qualquer empresa a qualquer

outra empresa participante do processo de aquisicdo/contratacado;

(d) os valores das propostas apresentadas, pelas empresas, ndo foram, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informados, discutidos ou recebidos por qualquer integrante da

(setor da UFVJM demandante da aquisicdo/contratacdo), e

(e) estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos

poderes e informagdes para firma-la.

Diamantina, de de 201




ANEXO V

(Incluido pela Instrucdo Normativa n2 05, de 10 de fevereiro de 2017).

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE ORCAMENTO POR TELEFONE

(O servidor devera preencher os campos abaixo)

RAZAO SOCIAL:
CNPJ: | INSC. ESTADUAL: |
ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:

RESPONSAVEL PELO
FORNECIMENTO DO
ORCAMENTO:

DATA: HORARIO DA PESQUISA:

‘

Nos precos informados no orgcamento acima estdo incluidos todos os encargos, impostos,
fretes e o que se fizerem indispensaveis a formacgdo do preco.

NOME COMPLETO:
SIAPE/MATRICULA:
CARGO/FUNCAO:
TELEFONE CONTATO:
E-MAIL:

Declaro sob as penas da lei que as informagdes constantes do orcamento acima sdo
verdadeiras.

ASSINATURA/CARIMBO



