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Titulo

POP — SUBMISSAO E EXECUGAO DE PROPOSTAS COM FOMENTO DA PROEXC/UFVIM

® Descricao

Acdes e procedimentos para submissdo e execucdo de propostas de projetos de extensdo e cultura com fomento da Proexc/UFVIM.

® Objetivos

Propor e executar propostas de projetos de extensao e cultura com fomento.

® Publico Alvo

Comunidade Académica: Professores e Técnicos-Administrativos Efetivos.

®  Pré-requisitos

Ser membro docente ou técnico administrativo efetivo da UFVIM.
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Responsaveis

Direcdo de Extensdo.
Direc¢do de Cultura.

Coordenacdo de Apoio e Fomento.

e Atividades
Atividade Responsavel Prazo para a realizagdo da atividade
SUBMISSAO DE | Os editais Pibex e Procarte sdo |Pro-reitor/Proexc Diretor Extensdo, Diretor de | e Anualmente.
PROPOSTA A EDITAL preparados, aprovados e publicados. | Cultura Diretor de Extensdo e Cultura/Decace

Coexc Coordenadoria de Apoio e Fomento

O Coordenador lé o edital e prepara
sua proposta:

A) Acessar:
www.ufvim.edu.br/proexc/editais.html
B) Fazer o download do edital desejado
e dos anexos.

C) Preencher a proposta dentro do
Sistema de Gestdo de Projetos -
SIGProj.

Proponente (Coordenador)

No prazo especificado em edital para as
inscri¢cGes de projetos.

ANALISE E CLASSIFICAGAO
DAS PROPOSTAS

A Proexc encaminha as propostas para
comissoes de avaliadores.

Tl da Proexc

* No prazo especificado em edital para o
processo avaliativo.
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Os avaliadores atribuem nota segundo
normas de cada edital e submetem a
Proexc.

Avaliadores

* No prazo especificado em edital para o
processo avaliativo.

A Proexc compila as notas divulga o
resultado parcial.

Tl da Proexc e Coordenadoria de Apoio e Fomento

* No prazo especificado no edital.

Os recursos contra o resultado parcial
sdo submetidos.

Proponentes (coordenadores) interessados.

* No prazo especificado no edital.

Os recursos contra o resultado parcial | Coexc Na data da reunido convocada.
sao avaliados conforme edital pelo

Coexc.

Recursos deferidos sdo submetidos a | Avaliadores Ap0s o deferimento pelo Coexc

analise por nova comissdo avaliadora.

Apoés avaliagdo o resultado final é
divulgado

Tl e Coordenadoria de Apoio e Fomento

Na data estipulada em edital

REGISTRO
PROPOSTAS
CLASSIFICADAS

DAS

O registro é efetuado automaticamente
pelo sistema SIGProj na submissdo da
proposta

O sistema SIGProj gera o numero de registro.

Na caracterizacdo da proposta como
Normal — Em andamento, no SigProj, o
numero de protocolo da proposta passa
ser o numero de registro da acdo.

EXECUGAO DA PROPOSTA

As atividades sdo conduzidas como
previsto na proposta aprovada.

Coordenador, bolsista, demais integrantes da
equipe.

e No ©prazo especificado pelo

cronograma de execugdo aprovado.
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A acgdo é concluida. Coordenador e Bolsista
A) O coordenador entrega o relatdrio
final e certifica-se de que os relatérios
parcial e final do bolsista sejam
entregues.

B) O coordenador pode solicitar a
emissdo dos certificados, se

adimplente.

® Apods finalizada a vigéncia do projeto.

® Lista de contatos para realizacdo da acdo

Contatos e Informagdes adicionais

Diretoria de Extensdo: dex.proexc@ ufvim.edu.br

Diretoria de Cultura: dic.proexc@ufvim.edu.br

Diretoria de Extensdo, Cultura, Assuntos Comunitarios e Estudantis: decace@ufvim.edu.br
Coordenadoria de Apoio e Fomento (CFA): bolsas.proexc@ ufvim.edu.br

Atendimento Proexc: 3532-6880

e Defini¢des / Legenda

PROEXC — Pré-reitoria de Extensdo e Cultura
DEX- - Diretoria de Extensdo
DIC — Diretoria de Cultura

DECACE - Diretoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Comunitarios do Campus do Mucuri - Tedfilo Otoni.

CAF - Coordenadoria de Apoio e Fomento.

® Material de suporte

Regulamento das Ac¢des de Extensdo: http://www.ufvjm.edu.br/proexc/regulamentoacoes.html
Formularios e outros documentos: http://www.ufvim.edu.br/proexc/docs-forms.html

Editais: http://www.ufvjm.edu.br/proexc/editaisproexc2018.html

Pagina do Sistema de Gestdo de Projetos: http://www.ufvim.edu.br/proexc/sigproj.html
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®  Fluxograma do processo




UFVIM

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

PROEXC

=
=3
~ W -
e K Elaboragdo dos
2 o editais
R
EZ
R
v o
"~
©
2
=]
&
v
v 8 Tabulagio dos N Andlise d
€ . Tabulagio dos nalise dos
sE chammhamento dados para o dados para o documentos e
as propostas para
R propostas paf resu[t.ado resultado final lancamento dos
] analise parcial dados para controle
L
o
v
B
o - - =~
> © Publicacao dos Divulgacao do . -
Ing s
e g editais resultado oL
[ =20 parcial esultado fina
3
] p
T |8
v
E
2 v
E “»
]
S >
S 2 -
5 = Envio das SEREETEED Preenchimento e
2 ] de recursos envio dos . . .
8 € propostas contra o Execucdo do projeto Conclusdo e
o - E traves d documento para i
= atraves do de acordo com a envio de
5 - . resultado cadasto dos .
P < SIGProj parcial ' proposta relatorios
© H bolsistas
g |22
g (&7
v
v
-]
]
E 2 Avaliacd Nova analise
-l s 3 '?:;: gos das propostas
@ 2 pn;JI = Peg com recurso
3 ol deferido
<
Deferido
o =
g Indeferido
v Andlise de recursos
8
E]
]
£ A emissio de
3 certificados tem

fluxo priprio




\
UFVIM

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

PROEXC

e Elaboragao, aprovacado, publicagao, revisio

Atividade

Data da elaboracdo
Data da aprovacao
Data da publicacdo
Data da revisao

Data
2016
03/10/2018
10/08/2018
20/09/2018

Nome

Ana Paula Vanzela
Joerley Moreira
Fabio Campos
Léa Sa Fortes

Funcao

Diretora de Extensdo

Pro Reitor de Extensdo e Cultura
Técnico Administratio da area de Tl
Diretora de Cultura

® Historico de revisoes

Versao Data

Descri¢cdo das mudangas Requisitado por:




