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Introdugao
SIGProj o que é:

O Sistema de Informacdo e Gestdo de Projetos (SIGProj) tem como objetivo auxiliar o
planejamento, gestdo, avaliacdo e a publicizacdo de projetos de extensao, pesquisa, ensino e
assuntos estudantis desenvolvidos e executados nas universidades brasileiras. O SIGProj estd
sendo desenvolvido por pesquisadores e alunos de varias universidades brasileiras (formando
uma comunidade SIGProj) sob a coordenagdo do Ministério da Educagdo (MEC).

O SIGProj se originou do Sistema de Informacdo em Extensdo Universitdria (SIEX) desenvolvido
em parceria do Férum de Proé-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras
(FORPROEX) e Universidade Federal de Mato Grosso do Sul (UFMS). O foco principal do SIEX é
atender a demanda de registro, gestdo, monitoramento e avaliacdo on-line de agbes de
extensdo.

A proposta do SIGProj é agilizar o processo de envio de projetos por meio da Internet e
consequente parecer técnico de comités e cameras, acompanhando e monitorando as
atividades da proposta durante as fases de planejamento, execugao e avaliagdo. Além de auxiliar
na gestao universitdria, tem como objetivo principal contribuir para democratizar todas as
informacgdes para a comunidade universitaria e a sociedade provendo transparéncia publica.

A elaboragdo de projetos é realizada em formuldrio on-line no SIGProj e diretamente pelo
coordenador/tutor da proposta, nas respectivas unidades institucionais, conforme as normas de
cada instituicdo. Para cadastrar um projeto, o coordenador deverd estar vinculado a sua
instituicdo e ter um cadastro prévio de pesquisador no SIGProj.

A consulta a esse rico banco de dados do SIGProj é aberta a toda a comunidade, sem a
necessidade de cadastro prévio, senhas ou login, bastando clicar no item "CONSULTAS" do menu
e formular a sua pesquisa.

Em relacdo a tecnologia de informacdo e de comunicagdo utilizada no desenvolvimento do
SIGProj destaca-se o fato de ser um software livre e utilizar somente tecnologias livres de
licenga, tais como: linguagem de programacdo PHP e banco de dados PostgreSQL.

Atualmente o sistema encontra-se em transicdo para a gestdo da UFRJ, onde ela estd
atualizando e também sera mantido.

Na Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, o SIGProj serd utilizado para o
registro de acGes de extensdo e para o gerenciamento dos Programas Institucionais de bolsas
de extensdo e cultura Pibex e Procarte.

Acesso Portal SIGProj: http://sigprojl.mec.gov.br/
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Conforme estabelecido nos editais, todos os projetos deverao ser submetidos através do SIGProj
e enviados por e-mail. Sugerimos que os proponentes redijam os projetos no modelo em
documento do word, disponivel no site da Proexc e depois, utilize as informacdes para
preencher o formuldrio online no SIGProj.

Para tanto, siga os passos descritos a seguir.
1. TELAINICIAL

Acesse o site do SIGProj pelo seu navegador, acessando o endereco: sigprojl.mec.gov.br
2. Do lado direito da tela, localize o seguinte campo:

Login v

CPF: | |

Senha: | |

[N&o sou cadastrada]
[Esguec] minha senha)

Caso ja seja cadastrado no sistema, entre com seu CPF e sua senha. Caso ainda ndo seja, realize
seu cadastro clicando em “[N3ao sou cadastrado]”. A Proexc disponibiliza um Manual de
cadastramento em seus site.

3. No topo da pagina, do lado direito, escolha a op¢do “Extensdo”:

(@ sigproj1.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=1 e @ 17| | Q Pesquisar

al(—

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informagio Legislagio Canais

"7
SiZpto] oo
4. Na secdo “Editais abertos”, escolha o edital para o qual pretende submeter um projeto:

sigpﬁ/j S@

Avisos

Ensino Extenséio Pesquisa Estudante Sair

Ensino Ex

«" Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!

Ultimas Mensagens

) Parecer
i) Convite Consutoria @

i\ Parecer
(10) mensagens néo lidas!

Editais Abertos

] Até 21-01-2018 - 02/2018
] Até 21-01-2018 - 01/2018

Uniwersidode Federal dos Vales do Jequitinhonha & Muouri - Compus JK - Diamanting/ MG \.. UFVJM
Rodevia MGT 347 - Km 583, n® 5000 - Alo do Jocuba CEP 39100-000


http://sigproj1.med.gov.br/

Escolha 01/2018 se desejar submeter um projeto para o Edital PROEXC 01/2018 —
PIBEX, ou 02/2018 se desejar submeter um projeto para o Edital PROEXC 02/2018 -

PROCARTE.

5. Clique no “+” localizado do lado direito para criar uma proposta de projeto:

Editais Abertos

) Até 21-01-2018 - 0272018
[ Até 21-01-2018 - 01/2018

ldentificagio - Programa Institucional de Bolsas de Extensdo (PIBEX) - 2018
Vigéncia - 08-01-2018 - 21-01-2018

Chamada - A Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri (UFVJM), por meio da Pré-
Reitoria de Extenséo e Cultura (Proexc), torma piblico & convoca a sua comunidade académica a

apresentar propostas de Projeto ao Programa Institucional de Bolsas de Extenséo (Pibex), em

conformidade com o que estabelece o presente Edital.

6. Cligue em “Projeto”:

©

Projeto

7. Leia atentamente as “ObservacGes para elaboracdes de A¢des” e, em seguida, clique em

“Concordo”:

Formulério para preenchimento

ATENGAO!
Observagbes para elaboragio de Agbes

Quando estiver editando propostas de agfes de extensdo vocé deve prestar atengdo para as seguintes

observagoes:

1. Procure salvar sua agdo sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravagao dos dados,
porém, existem situag@es que ndo s30 possiveis de prever;

2. Salvar a ag¢ao nao significa gue ela serd enviada para analise e julgamento. Vocé pode salva-la  voltar
a edita-la posteriormente, mesmo apds fechar a janela do navegador cu desligar o computader. A ago
serd enviada para julgamento guando vocé escolher especificamente a opgdo ‘Enviar proposta para
Julgamenta’;

3. Sempre gue houver divida sobre os campos de preenchimento utilize o Sistema de Ajuda, que pode
ser acessado clicando sobre a imagem @ localizada ac lado do campo;

4, Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento. Assim,
desabilite o blogueader de pop-up do seu navegador;

5. Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmao botdo ou link;

6. A velocidade do sistema estd totalmente relacionada ao processamento do seu computador, &
velocidade de conexdo com a internet e ao trifego no servidor. Portanto, sob certas circunstancias, o
sistema pode ficar lento;

7. Revise toda a sua proposta de agdo de extensdo antes de envid-la para andlise e julgamento;

8. Qualquer davida ou orientagdo entre em contato com a Pro-Reitoria/Decanato de Extensdo de sua
Universidade/Instituto.

Equipe SIGProj

N&o Concordo | ‘ Concordo

Uniwersidode Federal dos Vales do Jequitinhonha & Muouri - Compus JK - Diamanting/ MG
Rodevia MGT 347 - Km 583, n® 5000 - Alo do Jocuba CEP 39100-000

N UFVIM



8. Vocé serd direcionado(a) para o Formulario de preenchimento de seu projeto. Perceba, do
lado direito da pdgina, o menu com os passos a serem preenchidos. Vocé devera se guiar
por este menu para realizar o preenchimento de sua proposta:

Passos

1 - Projeto
1.1 - ldentificagio
1.2 - Detalhes
1.3 - Parcerias
1.4 - Caracterizagdo
1.5 - Descrigdo
9. Cadacampo de cada passo apresenta, do lado direito, o sinal “?” o qual, ao ser clicado, abre
uma janela de Ajuda Online com todas as instrugdes necessarias para seu preenchimento:

Formulério para preenchimento

Identificagdo da Agdo
Tiulo: | | 6]
Tipo da Agdo | Projeto ;I @
Formuléric @ [ ] Ajuda Online
@ sigproj1.mec.gov.br/duvida.php?plataforma="18&t - 2 1‘,’.‘.’ =

@ Ajuda OnLine

Titulo do projeto

Descreva agui o titulo de sua proposta.

® O 0

E imprescindivel a leitura de cada uma das instrugdes contidas na Ajuda Online para o
correto preenchimento de cada campo. A ajuda de um campo cujo preenchimento
deve ser diferente para cada Edital (Pibex ou Procarte) apresentara instrugées sobre
como proceder em cada um dos casos. Fique atento(a) a elas.

IMPORTANTE: Este Manual n3o explicard detalhadamente todos os passos. Abaixo,
apresentaremos apenas 0S passos e processos que apresentam maiores possibilidades de
duvidas ou problemas durante o preenchimento, ou ainda os campos que possuem problemas
nas Ajudas Online.
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10.

11.

12.

No passo “1.1 — Identificagdo”, campo “Agdo vinculada a programa de extensado”, deve ser
escolhida a opgdo “Nao”:

Acdo vinculada a programa de — _ @
extensao: b o il

Caso o projeto seja vinculado a algum programa, a descri¢cdo do programa ao qual o projeto
é vinculado devera ser realizada no passo “1.5.1 — Introdugdo, Problematizacdo e
Justificativa”.

No passo “1.2 — Detalhes”, campo “A Ac¢do é Curricular?”, a Ajuda Online ndo estd
direcionando para as instru¢des de preenchimento. Vocé deve escolher a op¢do “Nao”
neste campo:

Periodicidade: | Selecione ~] ©)
A Aga é Curricular? " sim @ Nao ®@
Abrangéncia: | Selecione :I @

Campos cujo preenchimento demanda mais de uma linha apresentam a informacao
“[Mdltiplas linhas]” logo abaixo deles:

Local de Realizagdo: | | @
[MUltiplas Linhas)

Ao clicar “[Multiplas linhas]”, abre-se uma janela para o preenchimento do campo:

A Acdo é Curricular? 1 Sim B Nan
[ NN Mudltiplas Linhas
(@ sigprojl.mec.gov.br/projetos/especificac: wes w =
Tem Especifica¢io do Local
Loc
eriod
| Inzerir || Fachar |
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13. No passo “1.3 — Parcerias”, campo “Instituicdao” (quando escolhendo “Parceria Interna a
IES”) a Ajuda Online ndo estd direcionando para as instru¢des de preenchimento. Vocé deve
escolher a opgao “UFVIM - Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri”
neste campo:

Parceria: © Intena alES () Externaa IES @

Instituigdo: | Outra Instituicio ~| @

UFVJIM - Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha & Mucuri
Jut UGB - Centro Universitirio Geraldo Di Biase - Barra do Piral
UGF - UNIVERSIDADE GANA FILHO

Ul - Universidade de [talina

14. No passo “1.5.1 - Introducdo, Problematizacdo e Justificativa”, acima do campo para
preenchimento, por exigéncia do sistema, consta o subtitulo “Justificativa”:

Formulério para preenchimento Passos

Justificativa ® 1-Projeto

1.1 - dentificacdo
1.2 - Detalhes

1.3 - Parcerias

1.4 - Caracterizagao

1.5 - Descrigdo
1.5.1 - Introdugéo,
Problematizagdo e Justificativa

Vocé deve preencher este campo seguindo as informagdes contidas na Ajuda Online.

15. No passo “1.5.3 - Publico-Alvo, Metas e Metodologia”, acima do campo para
preenchimento, por exigéncia do sistema, consta o subtitulo “Metodologia e Avaliagdo”:

Formulério para preenchimento Passos

Metodologia e Avaliagio @ 1 - Projeto

1.1 - Identificagdo

1.2 - Detalhes

1.3 - Parcerias

1.4 - Caracterizagio

1.5 - Descrigéo
1.5.1 - Infrodugao, Problematizagao
e Justificativa
1.5.2 - Objetivos

1.5.3 - Padblico-Alvo, Metas e
Metodologia

Vocé deve preencher este campo seguindo as informag6es contidas na Ajuda Online.

16. No passo “1.5.4 - Inser¢do do Estudante”, acima do campo para preenchimento, por
exigéncia do sistema, consta o subtitulo “Relagdo Ensino, Pesquisa e Extensao”:

Relagdo Ensino, Pesquisa e Extensdo @ 1-Projeto

1.1 - Identificagéo

1.2 - Detalhes

1.3 - Parcerias

1.4 - Caracterizagdo

1.5 - Descrigio
1.5.1 - Introdugdo, Problematizagio
e Justificativa
1.5.2 - Objetivos

1.5.3 - Publico-Alvo, Metas e
Metodologia

1.5.4 - Insergdo do Estudante

Vocé deve preencher este campo seguindo as informag6es contidas na Ajuda Online.
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17. No passo “1.5.6 - Cronograma”, acima do campo para preenchimento, por exigéncia do
sistema, consta o subtitulo “Observagdes”:

Observagdes 6] 1- Projeto
1.1 - ldentificagdo
1.2 - Detalhes

1.3 - Parcerias

1.4 - Caracterizagio

1.5 - Descrigdo
1.5.1 - Introdugéo, Problematizagéo
e Justificativa
1.5.2 - Objetivos
1.5.3 - Pablico-Alve, Metas e
Metodologia
1.5.4 - Insergéo do Estudante
1.5.5 - Referéncias Bibliograficas
1.5.6 - Cronograma

Vocé deve preencher este campo seguindo as informagoes contidas na Ajuda Online.

18. No campo “1.6 — Anexos”, deve ser anexado o Formuladrio de Anuéncia da Diretoria da
Unidade e podem ser anexadas Cartas de Anuéncia de Parceria (caso existam). Para tanto,
vocé deve utilizar a opcdo “Clique aqui”, que abrira a janela para anexacao de arquivos:

| MNome | Tamanha |

[Cligue agqul para anexar ou apagar arquivos)

P

Aberta a janela, vocé deve selecionar um arquivo por vez, informando se é o
Formulario de Anuéncia da Diretoria da Unidade ou uma Carta de Anuéncia de Parceria:

A

[ NON Anexos

1o | @ sigprojl.mec.gov.br/projet e @ 1Y

=~ Arquivos Anexos | —f
¥s|

Tipas de arquives marcados com * 580 obrigatdrios.
ne
Arquivo:
war | Selecionar arguivo... Nenhum arguivo selecionadcl
dif Tipo:
Carta de Anuéncia da Parceria
fod Madelo de Recursa
A Anexo NIl - Formulario de Anuéncia da Diretoria da
Unidade

Edital PIBEX - 2018

= Inserir Fachar |
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19. No passo “2.1 —Membros”, devem ser inseridas as pessoas que participardo como membros
da equipe de execucdo da acdo de extensdo, com excec¢do dos discentes. Apenas docentes
e técnicos administrativos da UFVIM ou membros externos que atuardo como vice
coordenadores ou colaboradores.

20. No SIGProj vocé precisara registrar a origem do recurso (sempre a IES UFVJM) para depois
registrar onde os recursos serdo despendidos. Os itens para isso sdo, respectivamente, “3-
Receita”e “4-Despesas”.

21. No passo “3.1 — Recurso da IES”, apenas trés campos devem ser preenchidos:

Bolsas de extensdo Valor{R$)
Auxilio Financeiro a Estudantes
[3380-18):

lo,00 |

Neste campo, deve ser preenchido o valor total do auxilio ao discente bolsista do projeto, RS
4800,00.

Rubricas Valor{R$)
Material de Consumo (3390-30): |nran |

Neste campo, deve ser informado o valor financeiro total do item de dispéndio “Material de
Consumo”, devendo ser considerados os recursos destinados para ositens 11.1,11.2,11.4,11.5,
11.6,11.7 e 11.9 do Edital PROEXC 01/2018 - PIBEX ou os itens 10.1, 10.2, 10.4, 10.5, 10.6, 10.7
e 10.9 do Edital PROEXC 02/2018 - PROCARTE. A especifica¢ido dos gastos com cada item devera
ser feita no passo “4.1 — Material de Consumo”.

Qutros Servigos de Terceiros -

Pessoa Juridica (3390-39); [o.00 |

Neste campo, deve ser informado o valor financeiro total do item de dispéndio “Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica”, devendo ser considerados os recursos destinados para os itens 11.3,
11.8e11.9 do Edital PROEXC 01/2018 - PIBEX ou para os itens 10.3, 10.8 e 10.9 do Edital PROEXC
02/2018 - PROCARTE. A especifica¢do dos gastos com cada item devera ser feita no passo “4.2
- Servigos de Terceiros - Juridica”.

A soma dos recursos especificados nos campos “Material de Consumo” e “Servigos de
Terceiros — Juridica” nao podera ultrapassar o valor da faixa de valor selecionada no passo
“1.1 - Identificagao”.

22. No passo “4.3 — Bolsa de Extens3ao”, vocé deve ficar atento ao preenchimento das seguintes
informacgdes:

Mome do Bolsista:
['] A ser selecionado ;I

N3o altere esta informag¢do. O nome do bolsista devera ser informado somente se o projeto for
contemplado.
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Tipo Institucional: [ Discente |

Escolha a opgao “Discente”.

Inicio Previsto: |23 *l Marco '||2{:|13 *l
Término Previsto: |23 *l Marco '||2{:|19 *l

Essas datas ndo devem ser alteradas. Trata-se do periodo de vigéncia dos editais.

Qtde. de Meses: 17

Periodo total de vigéncia dos editais. Deve ser preenchido o nimero 12.

Bolsa/Mes: 400,00

Valor mensal do auxilio ao discente bolsista. Deve ser preenchido o valor 400,00.

O preenchimento incorreto destes campos implicara em erro no momento da
submissao do projeto.

23. A qualquer momento, vocé pode utilizar a opg¢ao “Verificar pendéncias”, localizada na secao
“Ferramentas” do menu de passos localizado a direito.

Ferramentas
Visualizar/Imprimir

Verificar Pendéncias
Salvar

Itens sinalizados com “[Erro]” inviabilizam a submissdo do projeto e devem ser corrigidos.
Itens sinalizados com “[Aviso]” podem ser alterados ou ndo.

Preencha o "Resume da Proposta” [Ermra]

Escaolha o "Periodo de Realizagio da Acdo”. [Aviso]

24. Quando todos os itens estiverem preenchidos, vocé podera submeter seu projeto clicando
em “Enviar proposta para julgamento”.

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Caso existam erros ou avisos, a janela de Verificacdo de pendéncias abrira
automaticamente, permitindo de vocé realize as corregdes.
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25. Quaisquer duvidas ou problemas durante o preenchimento deverao ser encaminhados para
o e-mail ti.proexc@ufvijm.edu.br.

26. DUVIDAS
O SIGProj ndo é um sistema desenvolvido e mantido pela UFVJM. Alguma duvida ou
informacdo sobre problemas poderdo ser encaminhadas a Proexc, que fard o possivel,
dentro de suas limitagdes técnicas, para sana-la ou resolve-las.

Contatos:
ti.proexc@ufvim.edu.br
registro.proexc@ufvjm.edu.br

Horario de funcionamento da Pré-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXC) — UFVIM
Segunda a sexta-feira, de 09h00 as 11h30 e das 14h00 as 17h00.
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