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Instrucao Normativa PROEXC 001/2018

Regulamenta os procedimentos para
registro, acompanhamento, avaliacdo e
controle finalistico de projetos junto a
Pro-reitoria de Extensdo e
Cultura/PROEXC relativos aos projetos
envolvendo Fundagdes de Apoio em
atendimento & RESOLUCAO CONSU
N°. 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE
2016 e demais leis.

Para fins desta Instru¢ao Normativa, considera-se:

PROEXC - Pro-Reitoria de Extensao e Cultura.

COEXC — Conselho de Extensao e Cultura.

PROJETO - Programas, Cursos, Eventos, Ac¢des, Prestacdo de Servigos, projetos de
ensino, de pesquisa cientifica, tecnoldégica ou de inovagdo, de extensdo, de
desenvolvimento institucional, inclusive a gestdo administrativa e financeira necessarias
a execucdo dos planos de trabalho, atendida a legislagdo pertinente'.

CONCEDENTE ou REPASSADOR? — E o 6rgio federal que concede ou repassa o
recurso financeiro ou descentraliza créditos or¢amentarios.

CONVENENTE ou BENEFICIARIO® — E o 6rgio da Administragio Publica Direta,
Autarquias ou Fundagdes que estejam recebendo o recurso e tem a responsabilidade de
utiliza-lo.

EXECUTOR* - E o orgdo da Administracdo Publica Direta, Autarquias, Fundacdes,
Empresa Publica ou Sociedade de Economia Mista, de qualquer esfera do governo

1
Resolugdo N°.12/CONSU de 2016

2 Sistema de Convénio — SICONYV, FAQ — Perguntas e Respostas Frequentes. Disponivel em:
http://comprasnet.gov.br/Ajuda/siasg/FaqSiconv_Nov2006.htm. Acesso em: 14/05/2017.

3 Idem

4 Idem
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responsavel pela execucdo do projeto. E opcional. O Executor corresponde ao
CONTRATADO no contrato de execucdo do convénio. Vai depender do tipo de
projeto/atividade que serd executado no convénio.
INTERVENIENTE® — E o érgio ou entidade que participa do convénio dando sua
anuéncia ou assumindo obrigacdes diferentes daquelas assumidas pelo convenente e
pelo executor. E opcional, pode ser pessoa fisica ou uma Unidade/Org#o.
CONTRAPARTIDA® — E a parcela de colaboragdo financeira, ou nao financeira, do
convenente para execu¢do do objeto do convénio. Existe pressdo orcamentdria de
contrapartida estabelecida de modo compativel com a capacidade financeira do
convenente e de acordo com o seu Indice de Desenvolvimento Humano.
CONTRATO’ - E todo e qualquer ajuste entre 6rgios ou entidades da Administragéo
Publica e particulares, em que haja um acordo de vontade para a formacao de vinculo e
a estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominagdo utilizada (Lei n°
8.666/1993, Art. 2°, § unico).
CONVENIO® — Tem como caracteristica marcante o fato de que todos os envolvidos
estdo juntos para alcangar determinado objetivo comum, ndo existindo entre os
participes interesses contrapostos, como ha no contrato (obrigagdes reciprocas). A
posicao juridica dos participantes de um convénio ¢ idéntica para todos, pois tém
interesses comuns e coincidentes, ha cooperacdo entre eles. Convénio® é uma forma de
descentralizacdo voluntéria de recursos da Administracdo Publica para entes publicos ou
privados sem fins lucrativos para a consecug¢do de objetivos de interesses reciprocos em

regime de mutua cooperagdo entre os participes. Também pode ser a descentralizacio

5 Idem

6 Sistema de Convénio — SICONV, FAQ — Perguntas e Respostas Frequentes. Disponivel em:
http://comprasnet.gov.br/Ajuda/siasg/FaqSiconv_Nov2006.htm. Acesso em: 14/05/2017.

7 Advocacia-Geral da Unido. Consultoria-Geral da Unido. Consultoria Juridica da Unido no
Municipio de Sdo José dos Campos — SP. Cartilha Convénios — Extraido do Parecer N°
003/2011/JCB/CJU-SJC/CGU/AGU.

8 Idem

9 CANDEIA, RS. Tribunal de Contas da Unido. Dialogo publico para melhoria da governanga
piblica. CONVENIOS — RISCOS E CONTROLES. Sio Paulo -SP, 29 de novembro de 2013.
Disponivel em: http://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?
fileId=8A8182A24E990B11014EBB398E9ID7664. Acesso em: 14/05/2017.

Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura — Campus JK — Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — Diamantina/MG - CEP: 39.100-000
(38) 3532-6000 — ramal 8184 www.ufvjm.edu.br proexc@ufvjm.edu.br



mailto:proexc@ufvjm.edu.br
http://www.ufvjm.edu.br/
http://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8182A24E990B11014EBB398E9D7664
http://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8182A24E990B11014EBB398E9D7664
http://comprasnet.gov.br/Ajuda/siasg/FaqSiconv_Nov2006.htm

\ UNIVERSIDADE FEDERAL

DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI PRO‘EXC/
UFVIM

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
www.ufvjm.edu.br
voluntaria de recursos de entes privados para a Administragdo Publica para a
consecucao de objetivos de interesses reciprocos em regime de mutua cooperagdo entre
os participes.
TERMO, ACORDO DE COOPERACAO ¢ PROTOCOLO DE INTENCOES -
Acerto genérico que pode preceder o convénio definitivo ou instrumento especifico, a
vigéncia ndo esta vinculada a qualquer elemento ou requisito. Sua determinagdo fica a
juizo da autoridade competente, com base em critérios de conveniéncia e oportunidade.
Pode ser um tipo de convénio visando a conjugacdo de esforcos para o alcance de um
objetivo comum, sem que ocorra qualquer repasse de recursos entre as partes'.
DESVIO DE OBJETO" — Se configura quando o convenente executa, sem autoriza¢do
prévia do concedente, agdes diversas daquelas previstas no instrumento de convénio,
respeitando, todavia, o fim social a que se destinam os recursos. Sdo apenas alteragdes
pontuais e unilaterais no objeto do convénio, que revela irregularidade na gestdo do
convénio ou contrato.
DESVIO DE FINALIDADE — Ocorre quando os recursos sao aplicados em finalidade
diversa da pactuada no termo de convénio, pratica veementemente rechacada pelo
ordenamento juridico brasileiro'>. Segundo a Portaria Interministerial n° 127, de 29
maio de 2008, desvio de finalidade é utilizar, ainda que em carater emergencial, os
recursos para finalidade diversa da estabelecida no instrumento, ressalvado o custeio

da implementacdo das medidas de preserva¢do ambiental inerentes as obras constantes

do plano de trabalho.

10 SALVADOR, Juliana Lima. Convénios ¢ termos de cooperacgdo. Diferengas e normas aplicaveis.
Conteudo Juridico, Brasilia-DF: 19 nov. 2013. Disponivel em:
<http://www.conteudojuridico.com.br/?artigos&ver=2.45882&seo=1>. Acesso em: 04 jun. 2017.

11 Advocacia-Geral da Unido. Consultoria-Geral da Unido. Consultoria Juridica da Unido no
Municipio de Sao José dos Campos — SP. Cartilha Convénios — Extraido do Parecer N°
003/2011/JCB/CJU-SJC/CGU/AGU.

12 TORRES, Michell Laureano. A alteragdo do objeto conveniado e a diferenga ente o desvio de
finalidade e o desvio de objeto. Contetudo Juridico, Brasilia-DF: 06 dez. 2012. Disponivel em:
<http://www.conteudojuridico.com.br/?artigos&ver=2.40998&seo=1>. Acesso em: 04 jun. 2017.
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1° — Estdo sujeitos a esta IN 001/2018 todos os PROJETOS que tenham em sua equipe
servidores e, ou discentes da UFVIM, e que possuam alguma relacdo direta ou via

projeto com Fundagdes de Apoio.

2° — O Projeto a ser desenvolvido deve cumprir as legislacdes aplicadveis com atengao
especial a Instrucdo Normativa Conjunta MP/CGU N* 01 10/05/2016 que dispde sobre

controles internos, gestao de riscos e governanga no ambito do Poder Executivo Federal.

3° — Projetos que necessitem de aprovagdo prévia em comités ou conselhos, s6 poderdo
ser submetidos ao COEXC apods parecer favoravel dos respectivos comités ou

conselhos.
4° — Autorizagdo, aprovacao, segregacao de funcgdes e registro.

4.1 — O detalhamento apresentado a seguir deve constar em todos os PROJETOS a

serem registrados na PROEXC:

I — Documento de Outorga, Convénio, Contrato, Acordo de Cooperacao ou Protocolo de

Intencdes, devidamente assinados e em conformidade com as leis vigentes;
IT — Objeto;

IIT — Descri¢cao completa da equipe, discriminando a responsabilidade individualizada e

coletiva;
IV — Plano de trabalho detalhado;

V — Cronograma de execucao detalhado discriminando inicio e término para as etapas
do trabalho do PROJETO explicitando a responsabilidade de cada membro da equipe no

desenvolvimento de cada etapa;

VI — Anuéncia, por escrito, de cada membro da equipe concordando com as

responsabilidades descritas no cronograma de execucao do plano de trabalho;
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VII — Cronograma financeiro detalhado do plano de trabalho, quando existir

transferéncia ou pagamento de qualquer tipo de recursos financeiros, explicitando a

finalidade dos recursos;

VIII — Contrapartida da UFVIM - Rendimentos/subsidios que os servidores envolvidos
recebem referentes as horas de dedicacdo ao PROJETO e custos dos equipamentos
tangiveis e intangiveis ja existentes na UFVIM referente as horas que estarao em uso no

PROJETO;

IX — Descrever os possiveis produtos gerados no desenvolvimento do PROJETO que
serdo utilizados para a aferi¢do da contrapartida da UFVIM e do controle finalistico do

PROJETO;

X — Anuéncia da chefia imediata dos servidores da UFVJIM envolvidos no PROJETO,

explicitando a carga horaria de dedicagdo do servidor;

XI — Anuéncia da chefia imediata dos servidores de outra institui¢do publica envolvidos

na proposta explicitando a carga horaria de dedicacdo do servidor ao projeto;

XII — Anuéncia de chefia credenciada a firmar PROJETOS dos profissionais de empresa
privada ou organizagdes ndo governamentais envolvidos na proposta explicitando a
carga hordria de dedicag@o ao projeto. Neste caso, os processos administrativos devem
ser instruidos com todos os documentos aptos a comprovarem a regularidade e a
validade da avenca firmada. Assim sendo, ¢ de rigor que dele conste tanto o estatuto
social ou contrato social da entidade, que confere poderes ao seu administrador, e o ato
que designou aquela pessoa fisica subscritora da avenca (que ird gerar as obrigacdes)
como administrador e/ou responsavel pela pessoa juridica ou comprovagao suficiente de

poderes dos representantes da empresa para poder firmar avenca.

4.2 — Os membros da equipe de um PROJETO, que por alguma razio tiverem que sair
do mesmo, independentemente do motivo, devem formalizar sua saida, sob pena de

continuarem a responder pelas suas atribuicdes.

4.3 — De acordo com a Resolugdo CONSU N°. 12/2016, projetos devem se enquadrar

em um dos trés fluxos estabelecidos para registro e acompanhamento:
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I - PROJETOS contemplados em chamada publica (Anexo I da Resolugao);

IT — PROJETOS que ndo participaram de chamada publica (Anexo II da Resolu¢ao); e

IIT — PROJETOS internos a UFVJM (Anexo II da Resolugao)

5° - PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS A SEREM SEGUIDOS EM FUNCAO
DO TIPO DE FLUXO DO PROJETO

Os procedimentos estdo detalhados nos fluxogramas anexos da Resolugdo
CONSU N°. 12/2016, conforme apresentados a seguir.
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PROJETO COM CHAMADA PUBLICA (Aneso I)

PROEXC

Projeto com Chamada Publica
(Edital com normas proprias)
com Agéncia de Fomento ou Setor
Privado ou Setor Piiblico
{com ou sem fomento)

v

Coordenador submete projeto com
Anuéncia(s) da(s) Chefia(s) Imediata
do(s) servidor(es) envolvido(s) no
projeto e Pro-Reitoria (se for
exigéncia do edital)

Nio

Fim

Sim

v

Assmatura do termo
de outorga

v

Projeto em uma das Pro-
Reitorias Académicas

Coordenador abre Processo
Administrativo e registra o

v

respectiva Pro-Reitoria

Homologagio no conselho da

v

Pro-Rertoria comunica ao
Diretor da Umdade a
homologagio do projeto

v

Fundacio de Apoio

Acompanhamento pela respectiva Pro-

Reitoria, em tempo real. da execucio do

objeto do projeto e do plano de trabalho
executados pelo Coordenador e pela

\_/T/_'

Relatério Final - Coordenacio
Prestaciio de Contas - Fundacio de Apoio
Relatério Final - Pro-Reitoria

Doacio de bens

Arquivamento Final na Pro-Reitoria
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PROJETO SEM CHAMADA PUBLICA (Anexo IT)

PROEXC

Projeto sem Chamada Publica
com Agéncia de Fomento ou Setor
Privado ou Setor Publico
(com ou sem fomento)

Amuéncia(s):

A\

Coordenador abre Processo Administrative para cada projeto com a(s) seguinte(s)

*da(s) Chefia(s) Imediata do(s) servidor(es) envolvido(s) no projeto,
*da(s) Chefia(s) Imediata de(s) outro(s) profissional{ais) envolvido(s) no projeto, e
*da Fundagio de Apoio (se for o caso)

v

Coordenador submete o Processo para
uma das Pro-Reitorias Académicas

v

Pro-Rettoria verifica se o
processo estd devidamente
mstruido e se atende esta
resolugio.

Projeto
Aprovado

v

r 3

Sim
homologagio no conselho
da respectiva Pro-Reitoria

Pro-Rettoria
encaminha para
Analise PGF

Assinatura do Projeto por
todas as partes envolvidas

v

Pro-Reitoria comunica ao Diretor da
Umidade a situacio do projeto

v

Daretor da Umidade notifica o
Coordenador do projeto

v

Coordenador formaliza o registro do
projeto na Pro-Reitoria Académica

v

Acompanhamento pela respectiva Pro-Rertoria, em tempo real, da
execucio do objeto do projeto e do plano de trabalho executados pelo
Coordenador e pela Fundagio de Apoio (se for o caso)

)-Tf‘f_r

Relatério Final - Coordenagio
Prestacdo de Contas - Fundagio de Apoio (se for o caso)
Relatoénio Final - Pro-Reitonia

Doagio de bens

Arquivamento Final na Pro-Reitoria

Nio
Aprovado
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PROJETO INTERNO UFVJM (Anexo IIT)

Projeto interno UEVIM
( Extensdo. Pesquisa, outros)

v

Coordenador abre Processo
Admunstrativo com anuéncia da
Chefia Imediata

v

Coordenador Registra o
Projeto em uma das Pro-
Reiforias Académicas

v

Homologacio no conselho da
respectiva Pro-Reittoria

v

Acompanhamento pela respectiva Pro-Reitoria, em tempo
real, da execucio do objeto do projeto e do plano de
trabalho executados pelo Coordenador

_,T”_—

Relatorio Final - Coordenacio
Prestacio de Contas pelo Coordenador (se for o caso)
Relatorio Final - Pro-Rettoria
Arquivamento Final na Pro-Reitoria
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PROCEDIMENTOS GERAIS OBRIGATORIOS NO ACOMPANHAMENTO E

AVALIACAO DE TODOS OS PROJETOS

6° — Acompanhamento e avaliagdo das operagdes, dos processos, das atividades e super-

visdo.

6.1 — As Fundagdes de Apoio tém a obrigagdo de publicar, semestralmente, o relatorio
de atividades dos projetos por ela gerenciados no portal transparéncia sem detrimento as
outras obrigagdes conforme determinado pela legislacdo vigente (Lei N° 8.958 de

20/12/1994) com destaque para as recomendagdes do Art.4.

6.2 — A PROEXC devera verificar o cumprimento desta legislagdo em relacdo aos
projetos registrados na PROEXC. Caso ocorra descumprimento parcial ou total, esta

pro-reitoria notificard a Fundag¢do de Apoio para tomar providéncias legais cabiveis.

6.3 — A PROEXC devera manter em seu sitio eletronico um link que permitird acesso
dos usudrios ao sitio das Fundagdes de Apoio destacando que as informagdes dos

projetos estdao disponiveis no sitio da Fundagao de Apoio.

6.4 — Conforme estabelecido na Lei N° 8.958 (20/12/1994) e no Decreto n°® 7.423
(31/12/2010) sem detrimento a outras legislacdes e obrigagdes, a UFVIM (executora)
devera apresentar a execugdo dos relatdrios parciais (semestralmente) e, no controle
finalistico, relatorio final de avaliagdo com informacdes relevantes sobre o projeto,
atestando a regularidade das despesas realizadas, o atendimento dos resultados
esperados no plano de trabalho e a relagdo de bens adquiridos em seu dmbito. Assim, a
coordena¢ao dos projetos devera apresentar relatdrios semestrais e final para ser

apreciado pelo COEXC com o seguinte formato:
I — Nome do coordenador;
II — Departamento/Unidade Administrativa;

III — Tipo do relatério — Relatério semestral identificando o semestre relativo ao

relatorio e Relatorio final;
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IV — Atividades (relatar as atividades desenvolvidas);
V — Impactos (quais as consequéncias para a pesquisa das atividades realizadas em 6

meses do projeto em execucdo; ou quais as consequéncias para a extensao das ativida-

des realizadas pelo projeto executado);

VI — Dificuldades (quais foram as dificuldades encontradas para realizar as atividades
em 6 meses do projeto em execugdo; ou quais foram as dificuldades encontradas para

realizar as atividades pelo projeto executado);

VII — Declaragao atestando que o objetivo do projeto, previsto no termo de outorga e/ou
convénio foi ou ndo plenamente atendido. Caso ndo tenha sido plenamente atendido,

apresentar as justificativas;

VIII — Declaragao atestando que execugao do plano de trabalho foi fidedigna com a
prevista no termo de outorga do projeto supracitado. Caso tenha ocorrido alguma
alteracdo na execucdo do plano de trabalho apresentar as devidas justificativas e a

autorizacao da Agéncia de fomento e/ou PGF para tal ajuste;

IX — Declaracao atestando que a execu¢dao do plano financeiro foi fidedigna com a
prevista no termo de outorga do projeto supracitado. Caso tenha ocorrido alguma
alteracdo na execucdo do plano financeiro apresentar as devidas justificativas e a

autorizacao da Agéncia de fomento e/ou PGF para tal ajuste;

X — Apresentar a relacdo de bens adquiridos e localizagdo dos mesmos na UFVIM
(Unidade Académica, Prédio, Laboratdrio/Sala) atestando que os bens adquiridos sdo os
mesmos que estavam previstos para serem adquiridos no termo de outorga do projeto
supracitado. Caso tenha ocorrido alguma alteragdo em relagdo aos bens adquiridos
apresentar as devidas justificativas e a autorizagao da Agéncia de fomento e/ou PGF

para tal ajuste;

XI — Encaminhar para o COEXC coépia do relatorio final submetido a Agéncia de
Fomento ou a Convenente ou Contratante ou Financiadora anexando o

registro/protocolo de submissao ou equivalente; e
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
XII — Apds aprovagdo dos relatorios técnicos e financeiros pela Agéncia de Fomento ou

www.ufvjm.edu.br

a Convenente ou Contratante ou Financiadora, encaminhar copia das aprovagdes para a

apreciagao do COEXC.

Diamantina 08 de marcgo de 2018.

Joerley Moreira
Pro-Reitor de Extensao e Cultura/UFVJM
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