CERTIFICADOS DE ACOES DE EXTENSAO E CULTURA-PROEXC/UFVIM

DOCENTE/TECNICO- ADMINISTRATIVO

Entrega do relatério
final na secretaria da
PROEXC, pelo

coordenador docente
ou técnico-
administrativo.

Entrega-se um
comprovante de

recebimento ao
solicitante

Sea
documentagio
estiver correta

Devolver ao
solicitante para
devidas
adequagoes.

PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

Recebimento do
relatério final do
coordenador da agdo
de extensdo ou cultura

=

Conferéncia q
correto dos dados, assinaturas, lista

ao preenchi

com a relagdo nominal de todos os

participantes, carga hordria, periodo e

fungio desempenhada por cada

participante.

Digitar a lista na mala direta

de acordo com as

informagées que deverdo

conter os certificados.

-

Aguardar o deferimento e a
devolugio do relatério
devidamente assinado pelo
diretor de extensdo.

registro e gerar o
relativoa cada certificado.

Langar dados no livro de

Formatar o certificado

|
[

digital f: do uso da mala

direta.

Caso a
documentagio
esteja imcompleta
N ou incorreta
>
Sea
documentagio
estiver correta

Iniciar o

processo de
andlise do

relatério e
encaminha-lo
para a DEX.

Enviar e-mail aos
coordenadores para notificd
-los de que os certificados
encontram- se prontos para
a retirada na secretaria da
PROEXC.

Conferir os
certificados prontos
em formato digital.

Conferir os certificados
impressos e langa-los no
livro de protocolo da
PROEXC.

GRAFICA

Enviar paraaa

pressdo na
grafica da UFVJM.




