LINGUA PORTUGUESA (FUNDAMENTAL, MEDIO E SUPERIOR)

1. Compreenséao e producao de textos.

. Texto e fatores de textualidade.

. Articulacdo sintatica (coordenacdo e/ou subordinacdo), semantica (relacbes logicas) e discursiva
(operadores argumentativos).

. Mecanismos de coeséo textual.

. Relagdes de sentido: homonimia, polissemia, sinonimia, antonimia, hiponimia, hiperonimia.

. Relagbes sintaticas de concordancia, regéncia e colocacao.

. Estrutura, formacéo e emprego de palavras.

. Emprego dos sinais de pontuacéo.

. Variacao linguistica: variedades da lingua portuguesa.

10.Ortografia.
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SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

1. CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. 5. ed. Rio de
Janeiro: Lexikon, 2008.

2. KOCH, Ingedore. A coeséo textual. S&o Paulo: Contexto, 2002.

3. VAL, Maria da Graga da Costa. Redacéo e textualidade. 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2002.

4. BECHARA, Evanildo. Moderna gramética portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.
5. SAVIOLI, F. P. e FIORIN, J. L. Licdes de texto: leitura e redacéo. 2. ed. S&o Paulo: Atica, 1977.

6. MARCUSCHI, Luiz Antbnio. Producado textual, andlise de géneros e compreensao. S&o Paulo:
Parabola Editorial, 2008.



NORMAS PARA O SERVICO PUBLICO FEDERAL —(MEDIO E SUPERIOR)

LEGISLACAO E ETICA NA ADMINISTRACAO PUBLICA
1. Etica e func&o publica.
2. Etica no setor publico.
2.1. Decreto n. 1.171/1994 (Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo
Federal).
3. Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido (Lei n. 8.112/1990).
3.1. DisposigBes preliminares: Do Provimento, Vacéncia, Remocé&o, Redistribuicdo e Substituicéo.
3.2 Estagio probatério.
3.3. Direitos e vantagens.
3.4. Regime disciplinar, deveres e proibi¢bes, acumulacéo, responsabilidade e penalidades.
4. Lei n. 8.429/1992. 4.1 Disposi¢Bes gerais.
4.1. Atos de improbidade administrativa.
5. Processo administrativo (Lei n. 9.784/1999): conceito, principios, fases e modalidades.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL
1. Constituigao.
1.1. Conceito, classificagBes, principios fundamentais.
2. Direitos e garantias fundamentais.
2.1. Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politicos.
3. Administragédo publica.
3.1. DisposigBes gerais, servidores publicos.

LEGISLACAO PREVIDENCIARIA
1. Artigo 40 CF/88 e Lei 12.618/2012 — Funpresp.
2. Carreira — Lei 11.091/2005 e suas atualizacdes.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

. Decreto 1.171/94

. Constituicdo Federal
. Lei 8.112/90

. Lei 9.784/99

. Lei 11.091/05

. Lei 12.618/12
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RACIOCINIO LOGICO QUANTITATIVO (NIVEL MEDIO)

O candidato devera demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio légico-quantitativo (entendimento da
estrutura l6gica de situacdes-problema), bem como aplicar conteddos matematicos na vida pratica, com
relacéo aos seguintes pontos:

1. Nocgbes basicas de logica: conectivos, tautologia e contradi¢cdes, implicages e equivaléncias, afirmacdes e
negacdes, argumento, silogismo, validade de argumento.

. Gréficos e tabelas: analise, interpretacédo e utilizacdo de dados apresentados em tabelas ou graficos.

. Operac0es de adicdo, subtracdo, multiplicacao, divisdo, potenciacao e radiciacao.

. Raz8es e proporcdes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros simples e compostos.

. Expressoes algébricas e fatoragéo.

. Funcgdes linear, afim, quadratica, exponencial e logaritmica. Problemas de méximos e minimos envolvendo
funcao quadratica.

. Equacdes de 1° e 2° graus, gréficos. Sistemas de equacdes de 1° e 2° graus.

. Geometria Plana: Paralelismo, perpendicularismo, tridngulo (elementos, propriedades, congruéncia e
semelhanca).

9. Poligonos, circunferéncia e circulo; calculo de &reas e perimetros. Rela¢gdes métricas num triangulo

retadngulo.

10.Pesos e medidas. Sistemas monetario e métrico.

11.Média aritmética e média ponderada.

12.Progressdes aritméticas.

13.Nocdes de geometria analitica: Retas e circulos.

14.Noc¢des de geometria espacial.
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SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA

1. SERATES, Jonofon, Raciocinio Légico, 8. Ed., Ed. Olimpia, 1997.

2. ALENCAR FILHO, Edgar, Iniciagdo & l6gica matematica, Ed. Nobel, S&o Paulo, 2003.

3. BASTOS, Cleverson e KELLER, Vicente, Aprendendo légica, Ed. Vozes, Petropolis, 2002.

4. BARRETO FILHO, Benigno e SILVA, Claudio Xavier, Matematica, Ensino médio, Vol. Unico, Ed. FTD,
2000.

5. BENZECRY, Vera, RANGEL, Kleber, Como desenvolver o raciocinio l6gico, Ed. Rio, 2004.
6. DANTE, Luiz Roberto, Matematica: contexto e aplicagées, vol. 1 a 3, Ed. Atica, 2003.

7. GIOVANNI, Jose Ruy e CASTRUCCI, Benedito e GIOVANNI JR, José Ruy, A conquista da matemética 5a
a 8a série, ED. FTD, Sdo Paulo, 2002.

8. GARDNER, Martin, Divertimentos matematicos, Ed. lIbrasa, Sdo Paulo, 1998.

9. IEZZI, Gelson, DOLCE, Oswaldo e DEGENSZAJN, David, PERIGO, Roberto e ALMEIDA, Nilze,
Matematica: Ciéncia e aplica¢cbes, Vol. 1 a 3, Ed. Atual, Sdo Paulo, 2004.

10. MORETTIN, Pedro e BUSSAB, Wilton. Estatistica basica, Ed. Saraiva, S&o Paulo, 2003.
11. IEZZI, Gelson et al. Colecdo Fundamentos de Matematica Elementar. Vol 1 a 10, Editora Atual, Sdo

Paulo.
12. BARROS, Dimas Monteiro de, Légica para concursos, Editora Novas Conquistas.



NOCOES GERAIS DE INFORMATICA (FUNDAMENTAL, MEDIO E SUPERIOR)

1. Uso de Sistema Operacional: sistema operacional baseado em interface grafica; arquivos e diretérios;
operacBes basicas com arquivos e diretdrios (criagdo, destruicdo, renomeacdo, copia, movimentacdo);
gerenciadores de arquivos; instalacdo de programas.

2. Editores de Textos: recursos basicos de edicdo; operagdes com blocos de texto (copia,
remocao,movimentacdo); operagfes basicas com arquivos (criagcdo, salvamento, copia, etc.); insergédo
de figuras; tabelas; conversao de formatos de arquivo.

3. Planilhas Eletrdnicas: conceito de célula; operacdes com células; operacdes aritméticas com células;
funcBes logicas, matematicas e estatisticas; recursos de edicdo; salvamento de informacédo; converséo
de formatos de arquivo; geragéo de graficos.

4. Uso de Internet: Uso de um Navegador; Recursos do Navegador; Busca na Internet; Uso de ferramenta
de Mensagem Eletr6nica.

5. NogBes de seguranga no uso de internet: definicdo de senhas seguras; prevencéo de virus e outros

6. codigos maliciosos; uso e atualizacédo de antivirus; identificacdo de spam; cdpias de seguranca.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

1. LUNARDI, Marco Agisander. Comandos Linux: Pratico e didatico. Rio de Janeiro: Ciéncia

2. MORIMOTO, Carlos E. Entendendo e Dominando o Linux. Vers@o eletrbnica disponivel em
http://www.hardware.com.br/livros/dominando-linux/, Gltimo acesso 06/09/2013

3. SEPLAG -  Governo do Ceara. Introducéo ao LibreOffice.org, disponivel em
https://wiki.documentfoundation.org/images/3/37/LibreOffice.org.basico.Apostila.Hist.Calc.Writer.2011r01.
pdf, dltimo acesso em 01/09/2013.

4. Mozilla Foundation, Ajuda do Firefox, 2012. Disponivel em http://br.mozdev.org/ajuda/. Ultimo acesso em
17/06/2013.

5. Mozilla Foundation, Ajuda do Thunderbird, 2012. Disponivel em
http://br.mozdev.org/thunderbird/ajuda/Ultimo acesso em 17/06/2013.

6. Cert.br, Cartilha de Seguranca para Internet, 2012. Disponivel em http://cartilha.cert.br/. Ultimo acesso
em 17/06/2013.



TECNICO EM CONTABILIDADE

CONTABILIDADE PUBLICA

. Contabilidade Publica: conceito, objeto e regime.

. Receita e Despesa Publica: conceito, tipos, classificagdes, estagios, restos a pagar e créditos adicionais.
. Patriménio Publico: Conceito; Classificacéo; Avaliagdo; Depreciacédo e Controle.

. Licitagdo e contrato na Administragdo Publica.

. Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico.

. Orcamento Publico: conceitos, principios, tipos, estrutura.

. Lei de Responsabilidade Fiscal: principios, objetivos, e efeitos no planejamento e no processo orcamentario.
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CONTABILIDADE GERAL

. Conceito, Objeto e Objetivo da Contabilidade.

. Principios Contabeis.

. Estatica Patrimonial.

. Procedimentos de Escrituragdo Contabil.

. As Variac¢des do Patriménio Liquido.

. Operagbes com Mercadorias.

. Crédito de Recebimento Duvidoso, Operacdes Financeiras, Reservas e Provisfes.
. Ativo Imobilizado e Ativo Intangivel e Suas Deprecia¢des e Amortizacdes.
. Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio.

10. Demonstrag¢é@o de Mutacéo do Patrimdnio Liquido.

11. Demonstra¢éo do Fluxo de Caixa.
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SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA

1. BRASIL. CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL. Brasilia, DF: Senado Federal,
1988.

2. BRASIL. Lei Federal n. 4.320 de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e
controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Diario
oficial da Uniéo, Brasilia, de 1964 e atualizactes posteriores.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I4320.htm. Acesso em 09/08/2013

3. BRASIL. Lei Federal n. 8.666 de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitac6es e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, de 1993 e atualizagtes posteriores.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8666cons.htm. Acesso em 09/08/2013

4. BRASIL, LRF. Lei complementar n. 101. Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias. Congresso Nacional, 20 de maio de 2000.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp101.htm. Acesso em 09/08/2013

5. BRASIL, Decreto 3.591/2000. Dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e
da outras providéncias. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto/D3591.htm. Acesso

em 09/08/2013.

6. BRASIL, Decreto 5.450/2005. Regulamenta o pregao, na forma eletrdnica, para aquisicdo de bens e
servicos comuns, e da outras providéncias. Disponivel em: www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2004-

2006/2005/Decreto/D5450.htm Acesso em 09/08/2013.

7. BRASIL, Lei 8.112 de 1990. Disp6e sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundacbes publicas federais. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm Acesso em 09/08/2013.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm.%20Acesso%20em%2009/08/2013
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm.%20Acesso%20em%2009/08/2013
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm.%20Acesso%20em%2009/08/2013
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D3591.htm.%20%20Acesso%20em%2009/08/2013
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2005/Decreto/D5450.htm%20Acesso%20em%2009/08/2013
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm%20%20%20Acesso%20em%2009/08/2013

8. EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP. Contabilidade Introdutéria. 112 ed. S&o Paulo: Atlas, 2011.
9. GIACOMINI, James. Orcamento publico. 14. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

10. IUDICIBUS, Sérgio et al. Manual de Contabilidade Societaria: Aplicavel a todas as sociedades de
acordo com as normas internacionais e o SPC. 12 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

11. KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica: teoria e pratica. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.

12. MARION, José Carlos. Contabilidade Basica. 102 ed. S&o Paulo: Atlas, 2009.

13. RIBEIRO. Osni Moura. Contabilidade Fundamental. 22 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2011.

14. ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Publico;: De acordo com as Inovacdes das Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico. Um enfoque administrativo. 12 ed. S&do Paulo:

Atlas. 2011.

15. SILVA, Valmir Ledncio da. A Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Uma Abordagem Pratica. 22
ed. S&o Paulo: Atlas, 2013.

16. STN, Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 5 @ Ed. 2012. Disponivel em:
https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/responsabilidade-fiscal/contabilidade-publica/manuais-de-
contabilidade-publica.
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