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INSTRUÇÕES ESPECÍFICAS QUE REGULAMENTAM O PROCESSO SELETIVO 

SIMPLIFICADO PARA CONTRATAÇÃO DE PROFESSOR SUBSTITUTO 

 

1. DISCIPLINAS: Gestão de Recursos Materiais e Patrimoniais; Gestão de Meios de 

Hospedagem; Gestão Financeira; Contabilidade Aplicada ao Turismo; Planejamento e Gestão 

de Empresas Turísticas. Podrão surgir outras disciplinas no decorrer do contrato. 

 

2. DA TITULAÇÃO 

Graduação em Turismo; Administração; Ciências Contábeis; Economia ou área afim.. 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

 

1- Gestão de Recursos Materiais e Patrimoniais: 

 

 

1- Introdução á logística: história, tendência e vantagem competitiva. 

2- Logística e o Turismo. 

3- Gestão de materiais: gestão de estoque, gestão de compras e distribuição. 

4- Administração do patrimônio. 

5- Inteligência competitiva na gestão de recurso materiais e patrimoniais. 

 

BIBLIOGRAFIA: 

DIAS, M.A.P.Administração de materiais: uma abordagem logística. São Paulo: Atlas, 

2010. 

________. Administração de materiais: princípios, conceitos e gestão. São Paulo: Atlas, 

2009. 

POZO, H. Gestão de materiais e logística em turismo: enfoque voltado para as micro, 

pequenas e médias empresas. São Paulo: Atlas, 2008. 

 

2- Gestão de Meios de Hospedagem: 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

1. História da hotelaria mundial e nacional. 

2. Tipos e classificação dos meios de hospedagem. 

3. Legislação aplicada á hotelaria. 

4. Hotel: gestão, infraestrutura e operações básicas. 

5. Serviços da Hotelaria. 
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6. Qualidade na Hotelaria. 

7. Inteligência competitiva e tendências de mercado na hotelaria. 

 

BIBLIOGRAFIA: 

CASTELLI, G. Administração hoteleira. 9.ed.rev.Caxias do Sul: EDUCS, 2001. 

MARQUES, J.A. Introdução á hotelaria. Bauru: EDUSC, 2003. 

RUTHERFORD, D.G. Hotel: gerenciamento e operações. 2.ed. São Paulo: Roca, 2004. 

3- Gestão Financeira:  

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

1 – Fundamentos de finanças: Matemática financeira e contabilidade gerencial; 

2 – Gestão financeira: conceitos. 

3 – Administração do ativo e do passivo circulantes. 

4 – Análise lucratividade e do risco. 

5 – Fluxo de caixa. 

6 – Administração do ativo permanente e do patrimônio líquido. 

7 – Estrutura de capital. 

8 – Política de dividendos. 

 

BIBLIOGRAFIA: 

ASSAF NETO, A. Finanças corporativas e valor. 5. ed. São Paulo: Atlas, 2010. 

GITMAN, L.J. Princípios de administração financeira. Tradução: Allan Vidigal Hastings. 

12. ed. São Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010. 

MEGLIORINI, E.; VALLIM, M.A. Administração financeira: uma abordagem brasileira. 

São Paulo: Pearson Prentice Hall, 2009. 

 

4 -  Planejamento e Gestão de Empresas Turísticas: 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

1 – Teorias administrativas e os modelos de gestão. 

2 – Conceito, tipos e processo de empresas turísticas. 

3 – Participação  das empresas turísticas no desenvolvimento de uma localidade. 

4 – Planejamento estratégico e gestão empreendedora em empresas turísticas. 
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BIBLIOGRAFIA: 

CERTO, S.C. et al. Administração estratégica: planejamento e implantação de estratégias. [ 

Tradução e adaptação: Reynaldo Cavalheiro Marcondes e Ana Maria Roux César ] . 3. ed. 

São Paulo: Pearson Education do Brasil, 2010. 

CHIAVENATO, I. Empreendedorismo: dando asas ao espírito empreendedor: 

empreendedorismo e viabilização de novas empresas: um guia eficiente para iniciar e tocar 

seu próprio negócio. 3. ed.; ver. E atual. São Paulo: Saraiva 2008. 

MAXIMIANO, A.C.A. Introdução á administração. 6.ed.São Paulo: Atlas, 2007. 

PETROCCHI, M Turismo Planejamento e Gestão. 3ª Edição. Futura, 2000. 

 

5 – Contabilidade Aplicada ao Turismo: 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

1. Introdução do conceito, fins e evolução da Contabilidade. 

2. Noções básicas sobre patrimônio, contas, livros de escrituração, documentos, 

inventários, avaliação, reserva e balanços, através de exposição. 

3. Demonstração de sua aplicabilidade e exercícios práticos e sua aplicação em custos. 

BIBLIOGRAFIA: 

FRANCO, Hilário. Contabilidade geral. São Paulo, Atlas, 1988. 

IUDÍCIBUS, Sérgio de; Marion, José Carlos. Manual de Contabilidade paras não 

Contadores – 2 ª edição- São Paulo, Atlas, 1995. 

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. São Paulo. Ed. Atlas. 

MEJIA Morales, David, TERREROS, Vallejo V., Edmundo & GUERRERO Lopes, Maria 

Elena. Financiamento Turístico. México. Trilhas, 1995. 

 

 

 


