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INSTRUCOES ESPECIFICAS QUE REGULAMENTAM O PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO
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1. DISCIPLINAS: Gestdo de Recursos Materiais e Patrimoniais; Gestdo de Meios de
Hospedagem; Gestdo Financeira; Contabilidade Aplicada ao Turismo; Planejamento e Gestdo
de Empresas Turisticas. Podréo surgir outras disciplinas no decorrer do contrato.

2. DATITULACAO
Graduacdo em Turismo; Administracdo; Ciéncias Contébeis; Economia ou area afim..

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1- Gestdo de Recursos Materiais e Patrimoniais:

1- Introducéo & logistica: historia, tendéncia e vantagem competitiva.

2- Logistica e o Turismo.

3- Gestdo de materiais: gestdo de estoque, gestdo de compras e distribuicdo.
4-  Administracdo do patrimonio.

5- Inteligéncia competitiva na gestdo de recurso materiais e patrimoniais.

BIBLIOGRAFIA:
DIAS, M.A.P.Administracdo de materiais: uma abordagem logistica. Sdo Paulo: Atlas,
2010.

. Administracdo de materiais: principios, conceitos e gestdo. S&o Paulo: Atlas,
20009.
POZO, H. Gestdo de materiais e logistica em turismo: enfoque voltado para as micro,

pequenas e médias empresas. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

2- Gestdo de Meios de Hospedagem:

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Histéria da hotelaria mundial e nacional.

2. Tipos e classificagdo dos meios de hospedagem.
3. Legislacdo aplicada a hotelaria.

4. Hotel: gestdo, infraestrutura e operagdes basicas.
5

Servicos da Hotelaria.
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6. Qualidade na Hotelaria.

7. Inteligéncia competitiva e tendéncias de mercado na hotelaria.

BIBLIOGRAFIA:

CASTELLI, G. Administragéo hoteleira. 9.ed.rev.Caxias do Sul: EDUCS, 2001.
MARQUES, J.A. Introducéo & hotelaria. Bauru: EDUSC, 2003.

RUTHERFORD, D.G. Hotel: gerenciamento e operacdes. 2.ed. S&o Paulo: Roca, 2004.
3- Gestéo Financeira:

CONTEUDO PROGRAMATICO:
1 — Fundamentos de finangas: Matematica financeira e contabilidade gerencial;

2 — Gestéo financeira: conceitos.

3 — Administragéo do ativo e do passivo circulantes.

4 — Anélise lucratividade e do risco.

5 — Fluxo de caixa.

6 — Administragdo do ativo permanente e do patriménio liquido.
7 — Estrutura de capital.

8 — Politica de dividendos.

BIBLIOGRAFIA:

ASSAF NETO, A. Finangas corporativas e valor. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

GITMAN, L.J. Principios de administracdo financeira. Traducdo: Allan Vidigal Hastings.
12. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010.

MEGLIORINI, E.; VALLIM, M.A. Administracdo financeira: uma abordagem brasileira.
Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 20009.

4 - Planejamento e Gestdo de Empresas Turisticas:

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1 — Teorias administrativas e os modelos de gestéo.

2 — Conceito, tipos e processo de empresas turisticas.
3 — Participagdo das empresas turisticas no desenvolvimento de uma localidade.

4 — Planejamento estratégico e gestdo empreendedora em empresas turisticas.
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BIBLIOGRAFIA:

CERTO, S.C. et al. Administracao estratégica: planejamento e implantacdo de estratégias. [

Traducdo e adaptacdo: Reynaldo Cavalheiro Marcondes e Ana Maria Roux César ] . 3. ed.
Sao Paulo: Pearson Education do Brasil, 2010.

CHIAVENATO, |. Empreendedorismo: dando asas ao espirito empreendedor:
empreendedorismo e viabilizacdo de novas empresas: um guia eficiente para iniciar e tocar
seu préprio negécio. 3. ed.; ver. E atual. Sdo Paulo: Saraiva 2008.

MAXIMIANO, A.C.A. Introducéo & administracdo. 6.ed.Sdo Paulo: Atlas, 2007.
PETROCCHI, M Turismo Planejamento e Gestdo. 3% Edicdo. Futura, 2000.

5 — Contabilidade Aplicada ao Turismo:
CONTEUDO PROGRAMATICO:
1. Introducéo do conceito, fins e evolucdo da Contabilidade.

2. NocOes basicas sobre patriménio, contas, livros de escrituragdo, documentos,
inventarios, avaliacdo, reserva e balangos, através de exposicéo.

3. Demonstracédo de sua aplicabilidade e exercicios praticos e sua aplicagdo em custos.

BIBLIOGRAFIA:

FRANCO, Hilério. Contabilidade geral. Sdo Paulo, Atlas, 1988.

IUDICIBUS, Sérgio de; Marion, José Carlos. Manual de Contabilidade paras ndo

Contadores — 2 2 edi¢do- Sao Paulo, Atlas, 1995.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo. Ed. Atlas.

MEJIA Morales, David, TERRERQOS, Vallejo V., Edmundo & GUERRERO Lopes, Maria

Elena. Financiamento Turistico. México. Trilhas, 1995.
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