
 

INSTRUÇÕES ESPECÍFICAS QUE REGULAMENTAM O PROCESSO SELETIVO 

SIMPLIFICADO 

 

 

Estas Instruções Específicas, o Edital nº199 /2015 e a Resolução nº 14 - CONSU, disciplinarão o 

Processo Seletivo Simplificado Classe A – Auxiliar não cabendo a qualquer candidato alegar 

desconhecê-lo. 

 

 

1-  DA TITULAÇÃO 

 

Graduação em Letras, Comunicação, ou Filosofia. 

 

2- DO CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

 

 

1. A produção de textos comerciais. 

a. As características da linguagem comercial/empresarial; 

b. As técnicas básicas de redação comercial/empresarial; 

c. As formas uniformes de tratamento; 

d. A confecção de textos comerciais/empresariais: 

i. Bilhetes; 

ii. E-mails; 

iii. Memorandos; 

iv. Cartas; 

v. Circulares; 

vi. Atas; 

vii. Ofícios; 

viii. Relatórios; 

ix. Avisos; 

x. Currículos; 

xi. Requerimentos; 

xii. Comunicados. 

2. O uso da argumentação lógica e da retórica. 

3. A metodologia da pesquisa científica. 

4. A produção de textos científicos. 

a. A ciência moderna; 

b. Os cânones da ciência; 

c. A ciência e a tecnologia; 

d. Os tipos de conhecimento; 

e. Os fundamentos da metodologia; 

f. O método e as explicações; 

g. O projeto do TCC; 

h. A pesquisa do TCC; 

i. A ABNT. 

a. O processo de produção textual; 
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b. As técnicas de expressão portuguesa; 

c. Os acordos ortográficos; 

d. As regras do funcionamento da língua; 

e. As características de um texto científico; 

f. Os cuidados com o rigor do discurso científico; 

g. Os resumos (normal e longo); 

h. As fases de produção do texto científico: 

i. Planejamento; 

ii. Execução; 

iii. Revisão; 

iv. Os diversos formatos de referências bibliográficas utilizáveis no texto científico. 

4. Leitura e interpretação de textos em português com conteúdos técnicos e de atualidade. 
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