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Divisao de Cadastro

Residéncia Multiprofissional — Processo Inicial

Para inclusdo/cadastramento de novos residentes faz-se necessario, antes, averiguar a
disponibilidade orcamentaria para custeio das bolsas, por meio da analise do quantitativo de
vagas disponiveis para preenchimento por ocasido do inicio de cada ciclo de Residéncia
Multiprofissional

Informagdes sobre dotagdo orgamentaria sao obtidas, pela Coordenagédo da RMSI, junto a Pro-
reitoria de Planejamento e Orgcamento — PROPLAN que, por sua vez, sao ratificadas pela
Reitoria, para que haja, a seguir, a inclusdo dos novos residentes no sistema de cadastros e
pagamentos, o SIAPE.

A presente normativa tem por objetivos instruir o processo que vai averiguar e definir o
quantitativo de vagas a serem ocupadas por novos residentes a cada inicio de Curso.

Para que os objetivos sejam alcancados, € apresentado a seguir, o fluxo que o Processo

devera seguir dentro do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, até a sua concluséao.

Fluxo do Processo Inicial da Residéncia Multiprofissional

1. Inicio do Processo: Coordenacéo da Residéncia Multiprofissional em Saude do Idoso
- RMSI abre Processo no SEI (Sistema Eletrénico de Informagdes); titulo do Processo:

“Residéncia Multiprofissional — Processo Inicial”.

2. RMSI (Coordenagéo) emite, via SEl, oficio informando o total de residentes que
estdo concluindo o Curso no ano corrente e o envia a PROPLAN (RMSI informara a
data término da residéncia em curso).

Neste mesmo documento — oficio a RMSI (Coordenacio) solicita a PROPLAN a

dotacdo orcamentaria para concessio das novas bolsas: informar, exatamente, o total

de residentes que estao ingressando bem como a data de inicio da residéncia.
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3. PROPLAN recebe o Processo via SEI e procede a sua analise. Durante a analise,
destaca-se a importancia dos seguintes pontos:

3.1 Total de residentes que concluem o Curso: data final.

3.2 Total de residentes a ingressar: data inicial.

3.3 Ha disponibilidade de bolsas de residéncia suficientes para atender a demanda da
RMSI ?

3.3.1 Havendo disponibilidade de bolsas, seguir para o item 6.

3.3.2 Se ndo houver disponibilidade de bolsas, a PROPLAN solicitara a Divisdo de
Cadastros - DCAD / PROGEP que informe o total de residentes cadastrados, assim, o
Processo sera encaminhado via SElI a DCAD onde, por oficio, a PROPLAN

apresentara suas demandas por informagdes.

4. Divisao de Cadastros — DCAD / PROGEP, analisa demanda e inclui relatério SIAPE
mostrando o total de residentes cadastrados. A seguir, devolve o Processo a
PROPLAN.

5. PROPLAN analisa informacodes prestadas pela PROGEP.

5.1 Havendo disponibilidade de bolsas, seguir para o item 6.

5.2 Nao havendo disponibilidade suficiente de bolsas, PROPLAN emite parecer
(documento — oficio) relatando o ocorrido e anexa-o ao Processo SEI. Neste
documento devera constar o total de bolsas disponiveis para os novos ingressantes
bem como a data a partir da qual, havera disponibilidade de bolsas.

5.3 PROPLAN despacha Processo, via SEI, para a RMSI (Coordenagao).

5.4 Em caso de novas informacgdes, os interessados reiniciam tramitagdo do Processo
via SEI.

6. Havendo disponibilidade de bolsas (total de residentes concluintes = total de
residentes ingressantes no ano), PROPLAN emite parecer e envia Processo para
ciéncia e ratificacdo / homologagé&o da Reitoria.

7. Da analise do Processo pela Reitoria:
7.1 Analise positiva: homologagao da solicitagdo com emissao de parecer favoravel a
concessao de bolsas aos novos residentes e devolugao do Processo a PROPLAN.



7.2 Andlise negativa: emissao de parecer com descricdo da negativa (razbes que

motivaram a negativa) e devolugéao do Processo a PROPLAN.

8. Da analise do Processo pela PROPLAN:
8.1 Processo com parecer favoravel da Reitoria € ratificado pela PROPLAN que
notifica, via SEI, a RMSI (Coordenagéo) e a DCAD.

8.2 Processo com parecer desfavoravel da Reitoria: PROPLAN notifica a RMSI
(Coordenagao).

9. RMSI (Coordenacéao) recebe o Processo via SEI e se prepara para procedimentos
seqguintes: Abertura dos Processos de Inclusdo dos novos residentes.
9.1 RMSI (Coordenagéao) conclui o Processo no SEI.

OBSERVAGCOES IMPORTANTES

e Atendendo a uma determinacdo da Reitoria (e-mail Geral, datado de 13 de
janeiro de 2020 ), todos os novos processos devem ser abertos e tramitados via
Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEI.

e No sistema SEI ja consta o Processo com o titulo de “Residéncia
Multiprofissional — Processo Inicial”.

e Informagdes sobre a operacionalizagdo do sistema SEI podem ser solicitadas
diretamente com a &rea responsavel dentro da Diretoria de Tecnologia da
Informagao — DTI.

e Para o perfeito andamento do Processo, todo seu tramite devera ser realizado
via sistema SEIl. Sempre que houver necessidade, o Processo devera ser
encaminhado a Unidade competente, onde, por meio de um Oficio ou Despacho,
devera ser descrito o motivo do envio do Processo bem como a resolugao de
eventual demanda que motivou sua tramitagao.

e Importante que toda tramitacdo do Processo de Autorizacdo da Residéncia
Multiprofissional se faga em tempo habil, anterior a apresentagcéo dos Processos
de Inclusdao — Cadastramento e Pagamento dos novos residentes: observar o

Cronograma de trabalho divulgado mensalmente no e-mail Geral pela PROGEP.



FUNDAMENTAGAO LEGAL

Portaria Interministerial MEC/MS n° 1.077 de 12 de novembro de 2009. Dispde
sobre a Residéncia Multiprofissional em Salde e a Residéncia em Area
Profissional da Saude, e institui o Programa WNacional de Bolsas para
Residéncias Multiprofissionais e em Area Profissional da Saude e a Comisséo
Nacional de Residéncia Multiprofissional em Saude.

Lei n° 12.682, de 09 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboracédo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.

Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a Lei n2 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados.

Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que Institui a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto
Nacional de Tecnologia da Informagédo em autarquia, e da outras providéncias.
Portaria Normativa/SGP n° 9, de 1 de agosto de 2018. Cria o Assentamento
Funcional Digital - AFD no ambito dos o6rgados e entidades integrantes do
Sistema de Pessoal Civil da Administragao Federal - SIPEC.

Portaria Normativa / SEGRT N° 4, de 10 de margco de 2016 que cria o
Assentamento Funcional Digital - AFD dos servidores publicos para agilizar o

acesso a informacéo.



