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Ministério da Educagdo
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

PORTARIA/PROGEP N2 5, DE 20 DE JULHO DE 2022

Regulamenta os procedimentos de consultas técnico-legais
a Divisdo de Legislagdo e Normas.

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E
MUCURI, no uso da competéncia que lhe foi delegada por meio da Portaria n2 1919, de 7 de julho de 2017, publicada no
Diario Oficial da Unido de 10 de julho de 2017, Secdo 1, péagina 28, resolve:

Art. 12 As consultas sobre direitos e deveres dos servidores e atividades afetas a Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas (Progep) elaboradas pelas unidades ou servidores da UFVIM deverdo ser encaminhadas aos setores técnicos
responsaveis pela tematica e/ou processo que abordarem, preferencialmente ao menor nivel hierdrquico da unidade.

§ 12 As duvidas acerca da aplicacdo das normas de pessoal que surjam nas atividades internas na Progep também
seguirdo o rito desta Portaria.

§ 22 As consultas sobre aplicacdo da legislacdo de pessoal deverdao ser encaminhadas pelos setores técnicos ao
respectivo Diretor para analise técnica-legal.

§ 32 Na hipdtese de auséncia de manifestagdes anteriores sobre o tema e constatada a pertinéncia da consulta, o
Diretor enviara consulta diretamente a Divisdo de Legislacdo e Normas.

§ 42 As consultas a Divisdo de Legislacdo e Normas poderdo ser enviadas estritamente pelo Pré-Reitor e Diretores
da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 22 A consulta a ser encaminhada a Divisdao de Legislagdo e Normas serd estruturada do seguinte modo,
considerando modelo exposto no Anexo Unico:

| - resumo executivo: indicagdo geral sobre o assunto da consulta, apontando eventuais razées legais ou faticas
para atribuicdo de prioridade ou prazo diferenciado de apreciacao;

Il - exposicdo dos fatos: explicacdo dos fatos relevantes acerca da situagdo concreta ou exposi¢cdo da situagdo
hipotética, referenciando os documentos de maior importancia nos autos;

Il - especificacdo da legislagdo aplicavel: indicacdo de forma breve as leis, decretos, portarias, instrucdes
normativas e outras normas aplicaveis ao caso;

IV - apresentacdo do entendimento da unidade: indicacdo do entendimento adotado pela unidade em casos
andlogos e/ou o que entende ser aplicavel ao caso; e

V - questionamentos: por fim, apresentacao dos questionamentos de forma clara e especifica, preferencialmente
por meio de perguntas.

Paragrafo Unico. as consultas deverdo ser assinadas pelo Diretor e pela Se¢do ou Divisdo responsdvel pelo servico
ou processo.

Art. 32 A manifestagdo da Divisdo de Legislacdo de Normas serd realizada por meio de Nota Técnica, a ser
organizada e disponibilizada de modo que possibilite consultas ulteriores e padronize os entendimentos.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Legislacgdo e Normas emitird a Nota Técnica no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
passiveis de ampliacdo mediante deliberacdo do Diretor de Administracao de Pessoal.

Art. 42 A manifestagdo da Divisdo de Legislagdo e Normas possuira carater de recomendag¢do, ndo consistindo em
ato de natureza decisoria, cabendo ao Diretor requisitante deliberar, de forma fundamentada, pelo seu acolhimento.

Art. 52 Os casos omissos serao resolvidos pelo Pré-Reitor de Gestdao de Pessoas.



Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

WENDY WILLIAN BALOTIN

Documento assinado eletronicamente por Wendy Willian Balotin, Pro-Reitor(a), em 29/07/2022, as 16:24, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO UNICO

MODELO DE CONSULTA A DIVISAO DE LEGISLACAO E NORMAS

Assunto: Consulta sobre (assunto).

Senhor(a) Chefe,

1. Trata-se de consulta a Divisdo de Legislacdo e Normas da Diretoria de Administracdo de Pessoal desta
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas instruida na forma descrita na Portaria/Progep n2 5, de 20 de julho de 2022.
Indicacdo geral sobre o assunto da consulta, apontando eventuais razdes legais ou faticas para atribuicdo de
prioridade ou prazo diferenciado de apreciagao.

Exposi¢do dos fatos:

2. Explicagdo dos fatos relevantes acerca da situagdo concreta ou expor a situagdo hipotética,
referenciando os documentos de maior importancia nos autos.

Especificacdo da legislagdo aplicavel:

3. Indica¢do de forma breve as leis, decretos, portarias, instru¢des normativas e outras normas aplicaveis
ao caso.

Entendimento desta unidade:

4, Indicacdo o entendimento adotado pela unidade em casos analogos e/ou o que entende ser aplicavel
ao caso.

Questionamentos:

5. Apresentacdo dos questionamentos de forma clara e especifica, preferencialmente por meio de
perguntas.

Atenciosamente,

CHEFE DA SECAO OU DIVISAO

DIRETOR(A) DO SETOR

Referéncia: Processo n? 23086.001615/2022-70 SEI n2 0799331
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